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Declaration of Money

Departing Passengers

PASSENGER INFORMATION

Firat nomi:

Last name:
Passport No.:
Numbssr of familly mambers trowling with you:

%&E TO DECLARE MONEY REPRESENTS AM INFRINGEMENT OR A

A you Bringing any amousts of monay in cash, domestic of 10mRign chisgues,
mney arclers of any ofher secuities or thesr combination which sxcesd 10,000
Amaricon Dollars of their forsign equivalent?

Yes D Mo D How mech in encess?

If the answer i Yes, please Hll out tha "Declaration cn Bringing and Taking
Moanesy In Cash and/or Securilles™ which you may mequast o the customs alfiosrs
In charge at departure poris of downkoad same ab waw aduanas, gobmo

In accordanca with the provisions of Mascan Customs Law, you must (il out and
fll the spplicable declaratons upon your daparture if you ars benging money
In cash, domestc o forelgn chedques, monsy orders of any other securillas
emceading 10,000 American Dollars.

Yo mwist Tl cart the dockaration complataly in blue or Dlack nk.

Should the declarafion be Mod per femily, e head of the Eamily mus) 0 it osi
fumishing his/or Hirst mama, last nama and any necessary informaton. Ay
amownts of money beaught by aach family member shall be subject 1o addton,

Upan filling out the "Declaration on Bringing and Taking Money in Cash and/or

Securifies”, please infroduce it into the customs mail box or hand it to the
cuestoms officers upon passing the security araa of the Intarnational Gateway.

WARNING!

Falyr= to declere bringing money n cash, in domestic or foreign cheques, money
ordars or any olher securities sxcaeding 10,000 Amarican Dollars constinles
an Infingemant fo e sppicablo tau leves and regulations and the mposition of
ndministrative and, in cerinin cases, crimiml penalties such as impelsonment

DATE
Do
Signature
Monm L
I heraby dedlare under aath hat he
mformation Rerein fumished is troe. Yeal | DR L S— |

BOX OF THE MONEY [
PASSEMN
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Declaration de I'Argent

Passagers Sortants

RENSEIGNEMENTS SUR LE PASSAGER

Moy ch familbe:
Prénomis);
Mo i passeport: -
MNombre de membres de & familla gui woyagent avec vous:

OMETTRE DE DECLARER LA TRANSPORTATION HMEEDE
L'ARGENT EN LIQUIDE EST UNE INFRACTION ET/OU UN D

Transportez vous des sommes d'argent an liquide, ou en chéques naBonau oy
Eranpars, ou en ordgs 08 passment oU en qUebques Aulres dOCLIMENES PO ks
parcovolr, o baur combinason, qui dépassent kes 10,000 dollars amdncains o
Jewr &quivalent dans une aulre monnsia?

o D NON D Combien an excés?

5i b reponsa st "DUI™, vous devaz remplr awssi ln "Declamtion de I'drgent en
Liguida ediou Titres Entrants ou Sortants” que vous pouve? démander oo ageats
s downes sl ports de Sorte OU k remplr Sur Wi a0usnas gob. mx

INSTRUCTIONS

Conformsémeant & cequl est estipuld par les lols dosankines madcainges, wous devez
templle of présanten ks Ssclarations an sortant du pays 81 vous transportes das
sommes o'argent en liquids, ou en chéques nalionaix ou Giangers, oo en ondres
de palemoni ou en quelques aulres documants pour les parcivalr, au keur
comblnatson, qui dépassent les 10,000 dolars américains

Voue dever aved remplir la déclarathon an sa ioklild & Fancra Dleus ou nolre.

i b deéclarabon se pragente par famille, ke chef dort ka ramplic svec son nom de
familia, prénom e les rensaknements nécessaines, Les somimes Fansporiées par
cheaque membrs de b tamille dobent efre sddtionnées

Apeis avoir remipli el siond la "Déclaralion de Pangent én Liguds sl'ou Titres

Enfrants ou Sortants", vous dever |a jeter au bodle douani &m o ka remetite aux
agents dag dounnas en iversant |n 2one de securli du Sedon Inbsritional,

Cenatire da déclares que Fon Sransporte sur soi des sommes o' argant en liquida,
ou @ chiques natinonaw: oo Gran | éres ou an osdres dé palement og an
queslques autres titras ou leur combinaison qui dépassent las 10,000 dollars
ameiricaing impliges |a wansgrassion des kis fscabes of la condamnation dos
amendes at, guelquelols, I'ampedssonament,

DATE
SFm'!H'hI]'! our | I T— |
Ji# ECLNE SUF FMORMEUN gue bes Mo L]
refsegnements Toumis dans celle .
i ciar Mo Son @Al AN ]
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DECLARACION DE INTERNACION © Y ] @
EXTRACCION DE CANTIDADES EN EFECTIVO [T Tt ), RN ﬂ MEXICO
Y/0 DOCUMENTOS POR COBRAR m

Anies de lienar esle formato, lea las instrucoiones y avisos al reverso,
INTERMALCICN | ] EXTRACTION | ]

INFORMACIOH DE LA PERSONA QUE NGRERA O GALE DEL TERRITORD HASIONAL LLEWANDD CONSIGD EFECTIVD ¥
DOCUMENTOE POR COBRAR

fpelido patemna Apeficn matema Mombre{s]
Facta de rapmeams Paimiea| de camindania AFC o Momees de anifcaain Trbutana
[ [TH [T
Pazaporla O Id=mitiraciin himem d= Auinncad qe= Fals qus ln sxpide
n =pex idenlficaciin i
Himein Pk s ko aspies e e e
Daomicalic Parmansmte =n Bévion o &n o Exvianjermn
Pals Avenick o calle § iiMERD SXIS0N ¥, &N G0 RSN el =T
Dhedxguaaci B, I NCipD 0 M ACACN |Eaada-:- provinci |G:»ﬁ}:-|.'¢aal
Daomicilic duanta eu satancia en Mdsdios o on al if
Pai= | Aperida o calle y nimem estenor ¥, en su e, insacn | Colonia
Dislegmcibn, mumsps o demarcassn Extado o provinci Dok postal
SECCION LA IMFORMACION DE LA PERSONA A NOMERE DE QUIEN SE AEALEA LA INTERNACIKON O EXTRACCION
| ] Por cuenia propia diene Stdo o6 dos cempos de la Siguiente Sla) | ) Pod cueria de iioeros (lene I Seocits -4 compleie)
Ovigan dal atectve W SCUFGMoD pof COBEE qUa NIEING © aaiag Conapin e o e aploi el el Wo docieva Mo por cobias

Wndlinue ba pescion qus guards com el tancarn A quicn b resliza | lemacion o aorecciin

| ] Emoieads | ] Frepreseninate egal [ ]ome:
Dbk kil Bapsaro reprasenladn (pareon fice)
Apalido Emima Apaiide Fraraing Mombials)

Fecha de nacmienio Palzies) de cudadania FFZ o Numene ce kdentficacion Tabutana
i | nm |.1.\.-..1
Dbt okl bapearn Feprasaniada & il
Dinominssion o (6240 sotil | BRG o Hibmeds da ldamiicacidn Tabunaia
Domicilic i ek o o ol sobean jars del taroero
Pk Averidn o calla y IMaID asmaion ¥, an s e, imssol Cokenia
Dzizgaciin, MUNCPG o demaracn Esfado o provinci | Cnlige pasial
SECCION LB INFORMACICON DEL LUGAR DE OAIGEN ¥ DESTING DEL EFECTIVO Y0 DOCUMENTOS FOR COBRAR
Inteminsian Exfim coion

Cimciad ¥ pais d= donds parit Ciudad o puena a dorde airisa Ciudasd o pzerio de donds pane Cudsd v palz a donda serbaid

FORMACION DE EMPAESAS DE MENSAJERIA, TRASLADC ¥ CUSTODIA DE WALORES U OTRAS

Disbos o lo o Fi sfecking yio documentos por cobeor
P —— Denomractn ¢ razon social de la smpresa de ranspore
| ] Menasieria || oM jerpeciigus:
[ ] Trastads y custocia AFC de la smpiesa de m@nspoits
T T T T T T
Fecha de pieserraoon Dotumenm mduanzrs prasentads [nam. de guln, AGATS, pedment)
i | ] [ T T 11

DATOSE DEL REMITEMTE O DESTINATARD
Dibo el remfents ( persona fskca o morsl )

bps g patena | Ape S0 Matemo | Hombisiz)

70 o Nimero de icentficacsn Tnbwans Demmmnacids o motn ol Facho o nogimisnig
o e azam

Dol 0 M0 0 6 al & el ramitents,

Pais Bxenida o ocalls v rdmeis sxdnion , 80 osu caso, meEno Colonia

Dol peazitn, Foanicipic o demacaion |Em¢|.'¢-.-'mﬁa | Cidigo posl
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Datos del destinatario | perscnn fisica o moml b
Apelido palemno Apeilido mateme: I homibnesis)
FFC o himas o6 kientfccaon Trituian Cencmi nackin & rzen ookl Fecha 9 racmienln
T )
sra gl deslinatans
Fais Pty 0 e Tl 0 ek v G R Ca s, Tk |-.':|iu|||.-|
DHSe(Eckn, MuriGpo & emErc G Eslado & prodnca ko pasdal
IHFORTAGICN D LA IMPORTACION O EXPORTACINN
Cralos del importadar o sxparlador
FOHTIDRG, TG (41 O r on sockl [ NFMJEFW
Pals Avmniicky 0 cabe ¥ 0T eslenor y, £ S0 e, inleror Colorin
Diingaciin, MUnicipo o oemarsrE Eslada o provincin | Cocign postil
SECCION NILA OATOS DEL PEDIMENTO
Hmend e pedimenta Fecha el prischrraenl
i) [IE1] [
T Exporiacian
Chadad v pals o donde park Ciudad o pusrio a dorde anitia Cludid o pusro de donde pate Cludad v pals a donda arbark

INFORMACION SOBRE LA INTERNACION O EXTRACCICN DE EFECTIVD Y10 DOCUNENTOS POR COBRAR

Medio de ransperts
Bandery Adxirioui
[ ] wiarkimn
Aerlnea i, de o [FEILETE)
[] feren sl 425 privada)
Linaa o Iranepors EL] [3[T Pale Eshdk s agd it
[ ] Tomesn .:..-.rn.-..lm[ | I
Farha
Fecha de Ia Gin o G ded v por cobrar | I | i | FETT)
Informacion del efective y'o documenbas par cobrar
Divisa Billetas Monsedas Cocumenics Tedal por divisa
[ ] moneda nacona 5 5
[ ] modnees sstasouninenses |5 5
[ ] Euns £ £
[ ] mras (especiiqua divisa y
paits)
Declare, bajo protesta de decr vendad, que |a Informacion proponcionada en esta declaracion esta complela, &3 cormecta y que soy conocedor de las
Irfracelores y sanciones splizables,
Fecha
o] mm A
Mamiore ¥ [
US0 OFRCIAL
Hombre g ba aulondsd aduangta Firma PTL O galele | Sei 08 10 AU O Seluin Acuaneta Fezha

od mm BEES




Viernes 20 de septiembre de 2013 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccion)

Instructivo de llenado

| Generales

El formate debe ser llenado con letra de molde y tinta negra.

Si tiene alguna duda puede solicitar orientacidn al personal de la aduana,

Bl nimero de folo serd asentade por la autoridad aduanera gue reciba la dedaracidn.,

De confermidad con lo establecide en &l articulo 9% de la Ley Aduvanera, toda persona que ingrese o salga del
tarritano nacional y |l CONSIGH efectva /o documentos por cobrar, supenoras al equivalente an la monada
o monedas de gue ¢ trate a diez mil dilares estadounidenses, debe llenar los campes segun corresponda:
seccién |: pasajeros; secciin [1: empresas de mensajerin, de transporte v custodia de valores u otras; seccidn
1M1 importadores y exportadores.

¥ La seccion IV deben llenarla todos los obligados.

Una vez llenada y frmada la declaracidn, debe entregarse al personal de la aduana al momento de entrar o salir
ded territonio nacional,

Minguna declarscén serd recibida sl carece de nombre, firma v facha

El formato "Declaracion de intemacién o extraccidn de efective y/o documeantos por cobrar”™ puade solicitarse al
parsanal do aduanas a cargo an los puertos de entrada o salida al terntorio nacional o descargarsa del portal da
Internet: www. aduanas.gob.mx.

Secclén Ik Informacién de la persona que ingresa o sale de territorio nacional llevando consige efectivo
y/o documentoes por cobrar

Debe ser llenada por los pasajenos que ingrésan o salen dal territorio naclonal llevando consigo afective yo documentos
por cobrar hacia o desde México, sea por cuenta propa o de terceros.

Pais{es) de ciwdadania: debe indicar todas las cludadanias gue tenga.
RFC o Nimaro de Identificacidn Tributaria: ndmero de identificackin, clave o ndmers fiscal expedido por la aubondad
tnbutaria dél pake da que sa trate

Pasaporte: indique ol ndmaro de pasaporta v o pais qua lo expidid. A falta de pasaporta, espacifiqua tipa y ndmaro dae
identificacidn, autoridad y pais gue la expide.

Seccidn LA Informacién de la persona a nombre de quien se realiza

internacidén o extraccidn

Por cuenta propla; si el efective y/o decumentos per cobrar son propios, debe indicarlo en este campo y completar los
campos correspondlantes a! Origen del efectivo y/o documentos por cobrar que interna o extrae y Concepto
en que s¢ aplicara el efective y/o documentos por cobrar.

Por cuenta de terceros: s al efachive yv/o documantos por cobrar son propledad de terceros, debe complatar todos
los campos de la seccidn LA, Los campos Origen del efectivo y/o documentos por cobrar que interna o extrae y
Concepto en que se aplicard el efectivo y/o documentos por cobrar, debe llenarlos si cuenta can la informacion
para ella.

Seccién 1.B: Informacién del lugar de origen y destine del efective y/o documentos por cobrar

Datos de la cudad v pais de procedancia v desting del efective y/o documentos por cobrar Esta seccion &5 dae llenado
abligatorio para quianas llanaron la saccidn |

-_ Seccidn I Informacién de empresas de mensajeria, traslado y custodia de valores u otras

Debean [l=narla las emprezas de mensajeria, trazlado y custodia de valores u otras.
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- Datos de la empresa gue transporta efective y/o documentos por cobrar

Tipo de empresa de transporte: especifigue si se trata de una empresa de mensajeria, de traslado y custodia de
valores u otra. En @sbe Gitimo caso diga de qudé tipo es.

- Seccion ILA: Datos del remitente o destinatario

Datos del remitente

¢ Persona fisica: indique apellidos paterno v materno ¥ nombre(s), fecha de nacmicnto v AFC o Nimers de
Identificacion Tributaria, dave o nomero fiscal expedide por la sutorided tributaria del pais de que se trabe, de la
peErsond que rédlizs @l enwio del electivo /o documentos por oobrar,

+ Persona moral: indique la denominacian o razén social v el RFC o Nomere de [dentificacion Tributaria, dave o
namern fiscal expedido por la autoridad tributaria del pais de que s¢ trate, de la persona que realiza el ¢rwio del
efectivo yo documentos por cobrar

Datos del destinatario

¢ Persona fisica: indique apellidos paterno y matermo y nombre{s), fecha de nadmiento, RFC o Ndmero de
Identificacién Tributaria, dave o nimero fiscal expedida por la autoridad tributars del pals de que se trate, de la
persona gue recibe el enwvio del efectivo y/o dooumeantos por cobrarn

v Persona moral: indique b denominackén o razén social ¥ @l RFC o Ndmers de [dentficacidn Tributaria, clave o
numero fiscal expedido por la autoridad tributana del pais de gue se trate, de la persona gue recibe &l envio del
efectivo y/o documentos por cobrar,

- Seccion 11I: Informacion de la importacion o la exportacion

Db sar Nenada por @l importador 0 éxportador, Segun coresponda.

Importacién: si se trata de una importacion de efectivo o documentos por cabrar, indigue la dedad v pais de donde
partid y la cludad o puerto a donde arnba.

Exportacién: si se trata de una exportacion de efective y/o documentos por cobrar, indique la ciudad o puerto de donde
parie v la ciudad y pais a donde arribard.

- Seccién ITILA: Datos del pedimento

En &l campo comespondienta al mimero de pedimento, debe asentar un digito en cada una las casillas, de acuerdo con
el ndmero completo del pedimento {14 digitos).

. Secclén IV: Informacion sobre la internacion o extraccidén de efective y/o documentos por cobrar

Medio de transporte: especifigue e medio de transporte utilizado poara la intermacion o extraccion de efective o
documentos por cobrar. Maritimo, aéreo o terrestre, segin sea ¢l caso, v complete la informacian adicional para cada
medio de transparte,

Tratandose de medio de transporte terrestre, debe completar los campos Placa, Pais y Estado que expide |2 placa en
CaE0 dit Qué Sid dé USO particular,

Informacion del efectivo y/ o documentos por cobrar: precise la cantidad de divisas, si se trata de billetes, monedas,
documentos o una combinacidn de 108 anteriores, asi como & total por divisas, Sise trats de un tipo de divisa diferente
a moneda nacional, dolares estadounidenses o euros, debe espacificar en la columna Divisa, &l tipo de moneda y al
pais de gue se brate,

Declaracién bajo protesta de decir verdad: deberd ser firmada de manera autdgrafa o electrdnica s cuenta con
Firma Electronica Awvanzada, expedida por e Servicio de Administracion Tributaria, por el pasajero, importador o
exportador, o én U Caso, por &l réprésentanie legal. Tratindose de las empresas de Iﬁﬂ'ﬁﬁ-ﬂ]&ﬂ'ﬁ, pagueteria ¥ traslado
y custodia de valores |la declarackon debera ser firmada necesariamente por el representante legal de la misma.

Uso oficial: Esta dltima seccidn €5 para uso exclusivo de 13 autoridad aduanera,

.. B gii o o B bag e e e 1 da v

ADLANA ﬂ MEXICO

L
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DECLARATION ON BRINGING AND TAKING 00 gy @
MONEY IN CASH AND/OR SECURITIES D e et nu.l.nmﬂ MEXICO m

Bietora hillsg (8is fonm oul, pleass g throdigh e insimsshons oa the bask.
BAMGING [ 1 TAKING [ ] Folo Numbear:

INFORMATION Of THE ARRIVING OR DERARTIMG PAEIENCER BRINGING Df TAKING MONEY M CASH ANDWOR EECURITIES

(TR = Kiceda Hine
Diang of Birh Couniry (e of Chrenshp Fehenal Taoe 1D Mumber (RFCH
I S
Passpes Encther I (specifyl ICH iz I Al By lsmarg Couniry

e Ssing Cowrmry
Counery Eay e, Muinssy Cisanict
Merszgally or Borougn {rate o Fepuinge I Code

Ay Ieest, Hurrte Dugancr
MeFazizalty of Soough Eans of FEOUNCE T Code

0 f "

[ ] O your cen (planze B cul orty e twg Seics ol T lowing Te [ ] On pehall of thed paibies (Shaane ilboa Sepaon -&]
Crgn of the masiey in cash endion secunias brosghl o ke Puipdos of tha mandy 0 Cash sndeol letuslas

i wih thee Thir) Poty I whic S Mismey in Gasts sior Securilies will e browghl or tsken
[ ) O

[ ] Eriphcsmsa || Ammeney-niaa
Infermalion ce e Third
Famy Hame ¥ e Name \dd= lame
Cines of B Courntpliend of Cilzenfen Fadeenl Tax 1D Flwmbel (BFC

Federal Tax 10 Metmel [RFEC)

Coury Bmeet and humbe) I [™]

Werazgaity or Borougn Snatis oa Pacuingn | Te Cote

SECTIONLB INFOSMATION N THE PLAGE OF ORIGIN AND DESTRATION OF THE MOMEY B4 CASH ANDVOR SECURITIES
Aranging Fawang

City aered Country of Departuie Cily aed Pl o Aol Ciy aned Bt ol Degartune =y and Coursry cf dmaal

SECTIONN INFORMATION 0N COURIER, SHIPPING AND SECURITESG-CUSTODY COMPANES AMD OTHERS
Informadion om the Comgsiny TShipeang Money un Cash ssdicr Bacmnties
Type of Bhaggang Company Coporabe Narme o the Shppng Company
[ ]couns [ ] oer (mpecr:
[ -l P and Cusiody Shugping Commparny's REC
ey | 1 1 [ [ 1 1 1 [ [ T 1

Sabmesseon Dane
Ry

Filisd Cusnomes Dociumens ﬂBhF Guide Mo ASATS Cestorres Desciaraion)

SECTIOM N A

o
Farrsty Hume Few Mame | [ T—
Faderal Tax 10 Mumiar (=90 Copifaaeii Nirisd D of Bartty
N e
Cowry Sansal anc bt |{:mm|

THurscinalty o1 Bercugh Iﬁmnrhwm | o0 Coae
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P [T

Eanlly Mame

Migcla Name

Federal Tax 1D Mamber Corpointe Namg Diate ol Birh

Cioury Sireet and Numbes DCistet

Muniepainy ard Scicugh Smte of Prowvince Zip Code

SECTION L. A CUSTOMS DECLARATION.
Ha.

Cusipms Declarabon

Cusiomes Decanation Dass
dd mm aaaa
Im Export
City and Counitry of Deparnes Ciey angl Pery of Artval City and Porl of Departuse City and Couniry of &jval

Lirine Fiight Nurrber Fiegesiry o

[] & (1F private)
I ] - Trapssonation Line B private | Driving Plajes Country =uing Suaee
Diate on which Money in Cash andior Securitiog were Broughl or Taksn od | an: Y
b e e e — -

Currency eoies Coins fecuritees Taltal per Currency
[ ] uS Dotws $ 5 5 B
[ ] Eures € € € €
[ ] Crher (npecty cummency and

courlry),

hereby state under oaththat the information herein funished i true and thal | am aware of any appscable ifringemenls and penaies.

Date
ad mim
MNarns and Sigratue

Mame of Customs Oficar Sgratule Namé Tag Mo, | Cesioms Ofice of Customs Secton &eu] Dase
od mm YYVY




Viernes 20 de septiembre de 2013 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccidn)

- General Instructions

This form shall be filled out in handprinting and black ink.
¢ Should you have any inquiry, ask the Customs Personnel for assistance.
» Thi follo number shall be filled out by the customs officer recenving the form.

-

PUrSUANE T0 the provisions of Article 9 of the Customs Law, any armiving or deparing passengers who are
bringing or taking money in cash and/or securities exceeding ten thousand American dollars or their equivalent in
the currency at issue shall fill gut the following fields: Section [: Passengers; Section I1: Shipping, Courier and
Securities-Custody Companies and others; Section I1l: Importers and Exporters.

¥ Everyone shall fill out Secton IV.

-

Upen filling cut and signing the declaration, it should be handed to the customs personnel upen the passenger's
arrival or departure,

-

Mo declaration whatsoever shall be recelved if the name, date and signature are missing.

-

The Declaration on Bringing and Taking Meney in Cash and/or Securities may be requested to the customs
personnel in charge at the departure or arrival ports within domestic territory or downloaded from www.aduanas.
gob.mx.

- Section I: Information on the Arriving or Departing Passenger Bringing or Taking Money in Cash andfor
Securities

It must be filled-out by all arriving or departing passengers who bring or take moneéy In cash and/or documents to or
from Mexico on his/her own or on behalf of third parties.

Country (les) of Citizenship: passenger must set out all aitizenships he/she may hold.
Federal Tax D Mumber or RFC: tax ID, code or number issued by the tax authorities of the country at issue.

PRSSPOrT: 84t QUL the DasSpOrt number and the SSuing Country; othenwise, set out ID type and number &5 well as the
Issuing country and authonty

Sectlon 1.A; Information on the Person on Behalf of Whom Money In Cash and/or Securities are
Brought or Taken

Om your own: If the money in cash and/or secunties are your own, you must indicate it here and fill out the following
fields: Origin of the money in cash and/or securities brought or taken and Purpose of the money in cash andfor securibies.

0w behalf of third partbes: if the money in cash and/or securities are owned by third parties, please fill out all the
fields n Section L.A. The fields Origin of the money in cash and/or securities brought or taken and Purpose of
the money in cash and/or securities should be filled out if you have been furnished with such infarmation.,

section I.B: Information on the Place of Origin and Purpose of the Maney In Cash and/for
Securitles

Information on the departure city and country and detination of the money in cash and/or securities. This section must
be filled-out by those passengers who filled out Section T,

- section 11: Information on Courler, Shipping and Securlties-Custody Company and Others

This section must be filled out by courier, shipping, securities-custody companies and others,
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- Information on the Company Shipping Money in Cash and for Securities

Type of Shipping Company: please spacfy whether it 18 2 couner, shipping or securities-custody company or othensise. In this
case, pleass state type of company

- Section IT.A: Information on Sender or Recepient

Sender's Information

v Individual: set out family name, first name, middle name, date of birth, Federal Taxpayers TD Number or Code issued
by the tax authorities of the country at issue of the individual who is sending manay in cash and/or securities.

b Business Corporation: set out the corporate name and Federal Taxpayers ID Number or Code igsuad by the tax
authorites of the country at issue of the business corparation that is sending manay in cash and/er sacuribies,

Receplent's Information

v Individual: set out family name, first name, middle name, date of birth, Federal Taxpayers ID Numbar or Code (ssued by
the tax authorities of the country at issue of the individual who is receiving money in cash and/or securities.

¢ Business Corporation: set out thé corporate name and Federal Taxpayers [D Number or Code ssued by the t authorntes
of the country at issue of the business corporation that is receiving meney in cash and/or securities.

- Section IIL: Imgrtatlm or ngtlﬂnn Information

It should be filked owt by the importer or exportaer, as the case may be.

Impuortation: if its is an importation of money in cash and/or securities, set aut the city and country of departure as well as the
city or port of arrival.

Exportation: if its is an exportation of money in cash and/or scourities, set out the city or port of departure as well as the city
and country of amval,

- Section ITLA: Information on Customs Declaration

On the fiedd concerming the Customs Declarabion Number, please write down ane number per box in order to complete 14 numbers,
that iz, the complete number of the Customs Declaration.

- Section IV: Information on Bringing or Taking Money in Cash and/or Securities

Means of Transportation: plaase spacify the means of transportation used for bringing or taking money in cash or securities.
Maritinse, air or land, as the case may be, and fill-out any additional information applicable to each case.

Concerming in-land transpartation, please fill out the information in the Driving Plates, Country and Issuing State fields in
case of private transportation.

Information on money in cash and/or securities: set out the precise amount in currency, notes, ceins, documents or
their combination as well as total number of currencies. If you are dealing with a currency different from US Dollars, MX Pesos
or Ewros, please specify on the Currency Column the type of currency and its country,

Statement under Oath: the signature must ba afficed by hand or electronically —if the Tax Administration Servics has issued
an Advanced Electronic Signature— by the passenger, exporter o, if any, the attomey-in-fact. Conceming courier, shipping and
securites-custody companies, the declaration must be signed by thewr attorneys-in-fact.

Official Use; This last section is for customs-use only.
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Relacion de mercancias que se consideran propias para la atencion de requerimientos basicos de conformidad con

VL.

VIL.

VIl

Xl.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIIL.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIlL.

XXIX.

XXX.

el articulo 61, fraccion XVII de la Ley Aduanera.
Ropa nueva.
Comida enlatada cuya fecha de caducidad sea mayor a tres meses a la fecha de su internacion al pais.

Equipo de cémputo nuevo y sus periféricos para instituciones educativas publicas y equipo de computo usado
y sus periféricos para instituciones de educacién publica basica y media basica.

Equipo e instrumental médico y de laboratorio, el cual debera estar en éptimas condiciones, responder a los
criterios de uso y aceptacion internacional y tener un minimo de 30% de vida util con respecto del promedio
estimado por los mercados internacionales, cuyas fracciones arancelarias se encuentran relacionadas en el
Anexo 9.

Agua embotellada cuya fecha de caducidad sea mayor a tres meses a la fecha de su internacion al pais.

Medicinas cuya fecha de caducidad sea mayor a un afio a la fecha de su internacién al pais o de acuerdo a
los lineamientos emitidos por la Secretaria de Salud.

Calzado nuevo.

Juguetes.

Sillas de ruedas y material ortopédico.

Anteojos nuevos, usados, reconstruidos o armazones.

Protesis diversas.

Libros.

Instrumentos musicales.

Articulos deportivos.

Extinguidores.

Articulos para el aseo personal.

Articulos para la limpieza del hogar.

Equipo de oficina y escolar.

Vehiculos especiales con equipo integrado que permita impartir la ensefianza audiovisual.
Camiones tipo escolar.

Camiones para uso del sector educativo.

Vehiculos recolectores de basura equipados con compactador o sistema roll off, coches barredoras.
Carros de bomberos.

Ambulancias y clinicas moéviles para brindar servicios médicos o con equipos radiolégicos.
Camiones grua con canastilla para el mantenimiento de alumbrado publico en el exterior.
Camiones para el desazolve del sistema de alcantarillado.

Camiones con equipo hidraulico o de perforacion, destinados a la prestacion de servicios publicos.
Vehiculos, maquinaria, material y equipo para proteccion civil.

Electrénicos y electrodomésticos.

Maquinaria pesada destinada a municipios ubicados en zonas de atencion prioritaria.

También podran aceptarse en donacion, todas aquellas mercancias que, por su naturaleza, sean propias para la atencién

de los requerimientos basicos de subsistencia a que se refiere la propia Ley.
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Instructivo de tramite de mercancias donadas al Fisco Federal conforme al articulo 61, fraccién XVII de la Ley
Aduanera

¢Quiénes pueden presentar la solicitud?

El donante (persona fisica o persona moral, residentes en el extranjero) y el donatario.

¢ Quiénes pueden recibir la mercancia donada?

La Federaciéon, Distrito Federal, Estados, Municipios, incluso sus oérganos desconcentrados u organismos
descentralizados, o demas personas morales con fines no lucrativos autorizadas para recibir donativos deducibles en los
términos de la LISR.

Como se realiza el tramite?
Ante la ACNCEA, a través de los siguientes procedimientos:

. Procedimiento tradicional. Mediante el formato oficial “Declaracién de mercancias donadas al Fisco Federal
conforme al articulo 61, fraccion XVII de la Ley Aduanera” y su Anexo 1, que deben ser llenados conforme a su
instructivo.

Il. Procedimiento automatizado. Via internet en la pagina www.sat.gob.mx/Mi portal/Donaciones del Extranjero con el
RFC de la instituciéon beneficiaria de la donacion, la contrasefia y la FIEL, se capturan los datos solicitados, en la forma
oficial electrénica de “Declaracion de mercancias donadas al Fisco Federal conforme al articulo 61, fraccion XVII de la
Ley Aduanera” y su Anexo 1, se selecciona la mercancia. Sélo se podran apegar a este procedimiento, cuando se trate
de mercancia que no esté sujeta al cumplimiento de regulaciones y restricciones no arancelarias (RRNA).

¢Qué documentos se deben anexar a la solicitud?

1.  Escrito original del donante a través del cual manifieste su interés de realizar la donacion, indicando la cantidad,
tipo de mercancia y el destinatario final, acompafiada de su identificacion oficial con fotografia.

2. Documento que acredite la personalidad del representante legal de la institucion beneficiaria de la donacion,
acompanado de su identificacion oficial.

En formato oficial, ademas:

1.  Carta de aceptacion de la donacion, solo en el caso de que el formato no esté firmado, en hoja membretada por el
destinatario final de la mercancia, indicando que mercancia se va a recibir en donacién y su finalidad.

2. Tratandose de equipo e insumos médicos, carta de aceptacion de la donacion en hoja membretada por el
destinatario final de la mercancia, indicando que mercancia se va a recibir en donacién y su finalidad, asi como
sefalar bajo protesta de decir verdad que los equipos médicos se encuentran en buen estado para su uso y que
no son comercializables, debiendo anexar copia de la licencia sanitaria 0 aviso de funcionamiento del hospital o
clinica al que va dirigida la mercancia de acuerdo al servicio que proporcionan, del aviso de responsable sanitario
y copia de la cédula profesional del médico responsable-de cada establecimiento; en caso de equipos usados se
debera cumplir ademas con los requisitos que sefiale la Secretaria de Salud (COFEPRIS).

Via Internet:

Los documentos que se adjunten deberan estar en archivo comprimido sin exceder de la capacidad de 500 MB,
cada uno.

NOTA:

En los dos procedimientos de donacion, tratdndose de vehiculos, anexar copia del titulo de propiedad, fotografias,
numero de pasajeros y tipo de combustible.

¢ Qué mercancias pueden ser donadas?

Las que tengan como objeto la atencién de requerimientos basicos de subsistencia en materia de alimentacion, vestido,
vivienda, educacion, y proteccioén civil o de salud de las personas, sectores o regiones de escasos recursos, siempre
que no se encuentren en territorio nacional:

1. Mediante el formato oficial. Las previstas en la “Relacion de mercancias que se consideran propias para la atencion
de requerimientos basicos de conformidad con el articulo 61, fraccion XVII de la Ley Aduanera” del Anexo 1 de las
RCGMCE.

2. Via internet. La enlistada en el catalogo de mercancias del “Sistema de Donaciones del Extranjero” y aquélla que no
esté sujeta a RRNA.
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¢Qué procede si la mercancia no se encuentra en el catalogo?

Se debe consultar a la ACNCEA si la mercancia esta sujeta a regulaciones y restricciones no arancelarias, en caso de
estar sujeta, se debera utilizar el formato oficial “Declaracion de mercancias donadas al Fisco Federal conforme al
articulo 61, fraccion XVII de la Ley Aduanera” y su Anexo 1, y en caso de que no, la mercancia sera integrada en el
catalogo electrénico para su identificacion.

¢ Qué documento se obtiene?

Resolucioén por la cual, en caso de cumplir con todos los requisitos, se autoriza la donacién a favor del Fisco Federal,
exenta del pago de los impuestos al comercio exterior, que sera notificada a través de la ALJ que corresponda al
domicilio de la persona autorizada por el donante dentro de la forma oficial, o bien, mediante documento digital
disponible en el “Sistema Via Internet de Donaciones del Extranjero”, que debera imprimirse en cuadruplicado por el
interesado, dicho documento contendra un sello digital que lo autentique.

Para ambos casos, una vez notificada la resolucion en sentido favorable, se debera hacer del conocimiento de la
ACNCEA la fecha probable en que sera presentada la mercancia a la Aduana de ingreso a territorio nacional para su
despacho, a efecto de que esta Unidad Administrativa proceda a elaborar el Oficio de Instruccion correspondiente.

¢ Qué documentos tiene que presentar la persona autorizada para recibir la mercancia?

1.  En el procedimiento tramitado mediante formato oficial, el original del oficio de autorizaciéon emitido por la
ACNCEA, el formato con su Anexo 1 en cuadruplicado y los documentos con los que se cumplan las regulaciones
y restricciones no arancelarias, en su caso.

2. En el procedimiento via internet, el oficio de autorizaciéon y el formato deberan ser impresos previamente del
“Sistema de Donaciones del Extranjero” con sello digital y ser presentados por cuadruplicado.

Asimismo, en ambos casos tratandose de personas morales se debera presentar el poder notarial del representante
legal y en el caso de dependencias u organismos publicos, bastara con la presentacion de una copia de la constancia de
nombramiento oficial o bien el original de la carta de comisién en la que se le autorice para recibir las mercancias, asi
como una identificacion oficial.

¢Es necesario utilizar agente o apoderado aduanal?

No, una vez obtenida la autorizacion por parte de la ACNCEA, el tramite de despacho de la mercancia se lleva a cabo
directamente en la Aduana de ingreso, establecida en el “Anexo 1” de la forma oficial, acompafando la documentacién a
que se refiere la pregunta que antecede.

No procede la donacién de mercancias en los siguientes casos:
1. Las que se encuentren sujetas a cuotas compensatorias.
2. Cuando el donante y el destinatario final sean la misma persona.

3. Cuando el donante sea residente en territorio nacional.

¢Qué procede si se observa que se omitié alguno de los datos, informacién o documentacién requerida en el
presente instructivo?

Se elabora un requerimiento de informacién y en caso de incumplimiento se tendra por no presentada.

¢Qué procede después del despacho de la mercancia?

Con base al Oficio de Instruccién que para tal efecto emita la ACNCEA, la Aduana por la que se realizé la importacion
procedera a efectuar inmediatamente su entrega a la persona autorizada para recibirlas en nombre del destinatario final,
mediante acta de entrega-recepcion, previo el pago de los gastos de manejo de las mercancias y, en su caso, los que
se hubieren derivado del almacenaje de las mismas, los cuales correran a cargo del beneficiario de la donacién.

¢ Qué procede en el caso de que la persona autorizada para recibir las mercancias en nombre del destinatario
final, no se presente a la Aduana a retirarla?

La Aduana las almacenara en el recinto fiscal o fiscalizado y notificara al beneficiario de la donacion que cuenta con un
plazo de 15 dias para retirarlas, previo pago de los costos de manejo y almacenaje que se hubieren generado,
apercibiéndolo que de no retirarlas, causaran abandono en términos de la Legislacion Aduanera. En ese mismo acto, la
autoridad Aduanera comunicara a la ACNCEA, tal circunstancia.

Disposiciones juridicas aplicables:

Articulo 61, fraccion XVII de la Ley y regla 3.3.9.
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o0
Declaracion de mercandas que seran e

SHCP importadas con fines de Segundad Nadonal %ﬁ?
A Adimirisarackin Trikenana

Nombre de la instituciéon o autoridad encargada de preservar la Seguridad Clave del RFC
Nacional.

Domicilio fiscal: Calle No. y/o letra exterior No. y/o letra interior

Colonia Cédigo Postal Municipio o Delegacién en el D.F.

Localidad Entidad Federativa Teléfono(s)

Datos del titular de la institucion o autoridad encargada de preservar la Seguridad Nacional, de la persona
esignada por éste o de la que cuente con facultades para representar a dicho titular.

Nombre completo (apellido paterno/materno/nombre (s)). Clave del RFC

Domicilio para oir y recibir notificaciones: Calle
No. y/o letra exterior No. y/o letra interior Colonia Cadigo Postal

Municipio o Delegacién en el D.F. Entidad Federativa

Correo electrénico institucional Teléfono(s)

Datos del funcionario autorizado para recibir las mercancias en la aduana.
Nombre completo (apellido paterno/materno/nombre (s)). Clave del RFC

Correo electrénico Teléfono(s)

Constancia de nombramiento u oficio de designacién numero:
del de de

Mercancias a importar.

Descripcion detallada Cantidad U':};:g%ge Marca Modelo Numero de serie

Razén o justificacion de la necesidad de importar las mercancias

Valor de las mercancias (segun factura, en su caso) Aduana por la que ingresara
Aduana por la que se realizara el despacho

Declaro bajo protesta de decir verdad, que todo lo asentado es cierto y que la mercancia a importar es necesaria para
llevar a cabo las acciones destinadas a la seguridad nacional, dentro del marco de las atribuciones de la instituciéon de la
cual soy titular.

Nombre y firma autégrafa del titular de la institucion o autoridad encargada de preservar la Seguridad Nacional, de la
persona designada por éste o de la que cuente con facultades para representar a dicho ftitular.
Documentos que deberan anexarse.

a. Copia de la constancia del nombramiento del titular de la institucion o autoridad encargada de preservar la
Seguridad Nacional, de la persona designada por éste o de la que cuente con facultades para representar a dicho
titular.

b. Factura o documento que justifique la propiedad de la mercancia a importar, y declaracién bajo protesta de decir
verdad de que es su legitimo propietario o carta de donacién emitida por el donante extranjero, en su caso,
excepto cuando se trate de mercancia relativa al Acuerdo de la Iniciativa Mérida, celebrado entre los Estados
Unidos Mexicanos y los Estados Unidos de América.

DIA MES ANO
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Instructivo de llenado de la Declaracion de mercancias que seran importadas con fines de Seguridad Nacional.

© @ N @

Esta solicitud sera llenada de manera electrénica, a maquina o con letra de molde, con boligrafo a tinta negra o
azul y las cifras no deberan invadir los limites de los recuadros.

El original se entregara de manera personal o a través del servicio de mensajeria en la oficialia de partes de la
ACNI de la AGGC, sita en Av. Hidalgo 77, Mddulo I, P.B., Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México,
D.F. o en la ACNCEA de la AGJ, sita en Av. Reforma 37, Mddulo VI, P.B., Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc, C.P.
06300, México, D.F., segun sea el caso, y la copia con el sello de recibido sera para el interesado.

Informacion General del Solicitante

Anotara el nombre de la institucion o autoridad encargada de preservar la Seguridad Nacional, asi como su RFC a
doce posiciones e indicara su domicilio fiscal, especificando calle, nimero exterior e interior, Colonia, Delegacién o
Municipio, Cédigo Postal, Localidad, Entidad Federativa y teléfonos.

Senfalara el nombre completo del titular de la institucion o autoridad encargada de preservar la Seguridad Nacional,
de la persona designada por éste o de la que cuente con facultades para representar a dicho titular, asi como su
RFC a trece posiciones e indicara el domicilio para oir y recibir notificaciones, especificando calle, nUmero exterior
e interior, Colonia, Delegaciéon o Municipio, Cddigo Postal, Entidad Federativa, correo electrénico institucional y el
(los) numero (s) telefénico (s) donde pueda ser localizado.

Establecera el (los) fundamento (s) juridico (s) que lo facultan para solicitar la importaciéon de las mercancias.

Anotara el nombre del funcionario autorizado para recibir las mercancias en la aduana de que se trate y su RFC a
trece posiciones, especificando su correo electronico, el (los) nimero (s) telefénico (s) donde pueda ser localizado
y el nimero de la constancia del nombramiento o del oficio de designacion y la fecha de su expedicién.

Indicara la descripcion detallada de la mercancia a importar, sefialando los datos que permitan su identificacion,
(marca, modelo, nimero de serie) o en su defecto, las especificaciones técnicas o comerciales, asimismo,
sefalara la cantidad total (con letra y niUmero) de las mercancias a importar mencionando la unidad de medida de
comercializacion (kilo, gramo, metro, pieza, litro, par, juego, etc.) En caso de que el espacio sea insuficiente se
podra describir la mercancia en documento anexo haciendo referencia del mismo en este formato.

Sefialara la razén o justificacion de la necesidad de importar las mercancias.
Anotara el valor comercial de la mercancia tomando en cuenta la factura comercial, en su caso.
Especificara la aduana por donde ingresara la mercancia y la de despacho, en su caso.

El titular de la institucién o autoridad encargada de preservar la Seguridad Nacional, la persona designada por éste
o la que cuente con facultades para representar a dicho titular asentaran su nombre y firma autégrafa.

Documentos que deberan anexarse
Se debera anexar lo siguiente:

a. Copia de la constancia del nombramiento del titular de la institucion o autoridad encargada de preservar la
Seguridad Nacional, de la persona designada por éste o de la que cuente con facultades para representar a
dicho titular.

b. Factura o documento que acredite la propiedad de la mercancia a importar y declaracién bajo protesta de
decir verdad de que es su legitimo propietario o, en su caso, carta de donacién emitida por el donante
extranjero en donde se sefialen las mercancias y los datos de dicho donante (nombre, Tax Identification
Number, domicilio, teléfono (s) y correo electrénico), excepto cuando se trate de mercancia relativa al
Acuerdo de la Iniciativa Mérida, celebrado entre los Estados Unidos Mexicanos y los Estados Unidos de
América.

c. Catalogos, fotografias y demas documentacion que contenga datos que permitan a la autoridad identificar las
mercancias objeto de la importacion.

d. Copia de la constancia de nombramiento o del oficio de designacion del funcionario autorizado para recibir las
mercancias en la aduana designada, mismo que debera ser emitido por la instituciéon o autoridad encargada
de preservar la seguridad nacional.

"Para cualquier aclaracion en el llenado de este formato, podra obtener informacion en la pagina electronica
www.sat.gob.mx; o comunicarse en el Distrito Federal al 01 800 4636 728, en el resto del pais lada sin costo: 01 800
4636 728; o bien, acudir a los Mddulos de Asistencia al Contribuyente de la Administracion Local que corresponda a su
domicilio fiscal. Quejas al teléfono 01-800-728-2000".
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Instructivo de tramite para la importaciéon de mercancias con fines de seguridad nacional

¢Quiénes lo presentan?

Instituciones y autoridades encargadas de preservar la Seguridad Nacional de conformidad con la Ley de Seguridad
Nacional, a través de su titular, de la persona designada por éste o por la persona que cuente con facultades para

representar al titular.

¢, Coémo se presenta?

Mediante el formato “Declaracion de mercancias que seran importadas con fines de Seguridad Nacional”.

¢Donde se presenta?

Ante la ACNI o en la ACNCEA.

¢ Qué documento se obtiene?

Autorizacion para la importacion de mercancias.

Requisitos:
. Proporcionar la informacion y documentacion solicitada en la forma y términos establecidos en el instructivo de

llenado.

° Una vez despachada la mercancia, la persona autorizada para retirar las mercancias de la aduana, debera
presentar una identificacién oficial con fotografia y copia de la constancia de nombramiento u oficio de designacion

emitido por el titular de la institucion de Seguridad Nacional.

Disposiciones juridicas aplicables:

Articulo 36, primer parrafo de la Ley y Regla 3.3.13.
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Instructivo de llenado de la Declaracion para Movimiento en Cuenta Aduanera de Bienes importados para
Retornar en su Mismo Estado conforme al Art. 86 de la L.A.

Esta declaracion la deberan presentar los importadores que hayan optado por pagar los impuestos a través de cuenta
aduanera al exportar la mercancia en definitiva, teniendo derecho a determinar un saldo a su favor o bien a depositar en la
cuenta de la TESOFE en caso de que el contribuyente decida no retornar la mercancia o cuando transcurra el plazo
permitido por la Ley.

El presente instructivo describe el archivo para captura de los datos que se deberan proporcionar para determinar la
cantidad que se transferira a la TESOFE, por concepto de deduccion por dias de estadia en territorio nacional de bienes
importados al amparo del esquema de Cuenta Aduanera, establecido en el Articulo 86 de la Ley, mismos que se retornaran
al extranjero en su mismo estado, por lo cual deben presentar esta declaracién al momento de realizar la operacion de
exportacion de los Bienes importados, asimismo en esta Declaracion se determinara el importe que el contribuyente podra
recuperar del depésito realizado en la Cuenta Aduanera, por lo tanto el formato se presenta en hoja de calculo Excel, el cual
se ha preparado para que realice los calculos de transferencia y devolucion en forma automatica en proporcion de la
mercancia exportada contra la mercancia importada, esto conlleva a que los usuarios de dicho archivo no podran modificar
los campos, Unicamente tendran acceso a los campos para la captura de los datos que correspondan a la exportacion
realizada.

Los campos de captura que contiene el archivo invariablemente deberan ser llenados en su totalidad.

Con la finalidad de que el usuario cuente con los elementos esenciales para el llenado de los campos, al posicionarse
en cada uno de ellos se colocé un cuadro de dialogo con informacién, que los guiara para la correcta captura de los datos,
de tal manera, que el usuario tendra que especificar los datos en el llenado de la declaracion.

DATOS GENERALES.

No. de Folio en este campo se asentara el niumero de folio de la Constancia de Deposito en Cuenta Aduanera que
corresponda a la importacion de la mercancia que se retorna, cabe hacer la aclaracion Unicamente se podran realizar
descargos de una constancia de depdsito en cada declaracion.

Fecha de declaracion, se anotara la fecha de emisién de la Declaracién, siguiendo el orden siguiente:
Dia, mes y afio de emision.

Declaracion: seleccione, la opcién que corresponda Normal o Complementaria; “Complementaria” se utilizara cuando
se corrijan datos de una declaracion anterior, para este caso el numero de folio que se asentara sera el folio que

corresponda a la declaraciéon que se modifica. En los demas casos se utilizara la opciéon “Normal”.
Persona: seleccione la opcién que corresponda, segun se trate de persona Fisica o Persona Moral.

En caso de ser declaracion Complementaria, anote la fecha de emisién de la declaracion Normal que fue presentada

con error, con el orden, dia mes y afio en que fue presentada la declaracion Normal.
DATOS DEL CONTRIBUYENTE.

En este campo se anotaran el nombre o razén social de la empresa que emite la declaracion, para el caso de personas
fisicas anote apellido paterno, materno y nombre (s); el R.F.C. debera ser asentado con la homoclave que le corresponda;
domicilio iniciando con el nombre de la calle, No. interior, No. exterior, colonia, municipio si se trata de domicilios del interior
de la Republica o delegacién en el caso de domicilios en el Distrito Federal; No. de Cdédigo Postal que le corresponda;
Entidad Federativa (Estado de la Republica a donde pertenezca) y No. telefénico, incluyendo la clave lada que le
corresponda a la ciudad donde se localice el domicilio declarado.

DATOS DE LA CUENTA ADUANERA.
En este campo se anotaran los datos que contiene la Constancia de depdsito en Cuenta Aduanera:
a) Razoén Social de la Institucion de Crédito que emitié la Constancia de Deposito.

b) No. de contrato que ampara la emisién de la Constancia.



Viernes 20 de septiembre de 2013 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccion)

c) Fecha de emision, capture la fecha de emisién asentada en la Constancia de Deposito en Cuenta Aduanera.

d) Importe garantizado, en este campo se asentara el importe que haya sido declarado en el pedimento de

importacion con la forma de pago “4”

e) Rendimientos, se asentara el importe de los rendimientos que se hayan obtenido por el depédsito en Cuenta
Aduanera, en el periodo que comprenda de la fecha de emision de la constancia a la fecha de retorno de los

bienes importados.
f) Precio del titulo, se anotara el precio del titulo que se asiente en la Constancia de Depésito en Cuenta Aduanera.
g) No. de titulos, se asentara el No. de titulos registrados en la Constancia de Depdsito.
TIPO DE EXPORTACION.

Exportacion Directa, este campo sera utilizado cuando los bienes importados sean presentados a despacho ante la
Aduana para ser retornados al extranjero; eligiendo la opcién que le corresponda segun sea el caso de acuerdo a lo

siguiente.
a) Unica cuando los bienes importados sean retornados al extranjero en una sola operacién de exportacion.
b) Parcial cuando los bienes importados sean retornados al extranjero en parcialidades.

c) No. de parcialidad en este campo se anotara el No. de parcialidad de los bienes retornados al extranjero en

relacién con un solo pedimento de importacion; el nimero de parcialidades iniciara con el nUmero 1 en orden

©an

ascendente hasta “n” parcialidades.

d) Final cuando se trate del ultimo retorno de la mercancia que hubiere sido importada para retornarse en el mismo

estado.

Exportacion Virtual, este campo sera utilizado cuando los contribuyentes transfieran los bienes importados a otra
empresa, por lo que las mercancias no seran presentadas a despacho ante la Aduana y el importador emitira
simultaneamente el pedimento de importacion virtual, para tal caso elija la opcidon que le corresponda segun sea el caso de

acuerdo a lo siguiente.
a) Unica cuando los bienes importados sean retornados al extranjero en una sola operacion de exportacion.
b) Parcial cuando los bienes importados sean retornados al extranjero en parcialidades.

c) No. de parcialidad en este campo se anotara el No. de parcialidad de los bienes retornados al extranjero en

relaciéon con un solo pedimento de importacion; el nimero de parcialidades.

d) Final cuando se trate del ultimo retorno de la mercancia que hubiere sido importada para retornarse en el mismo

estado.
Secuencia, anote el niumero de secuencia o partida del pedimento de importaciéon que se descargara.
DATOS DEL PEDIMENTO DE IMPORTACION.

No. de pedimento, anote el numero de pedimento que amparo la importacion de los bienes a 15 digitos, iniciando con
el No. de afio de validacion que da origen al tramite de importacion.

Fecha de pedimento, anote la fecha de pago del pedimento.

Cve. y nombre de la Aduana, seleccione la clave y nombre de la aduana donde se realiz6 el tramite de importacion,

obteniendo dicha clave del catalogo de claves incluido en el archivo de la declaracion.
Nombre del producto, anote el nombre del producto o bien que haya sido importado.
Fraccion Arancelaria, anote la fraccion arancelaria a 8 digitos que se haya declarado en la operacién de importacion.

Cantidad de mercancia en UMC, anote con nimero la cantidad de mercancia que se haya importado en unidades de
medida de comercializacion, que se obtendra de la partida o secuencia del pedimento de importacion.
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DATOS DEL PEDIMENTO DE EXPORTACION.

No. de pedimento, anote el numero de pedimento que ampara la exportacion de los bienes a 15 digitos, iniciando con

el No. de afio de validacion que da origen al tramite de exportacion.
Fecha de pedimento, anote la fecha probable de pago del pedimento.

Cve. y nombre de la Aduana, seleccione la clave y nombre de la aduana donde se realizo el tramite de importacion,

obteniendo dicha clave del catalogo de claves incluido en el archivo de la declaracion.
Nombre del producto, anote la fraccion arancelaria y el nombre del producto o bien que retorna al extranjero.

Cantidad de mercancia en UMC, anote con numero la cantidad de mercancia que se retorne en unidades de medida
de comercializacién, que se obtendra de la partida o secuencia del pedimento de exportacion, para el caso en que en la
secuencia del pedimento de exportacion se incluya mercancia de mas de un pedimento de importacion, se debera utilizar un

formato por cada pedimento de importacion que se descargue.
DEDUCCION POR EL USO DEL BIEN.

El presente campo esta disefiado para calcular en forma automatica el importe a transferir a la TESOFE por concepto
de estadia de los bienes en territorio nacional; asi como el importe al que tenga derecho de recuperar el contribuyente, por

lo que unicamente deberan capturar los montos de contribuciones pagadas, atendiendo a lo siguiente:

Contribuciones pagadas, en este campo capturara el total pagado por partida, es decir anotara los valores que se
desglosan en la secuencia del pedimento de importacion que correspondan al IGl, IVA y en su caso Cuotas

Compensatorias.

No. de dias: en este campo se anotara el numero de dias que los bienes importados permanecieron en territorio
nacional, el cual se debera contar a partir de la fecha de importacion hasta la fecha en que el bien haya sido retornado al

extranjero, incluyendo dias inhabiles.

% Maximo: en este campo se anotara el porcentaje maximo de deducciéon que le corresponda al bien retornado, de
conformidad con los porcentajes que indican los Articulos 40 y 41 de la LISR, atendiendo a su descripcion y/o su funcion

segun corresponda.

Para los casos en que los bienes retornados no correspondan a los bienes listados en la LISR, en este campo se

asentara porciento maximo de deduccion del 10%.
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA.

En este campo se anotaran el nombre del Representante Legal de la Empresa, en el siguiente orden apellido paterno,
materno y nombre (s), el R.F.C., debera ser asentado con la homoclave que le corresponda, en caso de ser extranjero
proporcionar la forma migratoria con que ostente su estancia en territorio nacional, nacionalidad anotar la nacionalidad que
corresponda al pais de nacimiento, domicilio iniciando con el nombre de la calle, No. interior No. exterior, colonia municipio
si se trata de domicilios del interior de la republica o delegacion en el caso de domicilios en el Distrito Federal, No. de
Cédigo Postal que le Corresponda, Entidad Federativa (Estado de la Republica a donde pertenezca) y No. telefénico,

incluyendo la clave lada que le corresponda a la ciudad donde se localice el domicilio declarado.
OBSERVACIONES.
Anote en este espacio los comentarios y/o aclaraciones que considere pertinentes.
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA.

Asentara el nombre y firma autégrafa del representante legal de la Empresa para el caso de personas morales, nombre

y firma autografa en el caso de personas fisicas.
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Documento de origen de productos ==
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Dia Mes Ano

Llenar a maquina o con letra de molde

PARA SER LLENADO POR EL INTERESADO

1.- Nombre, denominacién o razén social y domicilio fiscal de la persona fisica o moral:
Nombre:

Domicilio:
RFC:

2.- Poblacion a la que se destinan:

Municipio:
Estado:

3.- Lugar donde se extraen, manufacturan, industrializan los productos objeto de la internacién de la franja o region
fronteriza al resto del pais.

4.- Descripcion de la mercancia 5.- Cantidad 6.- Peso 7.- Volumen

8.- Declaro bajo protesta de decir verdad que:

- La informacién contenida en este documento es verdadera y me hago responsable de comprobar lo aqui declarado.
Estoy consciente que seré responsable por cualquier declaracion falsa u omisa hecha en o relacionada con el presente
documento.

- Me comprometo a conservar y presentar, en caso de ser requerido, los documentos necesarios que respalden el
contenido del presente documento, asi como notificar por escrito a todas las personas a quienes entregue el presente
documento, de cualquier cambio que pudiera afectar la exactitud o validez del mismo.

Este certificado se compone de hojas, incluyendo todos sus anexos.

Firma del interesado o su representante legal

EXCLUSIVO PARA USO OFICIAL

9.- Firma de presentacioén ante la aduana.
Nombre de la aduana:

Clave de la aduana:

Nombre del empleado:

Sello
No. de gafete del empleado:

Firma
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REALIZAR OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR O

L X ]
SAT LA REVOCACION DEL MISMO.
e ADUANA MEXICO

1. FECHA DE ELABORACION

C X ] ENCARGO CONFERIDO AL AGENTE ADUANAL PARA 1

- PADRON DE IMPORTADORES

- C. AGENTE ADUANAL. DA MES AND

2. CLAVE DEL RFC:

3. DATOS DE IDENTIFICACION DEL IMPORTADOR:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO Y NOMBRE (S) O DENOMINACION O RAZON SOCIAL
CALLE NUMERO Y/O LETRA EXTERIOR NUMERO Y/O LETRA INTERIOR
COLONIA CODIGO POSTAL TELEFONO (Indicar clave Lada)
LOCALIDAD MUNICIPIO O DELEGACION ENTIDAD FEDERATIVA

4. ENCARGO QUE SE CONFIERE (Llenar este rubro cuando se requiera habilitar al agente aduanal para que realice operaciones de
comercio exterior, utilizando un solo formato por cada agente aduanal).

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 59, FRACCION Il DE LA LEY, INFORMO QUE ENCOMIENDO AL
AGENTE ADUANAL PARA EFECTUAR EL DESPACHO DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR A NOMBRE DE MI
REPRESENTADA, AL C.:

NOMBRE DEL AGENTE ADUANAL NUMERO DE PATENTE
CON VIGENCIA: INDEFINIDO UN ANO OTRA
(MARQUE CON UNA “X” SOLO (INDIQUE FIN DE  VIGENCIA:
UNA OPCION) DD/MM/AAAA)

5. REVOCACION DEL ENCARGO CONFERIDO (Este rubro se debe llenar Unicamente cuando se requiera dar de baja a un agente
aduanal encomendado anteriormente).

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA REGLA 1.2.5., INFORMO A USTED QUE REVOCO LA ENCOMIENDA AL
AGENTE ADUANAL PARA EFECTUAR EL DESPACHO DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR A NOMBRE DE MI
REPRESENTADA, AL C.:

NOMBRE DEL AGENTE ADUANAL NUMERO DE PATENTE

REVOCAR A PARTIR DE:

(ESPECIFIQUE FECHA: DD/MM/AAAA)

6. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL:

APELLIDO PATERNO, MATERNO, NOMBRE(S)

CLAVE DEL RFC DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
CORREO ELECTRONICO:

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO QUE TODOS LOS DATOS ASENTADOS SON REALES Y EXACTOS, QUE LA
REPRESENTACION LEGAL CONFERIDA AL SUSCRITO NO HA SIDO REVOCADA, NI MODIFICADA TOTAL O PARCIALMENTE A LA
FECHA DE EXPEDICION DEL PRESENTE Y ME COMPROMETO A DAR A CONOCER AL MENCIONADO AGENTE ADUANAL DE
MANERA OPORTUNA, EL PRESENTE FORMATO, ASI COMO, EL O LOS CAMBIOS DE DOMICILIO QUE PRESENTE ANTE EL RFC
PARA EL CORRECTO LLENADO DE LOS PEDIMENTOS Y, EN SU CASO, LA REVOCACION DEL PODER QUE ME FUE CONFERIDO
COMO REPRESENTANTE LEGAL.

NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA DEL CONTRIBUYENTE O REPRESENTANTE LEGAL

ACREDITACION DEL REPRESENTANTE LEGAL CONFORME AL ARTICULO 19 DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION:

NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA NOMBRE Y NUMERO DEL NOTARIO PUBLICO

CIUDAD FECHA
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Anverso
Instructivo de llenado de la declaracién de encargo conferido al agente aduanal para realizar operaciones de

comercio exterior o su revocacion
1. Fecha de elaboracion: Se indicara la fecha de llenado del formato.

2. Clave del RFC: Se indicara la clave de RFC del importador a trece posiciones tratandose de (personas fisicas) y

a doce posiciones tratandose de (personas morales), para lo cual se dejara el primer espacio en blanco.

3. Datos de identificacion del importador: Se indicara el nombre, denominaciéon o razén social, tal y como
aparece en su aviso de inscripcion al RFC o en el caso de existir cambio de denominacién, razén social o régimen

de capital, indicara el registrado vigente; indicar el domicilio fiscal registrado.

4. Encargo que se confiere: Se indicara el nombre completo del agente aduanal, el nimero de la patente aduanal
o autorizacién del mismo, asi como especificar la vigencia que tendra el mandato, en caso de indicar la opcién
“Otra” se debe indicar la fecha en la que se desea termine la vigencia del encargo. El encargo conferido se
encontrara vigente a partir de que la autoridad realice la incorporaciéon de la patente aduanal en el sistema
correspondiente. Una vez que dicha patente es incorporada, el agente aduanal debe realizar la aceptacion o

desconocimiento electronico, de conformidad con lo establecido en la regla 1.2.5.
Nota: En caso de haber requisitado este rubro, se omitira el llenado del campo namero 5.

5. Revocacion del encargo conferido: Se indicara el nombre completo del agente aduanal, el niumero de la
patente aduanal o autorizacion del mismo y se especificara la fecha (dd/mm/aaaa) a partir de la cual le sera

revocada la autorizacion para realizar operaciones de comercio exterior a nombre y por cuenta del importador.
Nota: Cuando se llene este campo, no se debe indicar ningin dato en el campo numero 4.

6. Datos del representante legal: Se indicara claramente el nombre completo del representante legal, su clave de
RFC, correo electrénico e indicar su Firma Electronica Avanzada. Asimismo, se indicara el numero de escritura
publica, el nombre y nimero del notario publico, la ciudad y la fecha, de la acreditacion del representante legal

conforme al articulo 19 del Cédigo.
Este formato se debera registrar de la siguiente manera:
Electronicamente a través de la pagina de Internet www.aduanas.gob.mx.

La ACOA, habilitara a los agentes aduanales encomendados, en un plazo de 2 dias habiles, contado a partir del dia
siguiente a la fecha de registro electronico del formato debidamente requisitado. Se entendera que la autoridad reconoce el

encargo conferido cuando esté disponible en la pagina de Internet www.aduanas.gob.mx.

Teléfono de Asistencia del Padrén de Importadores: 01 800 463 67 28 de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 hrs., desde
Estados Unidos y Canada: 1 877 (4488728).

Las empresas transportistas que realicen operaciones de consolidacion de carga por via terrestre bajo el régimen
aduanero de ftransito interno u operaciones de transito interno a la importacion por ferrocarril, deberan presentar
personalmente ante la AGA o enviar por mensajeria, el documento mediante el cual se confiere el encargo a los agentes

aduanales para que puedan realizar sus operaciones.
Nota Importante

SE DEBERA LLENAR UN FORMATO POR CADA AGENTE ADUANAL AL QUE SE LE CONFIERA O REVOQUE EL
ENCARGO PARA REALIZAR OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR.

EL NO CUMPLIR CON LOS REQUISITOS SENALADOS O MANIFESTAR INCORRECTAMENTE LOS DATOS, SERA
CAUSA DE RECHAZO DEL PRESENTE FORMATO.
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Reverso

Engomado oficial para el control de transito interno por via aérea
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MERCANCIA EN TRANSITO
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L declarscion se lena, on tints nogrs o aaul, & o o con boligrato an leire do molde; las cifras no debsen inved los
lirmites de los recuadros.

Aduana y Seceién. Se anots la clave da la Aduana v la Seccidn en la que se resliza al pago.
‘Certificackin bancarias, Exclusive pars los datos que identifican & pago.,

Se anota al nombre, razdn o denommacidn social, al Ragistro Fedaral da Contribuyentes a doce o trace poskcionas v I
Clave Unica de Aegstro de Foblacidn. Se anota la fecha del pedimento.

Enunhhﬁluuﬂlmmﬂimmoﬂmhﬂnum-dwmdmmvhm&u
pedimanio original (fechs de valid

Dabe ndscar al supuasio qua onging o pago, Si ss rata de un Procedmisnto Administrativo on Matara Aduarees (PAKA)
dabe anotar el ndmeno respective assgnade por la Aduana; pera los casos de Diferencias v Otros debe especificer los
motives del paga.

|

enota la clave del concepto a pager, de acuerdo con ba ralecidn qua se detalls al final de este Instructive,
Forma de pago. Se anota la clave de forma de pagoe O (cera) “Elective”, Pago electrdnics: cuando las contribuciones se
mnrmrhhm-mwdmﬁmm.:tﬁcﬁnmwnmhm-uhﬂmIldw-
Descripcidn del pago. Se describe el concepto de | clave gua 5o asth pagendo v o ndmero de crédito fiscal que proceds.
Imparts, Se anota el monto en moneds nacional correspondients al concepto a pagar, redondsado para que las cantidadas
da 1 n BD contavos sa apsston a In unidnd de peso infericr v Ins cantidacdes de 51 o 99 contavos sa ajusten a ln wnidad de
paso supsrior. Ejemplos: 140,50 = 140; 140.81 = 141,

e anota la fechs an que e alabora este documenio.

| 1l ¥ P Foderal de Contribuyentes; da Regstro
meh".:ha Enmdnwmﬂmvwcmmrwmmmnﬁmﬂmmnﬂ
o

Wﬁ.ﬂndmmﬁmc hhrmmunthlﬂlmmWhMﬂﬁnthl
Recaudacsin; asimsmo, ol pago deberd efactuarsa dnicaments an los midulos bancanos ubicados en las aduanas, an las
sucursales bancarias habilitadas o sutorizedas para recibir & cobro dﬂﬂﬂﬂumn L cnﬂlruﬂm o madianta &
servicky da Pago Electrdnkoo descrito an ef numaral 4 dal presanta instructivo,

Claves y descrpcitn de conceptos por Comencio extanor

CLAVE CONCEFTO CLAVE COMCEPTO
100GE | MECARDODS 140030 | (PR TARACOS LABRADOS

IO001S | MULTAE. FOR BWFRACCIOMES A LAS DISPOSICIONES BOBRE | 140033 | (5°5 BERIDAS REFRESCANTES

COMERCIC EXTERICR (OPERACIONES DE IMPORTACION ©
Eroi T A DE ADMBNISTRACKM PEDERAL. SeCrt

100011 | MULTAB. ESTABLECIOAS [N LA LEY ADUANENA T 60 100007 | WEPUESTO SOBRE TERERGIA O USD D VENICULOE
PEGLAMENTC (WULTAS SIMPLES
10032 | MULTAS. ORIGIMA0AS POR INFRACCIONES & LA LEY 160003 | AN} BAPUESTO BOBRE AUTOMOVILES NUEVDE, REGION ¥
ADUANERA DEANADAS DEL PROCEDOMENTO FRARLA FRONTERZA
ADMINISTRATAVG BN MATER A DUAMIRA & AMAI
100% | PARTE ACTUALIZADS DE LOS “LIII'I:I- 100008 | (RAN IMPUEETO BROBRE AUTOMOVILES MUEVDS DE
BE AMOTA L& DFERENCIA ENTRE EL BAPLESTO ¥ EL MEMO PROCEDENCIA EXTRANIERA
¥A ACTUALZADD, DE COMFORMIDAD COM EL CODIGO
FISCAL DE LA FECERACKIN (NPT
130008 | 10VA IMPORTACIEN DE BENES 0004 | RPLESTO GEMERAL DF IMPOATACISN
002 | (IBPE GASOLING ¥ DIESEL SHO0IG | ALMACENAIE DE MERCANGIAS EN DEPOSITO GARTICULOS
140022 | 1EPSE ALCOMOL DESMATURALIZADD ¥ MELES aooo2? | ofa) DERECHD DE TRAMITE ADUANERS (ART 48, LEY
TNCRIET ALIZABLES FEDERAL DE DERECHOS)
1400268 | |IEPS) BEBIDAS ALCOHOLICAS TOO04E | CUOTAS COMPENSATOMAS
140026 | oEPSN CERVETA 00183 | ARRDVECHAMENTD MEDIDA DE TRANSCION TEMPORAL
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a®
FHojade caloulo parala determinacién del 03]
SHO T valor en aduana de mercancas de SAT
: importacdn PP .| .-
1 IDATOS DEL IMPORTADOR
APELLIDO PATERNO, MATERNO, NOMBRE(S), RFC
DENOMINACION O RAZON SOCIAL
DOMICILIO CALLE No. EXTERIOR/INTERIOR CODIGO POSTAL ENTIDAD O MUNICIPIO
2 IDATOS DEL VENDEDOR
APELLIDO PATERNO, MATERNO, NOMBRE(S), TAX NUMBER
DENOMINACION O RAZON SOCIAL
DOMICILIO CALLE No. EXTERIOR/INTERIOR CIUDAD PAIS
3 IDATOS DE LA MERCANCIA
DESCRIPCION
CLASIFICACION ARANCELARIA CANTIDAD
PAIS DE PRODUCCION PAIS DE PROCEDENCIA
4 IDETERMINACION DEL METODO
1. , ES COMPRAVENTA PARA IMPORTACION A TERRITORIO NACIONAL? SI() NO ()
2. UNICAMENTE PERSONAS VINCULADAS. ;LA VINCULACION AFECTA EL PRECIO? SI() NO ()
3. 4EXISTEN RESTRICCIONES? Si() NO ()
4. ;EXISTEN CONTRAPRESTACIONES? SI() NO ()
5. i EXISTEN REGALIAS O REVERSIONES?. si() NO ()

EN CASO DE HABER CONTESTADO NEGATIVAMENTE AL SUPUESTO NUMERO 1 O AFIRMATIVAMENTE EN CUALQUIERA DE
LOS DEMAS SUPUESTOS, NO PODRA UTILIZAR EL METODO DE VALOR DE TRANSACCION, UTILICE OTRO METODO.

5 IPRECIO PAGADO O POR PAGAR |6 IAJUSTES INCREMENTABLES 7 INO INCREMENTABLES

GASTOS DIVERSOS QUE SE REALICEN
CON POSTERIORIDAD EN LOS

PAGOS DIRECTOS: | cOMISIONES:
SUPUESTOS A QUE SE REFIERE LA
FRACCION | DEL ART. 56 DE LA LEY.
FLETES Y SEGUROS. GASTOS NO RELACIONADOS:
CONTRAPRESTACIONES O PAGOS CARGA Y DESCARGA: FLETES Y SEGUROS:
INDIRECTOS: MATERIALES APORTADOS: GASTOS DE CONSTRUCCION:
TECNOLOGIA APORTADA: INST., ARMADO, ETC.:
REGALIAS. CONTRIBUCIONES:
REVERSIONES: DIVIDENDOS:
TOTAL %:

TOTAL %:

TOTAL %:




(Tercera Seccion) DIARIO OFICIAL Viernes 20 de septiembre de 2013

8 VALOR EN ADUANA CONFORME AL METODO DE VALOR DE TRANSACCION

PRECIO PAGADO O POR PAGAR: AJUSTES INCREMENTABLES: VALOR EN ADUANA %:

9 LA PRESENTE DETERMINACION DEL VALOR ES VALIDA PARA

PEDIMENTO NUMERO  |FECHA DEL |FACTURA NUMERO FECHA DE LA FACTURA JMARQUE CON UNA X SI
FEDIMENTO CUENTA CON MAS DE

AAMMDD UN PEDIMENTO
AAMMDD

LUGAR DE EMISION DE|TIPO DE FACTURA D E

LA FACTURA DOCUMENTO OMICO

SUBDIVISIONES

METODOS DIFERENTES AL VALOR DE TRANSACCION

10 JVALOR EN ADUANA DETERMINADO SEGUN OTROS METODOS %

11 |NO UTILIZO EL VALOR DE TRANSACCION POR 12 |METODO PARA LA DETERMINACION DEL VALOR EN
ADUANA
1. NO SE TRATO DE UNA COMPRAVENTA. I 1. VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS IDENTICAS.

2. LA COMPRAVENTA NO FUE PARA EXPORTACION CON '

DESTINO A TERRITORIO NACIONAL. I 2. VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS SIMILARES.

3. EXISTIR VINCULACION QUE AFECTA EL PRECIO. I '

4. EXISTIR RESTRICCIONES A LA ENAJENACION O 3. VALOR DE PRECIO UNITARIO DE VENTA. '

UTILIZACION DISTINTOS DE LOS PERMITIDOS. I 4. VALOR RECONSTRUIDO. I

5. EXISTIR CONTRAPRESTACIONES O REVERSIONES NO|5. VALOR DETERMINADO CONFORME AL ARTICULO 78 DE LA
CUANTIFICABLES. I LEY ADUANERA. I

13 |EL SUSCRITO MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LO ASENTADO EN ESTA DECLARACION ES
VERIDICO.
APELLIDO PATERNO, MATERMNC ¥ NOMBRE(S) DEL REPRESENTANTE LEGAL
FECHA DE
ELABORACION
AAMM/DD
FIRMA DEL IMPORTADOR 8] RFC
REPRESEMNTANTE LEGAL
14. SE ASENTARA EL NUMERO DE PATENTE O AUTORIZACION
DEL AGENTE O APODERADO ADUANAL QUE REALIZARA EL
DESPACHO DE LAS MERCANCIAS.

Instructivo de llenado de la hoja de calculo para la determinacion del valor en aduana de mercancias de
importacion.
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Esta forma sera llenada a maquina o con letra de molde, con boligrafo a tinta negra o azul y las cifras no deberan
invadir los limites del recuadro.

1.- Datos del importador: anotara los datos relativos a su nombre, comenzando por el apellido paterno, seguido del
materno y nombre o nombres, en su caso denominacién o razén social, domicilio y RFC segun corresponda a doce o trece
posiciones.

2.- Datos del vendedor: anotard los datos relativos a su nombre, comenzando por el apellido paterno, seguido del
materno y nombre o nombres, en su caso denominacién o razén social, el tax number y domicilio.

3.- Datos de la mercancia: asentara la descripcién correcta de la mercancia (marca, modelo, tipo, No. de serie), la
clasificacion arancelaria que le corresponda de acuerdo a la LIGIE, cantidad a importar, nombre del pais que produce dicha
mercancia y el nombre del pais de donde procede.

4.- Determinacién del método: Conforme a lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley se contestaran las preguntas
numeradas de la 1 a la 5, llenando con una “X” si es afirmativa o negativa; en caso de haber contestado negativamente al
supuesto numero 1 o afirmativo en cualquiera de los demas supuestos, no podra utilizar el método de valor de transaccion,
por lo que tendra que utilizar otro método.

5.- Precio pagado o por pagar: anotara el importe de los pagos directos, de las contraprestaciones o pagos indirectos y
pondra el total de dichos pagos.

6.- Ajustes incrementables: anotara la cantidad pagada por comisiones, fletes y seguros, carga y descarga, materiales
aportados, tecnologia aportada, regalias y reversiones, asentando al final el total de lo pagado por dichos conceptos.

7.- No incrementables: anotara los gastos diversos que se realicen con posterioridad en los supuestos a que se refiere
la fraccion | del articulo 56 de la Ley, tales como gastos no relacionados, fletes y seguros, gastos de construccion,
instalaciones, armado, contribuciones y dividendos, asi como el total.

8.- Valor en aduana conforme al método de transaccién: anotara en primer lugar el precio pagado o por pagar mas los
ajustes incrementables, asentando el valor en aduana total.

9.- La presente determinacion de valor es valida para:

Pedimento nimero: anotara el nimero de pedimento.

Fecha del pedimento: anotara la fecha de presentacion del pedimento ante la aduana.

Fecha de la factura: anotara la fecha de expedicién de la factura.

Lugar de emisién de la factura: anotara el lugar donde se emitié la factura.

Si cuenta con mas de un pedimento anotara una “X” en el recuadro correspondiente.

Indicar si se trata de un documento Unico o con subdivisiones, para lo cual identificara las mismas.

10.- Valor en aduana determinado segun otros métodos: asentara en pesos, el valor en aduana determinado segun
otros métodos.

11.- No utilizé el valor de transaccion por: sefialara con una “X” la causa o motivo por el cual no utilizé el valor de
transaccion, siendo:

1. Porque no se traté de una compraventa.

2. Porque la compraventa no fue para exportacion con destino a territorio nacional.
3. Porque existe vinculacion que afecta el precio.

4. Porque existe restriccion a la enajenacion o utilizacion distinta de los permitidos.
5. Porque existe contraprestacién o reversiones no cuantificables.

12.- Método para la determinacién del valor en aduana: anotara con una “X” el método que utilizé para la determinacion
en valor aduana tal como:

1. Valor de transaccién de mercancias idénticas.

2. Valor de transaccion de mercancias similares.

3. Valor de precio unitario de venta.

4. Valor reconstruido.

5. Valor determinado conforme al articulo 78 de la Ley.

13.- El suscrito manifiesta bajo protesta de decir verdad que lo asentado en esta declaracién es veridico: el importador o
su representante legal asentara su nombre, comenzando por el apellido paterno, materno y nombre(s). Firmara bajo
protesta y anotara la fecha de elaboracién del formato, empezando por el afio, seguido del mes y por ultimo el dia. Anotara
a doce o trece posiciones el RFC.

14. Anotara el numero de Patente o Autorizacion del Agente o Apoderado Aduanal que realizara el despacho de las
mercancias.
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Manfes tacion da Valor

SHCP

INFORMACION GENERAL:

[ede]
b
SAT

R
Apbrmr st i staanens

a) Nombre o denominacion social:

Domicilio:

Calle Numero y/o letra exterior

Numero y/o letra interior

Ciudad Cédigo Postal Estado

Pais

Teléfono Correo electronico

b) Vinculacion.

Sefale con una “X”

- Existe vinculacion entre importador y vendedor:
s e

- Influyé en el valor de transaccién:

I:ISi I:INO

c) Datos del importador.

Nombre o denominacién social:

Apellido paterno Apellido materno

Nombre

RFC incluyendo la homoclave | | | | |

Calle Numero y/o letra exterior Numero y/o letra interior
Colonia C.P. Municipio/Delegacion Entidad Federativa
Teléfono Correo electronico

d) Agente o Apoderado aduanal.

Apellido paterno Apellido materno

Numero de patente o autorizacion

Nombre




Viernes 20 de septiembre de 2013 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccion)

e) Datos de factura(s).

Numero de factura.

Fecha: dia mes afio.

f) Método de valoracion.

Sefale con una “X” lo siguiente:

Se utilizé un método de valoracion. Se utilizé6 mas de un método de valoracion.

Indique con una “X” el método de valoracion aplicado, en caso de haber utilizado mas de uno indicar el método utilizado

para cada mercancia:

Método de valoracién aplicado. Descripcion de mercancia.

Valor de transaccion de las mercancias.

Valor de transaccion de las mercancias idénticas.

Valor de transaccion de las mercancias similares.

Valor de precio unitario de venta.

Valor reconstruido.

Valor conforme al articulo 78 de la Ley Aduanera.

g) Anexos.

Sefiale con una “X” en caso de presentar anexos, los cuales debera numerarlos y foliarlos, sefialando el nimero total de

hojas anexas con numero y letra:

Anexa documentacion. Numero de hojas anexas con numero y letra.
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VALOR DE TRANSACCION DE LAS MERCANCIAS:

a) En caso de utilizar el valor de transaccion de las mercancias indicar lo siguiente:

Precio pagado en moneda de facturacion, con numero y letra.

b) Informacion conforme al articulo 66 de la Ley (conceptos que no integran el valor de transaccién).

Sefiale con una “X” los conceptos que se ajusten a su caso particular.

Es el precio previsto en la factura.

Es el precio de otros documentos que se anexan a la manifestacion.

Si existen los conceptos sefialados en el articulo 66 de la Ley (conceptos que no integran el valor de transaccion).

Los conceptos del articulo 66 de la Ley aparecen desglosados o especificados en la factura comercial.

c) Indicar con la X en caso de ANEXAR documentacion a la manifestacion de valor.

Nota: Sélo se relacionaran los documentos que se anexen, correspondientes a los conceptos previstos en el articulo 66

de la Ley.
Numerar anexos y Conceptos previstos en el articulo 66 de la Ley. Anote cada factura o documento
relacionarlos. comercial que anexa de acuerdo al niumero asignado.

d) Indicar con una X en caso de NO ANEXAR documentacién y sélo describiran los conceptos previstos

en el articulo 66 de la Ley.
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Describa la mercancia, los conceptos sefialados en el articulo 66 de la Ley y el precio pagado respecto de cada uno, es

decir, los conceptos que no integran el valor de transaccion. Solo cuando estos no aparezcan desglosados o especificados

en la factura o documentacién comercial.

No.

Conceptos previstos en el articulo 66 de la Ley.

Mercancia

Factura o Importe y moneda de Concepto del cargo
documentos facturacion

comerciales

NOTA: Puede optar por no rellenar en rubro de “conceptos del cargo” si estos aparecen desglosados o especificados en

la factura, en caso de que no aparezcan desglosados deben ser descritos.

Informacién conforme al articulo 65 de la Ley (conceptos que integran el valor de transaccién).

El importador debe sefialar si existen cargos conforme al articulo 65 de la Ley Aduanera. Sefiale con una “X” si el precio

pagado por las mercancias importadas comprende el importe de los conceptos sefalados en el articulo 65 de la Ley.

s

NO

En su caso, sefale con una “X” si el importador opta por acompafar o NO las facturas y otros documentos a su

manifestacién de valor.

s

NO

D Indicar con una “X” si ANEXA documentacion.

En caso de anexar documentacion, sefiale lo siguiente:

Numerar

anexos y

relacionarlos

Conceptos previstos en el articulo 65 de la Ley.

Anote cada factura o documento comercial que anexa de acuerdo al nimero asignado

Indicar con una “X” si NO ANEXA documentacion.
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En caso de NO anexar documentacion, debera sefialar el importe de cada uno de ellos e indicara el numero que asigne
a cada uno de los anexos a que se refiere este parrafo, relacionando el nimero del anexo (s) en que conste los cargos de
referencia, con la mercancia (s) a cuyo precio pagado deben incrementarse los cargos multicitados.

No. Mercancia o Factura o documento Importe y moneda de facturacién | Concepto del cargo
proveedor

OTROS METODOS:

Para los casos en donde se utilice cualquier método distinto al de “valor de transaccion de las mercancias" debe Indicar
por tipo de mercancia, la razén por la cual en los términos de los articulos 67 y 71 de la Ley, no utiliz6 el método de "valor
de transaccion de las mercancias”.

a) La base gravable deriva de una compraventa para la exportacién con destino a territorio nacional.
D sl NO

b)  Si existe alguna circunstancia distinta de las previstas en los articulos 67 y 71 de la Ley que impida utilizar el valor
de transaccion, lo sefalara a continuacion:

Numerar Anote por cada tipo de mercancia, el valor determinado conforme a los articulos 72 a 78 de la

anexos y Ley, segun el método de valoracién utilizado o bien podra optar por acompanar los documentos

relacionarlos en los que, en su caso, conste dicho valor en aduana.
Mercancia(s) Valor Método de valor Motivo o hecho por
determinado utilizado

el cual utilizé otro método

Sefiale con una “X” si optara por acompafar los documentos en los que conste dicho valor en aduana.

SI NO

En caso de anexar documentos, indicar el nimero que asigne a cada uno de sus anexos Yy relacionarlos con claridad
con la mercancia a que corresponda el valor en aduana respectivo.

No. Designado al documento anexado Mercancia con la que se relaciona

IMPORTACION TEMPORAL.:
En caso de importaciones temporales sefale lo siguiente:

El valor determinado por las mercancias es provisional.
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D sl NO

Se anexa la documentacion en la que consta el valor de la mercancia.

SI NO

En caso de que no se anexe la documentacion en la que conste el valor de la mercancia(s) a importar temporalmente,

debe indicar el valor provisional de la misma sefialando los siguientes datos:

Tipo de mercancia Valor provisional

PERIODICIDAD DE LA MANIFESTACION:

Seiiale con una “X” si el importador presenta la manifestacion de valor por operacion o por el periodo de seis
meses.

Por operacion Por periodo de seis meses

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que los datos asentados en el presente documento son ciertos.

RFC:
FECHA:
dia mes afo.
NOMBRE Y FIRMA DEL IMPORTADOR O DE SU REPRESENTANTE LEGAL
INSTRUCCIONES GENERALES
1. La manifestacion de valor debera emitirse en dos tantos, uno destinado al agente o apoderado aduanal y el otro

debera conservarse con la contabilidad del importador.
2. Debera presentarse una manifestacion de valor por cada vendedor o remitente en el extranjero.

3. Este formato sera llenado a maquina o computadora con letra legible indicando el numero de hojas consecutivo

que utilice.
4. El registro de datos sera de izquierda a derecha, los importes en cantidad seran colocados a la derecha.

5. Los campos que sean insuficientes para sefialar la informacion requerida, podran ampliarse sélo en cuanto a su
tamario. Los apartados de INFORMACION GENERAL y PERIODICIDAD DE LA MANIFESTACION en todos sus
campos son obligatorios; dependiendo el método utilizado debera llenar el apartado correspondiente a VALOR DE
TRANSACCION u OTROS METODOS y en caso de ser IMPORTACION TEMPORAL el apartado respectivo, al

momento de la impresion podran omitirse los apartados que no fueron utilizados.

6. Para calcular el valor en aduana se deberan aplicar las disposiciones establecidas en el titulo tercero, capitulo lll,
seccion primera de la Ley Aduanera, las contenidas en el titulo tercero, capitulo Il de su Reglamento, y las demas

disposiciones aplicables que se emitan al respecto.
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Instructivo de llenado de la Manifestacion de Valor.

INFORMACION GENERAL:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

Indique el nombre completo, denominacion o razén social del vendedor o remitente en el extranjero, domicilio
(incluyendo ciudad y pais), nimero de teléfono y correo electrénico, en caso de no contar con alguno de los datos

debera dejar el campo vacio.

Sefalar si existe vinculacion entre el importador y el vendedor, asi como si en su caso, influyd en el valor de

transaccion.

Indique el nombre completo, denominacion o razén social del importador, el RFC, domicilio fiscal (incluyendo
calle, numero y/o letra exterior o interior en su caso, colonia, cédigo postal, Municipio/Delegacion y Entidad
Federativa), numero de teléfono, y correo electrénico, en caso de no contar con alguno de los datos debera dejar

el campo vacio.

Nombre completo del agente, apoderado aduanal (apellido paterno, materno y nombre o nombres) que promueve

el despacho y nimero de patente u oficio de autorizacion.

Numero o numeros de las facturas con sus fechas de expedicion. Este campo puede reproducirse de acuerdo al

numero de facturas que presente.

Cuando el importador opte por rendir una manifestacion de valor por cierto periodo, no sera necesario indicar los

datos de las facturas.

Indicar el método de valoracién aplicado para el total de las mercancias a que se refiere la manifestacion, o el
método aplicado para cada tipo de mercancias si utiliza mas de un método. En este Ultimo caso relacionara con

precision cada uno de los métodos con los tipos de mercancias de que se trate.

Los métodos de valoracion utilizados se identificaran con las expresiones "valor de transaccion de las
mercancias"; "valor de transaccién de las mercancias idénticas"; "valor de transaccién de mercancias similares";
"valor de precio unitario de venta"; "valor reconstruido" o "valor determinado conforme a lo establecido por el

articulo 78 de la Ley Aduanera”.

Debera citarse en el recuadro “Descripcion de mercancia” toda la mercancia afecta al método de valoracion. El

recuadro podra aumentarse de tamafo tanto como sea necesario.

Si el importador presenta documentos anexos a la manifestacion de valor, debera numerar dichos anexos a razén
de un folio por cada hoja que los integre. En la manifestacion mencionada debera indicar el total de anexos que

se acompafan en original o copia.

Los documentos deben presentarse en el orden en que son descritos en esta manifestacion de valor, respetando

la secuencia en la que se relacionan.

VALOR DE TRANSACCION DE LAS MERCANCIAS.

En caso de que el método utilizado sea el de "valor de transaccion de las mercancias", el importador indicara que el

precio pagado a que se refiere el cuarto parrafo, del articulo 64 de la Ley, es el previsto en las facturas u otros documentos

comerciales que se anexen a la manifestacion.

a)

b)

Indicar el precio pagado con numero y letra, que es el que aparece en la factura o documento comercial. Debera

anotar el precio en la moneda de facturacion de que se trate.

Este campo se podra reproducir las veces que sea necesario, de acuerdo a los diversos tipos de moneda

utilizados en la operacion.

Sefalar conforme al articulo 66 de la Ley cuando existan alguno de los conceptos previstos en el citado articulo.
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c)

d)

Cuando existan los conceptos previstos en el articulo 66 de la Ley, el importador indicara que los mismos
aparecen desglosados o especificados en forma separada del precio pagado en la factura comercial o en otros
documentos comerciales que se anexen a la manifestacion y asiente el niUmero asignado a cada uno de los
anexos correspondientes.

En el caso a que se refiere el inciso anterior, el importador puede optar, en vez de anexar las facturas u otros
documentos comerciales a la manifestacion, por describir en la propia manifestacion la mercancia de que se trate
y el precio pagado en moneda de facturacion respecto de cada una de ellas, asi como los conceptos a que se
refiere el articulo 66 de la Ley, siempre que éstos se desglosen o especifiquen en forma separada del precio
pagado en la factura comercial o en otros documentos comerciales.

Cuando el importador opte por rendir una manifestacion por un periodo de seis meses, no sera necesario
acompanar las facturas, por lo que el importador debe entregarlas en original o copia al agente o apoderado
aduanal antes de que éste formule el pedimento.

Cuando el método utilizado sea “valor de transaccion de las mercancias”, el importador también indicara:

El importe de los cargos a que se refiere el articulo 65 de la Ley, en moneda de facturacion, si éstos existen. Para
ello debera precisar con claridad la mercancia o mercancias que deban aplicarse, los cargos mencionados,
indicando en cada caso el concepto del cargo o cargos de que se trate.

De existir los cargos a que se refiere el parrafo anterior, en vez de indicar el importe de cada uno de ellos, el
importador podra optar por acompafar las facturas u otros documentos comerciales en que consten dichos
cargos. El importador debera relacionar con claridad el numero del o los anexos en que consten los cargos de
referencia, con la o las mercancias a cuyo precio pagado deben incrementarse los cargos multicitados.

Cuando el importador opte por rendir una manifestacion por periodo de seis meses y siempre que los cargos a
que se refiere el articulo 65 de la Ley, sean constantes o puedan calcularse desde la fecha que se rinda la
manifestacion de valor, indicara el importe de los cargos a que se refiere al articulo 64 de la Ley o bien podra
sefialar las bases y el procedimiento que se utilizara para calcular los cargos mencionados en cada uno de los
embarques que se importaran durante el periodo en que se aplique la manifestacion de valor. Para ello, el
importador podra indicar el importe de los cargos o sefialar las bases y los procedimientos mencionados respecto
a cada tipo de mercancia o bien respecto de cada proveedor, pero en todo caso precisara con claridad el
concepto del cargo o cargos de que se trate y lo relacionara con el tipo de mercancia o con su proveedor, ésta
informacién debera presentarse en documento anexo a la manifestacion de valor debidamente firmado por el
importador o su representante legal.

Si opta por rendir una manifestacion de valor por el periodo de seis meses se deben llenar de forma obligatoria
Unicamente los siguientes campos:

INFORMACION GENERAL.
a) Datos del vendedor o remitente extranjero.
b) Vinculacion.
c) Datos del Importador.
d) Agente o Apoderado aduanal.
e) Método de valoracion.
VALOR DE TRANSACCION DE LAS MERCANCIAS.
a) Informacién conforme al articulo 66 de la Ley (conceptos que no integran el valor transaccion)

b) Indicar con una X en caso de NO anexar documentaciéon y solo se describiran los conceptos
previstos en el articulo 66 de la Ley. (Todo el apartado, incluido la informacién que integra el valor

transaccion conforme al articulo 65 de la Ley).

IMPORTACION TEMPORAL (En su caso).
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PERIODICIDAD DE LA MANIFESTACION.

Tratandose de mercancias que se importen al amparo de algun tratado o convenio internacional, de conformidad
con los cuales se tenga derecho a gozar de trato arancelario preferencial, el valor de transaccion se calculara de
acuerdo con las disposiciones aplicables establecidas en los mismos. El agente aduanal al formular el pedimento
se basara en los elementos declarados por el importador y efectuara las operaciones que sean necesarias en los
términos de lo dispuesto en la Ley, con el objeto de determinar, bajo su responsabilidad, el valor en aduana de las
mercancias. En caso de que el valor en aduana declarado en el pedimento resulte incorrecto con motivo de la
indebida interpretacion o error en la aplicacién que el agente aduanal haga de los elementos rendidos por el
importador en la manifestacion de valor, incluso por errores de caracter aritmético, no sera aplicable la excluyente
de responsabilidad a que se refiere el articulo 59, fraccion 1l de la Ley, por lo que, en este caso, dicho agente
aduanal si sera responsable solidario de la determinacion del valor en aduana de las mercancias exclusivamente
de la parte a que se refiere la indebida interpretacion o error en la aplicacién en que hubiera incurrido el agente
aduanal.

OTROS METODOS

n caso de que se utilice cualquier método distinto del "valor de transacciéon de las mercancias", se estara a lo
E d til | todo distinto del "valor de t de | " t I

siguiente:

El importador sefiale con precision, por tipo de mercancia(s), la razén por la que, en los términos de los articulos 67 y

71 de la Ley, no utilizé el método de "valor de transaccion de las mercancias", para lo que sefalara:

a)

b)

Si la base gravable deriva de una compraventa para la exportacion con destino a territorio nacional.

Si existe alguna circunstancia distinta de las previstas en el articulo 67 de la Ley, que impida utilizar el valor de
transaccion. En caso de existir ésta, precisara por cada tipo de mercancia la circunstancia en cuestion. Es decir,
el motivo o hecho por el cual utilizé otro método distinto al de valor de transaccion.

El importador anotara por cada tipo de mercancia, el valor determinado conforme a los articulos 72 a 78 de la Ley,
segun el método de valoracion que utilice, o bien podra optar por acompafar los documentos en los que, en su

caso, conste dicho valor en aduana.

IMPORTACION TEMPORAL.

Cuando se destinen las mercancias al régimen de importacién temporal y el importador opte por determinar
provisionalmente el valor de las mismas, indicara que las mercancias de que se trate, se destinan a dicho régimen
y anotara por cada tipo de mercancia(s) el valor provisional, conforme a lo dispuesto por las RCGMCE o bien,
podra acompanfar los documentos en que conste dicho valor o sefalar el procedimiento que debe seguir el agente
aduanal para determinarlo. En caso de importaciones temporales realizadas al amparo de las regla 1.5.5. de las
RCGMCE para 2011, no sera necesaria la presentacion de la manifestacion.

PERIODICIDAD DE LA MANIFESTACION.

La manifestacion de valor se rinde por operacién o por periodo de seis meses.

Si la manifestacion se rinde por periodo, y si durante el transcurso del mismo se modifica alguno de los elementos
que en términos de la Ley Aduanera permitan determinar el valor en aduana de las mercancias, el importador

indicara dicha circunstancia mediante la presentacion de una nueva manifestacion de valor.

Finalmente, la manifestacion de valor debera contener la leyenda de que los datos se declaran "bajo protesta de
decir verdad", el nombre, firma y RFC del importador o su representante legal, asi como la fecha en que se
elabora.
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Pedimento deimportacon temporal de fi X
) = remolgues, semirremo lgues y SAT
SHCI portacontenadsres PR~

Numero de Pedimento

Numero Consecutivo por
Empresa Transportista

Nimero Econémico

Datos de la Empresa Transportista. Certificaciones

Nombre, denominacién o razén social:

R.F.C.

Domicilio Fiscal:

Datos de la Empresa Autorizada.

Nombre, denominacién o razén social:

R.F.C.

Datos de la Unidad.

Transporte Fecha de Emisién

Marca

Modelo Hora de Emision

Linea

No. Econémico Firma Electronica

No. Serie

No. Placas Cadigo de Barras

Valor Nominal

Fraccién arancelaria.

Tipo Unidad

Este documento debera ser presentado por el interesado en las garitas aduanales, tanto al momento de su
INTERNACION a la zona gravada, como al RETORNO del vehiculo, para su certificacion por impresora del sistema
electrénico de cémputo del SAT, sin lo cual no tendran validez las anotaciones de internacién y retorno que aparezcan
en este Pedimento de importaciéon temporal; con fundamento en los articulos 16-B y 107 de la Ley, 11 y 13 del Reglamento
Interior del Servicio de Administracién Tributaria, asi como la regla 4.2.1.

Declaro bajo protesta de decir verdad que retornaré, dentro del plazo legal otorgado, a esta franja o regién fronteriza, el
vehiculo antes descrito, apercibido que de hacerlo en forma extemporanea seré acreedor a la sancién establecida en el
articulo 183, fraccion Il de la Ley, y que me abstendré de cometer infracciones o delitos relacionados con la indebida
utilizacion o destino de dicho vehiculo durante su estancia en territorio nacional. Asimismo, declaro bajo protesta de
decir verdad que los datos asentados son ciertos.

Nombre y Firma
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Instructivo de llenado del pedimento de
importaaon temporal de remolques,
semirremolques y portacontenedores

SHCP

Campo

&e
&6
SAT

Addrrinbiracion Triluions

Contenido

1. Nombre, denominaciéon o razén social de la
empresa transportista.

Nombre, denominacién o razén social de la empresa transportista
que solicita la importacion temporal.

2. RFC de la empresa transportista.

RFC de la empresa transportista. En los casos en que la importacion
temporal se efectie por un extranjero, se anotara la clave
EXTR920901TS4.

3. Domicilio fiscal de la empresa transportista.

Domicilio fiscal de la empresa transportista, o bien, si se trata de un
extranjero el domicilio que conste en los documentos oficiales,
compuestos en su caso, por la calle, nUmero exterior, numero
interior, codigo postal, municipio, ciudad entidad federativa y pais.

4. Nombre, denominacién o razén social de la
empresa autorizada.

Debe anotarse el nombre, denominaciéon o razén social de la
empresa autorizada por la AGA, en términos del articulo 16-B de la
Ley.

5. RFC de la empresa autorizada.

RFC de la empresa autorizada por la AGA, en términos del articulo
16-B de la Ley.

6. Datos de la unidad.

Se debera anotar el tipo de transporte (autotransporte, ferroviario,
maritimo), la marca, modelo, linea, numero econémico, nimero de
serie, numero de placas, valor nominal, fracciéon arancelaria, tipo de
unidad (remolque, semirremolque o portacontenedor).

En el caso del numero de serie, Unicamente los digitos deberan ser
impresos entre paréntesis.

7. Namero de pedimento.

Numero de folio integrado por:

1. Un digito para indicar la clave de la Empresa Autorizada.

2 Tres digitos para indicar la Clave de la Aduana.

3. Undigito para indicar el ultimo digito del afio en curso.

4 Seis digitos mas para el nimero consecutivo anual por Aduana
asignado por la empresa autorizada emisora del pedimento.

Cada uno de estos grupos de digitos deberan ser separados por dos

espacios en blanco, excepto entre el digito que corresponde al

ultimo digito del afio en curso y los seis digitos de la numeracion

progresiva.

8. Consecutivo por empresa transportista.

Numero consecutivo de pedimento tramitado por la Empresa
Transportista al afio.

9. Fecha de Emision.

Dia, mes y afio en el que se efectua la validacion del Pedimento por
el SAIT.

10. Hora de Emision.

Hora, minutos y segundos en los que se efectua la validacién del
Pedimento por el SAIT.

11. Firma Electrénica.

Firma Electrénica generada por el SAIT.

12. Cadigo de barras.

Clave SAIT con 2 caracteres (numérico), Clave de la aduana de
despacho con 3 caracteres (numérico), folio del pedimento de
importacién  temporal de remolques, semirremolques 'y
portacontenedores hasta 7 caracteres (alfanumérico) y Firma
Electronica generada por el SAIT hasta 7 caracteres (alfanumérico).

Después de cada campo, incluyendo el ultimo, se deberan presentar
los caracteres de control, carriage return y line feed.

13. Nombre y firma.

Firma del transportista, representante legal o persona autorizada por
el representante legal.




Farfil de la srrgr ssa
S AT

[ et

SHCP i e

Primera Vez: [

Adicion: O

Modificacion: 0

Los datos que proporcione sustituirdn los que proporcioné cuando
solicitd su autorizacion.

Informacién General.
El objetivo de este Perfil, es el de asegurar que aquellos interesados en obtener la inscripcidn en el registro de empresas certificadas a que se refiere el apartado L de la regla 3.8.1.,
implementen practicas y procesos de seguridad que aseguren su cadena de suministros y mitiguen el riesgo de contaminacién de sus mercancias por productos ilicitos.

Instrucciones de llenado:

1.

Debera llenar un perfil por cada una de las instalaciones que operen bajo un mismo RFC, donde realicen procesos de manufactura de productos de comercio exterior y, en su
caso, de aquellas instalaciones relacionadas como: almacenes, centros de distribucion, entre otros. Esta informacién debera coincidir con lo manifestado en su Solicitud de
inscripcion en el registro de empresas certificadas.
Detallar como la empresa cumple o excede con lo establecido en cada uno de los numerales conforme a lo que se indica.
El formato de este documento, se encuentra dividido en dos secciones, como se detalla a continuacion:
1. Estandar.
Descripcion del estandar

1.1 Sub-estandar.

Descripcion del sub-estandar

Respuesta. Notas Explicativas
Describa y/o anexe...
Puntos a destacar...
Recomendacion:

1.

Indicar como cumple con lo establecido en cada uno de los sub-estandares, por lo que debera anexar los procedimientos en idioma espafiol que, en su caso, se requieran, o
brindar una explicacion detallada de lo solicitado en el campo de “Respuesta”.

El campo, referente a las “Notas Explicativas” es una guia respecto a los puntos que se deben incluir en la “Respuesta” de cada sub-estandar, sefialando de manera
indicativa aquellos puntos que no deben excluirse de su respuesta.

De la misma forma, en algunos de los campos de “Notas explicativas”, se incluyen “Recomendaciones”, las cuales pretenden ser una guia en el caso de que, previo a la
presentacion de este documento, no se cuente con lo solicitado, y de esta manera pueda coadyuvar a elaborarse e implementarse, teniendo como base dicha sugerencia. En
este sentido, se debe entender que cualquier recomendacion aqui indicada, no es considerada como una obligacion.
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9.

Una vez contestado este Perfil de la empresa, debera anexarlo a la Solicitud de inscripcién en el registro de empresas certificadas a que se refiere el primer parrafo de la regla
3.8.1.

Para efectos de lo manifestado en el numeral 7 de la solicitud a que se refiere el parrafo anterior, el SAT a través de la AGACE, podra realizar una inspeccion a la instalacion
aqui sefalada, con el exclusivo propdsito de verificar lo sefialado en este documento.

Cualquier Perfil de la empresa incompleto no sera procesado.

Cualquier pregunta relativa a la Solicitud de inscripcién en el registro de empresas certificadas y el Perfil de la empresa, favor de dirigirla a los contactos que aparecen en la
pagina www.sat.gob.mx.

En el caso de ser autorizado como empresa certificada del apartado L de la regla 3.8.1., este formato debera ser actualizado periédicamente, y presentarse para su renovacion,
de conformidad con lo establecido en la regla 3.8.3..

Derivado de la emision de la autorizacion, podrian resultar “requerimientos especificos” los cuales deben solventarse en el plazo que sefiale la autoridad para tales efectos.

Datos de la Instalacion
Se debera llenar un Perfil de la empresa por cada una de las instalaciones que pertenezcan y operen bajo el mismo RFC y que en sus procesos manejen mercancia de comercio
exterior. Las instalaciones pueden ser plantas industriales, almacenes, centros de distribucion, etc.

Informacion de la Instalacién. Nuamero de “Perfil de la empresa”: de
RFC Nombre y/o Razén Social:

Nombre y/o Denominacion de la Instalacion

Tipo de Instalacion

Calle Numero y/o letra exterior Numero y/o letra interior
Colonia Cédigo Postal Municipio/Delegacion Entidad Federativa
Antigliedad de la planta (afios de operacion): Actividad preponderante de la planta:

Productos que fabrica o0 maneja en esta planta: (Segun sea el caso)

No. de embarques promedio mensual (EXP): (Por medio de transporte)

No. de embarques promedio mensual (IMP): (Por medio de transporte)

Numero de empleados total de esta instalacion: Superficie de la Instalacién (MZ):

Certificaciones en programas de seguridad: (Favor de indicar si esta instalacion cuenta con una certificacion por alguno de los siguientes programas)

Customs-Trade Partnership Against Terrorism (C-TPAT). Si I:l No I:l Nivel: I:l Pre-Aplicante I:l Aplicante I:l Certificado I:l Certificado/Validado I:
CTPAT Account number (Ocho digitos): Fecha de ultima visita en esta instalacion:

Partners in Protection (PIP) Si l:l No I:l No. de Registro:

Operador Econémico Autorizado de otros paises (OEA’s) Si I:l No I:l Programa: Registro:

Otros Programas de Seguridad en la Cadena de Suministros Si |:| No I:I Programa: Registro:

Certificaciones: (Favor de indicar si cuenta con certificaciones que consideren que impactan en el proceso de su cadena de suministros, por ejemplo: ISO 9000; Procesos

Logisticos Confiables, entre otros)

s
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Nombre: Categoria: Vigencia:

Nombre: Categoria: Vigencia:
Nombre: Categoria: Vigencia:
Nombre: Categoria: Vigencia:

1. Planeacién de la Seguridad en la Cadena de Suministros.

La empresa debe elaborar politicas y procedimientos documentados para llevar a cabo un analisis que le permita la identificacion de riesgos y debilidades en su cadena de suministros
con el objeto de que la direccién de la empresa, pueda implementar estrategias que ayuden a mitigar el riesgo en su empresa.

1.1 Analisis de riesgo. |

Las compaiiias deben establecer medidas para identificar, analizar y mitigar los riesgos de seguridad dentro de la cadena de suministros y en sus instalaciones. Por lo anterior, debe
desarrollar un proceso por escrito para determinar riesgos con base en el modelo de su organizacion (ejemplo: volumen, pais de origen, rutas, amenazas potenciales, etc.), que le
permita implementar y mantener medidas de seguridad apropiadas.

Este procedimiento debe realizarse de una forma periédica, de manera que permita identificar otros riesgos o amenazas en la cadena de suministros, que se originen por cambios en
las condiciones iniciales de la empresa, asi como para identificar que las politicas, procedimientos y otros mecanismos de control y seguridad se estén cumpliendo, debiéndose
realizar por lo menos una vez al afio.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento documentado para identificar
riesgos en la cadena de suministros y las instalaciones de su
empresa, asegurese de incluir los siguientes puntos:

[?]1Sefiale la periodicidad con que lleva a cabo este
procedimiento.

Indique qué aspectos y/o areas de la empresa se

incorporan al analisis de riesgo.

Recomendacion:

Se sugiere utilizar las técnicas de evaluacién de riesgos de

acuerdo a la norma internacional 1ISO 31000 vigente, y en

especifico la ISO 31010, donde de acuerdo a su modelo de

negocio, deban implementar.

1.2 Politicas de seguridad.

Las empresas deben contar con un manual de politicas orientadas a prevenir, asegurar y reconocer amenazas en la seguridad de la cadena de suministros, como lo son el
contrabando, trafico de armas, personas, mercancias prohibidas y actos de terrorismo.

Respuesta: Notas Explicativas:

Indique si cuenta con un manual de politicas en materia de
seguridad en la cadena de suministros y de sus instalaciones,
y quien es el responsable de su revision y actualizacion.

1.3 Auditorias internas en la Cadena de Suministros. |

Ademas del monitoreo de rutina en control y seguridad, es necesario programar y realizar auditorias periddicas, que permitan evaluar todos los procesos en materia de seguridad en
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la cadena de suministros de una manera mas critica y profunda.

Las auditorias deben ser realizadas por personal autorizado y, en lo posible, independientes de la actividad auditada, aunque pueden ser parte de la organizacién. Se debe establecer
un procedimiento documentado para su realizacion. Si bien es necesario que las auditorias sean exhaustivas, su enfoque se debe ajustar al tamafio de la organizacién y a la
naturaleza de los riesgos. Las auditorias pueden ser generales o centrarse en tépicos seleccionados de acuerdo con las circunstancias.

La alta gerencia de la organizacién debe revisar los resultados de las auditorias, y emprender las acciones correctivas o preventivas requeridas. El proceso de revision debe
garantizar que se recoja la informacién necesaria para permitir que la gerencia realice esta evaluacion. La revision debe estar documentada.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento documentado para llevar a cabo
una auditoria interna, enfocada en la seguridad en la cadena
de suministros, asegurese de incluir los siguientes puntos:

Sefalar el tipo de auditorias internas o externas, en
materia de seguridad, que se realizan en la empresa.

Indique quienes participan en ellas, y los registros que se
efectian del mismo, asi como periodicidad con la que se
llevan a cabo.

Indique si la Gerencia de la empresa verifica el resultado
de las auditorias en materia de seguridad, y si realiza y/o
implementa acciones preventivas, correctivas y de
mejora.

1.4 Planes de contingencia y/o emergencia.

Debe existir un plan de contingencia documentado, para asegurar la continuidad del negocio en el caso de una situacion que afecte el desarrollo normal de las actividades y las
operaciones de comercio exterior de la empresa en su cadena de suministros (Por ejemplo: cierre de aduanas, amenazas, bloqueos, entre otros).

Dichos planes deben ser comunicados al personal mediante capacitaciones periddicas, asi como realizar pruebas, ejercicios practicos o simulacros de los planes de contingencia y
emergencia para constatar su efectividad, mismos de los que se debera mantener un registro.

Respuesta: Notas Explicativas:

Anexar el procedimiento o plan de emergencia documentado,
en caso de una situacion de emergencia o de seguridad, que
afecte el desarrollo normal de las actividades de comercio
exterior de la empresa.

Este procedimiento debe incluir, de manera enunciativa mas
no limitativa, lo siguiente:

1. Qué situaciones contempla.

2. Qué mecanismos utiliza para difundir y asegurarse que
estos planes sean efectivos.

2. Seguridad Fisica.

La empresa debe contar con mecanismos establecidos y procesos documentados para impedir, detectar o disuadir la entrada de personal no autorizado a las instalaciones. Todas las

S
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areas sensibles de la empresa, deberan tener barreras fisicas, elementos de control y disuasion contra el acceso no autorizado.

2.1 Instalaciones.

Las instalaciones deben estar construidas con materiales que puedan resistir accesos no autorizados. Se deben realizar inspecciones periédicas documentadas para mantener la
integridad de las estructuras y en el caso de haberse detectado una irregularidad, efectuar la reparacién correspondiente. Asimismo, se deben tener identificados plenamente los

limites territoriales, asi como los diversos accesos, rutas internas y la ubicacion de los edificios.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique los materiales predominantes con los que se
encuentra construida la instalacion (por ejemplo, de
estructura de metal y paredes de lamina, paredes de ladrillo,
de madera, entre otros), y sefiale de qué forma se lleva a
cabo la revisién y mantenimiento de la integridad de las
estructuras.

Anexe un Plano de distribucion o arquitectonico de conjunto,
donde se puedan identificar los limites, rutas de acceso y la
ubicacion de los edificios.

2.2 Accesos en puertas y casetas.

Las puertas de entrada o salida de vehiculos y/o personal deben ser atendidas, controladas, vigiladas y/o supervisadas.
necesario.

La cantidad de puertas de acceso debe mantenerse al minimo

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique cuantas puertas y/o accesos existen en las
instalaciones, asi como el horario de operacion de cada una,
e indique de qué forma son monitoreadas (En caso de tener
personal asignado, indicar la cantidad).

Detalle si existen puertas y/o accesos blogueados o
permanentemente cerrados.

2.3 Bardas Perimetrales.

Las bardas perimetrales y/o barreras periféricas deben instalarse para asegurar las instalaciones de la empresa, con base en un andlisis de riesgo. Se deben utilizar cercas, barreras
interiores 0 un mecanismo para identificar y segregar la carga internacional, asi como la de alto valor y peligrosa. Estas deben ser inspeccionadas regularmente y llevar un registro de

la revision con la finalidad de asegurar su integridad e identificar dafios.

Las areas de almacenaje, alto valor, peligrosas, y/o de acceso restringido, deben estar claramente identificadas y monitoreadas para prevenir ingresos no autorizados.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el tipo de cerca, barrera periférica y/o bardas con
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las que cuenta la empresa, asegurese de incluir los

siguientes puntos:

e  Especifique qué areas encierra.

e Sefiale las caracteristicas de las mismas (material,
dimensiones, etc).

e En caso de no contar con bardas, favor de justificar
detalladamente la razon.

e  Periodicidad con la que se verifica la integridad de las
bardas perimétricas y los registros que se llevan a cabo.

Describa de qué manera se encuentra segregada la carga

destinada al extranjero, el material peligroso y la de alto valor;

asegurese de incluir los siguientes puntos:

. Indigue como separa la mercancia nacional y la de
comercio exterior, y si esta identificada de manera
adicional (Por ejemplo: empaque distinto; etiquetas;
embalaje, entre otros).

e Identifigue y sefale las areas de acceso restringido.
(Mercancias peligrosas, alto valor, confidenciales, etc.).

Recomendacion:

El procedimiento para la inspeccién de las bardas

perimétricas podria incluir:

a) Personal responsable para llevar a cabo el proceso.

b) Cémo y con qué frecuencia se llevan a cabo las
inspecciones de las cercas, bardas perimétricas y/o
periféricas y los edificios.

c) Como se lleva el registro de la inspeccion.

d) Quién es el responsable de verificar que las
reparaciones y/o modificaciones cumplan con las
especificaciones técnicas y requisitos de seguridad
necesarias.

[ 2.4 Estacionamientos.

El acceso a los estacionamientos de las instalaciones debe ser controlado y monitoreado. Se debe prohibir que los vehiculos privados (de empleados, visitantes, proveedores y
contratistas, entre otros) se estacionen dentro de las areas de manejo y almacenaje de la mercancia, asi como en areas adyacentes.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para el control y monitoreo de los

estacionamientos, asegurese de incluir los siguientes puntos:

e Responsables de controlar y monitorear el acceso a los
estacionamientos.

e |dentificacién de los estacionamientos (especificar si el
estacionamiento de visitantes, se encuentra separado de
las areas de almacenaje y manejo de mercancia).

e  Como se lleva el control de entrada y salida de vehiculos
a las instalaciones. (Indicar los registros que se realizan
para el control del estacionamiento).

e  Politicas o mecanismos para no permitir el ingreso de
vehiculos privados a las areas de almacenaje y manejo
de mercancia.

2.5 Control de llaves y dispositivos de cerraduras.

Las ventanas, puertas y cercas interiores y exteriores, de acuerdo a su analisis de riesgo, deben asegurarse con dispositivos de cierre. La empresa debe contar con un procedimiento
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documentado para el manejo y control de llaves y/o dispositivos de cierre de las areas interiores que se hayan considerado como criticas. Asimismo, se debe llevar un registro de las
personas que cuentan con llaves o accesos autorizados conforme a su nivel de responsabilidad y labores dentro su area de trabajo.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique si todas las puertas, ventanas, entradas interiores y
exteriores disponen de mecanismos de cierre o seguridad.
Anexe el procedimiento documentado para el manejo y
control de llaves y/o dispositivos de cierre, asegurese que
incluya los siguientes puntos:
e  Responsables de administrar y controlar la seguridad de
las llaves.
Registro de control para el préstamo de llaves.
Tratamiento de pérdida o no devolucion de llaves.
e Sefalar si existen areas en las que se acceda con
dispositivos electrénicos y/o algun otro mecanismo de
acceso.

2.6 Alumbrado.

El alumbrado dentro y fuera de las instalaciones debe permitir una clara identificacion de personas, material y/o equipo que ahi se encuentre, incluyendo las siguientes areas:
entradas y salidas, areas de manejo y almacenaje de la mercancia, bardas perimetrales y/o periféricas, cercas interiores y areas de estacionamiento, debiendo contar con un sistema

de emergencia y/o respaldo en las areas sensibles.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la operaciéon y mantenimiento
del sistema de iluminacidon, asegurese de incluir los
siguientes puntos:

e Sefale qué areas se encuentran iluminadas y cuales
cuentan con sistema de respaldo (Indique si cuenta con
una planta de poder auxiliar).

e De qué manera se cerciora que el sistema de
iluminacion sea el apropiado en cada una de las areas
de la empresa, de manera que permita una clara
identificacion del personal, material y/o equipo que
abarca.

Recomendaciones:

El procedimiento podra incluir:

a) Responsable del control de los sistemas de iluminacion.

b) Coémo se controla el sistema de iluminacién.

c) Horarios de funcionamiento.

d) Identificacion de areas con iluminaciéon permanente.

e) Programa de mantenimiento y revisiéon. (En caso de
coincidir con otro proceso, indicarlo).

2.7 Aparatos de Comunicacion.

La empresa debe contar con aparatos y/o sistemas de comunicacion con la finalidad de contactar de forma inmediata al personal de seguridad y/o con las autoridades de emergencia
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y seguridad que se requieran. Adicionalmente, se debe contar con un sistema de respaldo y verificar su buen funcionamiento de manera periédica.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento que el personal debe realizar para
contactar al personal de seguridad de la empresa o en su
caso, de la autoridad correspondiente.

Indique si el personal operativo y administrativo cuenta o

dispone de aparatos (teléfonos fijos, moviles, botones de

alerta y/o emergencia) para comunicarse con el personal de

seguridad y/o con quien corresponda. (Estos deberan estar

accesibles a los usuarios, para poder tener una pronta

reaccion).

Indique qué aparatos de comunicacion utiliza el personal de

seguridad en la empresa (teléfonos fijos, celulares, radios,

sistema de alarma, etc.).

Describa el procedimiento para el control y mantenimiento de

los aparatos de comunicacion, asegurese de incluir los

siguientes puntos:

e Politicas de asignacién de aparatos de comunicacion
movil.

e Programa de mantenimiento de aparatos de
comunicacion fija y movil.

e Indique si cuenta con aparatos de comunicacion de
respaldo, en caso de que el sistema permanente fallara,
Yy, en su caso, detalle brevemente.

Recomendacion:

El procedimiento podra incluir:

a) Responsable del buen funcionamiento y mantenimiento
de los aparatos de comunicacion.

b) Registro de verificacion y mantenimiento de los
aparatos.

c) Forma de asignacion de los aparatos de comunicacion.

2.8 Sistemas de alarma y Circuito Cerrado de Television y video vigilancia (CCTV).

Los sistemas de alarmas y de circuito cerrado de television (CCTV), se deben utilizar para vigilar, notificar o disuadir accesos no autorizados y actividades prohibidas en las
instalaciones y notificar al area correspondiente, ademas de utilizarse como herramienta de prueba en investigaciones derivadas de algun incidente.

Estos sistemas deberan colocarse de acuerdo a un analisis de riesgo previo, de tal forma que se mantengan vigiladas y monitoreadas las areas que impliquen el manejo y almacenaje
de las mercancias, materias primas y materiales de empaque, asi como del acceso de personal, visitantes, proveedores, vehiculos de pasajeros y de carga. Dichos sistemas deben
permitir una clara identificacién del area o ambiente que vigila, estar permanentemente grabando y mantener un respaldo de las grabaciones por lo menos de un mes, considerando
que, en el caso de que sus procesos logisticos excedan este periodo, debera aumentar el periodo del mantenimiento de estos respaldos, con la finalidad de tener los elementos

necesarios en caso de un incidente.

El sistema de CCTV, debe contar con un procedimiento documentado de operacion que incluya la supervision del buen estado del equipo y la verificacion de la correcta posicion de
las camaras, indicando la frecuencia con la que debe realizar el respaldo de las grabaciones, asi como los responsables de su operacion. Dicho sistema debera tener un acceso
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restringido.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique si tiene contratado un servicio de central de alarmas
externo, y en su caso, describa los siguientes puntos:

Describa el procedimiento documentado para la operacion del
sistema de CCTV, asegurese de incluir los siguientes puntos:

Indique si todas las puertas y ventanas tienen sensores
de alarma, asi como las areas donde se cuenta con
sensores de movimiento.

Procedimiento a seguir en caso de activarse una alarma.

Indique el nimero de camaras de CCTYV instaladas, y su
ubicacion por areas. (Detalle si cubre las zonas de
embarque y descarga, incluyendo los puntos de entrada
y salida de las instalaciones, para cubrir el movimiento
de vehiculos e individuos, y donde se lleva a cabo la
inspeccion sefialada en el sub-estandar 7.2).

Sefala la ubicacion del sistema de CCTV, dénde se
localizan los monitores, quién los revisa, asi como los
horarios de operaciéon, y en su caso, si existen
estaciones de monitoreo remoto.

Indique si las grabaciones se revisan periodicamente y
de qué forma. (Aleatoria, cada semana, eventos
especiales, areas restringidas, etc.).

Indique por cuanto tiempo se mantienen estas
grabaciones. (Debiendo ser por lo menos de un mes).

Indique si el sistema de CCTV se encuentra respaldado
por una planta de poder eléctrica.

3. Controles de Acceso Fisico.

Los controles de acceso fisico, son mecanismos o procedimientos que previenen e impiden la entrada no autorizada a las instalaciones, mantienen control del ingreso de los empleados

y visitantes y protegen los bienes de la empresa.

Los controles de acceso deben incluir la identificacion de todos los empleados, visitantes y proveedores en todos los puntos de entrada. Asi mismo, se deben mantener registros y
evaluar permanentemente los mecanismos o procedimientos documentados de ingreso a las instalaciones, siendo la base para comenzar a integrar la seguridad como una de las

funciones primordiales dentro de cualquier empresa.

3.1 Personal de Seguridad.

La empresa debe contar con personal de seguridad y vigilancia. Este personal desempefa un rol importante en la proteccion fisica de las instalaciones y de la mercancia durante su

traslado y manejo dentro de la empresa, asi como para controlar el acceso de todas las personas al inmueble.

El personal de seguridad, debera contar con un procedimiento documentado para llevar a cabo sus funciones y tener pleno conocimiento de los mecanismos y procedimientos en

situaciones de emergencia, deteccion de personas no autorizadas o cualquier incidente en la instalacion.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento documentado para la operacion del
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personal de seguridad y asegurese de incluir los siguientes

puntos:

e Indique el numero de personal de seguridad que labora
en la empresa.

e Senale los cargos y/o funciones del personal y horarios
de operacion.

e En caso de contratarse un servicio externo, proporcionar
los datos generales de la empresa (RFC, Razén social,
domicilio), y especificar nimero de personal empleado,
detalles de operacion, registros, reportes, etc.

e En caso de contar con personal armado, describa el
procedimiento para el control y resguardo de las armas.

[ 3.2 Identificacién de los Empleados.

Debe existir un sistema de identificacion de empleados con fines de acceso a las instalaciones. Los empleados sélo deben tener acceso a aquellas areas que necesiten para
desempefiar sus funciones. La gerencia o el personal de seguridad de la compafia deben controlar adecuadamente la entrega y devolucién de insignias de identificacion de
empleados, visitantes y proveedores. Se deben documentar los procedimientos para la entrega, devolucion y cambio de dispositivos de acceso (por ejemplo, llaves, tarjetas de

proximidad, etc.).

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la identificacion de los

empleados y asegurese de incluir los siguientes puntos:

e Mecanismos de identificacion. (Credencial con foto,
biométricos, etc.).

e Indique como se identifica al personal contratado por un
socio comercial, que labore dentro de las instalaciones.
(Contratistas, Sub-contratados, etc.).

Describa cémo la empresa entrega, cambia y retira las

identificaciones y controles de acceso del empleado y

asegurese de incluir las areas responsables de autorizarlas y

administrar.

Anexe el procedimiento documentado para el control de las

identificaciones.

| 3.3 Identificacion de visitantes y proveedores.

Para tener acceso a las instalaciones, los visitantes y proveedores deberan presentar identificacion oficial con fotografia con fines de documentacion a su llegada y se debera llevar un
registro. Todos los visitantes deberan estar acompafiados por personal de la empresa durante su permanencia en las instalaciones y asegurarse que el visitante porte siempre en un

lugar visible la identificacion provisional proporcionada. Este procedimiento debera estar documentado.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para el control de acceso de los

visitantes y proveedores, asegurese de incluir los siguientes

puntos:

e Sefale qué registros se llevan a cabo. (Formatos
personales por cada visita, bitacoras).

e Sefale quién es la persona responsable de acompanfiar
al visitante y/o proveedor y si existen areas restringidas
para su ingreso.

3.4 Procedimiento de identificacion y retiro de personas o vehiculos no autorizados.
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La empresa debe contar con procedimientos documentados que especifiquen como identificar, enfrentar o reportar a personas y/o vehiculos no autorizados o identificados.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para identificar,

enfrentar o reportar personas y/o vehiculo no autorizados o

identificados.

Recomendacion:

Los procedimientos podran incluir:

a) Personal responsable.

b) Designar a una persona o area responsable para ser
informado de los incidentes.

c) Indicaciones para enfrentar y dirigirse al personal no
identificado.

d) Sefialar en qué casos debera reportarse a las
autoridades correspondientes.

e) Como se lleva a cabo el registro de los incidentes y las
medidas adoptadas en cada caso.

3.5 Entregas de Mensajeria y Paqueteria.

La mensajeria y paqueteria destinada a personal de la empresa debe ser examinada a su llegada y antes de ser distribuida al area correspondiente.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la recepciéon y revision de

mensajeria y paqueteria y asegurese de incluir lo siguiente:

e Indique como se identifica al proveedor del servicio.
(Sefale si requiere de procedimiento adicional al de
acceso a proveedores).

e Sefale de qué forma se revisan los paquetes y/o que
mecanismo utiliza, asi como los registros que se llevan a
cabo.

e Sefale qué accion realiza en el caso de detectar un
paquete sospechoso.

Recomendacion:

Los procedimientos podran incluir:

a) Personal responsable.

b) Coémo se identifica el personal de la empresa externa,
adicional a lo requerido para el resto de los proveedores.

c) Qué se debe realizar en caso de detectar un empaque
sospechoso.

d) Como se lleva a cabo la revision.

e) Indicar como se lleva a cabo el registro de la inspeccion
y en su caso de los incidentes detectados.

4. Socios Comerciales
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La empresa debe contar con procedimientos escritos y verificables para la seleccién y contratacion de socios comerciales (Transportistas, fabricantes, vendedores, proveedores de
partes y materias primas, proveedores de servicios como limpieza, seguridad, contrataciéon de personal) y de acuerdo a su analisis de riesgo, exigir que cumplan con las medidas de
seguridad para fortalecer la cadena de suministros internacional.

4.1 Criterios de seleccion. |

Deben existir procedimientos documentados para la seleccién, seguimiento o renovacién de relaciones comerciales con los asociados de negocio o proveedores, que incluyan
entrevistas, verificacion de referencias, métodos de evaluacion y uso de la informacion proporcionada.

Respuesta: Notas Explicativas:

Anexar el procedimiento documentado para la seleccién de

socios comerciales (esto comprende cualquier tipo de

proveedor, que tenga una relacién comercial con su empresa;

es en el siguiente sub-estandar donde se solicita diferenciar

aquellos de riesgo en su cadena de suministros) y asegurese

que incluya los siguientes puntos:

e  Qué informacion es requerida a su socio comercial.

e  Qué aspectos son revisados e investigados.

e Indique si mantiene un expediente de cada uno de sus
socios comerciales.

e Sefale de qué manera se evallan los servicios de su
socio comercial y qué puntos revisa.

Recomendacion:

El expediente podria incluir lo siguiente:

Datos de la empresa (nombre, RFC, actividad, etc).

Presentacion de la empresa.

Datos del representante legal.

Comprobante de domicilio.

Referencias comerciales.

Contratos, acuerdos y/o convenios de

confidencialidad, Politicas de seguridad.

° En su caso, certificado o nimero de certificacion en los
programas de seguridad a los que pertenezca.

4.2 Requerimientos en seguridad. |

La empresa debe contar con un procedimiento documentado en el que, de acuerdo a su analisis de riesgo, solicite requisitos adicionales en materia de seguridad a aquellos socios
comerciales que intervengan en su cadena de suministro, ya sea como proveedores de materiales para la elaboracion, empaque o embalaje de las mercancias sometidas a comercio
exterior, asi como de los proveedores de servicios que de igual forma intervengan en el control, manipulacion, traslado y/o coordinacién de las mismas.

Estos requisitos deberan estar basados en el “Perfil de la empresa” establecido por la AGACE de manera genérica, o en caso de existir, el “Perfil” especifico para cada actor de la
cadena de suministros que le corresponda.

La empresa debe solicitar a sus socios comerciales la documentacién que acredite o compruebe que cumple con los estandares minimos de seguridad establecidos en este
documento, ya sea a través de una declaracion escrita emitida por el representante legal del socio, convenios o clausulas contractuales, o con documentacién que avale el
cumplimiento de los requisitos establecidos en algun otro programa de Operador Econdmico Autorizado.

En el caso de los socios comerciales de la empresa que presten sus servicios en el interior de las instalaciones, deberan estar obligados al cumplimiento de estos requerimientos de
seguridad en la cadena de suministro.
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Respuesta: Notas Explicativas:

Describa céomo lleva a cabo la identificacion de socios
comerciales que requieran el cumplimiento de estandares
minimos en materia de seguridad. Asegurese de incluir los
siguientes puntos:

e Indique si cuenta con un registro de los socios
comerciales que deben cumplir con requisitos en materia
de seguridad, y mencione que tipo de proveedores son
estos. (Transportistas, Almacenes, Servicio de
Custodios, Empresa de Seguridad, Agentes Aduanales,
etcétera).

e Indique de qué forma documental (convenios, acuerdos,
clausulas contractuales, entre otros) asegura que sus
socios comerciales cumplan con los requisitos en
materia de seguridad.

. Indique si existen acuerdos contractuales, respecto a la
implementacién de medidas de seguridad con sus
proveedores de servicios al interior de su empresa, tales
como: guardias de seguridad, servicios de limpieza y
mantenimiento, etc.

. Indique si cuenta con socios comerciales que se les
exija pertenecer a un programa de seguridad de la
cadena de suministros, ya sea de certificacién por una
autoridad extranjera o del sector privado. (Por ejemplo:
C-TPAT, PIP o algun otro programa de Operador
Econdémico Autorizado de la OMA).

4.3 Revisiones del socio comercial.

La empresa debe realizar evaluaciones periédicas de los procesos e instalaciones de los asociados de negocios en base al riesgo y estos deben mantener las normas de seguridad
requeridas por la empresa, y mantener registros de las mismas, asi como del seguimiento correspondiente.

Cuando se encuentren inconsistencias, la empresa debera comunicarlo a su socio o proveedor y proporcionar un periodo justificado para atender las observaciones identificadas, o en
caso contrario, tener las medidas necesarias para sancionarla.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la verificacion de los

requisitos en materia de seguridad de sus socios

comerciales, asegurese de incluir los siguientes puntos:

e  Periodicidad de visitas al socio comercial.

e Registro o reporte de la verificacion, y en su caso del
seguimiento correspondiente.

e  Sefale qué medidas de accién se toman en caso de que
los socios comerciales no cumplan con los requisitos de
seguridad establecidos.
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En caso de contar con socios comerciales con la certificacion
de C-TPAT u otro programa de certificacion de seguridad en
la cadena de suministros, indique la periodicidad con la que
es revisado su estatus, y las acciones que toma en caso de
detectarse que este suspendida y/o cancelado.

Recomendacion:

El procedimiento podra incluir:

Periodicidad de las visitas;

Puntos de revision en materia de seguridad;
Elaboracién de reportes;

Retroalimentacion y acuerdos con el socio comercial;
Seguimiento a los acuerdos;

Medidas en caso de la deteccion del incumplimiento de
los requisitos;

7. Registro de evaluaciones.

ook wN=

5. Seguridad de Procesos.

Deben establecerse medidas de control para garantizar la integridad y seguridad de la mercancia de los procesos relacionados con el transporte, manejo, despacho aduanero y
almacenaje de carga a lo largo de la cadena de suministros. Estos procedimientos deben documentarse y asegurarse de mantener la integridad de su embarque desde el punto de

origen hasta su destino final.

5.1 Mapeo de procesos.

Se debera contar con un mapa que muestre paso a paso el proceso logistico del flujo de las mercancias y la documentacién requerida a través de su cadena de suministros

internacional.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el documento donde se ilustre o describa el mapeo de
procesos por los que atraviesan sus mercancias, desde el
punto de origen hasta su destino, con la finalidad de tener un
panorama general de cada uno de los pasos que involucran
la elaboracién y entrega del producto final.
Incluya en su respuesta, los nombres (RFC y Razén Social)
de las empresas que le proporcionan los servicios en su
cadena logistica. (Por lo menos los involucrados en el punto 3
a 5 del siguiente parrafo).
Este mapeo puede ser de manera escrita y/o grafica,
debiendo contener por lo menos los siguientes aspectos:

1. Origen de:

a. Materia prima.

b. Envase, empaque y/o embalaje.

c. Contenedor y/o Semirremolque.
Entrega y/o Recepcion de la mercancia.
Traslado de la mercancia.
Almacenamiento y/o Distribucion.
Despacho Aduanero.

ahob
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6. Entrega a destino final.

7.  Flujo de Informacién relacionado con la mercancia.
En su caso, indique si existe un proceso de sub-manufactura
y proporcione los datos generales de la empresa (Nombre,
RFC, Direccion) y el permiso de la Secretaria de Economia
en el que se otorga la autorizacién como empresa de sub-
manufactura, asi como el proceso productivo que realizan.

5.2 Almacenes y Centros de distribucion.

En caso de que la empresa cuente con almacenes y centros de distribucién de sus mercancias de comercio exterior, fuera de las instalaciones de produccion y/o manufactura que le
pertenezcan, éstas deberan sujetarse, de acuerdo a sus caracteristicas, a lo establecido en este documento, con el objeto de mantener la integridad en su cadena de suministros.

Respuesta: Notas Explicativas:

De acuerdo al mapeo de procesos de sus mercancias, si en
la cadena logistica de las mercancias de comercio exterior se
considera el trasladarse a un almacén o centro de
distribucion, estos deben cumplir con los requisitos minimos
en materia de seguridad establecidos por la AGACE. De tal
forma, que estan obligados a requisitar un “Perfil de la
empresa” por cada una de estas instalaciones aqui
mencionadas.

Por lo anterior, indique cuantos almacenes y/o centros de
distribucion utiliza la empresa, proporcione sus datos
generales (Denominacion y domicilio) y explique brevemente
que actividad se lleva a cabo en esta instalacion.
Adicionalmente, incluya también aquellos almacenes y/o
centros de distribucion que se utilicen para productos
nacionales, activo fijo, entre otros, como referencia. (Estos no
deberan llenar un “Perfil de la empresa”)

Asimismo, indique si estos pertenecen a la empresa o es un
servicio contratado a través de un tercero. En este caso,
conforme a los criterios de seleccion de proveedores que se
mencionan en lo referente a “Socios Comerciales”, indique de
qué forma se cercioran de que cumple con los requerimientos
minimos en materia de seguridad. (Los almacenes y/o
centros de distribucion administrados por un tercero, no estan
obligados a presentar un “Perfil de la empresa”).

| 5.3 Entrega y recepcion de carga.

La empresa debe asegurarse de la identificacion de los operadores de medio de transporte que efectien la entrega o recepcion de la carga. Asi mismo, la empresa debe designar a
un responsable que supervise la carga o descarga del embarque, verificando la descripciéon detallada de las mercancias, peso, etiquetas, marcas y cantidad, cotejando dicha
informacién con las 6rdenes de compra o de entrega correspondientes.

De igual forma, debe entregarse al conductor que transporta las mercancias, la informacién documental requerida para su correcto traslado en el que se incluya, de manera
enunciativa mas no limitativa, destino, ruta que debera mantener, datos de contacto y/o procedimiento en caso de ocurrir algun incidente o de la inspeccién por parte de alguna
autoridad, entre otros.
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Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado en el que indique el
procedimiento para la entrega y recepcion de la carga y
asegurese que se incluyan los siguientes puntos:

e  Método para identificar a los operadores de transporte.

e  Documentacion que se entrega a los operadores.

e Responsable de la supervision de la carga o descarga
de la mercancia y cotejo de la informacion.

Recomendacion:

El procedimiento de entrega y recepcién de la mercancia

podran incluir:

1. Método de inspeccion en el punto de acceso a la
empresa.

2. Designacion del personal responsable de recibir al
conductor y las mercancias en la llegada.

3. Mantenimiento de un horario de las llegadas previstas y
tratamiento de las llegadas inesperadas.

4. Registro de los documentos de transporte y los
documentos de aduanas que acompafian en la entrada y
salida de las mercancias.

5. Designar al personal responsable de supervisar el
proceso de carga y/o descarga de mercancias.

6. Pesaje, recuento, medicion y marcaje de las
mercancias. (Comparar con la documentacion
proporcionada).

7. En el caso de la salida de mercancias, verificar si
existen requisitos de seguridad adicionales impuestos
por clientes.

8. Comprobacién de la integridad de cualquier candado y/o
sellos en la carga y/o descarga (Cémo se usan y
registran en los documentos los candados o sellos,
colocados segun el procedimiento establecido en los
estandares y de acuerdo con los requisitos legales
vigentes).

. Identificacion e informe de discrepancias.

10. En caso de la salida de mercancias, indicar qué
documentacion se le entregara al transportista.

11. Informe al departamento correspondiente de Ila
recepcion y/o salida de las mercancias.
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5.4 Procedimiento de seguimiento de la mercancia.

La empresa es la responsable de vigilar y monitorear la integridad de sus mercancias a lo largo de la cadena de suministros, por lo que debe contar con procedimientos
documentados en los que se establezca el uso de un diario de seguimiento y supervision de actividades o una tecnologia equivalente para seguir el movimiento del medio de

transporte que traslada la mercancia de comercio exterior.

La empresa debe establecer procedimientos documentados, internos o con su proveedor, para asegurarse en todo momento de la ubicacién del vehiculo del transportista en transito.
Estos procedimientos deben realizarse bajo un analisis de riesgo en el que se incluya, de manera enunciativa mas no limitativa, la identificacion de rutas predeterminadas, tiempos
estimados de entrega asi como entre puntos intermedios (patios, aduana de salida, agencia aduanal, agentes de carga, entre otros). De igual manera, se deben incluir las medidas y
acciones a realizar en el caso de identificar cualquier retraso en la ruta debido a condiciones climaticas, trafico, cambios de ruta o la inspeccién de alguna autoridad o algun incidente

en materia de seguridad.

Los datos de supervisién y registro de todos los vehiculos en transito que transportan mercancias de comercio exterior deben preservarse durante un mes en caso de que la autoridad

y/o el transportista deban realizar una evaluacién debido a un incidente de seguridad.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexar el procedimiento documentado para monitorear el

traslado de la mercancia.

Este procedimiento debe incluir, entre otros aspectos de

acuerdo a su operacion:

e En caso de contar con GPS, indique el tipo de sistema
que tienen implementado las unidades que utiliza y, en
caso de ser un servicio tercerizado o subcontratado,
describa las herramientas de consulta de que dispone
para poder monitorear la mercancia.

e Identificacion de rutas y tiempos estimados de traslado.

e Instrucciones en caso de existir una demora en el
recorrido. (Detenciones, cambios de ruta, fallas
mecanicas, accidentes, etc.)

e Detalle si cuenta con un medio que permita la
comunicacion con el transportista durante su traslado y
si cuenta con mas de una forma de comunicacion.

e Indique los registros que se mantienen, asi como el
tiempo que deberan resguardarse.

e En caso que el seguimiento lo realice un tercero, indique
quien es el responsable, y como se verifica que se esté
llevando a cabo correctamente, conforme a los
procedimientos que la empresa le sefale.

Indique si la empresa utiliza servicios de custodia para sus
embarques y, en su caso, sefale si existe un proceso
documentado para la operacién de los mismos en el que se
sefialen las politicas y restricciones, asi como los medios de
comunicacion entre la escolta y los transportistas. (En su
caso, indique el RFC y Razén social de la empresa que
proporciona el servicio).

Recomendacion:

Se sugiere asegurarse que los servicios de transporte

utilizados cuenten con un sistema de posicionamiento global

permanente, que facilite el monitoreo y seguimiento de los
embarques.
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5.5 Reporte de discrepancias en la carga.

Deben existir procedimientos documentados para detectar y reportar mercancia faltante, sobrante, prohibida o cualquier otra discrepancia en la entrega o recepcion de las
mercancias, las cuales deben ser investigadas y resueltas. Se debe verificar que la carga coincida con lo indicado en la descripcion declarada en la lista de empaque o el documento
de embarque, especificando la descripcion detallada de las mercancias y los datos que permitan la correcta identificacion y cuantificacion de las mismas.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para detectar y reportar
discrepancias en la entrega o recepcion de las mercancias y
asegurese que incluya los siguientes puntos:

e Responsables de llevar a cabo la revision.
e  Documentos a cotejar.
e Areas alas que se reporta la informacién.

Este procedimiento, debera aplicarse tanto a la mercancia
que se recibe de importacion; en caso de aplicar, en la
revision en puntos intermedios; asi como en la entrega final
de las mercancias a su cliente.

5.6 Procesamiento de la informacién y documentacion de la carga.

La empresa debe contar con procedimientos documentados para asegurar que la informacion electrénica y/o documental utilizada durante el movimiento y el despacho de la carga

sea legible, completa, exacta y protegida contra cambios, pérdidas o introduccion de informacion errénea.

De la misma forma, debe haber procedimientos documentados para corroborar que la informacion recibida por los asociados de negocio sea reportada en forma exacta y oportuna.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para el procesamiento de la
documentacién de la carga, asegurese de incluir los
siguientes puntos:

e Detalle como transmite la informacién y documentacion
relevante al traslado de su carga con todos lo que
intervienen en su cadena de suministro. (Indique si
utiliza un sistema informatico de control especifico y
explique brevemente su funcién). Asimismo, detalle
cémo valida que la informacién proporcionada sea
legible, completa, exacta y protegida.

e Sefale de qué forma los asociados de negocio
transmiten informacién con la empresa y aseguran la
proteccion de la misma.
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5.7 Gestion de Inventarios, control de material de empaque, envase y embalaje.

La empresa debe tener procedimientos documentados para el control de inventarios y almacenaje de la carga y deben llevarse a cabo de forma periddica revisiones y auditorias para
comprobar su correcta gestion. Asi mismo, debe tener un procedimiento documentado para el control del material de empaque, envase y embalaje de las mercancias.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para la gestion de
inventarios. Este debe incluir, entre otros aspectos de
acuerdo a su operacion:

e La frecuencia con la que lleva a cabo la verificacion de
existencias. (Inventario periédico). Indique si existe un
calendario programado documentado para realizarlos.

° Indique qué se realiza en el caso de existir excedentes y
faltantes en los inventarios.

e  Senfalar el tratamiento que se brinda para el control y
manejo del material de empaque, envase y embalaje, y
en su caso, de las mermas, desperdicios o material
sobrante.

Recomendacion:

Los procedimientos del solicitante podran incluir:

1.  Almacén solamente accesible a personal autorizado.

2. Periodicidad del control de existencias.

3. Control de mercancias entrantes, transferencias a otros
almacenes, retiradas permanentes y temporales.

4. Acciones que se toman si se identifican irregularidades,
discrepancias, pérdidas o hurtos.

5. Tratamiento del deterioro o de la destruccién de las
mercancias.

6. Separacion de los diversos tipos de mercancias por
ejemplo de alto valor o peligrosas.

6. Gestion Aduanera.

La empresa debe contar con procedimientos documentados en los que se establezcan politicas internas y de operacién, asi como de los controles necesarios para el debido

cumplimiento de las obligaciones aduaneras.

Asimismo, debera contar con personal especializado y procedimientos documentados que establezcan la verificacién de la informacidon y documentacién generada por el agente

aduanal, o, en su caso, asegurar los procesos que realiza el apoderado aduanal.

[ 6.1 Gestion del Despacho Aduanero.

La empresa debe contar con un procedimiento documentado en el que se establezcan los criterios para la seleccion de un Agente o, en su caso, un apoderado aduanal, quienes

conforme a la legislacion nacional, son los autorizados para promover por cuenta ajena el despacho de las mercancias.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento de seleccion del Agente o
Apoderado Aduanal y asegurese que incluya los siguientes
puntos:

e  Criterios de seleccion.

e  Métodos de evaluacion y periodicidad.

Indique el nombre completo y el numero de la patente y/o
autorizacion del agente o apoderado aduanal autorizado para
promover sus operaciones de comercio exterior.
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6.2 Obligaciones aduaneras.

La empresa debe contar con un procedimiento documentado que establezca el control de inventarios de las mercancias de comercio exterior conforme a lo establecido en el articulo
59, fraccién | de la Ley y la informacion a que se refiere el Anexo 24 apartados | y Il, segun corresponda.

La empresa debera contar con un procedimiento documentado para el cumplimiento de las obligaciones aduaneras que se deriven de las operaciones de comercio exterior que
realicen. Este debe incluir, por lo menos, el cumplimiento de lo establecido en el articulo 59, fracciones Il y Ill de la Ley, que permitira la comprobacion del origen y procedencia de las
mercancias, asi como la correcta determinacion del valor en aduana.

Estos procedimientos respecto al origen de las mercancias deben describir los casos en que se declara el origen de las mismas y la documentacion con la que se debe demostrar. En
el caso de las empresas que introduzcan mercancias al territorio nacional bajo un programa de diferimiento o de devolucion de aranceles, la empresa debera contar con un
procedimiento en el que se describa cémo determina el pago de los impuestos al comercio exterior, de acuerdo con lo dispuesto en los Tratados de que México sea parte, conforme a
lo establecido en el articulo 63-A de la Ley.

En el caso de contar con un programa de fomento autorizado por la Secretaria de Economia, debe contar con procedimientos documentados para cumplir con lo requerido en el
mismo, entre los cuales se encuentra el control de inventarios, plazos de retorno y restricciones en cuanto al cambio de destino de la mercancia importada temporalmente, entre otros
establecidos en el articulo 24 del Decreto para el fomento de la industria manufacturera, maquiladora y de servicios de exportacion vigente, asi como el Reporte Anual de Operaciones
de Comercio Exterior a que se refiere el articulo 25 del citado decreto.

Respuesta: Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento mediante el cual se establece el
control de inventarios en los términos de la fraccion | del
articulo 59 de la Ley.

Anexe el procedimiento para cumplir con las obligaciones
aduaneras que deriven en la comprobacion del pais de origen
y la valoracion de las mercancias de comercio exterior en los
términos de la fraccion Il y 11l del articulo 59 de la Ley.

Al respecto, para los efectos de restricciones a la devolucion
de aranceles aduaneros sobre productos exportados y a los
programas de diferimiento de aranceles aduaneros, solo se
requiere demostrar el origen cuando la mercancia importada
es originaria y se envia subsecuentemente a otra Parte
signataria del tratado internacional de que se ftrate.
Tratandose de cuotas compensatorias, se debe demostrar el
origen cuando la fraccion arancelaria de la mercancia
importada esté sujeta a dichas medidas. Y también debe
demostrarse el origen tratdndose de mercancias que se
importen con trato arancelario preferencial al amparo de
algun tratado del que México sea parte. El origen se tendra
por demostrado cuando la empresa cuente con el certificado
de origen u otro documento previsto en las disposiciones
aplicables.

Indique si cuenta con un programa IMMEX autorizado por la
Secretaria de Economia, y en su caso, anexe el
procedimiento para cumplir con las obligaciones establecidas
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en el articulo 24 y 25 del Decreto IMMEX, entre las que se
incluyen, de manera enunciativa, mas no limitativa los

siguientes:
e Registro donde se llevan a cabo los procesos
productivos.

e  Retorno de las mercancias en los plazos autorizados.

e  Control de inventarios automatizado.

e  Reporte Anual de Operaciones, entre otros.

En caso de contar con algun otro programa de fomento a la
exportacion, anexe el procedimiento para cumplir con las
obligaciones que se deriven del mismo.

6.3 Comprobacion Aduanera.

La empresa, con el objeto de garantizar el cumplimiento de la encomienda otorgada a un tercero, asi como verificar la veracidad de la informacién declarada a su nombre ante las
autoridades competentes, debe tener procedimientos documentados para que el personal que designa la empresa, verifique periddicamente que los pedimentos que tiene registrados
en su contabilidad coinciden con lo que aparece registrado en el Sistema Automatizado Aduanero Integral (SAAI Web) y, en su caso, reportar a la autoridad aduanera cualquier
discrepancia en dicha informacién. La empresa, de igual forma, debe contar con un procedimiento para el archivo de los pedimentos para su adecuado control.

Asimismo, la empresa debe contar con procedimientos documentados, en los que se establezca la verificacion periédica de la correcta clasificacion arancelaria de las mercancias
sujetas a comercio exterior y la comprobacién de las regulaciones y restricciones arancelarias y no arancelarias a que estén sujetas.

Respuesta: Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento establecido para verificar la
informacién que aparece registrada en el SAAI Web, y cotejar
con los pedimentos y documentacion solicitados al Agente y/o
Apoderado Aduanal.

Anexe el procedimiento documentado para la comprobacion

de la correcta clasificacién arancelaria. Este debe incluir,

entre otros aspectos de acuerdo a su operacion:

e Método para la revision y comprobacion de la
clasificacion arancelaria de las mercancias y sus
correspondientes tasas arancelarias, regulaciones y
restricciones no arancelarias.

e Mantenimiento de un fichero actualizado de los
productos de comercio exterior. Detalle qué rubros
concentra en el mismo (Fraccion arancelaria, Tasas,
Regulaciones, Dictamenes, entre otros) y con qué
periodicidad se actualiza.

e Las herramientas, sistemas, programas o informacién
técnica que utiliza para clasificar sus mercancias.

e Reporte a las areas correspondientes los cambios en las
fracciones arancelarias y las implicaciones que se
generan en tasas y regulaciones.
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7. Seguridad de los vehiculos de carga, contenedores, carros de tren, remolques y/o semirremolques.

Se debe mantener la seguridad en los medios de transporte (vehiculos de carga, camionetas, entre otros), contenedores, carros de tren, remolques y semirremolques para protegerlos
de la introduccién de personas y/o materiales no autorizados. Por lo anterior, es necesario tener procedimientos documentados para identificar, revisar, sellar y mantener la integridad
de los mismos.

Por lo anterior, es necesario que se cuente con procedimientos para sellar correctamente y mantener la integridad de los contenedores y remolques desde el punto de origen. Se debe
aplicar un sello de alta seguridad a todos los contenedores y remolques a los embarques de comercio exterior, los cuales deben cumplir o exceder la norma ISO 17712 para sellos de
alta seguridad.

7.1 Integridad de la carga y uso de sellos en contenedores y remolques. |

La empresa debe contar con un procedimiento documentado donde se identifiquen los medios de transporte y, en su caso, de los contenedores, carros de tren y/o semirremolques
utilizados en su cadena logistica internacional y se indique de qué forma se mantiene la integridad de los mismos.

Por lo anterior, como uno de los mecanismos de seguridad, la empresa debe utilizar los candados o sellos de Alta Seguridad que cumplan o excedan la Norma ISO 17712 en todos
los contenedores y remolques cargados que sean objeto de comercio exterior y mantener su integridad hasta la entrega en el destino final. Para ello, la empresa debe tener
procedimientos documentados para colocar y verificar la correcta aplicacion de los sellos, su inspeccion en puntos intermedios, destino final y de su reemplazo cuando sean abiertos
por alguna autoridad.

Asimismo, es necesario contar con un procedimiento documentado para la administracion de los mismos donde se incluya el control, asignacién, resguardo, manejo de discrepancias
y destruccion de sellos y candados. Respecto al proveedor de los sellos y/o candados, se debera demostrar de qué forma estos cumplen con la norma I1ISO 17712.

Respuesta: Notas Explicativas:

Detalle el tipo de vehiculos, medios de transporte, asi como
contenedores y semirremolques que la empresa utiliza para
el traslado de sus mercancias (Contenedores maritimos,
cajas secas, contenedores ferroviarios, tanques, entre otros).
Indique si las unidades de transporte, contenedores y/o
remolques son propiedad de la empresa o de un tercero.
Indique las empresas transportistas contratadas para efectuar
el traslado de las mercancias de comercio exterior, sefialando
su denominacion o razon social, RFC y domicilio fiscal.

Anexe el procedimiento documentado para la colocacion y
revision de los sellos y/o candados en los vehiculos, medios
de transporte, contenedores, carros de tren, remolques y/o
semirremolques. Este debe incluir, entre otros aspectos de
acuerdo a su operacion:

e  Verificar que el sello o candado esté intacto y determinar

si existe evidencia de manipulacién indebida.

En caso de utilizar candado de alta seguridad, de tipo

botella, utilizar el método de inspeccion de VVTT:

a) V- Ver el sello y mecanismos de las cerraduras del
contenedor. (View).

b) V- Verificar el nimero de sello. (Verify).

c) T- Tirar del sello para asegurarse que esta
correctamente puesto. (Tug).

d) T- Torcery girar el sello para asegurarse de que ha
cerrado. (Twist and Turn).
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e Revisar y cotejar la documentaciéon que contenga el
numero del sello o candado original y, en su caso, de los
adicionales que se lleven en el traslado de la mercancia.

e Revisar que los dispositivos de cierre, bisagras y
pasadores estén unidos al remolque o contenedor y
soldados o con remache.

e Indique como asignan y remplazan los candados de alta
seguridad, en el caso de que durante el recorrido, sea
inspeccionado por alguna otra autoridad.

Anexe el procedimiento documentado para el control y

manejo de los candados. Este debe incluir, entre otros

aspectos de acuerdo a su operacion:

e Qué tipo de sellos y/o candados utiliza en sus
operaciones. (comercio exterior, transito, almacenaje,
etc.).

e  Quién y como se resguardan los candados y/o sellos.

e Coémo se atienden las discrepancias en los numeros de
candados.

Indique quien es el proveedor(es) y como se comprueba que
las especificaciones de los sellos y/o candados cumplan con
la ISO 17712. (Anexar certificado de conformidad, expedido
por la empresa certificadora encargada de verificar el
cumplimiento de la ISO correspondiente).

7.2 Inspeccion de los medios de transporte, contenedores, carros de tren, remolques y semirremolques.

Debe haber procedimientos establecidos para verificar la integridad fisica de la estructura del medio de transporte, contenedor, carros de tren, remolques y/o semirremolque antes de
cargarlo, incluso la confiabilidad de los mecanismos de cerradura de las puertas, con la finalidad de identificar compartimientos naturales u ocultos.

Las inspecciones de los medios de transporte o vehiculos de carga, contenedores y remolques (de carga terrestre o ferroviaria) deben ser sistematicas y efectuarse a la entrada y
salida de la empresa y/o en el punto de carga de las mercancias; y si la infraestructura lo permite, antes de llegar a la aduana de despacho. Debera llevarse un registro de estas
inspecciones y realizarse en un lugar monitoreado por el sistema de CCTV.

El procedimiento documentado para su inspeccion debe incluir de manera enunciativa, mas no limitativa, los siguientes puntos de revision:

Medios de Transporte Remolques, Carros de tren, Semirremolques y Contenedores
1. Parachoques, neumaticos y rines; 1. Pared Delantera;

2. Puertas y compartimientos de herramientas; 2. Lado Izquierdo y Derecho;

3. Caja de la bateria y filtros de aire; 3. Piso;

4. Tanques de combustible; 4. Techo interior y exterior;

5. Interior de la cabina / dormitorio; 5. Interior y exterior de Puertas;

6. Rompevientos, deflectores y techo; 6. Seccion inferior externa;

7. Chasis y area de la quinta rueda. 7. En su caso, el sistema de refrigeracion.
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Para los medios de transporte con remolque o compartimiento de carga integrado, debera adicionarse a los puntos de medios de transporte, lo indicado en el apartado de Remolques.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para llevar a cabo la
inspeccion de los medios de transporte, contenedores,
remolques y semirremolques. Este debe incluir, entre otros
aspectos de acuerdo a su operacion:

. Responsables de llevar a cabo la inspeccion.

e  Definicion del lugar(es) donde se lleva a cabo la
inspeccion e indicar si esta monitoreada por el sistema
de CCTV.

e Los puntos de revisibn para medios de transporte,
remolques, semirremolques y contenedores tanto de
seguridad como aquellas de calidad.

En el caso de contar con un formato establecido para la
inspeccion, favor de anexarlo.

Indique si la reparacion o mantenimiento de las unidades de
transporte, contenedores o remolques se realizan en las
mismas instalaciones o son llevados con un proveedor
externo.

7.3 Almacenaje de vehiculos, medios de transporte, contenedores, carros de tren, remolques y semirremolques.

En caso de que los medios de transporte, contenedores, remolques y/o semirremolques que seran destinados a transportar mercancias de comercio exterior se encuentren vacios y
deban almacenarse en las areas de estacionamiento, deberan ser asegurados con un candado y/o sello indicativo, o en su caso, en un area segura que se encuentre resguardada y/o

monitoreada.

Cuando se tenga que almacenar algun contenedor, remolque y/o semirremolque cargado, éste debe encontrarse en un area segura y monitoreada para impedir el acceso y

manipulacion y cerrado con un candado de alta seguridad de acuerdo a la norma ISO 17712.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique si la empresa almacena los contenedores, remolques
y/o semirremolques para su posterior despacho, o en su caso
los que se encuentren vacios y de qué manera mantiene la
integridad de los mismos dentro de sus instalaciones.

e  En caso de utilizar candado y/o sellos, indique qué tipo
utiliza.

e En caso de utilizar algun contenedor, remolques y/o
semirremolques como almacén de materia prima y/o
algun otro tipo de mercancias, sefiale como mantiene la
integridad y seguridad de las mismas.
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8. Seguridad del Personal.

Se debe contar con procedimientos documentados para el registro y evaluacion de personas que desean obtener un empleo dentro de la empresa y establecer métodos para realizar
verificaciones periédicas de los empleados actuales.

También, deben existir programas de capacitaciéon continuos para el personal que difundan las politicas de seguridad de la empresa, asi como las consecuencias y acciones a tomar en
caso de cualquier falta.

8.1 Verificacion de antecedentes laborales. |

La empresa debe tener procedimientos documentados para verificar la informacién asentada en el curriculo y solicitud de los candidatos con posibilidad de empleo, de conformidad
con la legislacion local, ya sea por cuenta propia o por medio de una empresa externa.

De igual forma, para los cargos que por su sensibilidad asi lo requieran y afecten la seguridad de los embarques, de conformidad con su analisis de riesgo efectuado previamente,
deberan considerar solicitar requisitos mas estrictos para su contratacion, los cuales se deberan realizar de manera periédica.

Toda la informacion referente al personal debera mantenerse en expedientes personales, mismos que deberan tener un acceso restringido.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la contratacién del personal, y

asegurese de incluir lo siguiente:

e  Requisitos y documentacion exigida.

e  Pruebas y exdmenes solicitados.

Indique las areas y/o puestos criticos que se hayan

identificado como de riesgo, conforme a su analisis y sefiale

lo siguiente:

e Indique si existen requerimientos adicionales para areas
y/lo puestos de trabajo especificos. (Carta de
antecedentes no penales, Estudios Socioecondmicos,
Clinicos (uso de drogas), etc.) En su caso, sefale los
puestos o areas de trabajo en que se requieren y con
qué periodicidad se llevan a cabo.

e Indique si previo a la contratacion, el candidato debe
firmar un acuerdo de confidencialidad o un documento
similar.

En caso de contratar una agencia de servicios para la

contratacion de personal, indique si ésta cuenta con

procedimientos documentados para la contratacion de
personal y cémo se asegura de que cumplan con el mismo.

Explique brevemente en qué consisten.

Recomendacion:

Los procedimientos para la contratacion del personal podran

incluir:

a) Comprobaciones exhaustivas de los antecedentes
laborales y personales de los nuevos empleados.

b) Clausulas de confidencialidad y responsabilidad en los
contratos de los empleados.

c) Requerimientos especificos para puestos criticos.

d) En su caso, la actualizacion periddica del estudio
socioeconémico Yy fisico/médico de los empleados que
trabajen en areas criticas y/o sensibles.
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8.2 Procedimiento para baja del personal.

Deben existir procedimientos documentados para la baja del personal en que se incluya la entrega de identificaciones y cualquier otro articulo que se le haya proporcionado para
realizar sus funciones (Llaves, uniformes, equipo informaticos, herramientas, etc.). Asi mismo, este procedimiento debe incluir la baja en aquellos sistemas informaticos, de accesos,

entre otros que pudieran existir.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la baja del personal, y

asegurese de incluir lo siguiente:

e Como se realiza la entrega de identificaciones, controles
de acceso y demas equipo.

e Indique si cuentan con un registro y/o formato, en que se
identifique y asegure la entrega de material y baja en
sistemas informaticos. (En su caso, favor de anexar).

e Sefale si mantienen registros del personal que finalizé
su relacion laboral con la empresa, para que en caso de
que haya sido por motivos de seguridad, se prevenga a
sus proveedores de servicios y/o asociados de negocio.

8.3 Administracion de personal.

La empresa debe mantener una lista de empleados permanentes actualizada. Asimismo, debe realizar y mantener actualizados los registros de afiliacion a instituciones de seguridad

social y demas registros legales de orden laboral.

En el caso de que la empresa cuente con personal contratado por sus socios comerciales y laboré dentro de las instalaciones, debera asegurarse de que cumplan con los

requerimientos establecidos para el resto de sus empleados.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique si la empresa cuenta con una base de datos

actualizada, tanto del personal empleado directamente, como

aquel contratado a través de una empresa proveedora de

servicios.

e  Este personal, debera estar contratado de acuerdo con
las leyes y reglamentos de orden laboral vigentes.

9. Seguridad de la informacién y documentacion.
Deben existir medidas de prevencién para mantener la confidencialidad e integridad de la informacién y documentacién generada por los sistemas, incluyendo aquellos utilizados para

el intercambio de informacion con otros integrantes de la cadena de suministros. Asimismo, deben existir politicas documentadas que incluyan las medidas contra su mal uso.

9.1 Clasificacion y manejo de documentos.

Deben existir procedimientos para clasificar documentos de acuerdo a su sensibilidad y/o importancia. La documentacién sensible e importante debe ser almacenada en un area
segura que solamente permita el acceso a personal autorizado. Se debe identificar el tiempo de vida util de la documentacion y establecer procedimientos para su destruccion.
La empresa debera conducir revisiones de forma regular para verificar los accesos a la informacién y asegurarse de que no sean utilizados de manera indebida.

9L

(uodes eRIB])

IVIOIdO OldvId

£T0Z 9P 4GWB1IGSS 8P OZ SOUBIA



Respuesta: Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para el registro, control
y almacenamiento de documentacion impresa (clasificacién y
archivo de documentos).

Recomendacion:

Los procedimientos podran incluir:

a) Registro de control para entrega, préstamo, entre otros
de documentacion.

b) Acceso restringido al area de archivos.

c) Politicas de almacenamiento y clasificacion.

d) Un plan de seguridad actualizado que describa las
medidas en vigor relativas a la proteccion de los
documentos contra accesos no autorizados, asi como
contra la destruccion deliberada o la pérdida de los
mismos.

9.2 Seguridad de la Tecnologia de la Informacion.

En el caso de los sistemas automatizados, se deben utilizar cuentas individuales que exijan un cambio peridédico de la contrasefia. Debe haber politicas, procedimientos y normas de
tecnologia de informatica establecidas que se deben comunicar a los empleados mediante capacitacion.

Deben existir procedimientos escritos e infraestructura para proteger a la empresa contra pérdidas de informacion, asi como un sistema establecido para identificar el abuso de los
sistemas de tecnologia de la informacién y detectar el acceso inapropiado y/o la manipulacién indebida o alteracién de los datos comerciales y del negocio, asi como un procedimiento
escrito para la aplicacion de medidas disciplinarias apropiadas a todos los infractores.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para archivar su informacion y
protegerla de posibles pérdidas. Asegurese de incluir los
siguientes puntos:

e  Senale la frecuencia con que se llevan a cabo las copias
de respaldo.

e  Quién tiene acceso a los mismos y quién autoriza la
recuperacion de la informacion.

Describa el procedimiento para la proteccion de sus sistemas

informaticos que garanticen la seguridad de la informacion,

asegurese de indicar lo siguiente:

e Indique si los sistemas estan protegidos bajo
contrasefas y con qué frecuencia son modificadas.

e Senale si existen politicas de seguridad de Ia
informacién para su proteccion.

e Indique los mecanismos o sistemas para detectar el
abuso o intrusion de personas no autorizadas a sus
sistemas.

e Indique las politicas correctivas y/o sanciones en caso
de la deteccién de alguna violacion a las politicas de
seguridad de la informacion.
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Senfale si los socios comerciales tienen acceso a los sistemas
informaticos de la empresa. En su caso, indique qué
programas y como controlan el acceso a los mismos.

Indique si el equipo de cémputo cuenta con un sistema de

respaldo de suministro eléctrico que permita la continuidad

del negocio.

Recomendacion:

Los procedimientos referentes al respaldo de la informacion

de la empresa podran incluir:

a) Como y por cuanto tiempo se almacenan los datos.

b) Plan de continuidad del negocio en caso de incidente y de
coémo recuperar la informacion.

c) Frecuencia y localizacion de las copias de seguridad y de
la informacién archivada.

d) Si las copias de seguridad se almacenan en sitios
alternativos a las instalaciones donde se encuentra el
CPD (centro de proceso de datos).

e) Pruebas de la validez de la recuperacion de los datos a
partir de copias de seguridad.

Recomendacion:

Los procedimientos referentes a la proteccion de la

informacién de la empresa podran incluir:

1. Una politica actualizada y documentada de proteccion
de los sistemas informaticos de la empresa de accesos
no autorizados y destruccion deliberada o pérdida de la
informacion.

2. Detalle si opera con sistemas multiples (sedes/sitios) y
coémo se controlan dichos sistemas.

3. Quién es responsable de la proteccion del sistema
informatico de la empresa (la responsabilidad no deberia
estar limitada a una persona, sino a varias, de forma que
cada uno pueda controlar las acciones del resto).

4. Como se conceden autorizaciones de acceso y nivel de
acceso al sistema informatico. (El acceso a la
informacién sensible deberia estar limitado al personal
autorizado a realizar modificaciones de la informacion).

5. Formato de las contrasefias, frecuencia de cambios y
quién proporciona esas contrasefas.

6. Cortafuegos "firewall" y anti-virus utilizados.

7. Eliminacién, mantenimiento o actualizacion de los
detalles de usuario.

8. Medidas previstas para tratar incidentes en caso de que
el sistema se vea comprometido.
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10. Capacitacion en seguridad y concientizacion.
Debe haber un programa documentado de concientizaciéon sobre amenazas establecido y mantenido por el personal de seguridad para reconocer y crear conciencia sobre las
amenazas de terroristas y contrabandistas en cada punto de la cadena de suministros. Los empleados deben conocer los procedimientos establecidos en la compafia para considerar

una situaciéon y como denunciarla. Se debe brindar capacitacién adicional a los empleados en las areas de envios y recibos y también a aquellos que reciben y abren el correo.

10.1 Capacitacion y concientizacion sobre amenazas.

La empresa debe contar con un programa de capacitacion y concientizacion de las politicas de seguridad en la cadena de suministros dirigido a todos sus empleados vy,
adicionalmente, poner a su disposicion material informativo respecto de los procedimientos establecidos en la compaiiia para considerar una situacién que amanece su seguridad y
cémo denunciarla.

De igual forma, se debe ofrecer capacitacion especifica conforme a sus funciones para ayudar a los empleados a mantener la integridad de la carga, realizar la revisién de
contenedores, remolques y/o semirremolques, reconocer conspiraciones internas y proteger los controles de acceso.

Aunado a los programas de capacitacion en seguridad, se debe incluir un programa de concientizacion sobre consumo de alcohol y drogas. Estos temas deben establecerse como
parte de la induccién de nuevos empleados y mantener periédicamente programas de actualizacion.

Los programas de capacitacion deben fomentar la participacion activa de los empleados en los controles y mecanismos de seguridad, asi como mantener registros de todos los
esfuerzos de capacitacion que haya brindado la empresa y la relacion de quienes participaron en ellos.

Respuesta: Notas Explicativas:

Indique si cuenta con un programa de capacitacion en
materia de seguridad y prevencion en la cadena de
suministros para todos los empleados. Explique brevemente
en qué consiste y asegurese de incluir lo siguiente:

e  Breve descripcidon de los temas que se imparten en el
programa.

e En qué momento se imparten. (Induccién, periodos
especificos, etc.).

e Periodicidad de las capacitaciones y en su caso,
actualizaciones.

° Indique de qué forma se documenta la participacién en
las capacitaciones de seguridad en la cadena de
suministros.

e Expligue cémo se fomenta la participacion de los
empleados en cuestiones de seguridad.

10.2 Concientizacion a los operadores de los medios de transporte.

La empresa debe dar a conocer a los operadores de los medios de transporte que utiliza para el traslado de las mercancias que se destinaran al comercio exterior, las politicas de
seguridad respecto de procedimientos de carga y descarga, manejo de incidentes, cambio de candados en caso de inspeccion por otras autoridades, entre otros, que se tengan
implementados.

En el caso de que el servicio de transporte sea proporcionado por un socio comercial, deberd asegurarse de que los operadores conozcan todas las politicas de seguridad y
procedimientos establecidos.
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Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el programa de difusién en materia de seguridad en
la cadena de suministros enfocada a los operadores de los
medios de transporte y asegurese de incluir lo siguiente:

. Indique cémo se lleva a cabo esta difusion.

e  Senale los temas que se cubren.

e En caso de utilizar los servicios de un socio comercial
para el traslado de sus mercancias, indique de qué
manera se informa a los operadores las politicas de
seguridad y procedimientos de la empresa.

. Indique de qué forma se documenta la participacion en
las capacitaciones de seguridad en la cadena de
suministros de los operadores de los medios de
transporte.

Recomendacion:

Los temas que podran incluir, de manera enunciativa mas no

limitativa, son:

1. Politicas de acceso y seguridad en las instalaciones.

Entrega-recepciéon de mercancia.

Confidencialidad de la informacion de la carga.

Instrucciones de traslado.

Reportes de accidentes y emergencias.

Instrucciones para la colocacion de candados y/o sellos

en caso de la inspeccion por otras autoridades.

7. Instalacién y prueba de alarmas de seguridad y de
rastreo de unidades, cuando aplique.

8. Identificacion de los formatos autorizados y documentos
que utilizara.

SapwN

11. Manejo e investigacion de incidentes.

Deben existir procedimientos documentados para reportar e investigar incidentes en la cadena de suministros y las acciones a tomar para evitar su recurrencia.

11.1 Reporte de anomalias y/o actividades sospechosas.

En caso de detecciéon de anomalias y/o actividades sospechosas, éstas deben notificarse al personal de seguridad, y las demas autoridades competentes.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para reportar anomalias y/o

actividades sospechosas y asegurese de incluir lo siguiente:

e  Quién es el responsable de reportar los incidentes.

e Detalle como determina e identifica con qué autoridad
comunicarse en distintos supuestos o presuncion de
actividades sospechosas.

e Mencione si lleva un registro del reporte de estas
actividades y/o sospechas.
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11.2 Investigacion y analisis.

Deben existir procedimientos escritos para el andlisis e investigacion de incidentes para determinar su causa, asi como acciones correctivas para evitar que vuelvan a ocurrir. La
informacién derivada de esta investigacion debera documentarse y estar disponible en todo momento para las autoridades que asi lo requieran.

Esta informacion debera incluir la documentacion generada para llevar a cabo la operacion de comercio exterior de las mercancias afectadas que permita identificar cada uno de los
procesos por los que atraveso la mercancia, hasta el punto en que se detecto la incidencia y que permita reconocer la vulnerabilidad de la cadena.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento documentado para iniciar una

investigacion en caso de ocurrir algun incidente y asegurese

de incluir lo siguiente:

e Responsable de llevar a cabo la investigacion.

e Documentacion que integra el expediente de la
investigacion.

Recomendacion:

Los documentos a incluir en el expediente derivado de la

investigacion, de manera enunciativa mas no limitativa,

podran ser:

e Informacién general del embarque, Orden de compra;

e Solicitud de transporte; Confirmacion de medio de
transporte; ldentificacion del operador de transporte
(Registros de acceso, etc.);

e Formatos de Inspeccién del contenedor; Orden de
salida; Registros de entrega;

e  Videos de sistema de CCTV;

e Documentacion generada para el transportista (Lista de
empaque, Carta porte, hoja de instrucciones);

e Documentacion generada para socios comerciales
(Descripcion de mercancias, Proformas, facturas, etc);

e Documentacion generada por el socio comercial
(Pedimentos, Manifiestos, Reportes de seguimiento e
inspeccion, videos en su caso, etc.);

. Reporte de seguimiento y monitoreo de la unidad

(Rastreo del GPS).

IVIOIHO OldvId €702 9P 2.qULNASS 8P 0Z SSUBIA

(ugoes eRP])

T8



L ]
Perfil del Auto transportista Terrestre ee
SHCP SAT

i e
Aalrdmiar sl Trilariarag

Acuse de Recibo

Renovacion: [

Primera Vez:

Adicién:

Modificacién:
Los datos que proporcione sustituirdn los que proporcioné cuando
solicité su autorizacion.

Informacion General.

El objetivo de este Perfil, es el de asegurar que el auto transportista terrestre, implemente practicas y procesos de seguridad que aseguren su cadena de suministros mitigando el
riesgo de contaminacién de sus vehiculos con productos ilicitos, asi como de pérdida, robo y/o cualquier otro factor que pueda vulnerar la seguridad de la cadena de suministros.

Los auto transportistas terrestres interesados en obtener la autorizacién a que se refiere la regla 3.8.14 deberan tener procesos documentados y verificables. Asimismo, la empresa
transportista que se encuentre interesada en la autorizacion que se mencioné anteriormente debera integrar los criterios exigidos en el presente documento al modelo o disefio
empresarial que tenga establecido, buscando durante la implementaciéon de los estandares en materia de seguridad la aplicacion de una cultura de analisis que soporte la toma de
decisiones acorde a los valores, la mision, vision, los codigos de ética y conducta de la propia empresa.

Como ejemplo de los puntos o temas que se pide realicen los interesados durante el llenado de este documento, y que requieren un analisis para poder identificar riesgos que afecten
la cadena de suministros, y a su vez ayude a detectar su tratamiento estan los siguientes: puntos de origen y destino, rutas, instalaciones, volumen de operaciones, seguridad en patios,
incidentes previos de seguridad, interaccion con socios comerciales, principalmente.

Instrucciones de llenado:

1. Debera llenar un perfil de la instalacion principal y/o matriz donde se utilicen y resguarden vehiculos para el traslado de mercancias de comercio exterior. En el caso de los
patios y/o sucursales que de igual forma se encuentren bajo el mismo RFC, no tendran que desarrollar un perfil por cada uno de ellos, sin embargo, se debe seguir
estrictamente lo establecido en el sub-estandar 7.3., del presente documento. Esta informacién debera coincidir con lo manifestado en su solicitud de para Socio Comercial
Certificado.

2. Detallar cémo la empresa cumple o excede con lo establecido en cada uno de los numerales conforme a lo que se indica.

3. El formato de este documento, se encuentra dividido, en dos secciones, como se detalla a continuacion:
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10.

1. Estandar.
Descripcion del estandar

1.1 Sub-estandar.

Descripcion del sub-estandar

Respuesta. Notas Explicativas.

Describa y/o anexe...

. Puntos a destacar...
Recomendacion:

1.

Indicar como cumple con lo establecido en cada uno de los sub-estandares, por lo que debera anexar los procedimientos en idioma espafiol, estos procedimientos deben
caracterizarse por describir o definir el objetivo que persigue el documento, el inicio y fin del proceso, indicadores de medicion, requisitos, documentos o formatos a utilizar,
responsables, por mencionar algunos.

En los casos en los que se requiera sélo una explicacion del procedimiento, ésta debera ser detallada y colocarse en el campo de “Respuesta”.

El campo, referente a las “Notas Explicativas” es una guia respecto a los puntos que se deben incluir en la “Respuesta” de cada sub-estandar, sefialando de manera
indicativa aquellos puntos que no deben excluirse de su respuesta.

De la misma forma, en algunos de los campos de “Notas explicativas”, se incluyen “Recomendaciones”, las cuales pretenden ser una guia en el caso de que, previo a la
presentacion de este documento, no se cuente con lo solicitado, y de esta manera pueda coadyuvar a elaborarse e implementarse, teniendo como una base dicha sugerencia.
En este sentido, se debe entender que cualquier recomendacion aqui indicada, no es considerada como una obligacion.

Una vez contestado este Perfil del Auto transportista Terrestre, debera anexarlo a la “Solicitud para Socio Comercial Certificado” a que se refiere el primer parrafo de la regla
3.8.14.

Para efectos de lo manifestado en el numeral 7 de la solicitud a que se refiere el parrafo anterior, el SAT a través de la AGACE, podra realizar una inspeccion a la instalacion
aqui sefalada, asi como a los patios y/o sucursales que es utilicen y resguarden vehiculos para el traslado de mercancias de comercio exterior con el exclusivo propdsito de
verificar lo sefialado en este documento.

Cualquier “Perfil del Auto transportista Terrestre” incompleto no sera procesado.

Cualquier pregunta relativa a la Solicitud para Socio Comercial Certificado y el Perfil del Auto transportista Terrestre, favor de dirigirla a los contactos que aparecen en la pagina
www.sat.gob.mx.

En el caso de ser autorizado como Socio Comercial Certificado a que se refiere la regla 3.8.14., este formato debera ser actualizado periédicamente, y presentarse para su
renovacion, de conformidad con lo establecido en la regla 3.8.14.

Derivado de la emisién de la autorizacion, podrian resultar “requerimientos especificos” los cuales deben solventarse en el plazo que sefale la autoridad para tales efectos.

Datos de la Instalacion.

Debera llenar un perfil de la instalacion principal y/o matriz donde se utilicen y resguarden vehiculos para el traslado de mercancias de comercio exterior. En el caso de los patios y/o

sucursales que de igual forma se encuentren bajo el mismo RFC, no tendran que desarrollar un perfil por cada uno de ellos, sin embargo, se debe seguir estrictamente lo establecido

en el sub-estandar 7.3., del presente documento. Esta informacion debera coincidir con lo manifestado en su solicitud para Socio Comercial Certificado.
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Informacion de la Instalacion

RFC: Nombre y/o Razén Social:

Numero de “Perfil del Auto transportista Terrestre”: de

Nombre y/o Denominacion de la Instalacion

Tipo de Instalacion

Calle

Numero y/o letra exterior Numero y/o letra interior

Colonia Cadigo Postal

Antigiedad de la Instalacion (afios de operacién)

Municipio/Delegacion Entidad Federativa

Actividad preponderante (Transfer/Largo
Recorrido)

Tipo de servicio (Carga General/Especializada):

No. de embarques promedio mensual (EXP): (Por medio de transporte)

No. de embarques promedio mensual (IMP): (Por medio de transporte)

Numero de empleados total de esta instalacion:

Superficie de la Instalaciéon (Mz):

Numero total de patios y/o sucursales (propio y/o subarrendado) que se encuentren habilitados y que se utilicen para el almacenaje de los medios de transporte:

1. Planeacion de la Seguridad en la Cadena de Suministros

La empresa transportista debera llevar a cabo una gestién del riesgo de forma sistematica que permita la identificacion, andlisis, evaluacién y tratamiento de riesgos y debilidades en
su cadena de suministros y en sus instalaciones, con el objeto de que la direccién (cual) implemente estrategias, elabore politicas y procedimientos documentados que ayuden a mitigar y
disuadir dichos riesgos y por ende aporte elementos que fortalezcan a la seguridad de la cadena de suministros.

1.1 Analisis de riesgo.

La empresa transportista debe establecer medidas para identificar, analizar y mitigar los riesgos de seguridad a lo largo de la cadena de suministros, incluyendo sus instalaciones.
Por lo anterior, debe desarrollar un procedimiento escrito en el que se determinen riesgos con base en el modelo de su organizacién (ejemplo: volumen, unidades, patios, rutas,
amenazas potenciales, etc.), que le permita implementar y mantener medidas de seguridad apropiadas.

Este procedimiento debe realizarse por lo menos una vez al afio, de manera que permita identificar otros riesgos o amenazas en la operacion, que se puedan dar por el resultado de
algun incidente o que se originen por cambios en las condiciones iniciales de la empresa, asi como para identificar que las politicas, procedimientos y otros mecanismos de control y

seguridad se estén cumpliendo.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento documentado que utiliza para
identificar riesgos en sus operaciones diarias a lo largo de la
cadena de suministros y sus instalaciones (patios y/o
sucursales, oficinas, pensiones, talleres mecanicos, etc.)
asegurese de incluir los siguientes puntos:
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. Periodicidad con que lleva a cabo este procedimiento.

. Que aspectos y/o areas de la empresa transportista se
incorporan al analisis de riesgo.

. Tipo de servicio:
—  Largo recorrido.
—  Transito interno e internacional.
—  Transfer.
—  Consolidado.
Recomendacion:

Se sugiere utilizar las técnicas de evaluacion de riesgos de
acuerdo a la norma internacional 1ISO 31000 vigente, y en
especifico la ISO 31010, donde de acuerdo a su modelo de
negocio, deban implementar.

1.2 Politicas de seguridad.

Las empresas deben contar con un manual de politicas orientadas a prevenir, asegurar y reconocer amenazas en la seguridad de la cadena de suministros, como lo son el

contrabando, trafico de armas, personas, mercancias prohibidas, y actos de terrorismo.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique si cuenta con un manual de politicas en materia de
seguridad de la cadena de suministros enfocados a
garantizar la integridad de sus recursos (unidades,
operadores, instalaciones, patios y/o sucursales, etc.) asi
como para asegurar el traslado de las mercancias, propiedad
de terceros o propia e indique quién es el responsable de su
revision y actualizacion.

1.3 Auditorias internas en la Cadena de Suministros.

Ademas del monitoreo de rutina en control y seguridad, es necesario programar y realizar auditorias, por lo menos
materia de seguridad en la cadena de suministros, de una manera mas critica y profunda.

una vez al afio, que permitan evaluar todos los procesos en

Las auditorias deben ser realizadas por personal autorizado y, en lo posible, independientes de la actividad auditada, aunque pueden ser parte de la organizaciéon. Se debe
establecer un procedimiento documentado para su realizacién. Si bien es necesario que las auditorias sean exhaustivas, su enfoque se debe ajustar al tamafio de la organizacién y
a la naturaleza de los riesgos. Las auditorias pueden ser generales o centrarse en topicos seleccionados de acuerdo con las circunstancias.
La alta gerencia de la organizacion debe revisar los resultados de las auditorias, y emprender las acciones correctivas o preventivas requeridas. El proceso de revisién debe
garantizar que se recoja la informacién necesaria para permitir que la gerencia realice esta evaluacion. La revision debe estar documentada.
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Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento documentado para llevar a cabo
una auditoria interna, enfocada en la seguridad en la cadena
de suministros, asegurese de incluir los siguientes puntos:

. Sefalar el tipo de auditorias internas o externas, en
materia de seguridad, que se realizan en la empresa.

. Indique quienes participan en ellas, y los registros que
se efectdan del mismo, asi como la periodicidad con la
que se llevan a cabo.

. Indique si la Gerencia de la empresa verifica el
resultado de las auditorias en materia de seguridad, y
si realiza y/o implementa acciones preventivas,
correctivas y de mejora.

1.4 Planes de contingencia y/o emergencia.

Debe existir un plan de contingencias documentado para asegurar la continuidad del negocio, incidentes de cualquier indole que afecten el desarrollo normal de las operaciones de
la empresa transportista. Dichos planes deben ser comunicados al personal administrativo y operativo mediante capacitaciones periddicas, asi como realizar pruebas, ejercicios
practicos o simulacros de los planes de proteccion y procedimientos de contingencia y emergencia para constatar su efectividad, mismos de los que se debera mantener un registro.

Respuesta: Notas Explicativas:

Anexar el procedimiento o plan de emergencias
documentado, o situaciones de emergencia o de seguridad
que pueden afectar el funcionamiento de la empresa
(bloqueos, robos, accidentes, derrames fallas mecanicas,
etc.).

Este procedimiento debe incluir, de manera enunciativa mas
no limitativa, lo siguiente:

1. Qué situaciones contempla.

2. Qué mecanismos utiliza para difundir y asegurarse que
estos planes sean efectivos.

En el caso de las empresas transportistas de Materiales y
Residuos Peligrosos, se debera anexar una hoja de
emergencia que indique las acciones a seguir para casos de
incidente o accidente (fugas, derrames, explosiones,
incendios, etc.).

2. Seguridad Fisica.

La empresa transportista debe contar con mecanismos establecidos para impedir, detectar o disuadir la entrada de personal no autorizado a sus oficinas administrativas, patios
(sucursales) y/o pensiones donde resguarda la informacion y los medios de transporte (tractores), contenedores, remolques o semirremolques respectivamente. Todas las areas sensibles
de la empresa, deberan tener barreras fisicas, elementos de control y disuasion contra el acceso no autorizado.
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2.1 Instalaciones.

Las instalaciones deben estar construidas con materiales que puedan resistir accesos no autorizados. Se deben realizar inspecciones periédicas documentadas para mantener la
integridad de las estructuras, y en el caso de haberse detectado una irregularidad, efectuar la reparaciéon correspondiente. Asimismo, se deben tener identificados plenamente los

limites territoriales, asi como los diversos accesos, rutas internas y la ubicacién de los edificios.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique los materiales predominantes con los que se
encuentran construidas las instalaciones (por ejemplo, de
estructura de metal y paredes de lamina, paredes de ladrillo,
de madera, entre ofros.

Explique como lleva a cabo la revisiéon y mantenimiento de la
integridad de las estructuras.

Anexe un plano de distribuciéon o arquitectonico de conjunto,
donde se puedan identificar los limites, rutas de acceso y la
ubicacion de las oficinas, patios y /o pensiones.

2.2 Accesos en puertas y casetas.

Las puertas de entrada o salida de vehiculos y/o personal de accesos a los patios y/o pensiones de vehiculos de carga y a las oficinas administrativas, deben ser atendidas y/o
supervisadas ya sea por medio de personal propio o bien por personal de seguridad. La cantidad de puertas de acceso debe mantenerse al minimo necesario.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique cuantas puertas y/o accesos existen en las
instalaciones, asi como el horario de operacién de cada una,
e indique de qué forma son monitoreadas (En caso de tener
personal asignado, indicar la cantidad).

Detalle si existen puertas y/o accesos bloqueados, o
permanentemente cerradas.

2.3 Bardas perimetrales.

Las bardas perimetrales y/o barreras periféricas deben instalarse para asegurar las instalaciones de la empresa, con base en un andlisis de riesgo. El area de los patios y/o
pensiones deberan estar delimitadas para vehiculos de carga (tractores), remolques y/o semirremolques y/o contenedores segun corresponda. Estas deben ser inspeccionadas

regularmente y llevar un registro de la revision con la finalidad de asegurar su integridad e identificar dafios.

En el caso de prestar servicios de almacenaje de mercancias, esta zona debera estar claramente delimitada, identificada y monitoreada de acuerdo al servicio requerido (nacional

o internacional, asi como la de alto valor y peligrosa) para prevenir ingresos no autorizados.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el tipo de cerca, barrera periférica y/o bardas con

las que cuenta la empresa, asegurese de incluir los

siguientes puntos:

. Sefale las caracteristicas de las mismas (material,
dimensiones, etc.).
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En caso de no contar con bardas, favor de justificar
detalladamente la razén.

Periodicidad con la que se verifica la integridad de las
bardas perimétricas, y los registros que se llevan a
cabo.

Indique como estan divididos sus patios. (Describa
brevemente, de qué forma separan los tractores,
contenedores, remolques y/o semirremolques con
carga domestica y/o internacional, vacios, en
reparacion y/o mantenimiento; vehiculos de carga;
talleres; oficinas; entre otros).

Recomendacion:

El

procedimiento para la inspeccion de las bardas

perimétricas podria incluir:

a)
b)

c)
d)

Personal responsable para llevar a cabo el proceso.
Coémo y con qué frecuencia se llevan a cabo las
inspecciones de las cercas, bardas perimétricas y/o
periféricas y los edificios.

Cémo se lleva el registro de la inspeccion.

Quién es el responsable de verificar que las
reparaciones y/o modificaciones cumplan con las
especificaciones técnicas y requisitos de seguridad
necesarias.

2.4 Estacionamientos.

El acceso a los estacionamientos de las instalaciones debe ser controlado y monitoreado. Se debe prohibir que los vehiculos privados (de empleados, visitantes, proveedores y
contratistas, entre otros) se estacionen dentro de las areas de manejo y almacenaje de medios de transporte, contenedores, remolques y semirremolques, asi como en areas

adyacentes.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para el control y monitoreo de los
estacionamientos, asegurese de incluir los siguientes puntos:

Responsables de controlar y monitorear el acceso a los
estacionamientos.

Identificacion de los estacionamientos (especificar si el
estacionamiento de empleados, visitantes, se encuentra
separado de medios de transporte, contenedores,
remolques y semirremolques).

Como se lleva el control de entrada y salida de
vehiculos a las instalaciones. (Indicar los registros que
se realizan para el control del estacionamiento).
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2.5 Control de llaves y dispositivos de cerraduras.

De acuerdo al andlisis de riesgo las ventanas, puertas y cercas interiores y exteriores deberan asegurarse con dispositivos de cierre. La empresa transportista debera contar con
procedimientos documentados para el manejo, resguardo, asignacion y control de las llaves de las instalaciones y de los vehiculos de carga, designando a los responsables para la
administracion, control y registro de éstas. Asimismo, se debe llevar un registro de las personas que en base a sus funciones cuenten con Ilaves o accesos autorizados.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el o los procedimientos documentados para el
control, resguardo, asignacion y manejo de las llaves de los
medios de transporte y de las instalaciones, oficinas y areas
interiores.

Asegurese que dichos procedimientos incluyan los siguientes
puntos:

. Responsables de administrar y controlar la seguridad
de las llaves.

. Registro de control para el préstamo de llaves.

. Tratamiento de pérdida o no devolucion de llaves.

. Sefalar si existen areas en las que se acceda con
dispositivos electrénicos y/o algun otro mecanismo de
acceso.

En caso de utilizar candados de llave que se coloquen en
contenedores, remolques y/o semirremolques dentro de las
instalaciones describa detalladamente los criterios para el
manejo, control y resguardo de las llaves de dichos
candados.

2.6 Alumbrado.

El alumbrado dentro y fuera de las instalaciones debe permitir una clara identificacion de personas, material y/o equipo que ahi se encuentre, incluyendo las siguientes areas:
entradas, salidas, areas de estacionamiento o almacenaje para tractores, remolques, equipos rodantes, bardas perimetrales y/o periféricas, cercas interiores, manejo y almacenaje
de la mercancia (en caso de prestar este servicio). Se debe contar con un sistema de emergencia y/o respaldo en las areas sensibles.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la operacion y mantenimiento
del sistema de iluminacién. Asegurese de incluir los
siguientes puntos:

e Sefale qué areas se encuentran iluminadas y cuales
cuentan con sistema de respaldo (Indique si cuenta
con una planta de poder auxiliar).

e De qué manera se cerciora que el sistema de
iluminacion  sea el apropiado en cada una de las
areas de la empresa, de manera que permita una clara
identificacion del personal, material y/o equipo que
abarca.

Recomendaciones:

El procedimiento podra incluir:
a) Como se controla el sistema de iluminacién.
b) Horarios de funcionamiento.
c) Programa de mantenimiento y revision.
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2.7 Aparatos de Comunicacion.

La empresa transportista debera contar con dispositivos y/o sistemas de comunicacién con la finalidad de tener un
autoridades de emergencia y seguridad en caso de que se requieran. Adicionalmente, se debe contar con un
funcionamiento de manera periddica.

contacto inmediato con el personal de seguridad y/o con las
sistema de respaldo de comunicacion y verificar su buen

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento que el personal debe realizar para
contactar al personal de seguridad o en su caso, con la
autoridad correspondiente.

Indique si el personal operativo y administrativo cuenta o
dispone de aparatos (teléfonos fijos, moviles, botones de
alerta y/o emergencia), para comunicarse con el personal de
seguridad y/o con quien corresponda. (Estos deberan estar
accesibles a los usuarios, para poder tener una pronta
reaccion).

Indique qué aparatos de comunicacion utiliza el personal de
seguridad en la empresa transportista (teléfonos fijos,
celulares, radios, sistema de alarma, etc.).

Describa el procedimiento para el control y mantenimiento de
los aparatos de comunicacién, asegurese de incluir los
siguientes puntos:

. Politicas de asignacion de aparatos de comunicacion
moévil.

. Programa de mantenimiento de aparatos de
comunicacion fija y movil.

. Indique si cuenta con aparatos de comunicacién de
respaldo en caso de que el sistema permanente
fallara, y en su caso, detalle brevemente.

. Indique si los operadores/choferes de la empresa
utilizan teléfonos, radios, celulares, banda civil (CB), o
algun otro medio para su comunicacion interna y las
politicas de asignacién de los mismos.

Recomendacion:
El procedimiento podra incluir:

a) Responsable del buen funcionamiento y
mantenimiento de los aparatos de comunicacion.

b) Registro de verificacion y mantenimiento de los
aparatos.

c) Forma de asignacion de los aparatos de comunicacion.
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2.8 Sistemas de alarma y Circuito Cerrado de Televisién y video vigilancia (CCTV).

Los sistemas de alarmas y de circuito cerrado de television (CCTV) se deben utilizar para vigilar, notificar o disuadir accesos no autorizados y actividades prohibidas en las
instalaciones y notificar al area correspondiente, ademas de utilizarse como herramienta de prueba en investigaciones derivadas de algun incidente.

Estos sistemas deberan colocarse de acuerdo a un analisis de riesgo previo, de tal forma que se mantengan vigiladas y monitoreadas las areas que impliquen el acceso de
personal, visitantes, proveedores y vehiculos de carga y pasajeros, asimismo, las areas en las que se ubiquen normalmente los vehiculos y contenedores (estacionamientos,

almacenaje donde pernoctan) y en su caso donde se almacenan las mercancias (si prestan este servicio),

Dichos sistemas deben permitir una clara identificacion del area o ambiente que vigila, estar permanentemente grabando y mantener un respaldo de las grabaciones por lo menos
de un mes, considerando que, en el caso de que sus procesos logisticos excedan este periodo, debera aumentar el periodo del mantenimiento de estos respaldos, con la finalidad

de tener los elementos necesarios en caso de un incidente.

El sistema de CCTV, debe contar con un procedimiento documentado de operacion que incluya la supervisién del buen estado del equipo y la verificacion de la correcta posicion de
las camaras, indicando la frecuencia con la que debe realizar el respaldo de las grabaciones, asi como los responsables de su operacion. Dicho sistema debera tener un acceso

restringido.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique si tiene contratado un servicio de central de alarmas
externo, y en su caso, describa los siguientes puntos:

. Indique si las puertas y ventanas tienen sensores de
alarma o sensores de movimiento.

. Procedimiento a seguir en caso de activarse una
alarma.

Describa el procedimiento documentado para la operacion
del sistema de CCTV, asegurese de incluir los siguientes
puntos:

. Indique el niumero de camaras de CCTV instaladas,
caracteristicas técnicas y su ubicacion. (Detalle si
cubre los puntos de entrada y salida de las
instalaciones, para cubrir el movimiento de vehiculos e
individuos asi como el lugar de almacenajes de los
vehiculos).

. Sefala la ubicacion del sistema de CCTV, donde se
localizan los monitores, quién los revisa, asi como los
horarios de operaciéon, y en su caso, si existen
estaciones de monitoreo remoto.

. Indique si las grabaciones se revisan periddicamente y
de qué forma. (aleatoria, cada semana, eventos
especiales, areas restringidas, etc.).

. Indique por cuanto tiempo se mantienen estas
grabaciones. (Debiendo ser por lo menos de un mes).

. Indique si el sistema de CCTV se encuentra
respaldado por una planta de poder eléctrica.
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3. Controles de Acceso Fisico.

Los controles de acceso fisico son mecanismos o procedimientos que previenen e impiden la entrada no autorizada a las instalaciones (oficinas administrativas, patios y/o pensiones
de los medios de transporte, almacén de mercancias (en caso de prestar este servicio), asimismo, mantienen el control de ingreso a los operadores/choferes, personal administrativo y/o
visitantes y protegen los bienes de la empresa.

Los controles de acceso deben incluir la identificacion de todos los empleados, visitantes y proveedores en todos los puntos de entrada. Asimismo, se deben mantener registros y
evaluar permanentemente los mecanismos o procedimientos documentados de ingreso a las instalaciones, siendo la base para comenzar a integrar la seguridad como una de las
funciones primordiales dentro de cualquier empresa.

3.1 Personal de Seguridad.

La empresa transportista debe contar con personal de seguridad y vigilancia. Este personal desempefia un rol importante en la proteccion fisica de las instalaciones, de los patios y/o
pensiones donde se resguardan los vehiculos de carga (tractores), remolques y contenedores, asi como para controlar el acceso de todas las personas al inmueble.

El personal de seguridad, debera contar con un procedimiento documentado para llevar a cabo sus funciones, y tener pleno conocimiento de los mecanismos y procedimientos en
situaciones de emergencia, deteccion de personas no autorizadas, o cualquier incidente en las instalaciones.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento documentado para la operacién del
personal de seguridad, y asegurese de incluir los siguientes
puntos:

. Indique el numero de personal de seguridad que labora en
la empresa.

. Sefiale los cargos y/o funciones del personal, y horarios de
operacion.

. En caso de contratarse un servicio externo, especificar
numero de personal empleado, detalles de operacion,
registros, reportes, etc.

. En caso de contar con personal armado; describa el
procedimiento para el control y resguardo de las armas.

3.2 Identificacion de los Empleados, Visitantes y Proveedores.

Debe existir un sistema de identificaciéon de empleados, visitantes y proveedores con fines de acceso a las instalaciones. Los empleados sélo deben tener acceso a aquellas areas que
necesiten para desempefiar sus funciones. Los visitantes y proveedores deberan presentar identificacion oficial con fotografia a su llegada y se debera llevar un registro. Todos los
visitantes deberan estar acompafiados por personal de la empresa durante su permanencia en las instalaciones.

La gerencia o el personal de seguridad de la compafia deben controlar adecuadamente la entrega y devolucion de insignias de identificacion de empleados, visitantes y proveedores y
asegurarse que porten siempre en un lugar visible la identificacion proporcionada. Este procedimiento debera estar documentado, asi como los procedimientos para la entrega,
devoluciéon y cambio de dispositivos de acceso (por ejemplo, llaves, tarjetas de proximidad, etc.).
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Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para el control de las
identificaciones.

Describa el procedimiento para la identificacion de los
empleados, y asegurese de incluir los siguientes puntos:

. Mecanismos de identificacion (Credencial con foto,
uniforme, etc.).

. Indique como se identifica al personal contratado por un
socio comercial, que labore dentro de las instalaciones.
(Contratistas, Sub-contratados, etc.).

Describa como la empresa entrega, cambia y retira las
identificaciones y controles de acceso del empleado y
asegurese de incluir las areas responsables de autorizarlas y
administrar.

Describa el procedimiento para el control de acceso de los
visitantes y proveedores, asegurese de incluir los siguientes
puntos:

. Sefale que registros se llevan a cabo (Formatos
personales por cada visita, bitacoras).

. Sefale quién es la persona responsable de acompanar al
visitante y/o proveedor, y si existen areas restringidas
para su ingreso.

3.3 Procedimiento de identificacion y retiro de personas o vehiculos no autorizados.

La empresa debe contar con procedimientos documentados que especifiquen como identificar, enfrentar o reportar a personas y/o vehiculos no autorizados o identificados

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para identificar, enfrentar
o reportar personas y/o vehiculo no autorizados o identificados.
Recomendacion:
Los procedimientos podran incluir:
a) Personal responsable.
b) Designar a una persona o area responsable para ser
informado de los incidentes.
c) Indicaciones para enfrentar y dirigirse al personal no
identificado.
d) Sefalar en qué casos debera reportarse a las autoridades
correspondientes.
. Cémo se lleva a cabo el registro de los incidentes y las
medidas adoptadas en cada caso.
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3.4 Entregas de Mensajeria y Paqueteria.

La mensajeria y paqueteria destinada a personal de la empresa debe ser examinada a su llegada y antes de ser distribuida al area correspondiente.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la recepcion y revisién de

mensajeria y paqueteria y asegurese de incluir lo siguiente:

e Indique como se identifica al proveedor del servicio.
(Sefale si requiere de procedimiento adicional al de
acceso a proveedores).

e Sefiale de qué forma se revisan los paquetes y/o que
mecanismo utiliza, asi como los registros que se llevan a
cabo.

e Sefiale qué accion realiza en el caso de detectar un
paquete sospechoso.

Recomendacion:

Los procedimientos podran incluir:

a) Personal responsable.

b) Coémo se identifica el personal de la empresa externa,
adicional a lo requerido para el resto de los proveedores.

c) Qué se debe realizar en caso de detectar un empaque
sospechoso.

d) Como se lleva a cabo la revision.
e) Indicar como se lleva a cabo el registro de la inspeccion y

en su caso de los incidentes detectados.

4. Socios Comerciales.

La empresa transportista debe contar con procedimientos escritos y verificables para la seleccidon y contratacion de socios comerciales (empresas manufactureras, fabricantes o
ensambladoras, vendedores, proveedores de partes y/o refacciones, proveedores mecanicos o de cualquier otro servicio) y de acuerdo a su andlisis de riesgo, exigir que cumplan con las

medidas de seguridad para fortalecer la cadena de suministros internacional.

4.1 Criterios de seleccion.

Deben existir procedimientos documentados para la seleccién, seguimiento o renovacién de relaciones comerciales con los asociados de negocio o proveedores, que incluyan

entrevistas, verificacion de referencias, métodos de evaluacion y uso de la informacion proporcionada.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexar el procedimiento documentado para la seleccién de

socios comerciales (esto comprende cualquier tipo de

proveedor, que tenga una relaciéon comercial con su empresa;

es en el siguiente sub-estandar donde se solicita diferenciar

aquellos de riesgo en su cadena de suministros) y asegurese

que incluya los siguientes puntos:

e  Qué informacion es requerida a su socio comercial.

e  Qué aspectos son revisados e investigados.

e Indique si mantiene un expediente de cada uno de sus
socios comerciales.

e Sefale de qué manera se evallan los servicios de su socio
comercial y qué puntos revisa.
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Recomendacion:

El expediente podria incluir lo siguiente:

e Datos de la empresa (nombre, RFC, actividad, etc).

e Datos del representante legal.

e  Comprobante de domicilio.

e  Referencias comerciales.

e  Contratos, acuerdos y/o convenios de confidencialidad.
e Politicas de seguridad.

e En su caso, certificado o nimero de certificacion en los
programas de seguridad a los que pertenezca.

4.2 Requerimientos en seguridad.

La empresa transportista debe contar con un procedimiento documentado en el que, de acuerdo a su analisis de riesgo, solicite requisitos adicionales en materia de seguridad a
aquellos socios comerciales que intervengan en su cadena de suministros tales como, Transportistas sub-contratados, Agentes Aduanales, Seguridad Privada, empresas que brinden
el servicio de Reparacién de los Medios de Transporte, Prestadoras de Servicio para Carga y Descarga de mercancia, ademas de los que arroje el andlisis efectuado.

Estos requisitos deberan estar basados en el “Perfil de la empresa” establecido por la Administracion AGACE de manera genérica, o en caso de existir, el “Perfil” especifico para cada
actor de la cadena de suministros que le corresponda.

La empresa debe solicitar a sus socios comerciales la documentaciéon que acredite o compruebe que cumple con los estandares minimos de seguridad establecidos en este
documento, ya sea a través de una declaracién escrita emitida por el representante legal del socio, convenios o clausulas contractuales o con documentaciéon que avale el
cumplimiento de los requisitos establecidos en algun otro programa de Operador Econémico Autorizado.

En el caso de los socios comerciales de la empresa que presten sus servicios en el interior de las instalaciones, deberan estar obligados al cumplimiento de estos requerimientos de
seguridad en la cadena de suministro, por ejemplo empresas que brinden el servicio de jardineria, limpieza, cafeteria, etc.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa como lleva a cabo la identificaciéon de socios
comerciales que requieran el cumplimiento de estandares
minimos en materia de seguridad y de qué forma, estos
cumplen dichos requerimientos. Asegurese de incluir los
siguientes puntos:

. Indiqgue si cuenta con un registro de los socios
comerciales que deben cumplir con requisitos en
materia de seguridad, y mencione que tipo de
proveedores son estos (Transportistas, Almacenes,
Servicio de Custodios, Empresa de Seguridad,
Servicios de Reparacion de Medios de Transporte,
Servicio de Carga y Descarga, Agentes Aduanales,
etcétera).

. Indique de qué forma documental (convenios, acuerdos,
clausulas contractuales, entre otros), asegura que sus
socios comerciales cumplan con los requisitos en
materia de seguridad.
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Indique si existen acuerdos contractuales, respecto a la
implementaciéon de medidas de seguridad con sus
proveedores de servicios al interior de su empresa,
tales como: guardias de seguridad, servicios de
limpieza y mantenimiento, etc.

Indique si cuenta con socios comerciales que se les
exija pertenecer a un programa de seguridad de la
cadena de suministros, ya sea de certificacién por una
autoridad extranjera o del sector privado. (Por ejemplo:
C-TPAT, PIP o algun otro programa de Operador
Econdémico Autorizado de la OMA).

4.3 Revisiones del socio comercial.

La empresa debe realizar evaluaciones periddicas de los procesos e instalaciones de los asociados de negocios en base al riesgo y estos deben mantener las normas de seguridad

requeridas por la empresa, y mantener registros de las mismas, asi como del seguimiento correspondiente.

Cuando se encuentren inconsistencias, la empresa transportista deberd comunicarlo a su socio comercial y proporcionar un periodo justificado para atender las observaciones

identificadas, o en caso contrario, implementar las medidas necesarias para sancionarla.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la verificacion de los requisitos
en materia de seguridad de sus socios comerciales,
asegurese de incluir los siguientes puntos:

Periodicidad de visitas al socio comercial.

Registro o reporte de la verificacion y en su caso del
seguimiento correspondiente.

Sefale qué medidas de accion se toman en caso de
que los socios comerciales no cumplan con los
requisitos de seguridad establecidos.

En caso de contar con socios comerciales con la
certificacion de C-TPAT u otro programa de certificacion
de seguridad en la cadena de suministros, indique la
periodicidad con la que es revisado su estatus, y las
acciones que toma en caso de detectarse que este
suspendida y/o cancelado.

Recomendacion:
El procedimiento podra incluir:

1.

o ar N

Periodicidad de las visitas;

Puntos de revision en materia de seguridad;
Elaboracion de reportes;

Retroalimentacion y acuerdos con el socio comercial;
Seguimiento a los acuerdos;

Medidas en caso de la deteccion del incumplimiento de
los requisitos;

Registro de evaluaciones.

96

(uodes eRIB])

IVIOIdO OldvId

£T0Z 9P 4GWB1IGSS 8P OZ SOUBIA



5. Seguridad de Procesos.

Deben establecerse medidas de control para garantizar la integridad y seguridad de los procesos relacionados con los medios de transporte, manejo y almacenaje de mercancia de
comercio exterior (en caso de aplicar), a lo largo de la cadena de suministros. Asimismo, deben existir procedimientos establecidos para impedir, detectar o disuadir que materiales no
declarados o personal no autorizado tengan acceso a los medios de transporte y contenedores. Estos procedimientos deben documentarse con la intencién y el objetivo de mantener en

todo momento la integridad del medio de transporte y el embarque desde el punto de origen hasta su destino final.

5.1 Mapeo de procesos.

Se debe contar con un mapeo de procesos, que describa paso a paso el flujo operativo para el traslado de mercancias de comercio exterior, a lo largo de la cadena de suministro que
incluya de forma enunciativa mas no limitativa y respecto del servicio que solicite el contratante lo siguiente: asignacién del medio de transporte, contenedor, remolque, dentro y fuera
de los patios conforme a la disponibilidad, el ingreso a las instalaciones del fabricante, proveedor o vendedor que describa la carga y descarga de las mercancias, el traslado con rutas

y puntos de descanso autorizados.

Asimismo, el transportista terrestre debera contar con procedimientos por escrito para la designacion de operadores/choferes, rutas previamente disefiadas, recoleccion de carga y
entrega de mercancia de comercio exterior al destino final; manejo de documentacion propia del embarque durante las maniobras de carga y/o descarga o de forma anticipada;
comunicacién durante el trayecto de ruta del embarque entre los puntos intermedios o finales, su relacion con otros actores de la cadena de suministros tales como operadores

logisticos, Agentes Aduanales entre otros y los clientes contratantes.

Respuesta: Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado donde describa
detalladamente el flujo operativo de su servicio general de
transporte y el tipo de servicio que prestan, que incluya la
designacién de operadores/choferes, vehiculos/unidades rutas
previamente disefiadas, recoleccién de carga y entrega de
mercancia, el manejo de documentacién, la comunicacion
durante la operacién con demas actores de la cadena de
suministros incluyendo a sus clientes contratantes. Este
proceso debera incluir, por lo menos lo siguiente:

1.

B o

Solicitud de servicio.

Asignacion de Unidad y contenedor o Remolque.
Asignacién de Operador.

Confirmacién de servicio.

Instrucciones al Transportista.

Recoleccioén de carga.

a) Identificacion ante la empresa.

b) Cartas de Instrucciones para entrega:
Consolidacion de la mercancia/Sello del contenedor (si
aplica).

Almacenamiento durante espera de instrucciones de
envié u orden de despacho.

Traslado de mercancias al puerto, frontera, aduana de
salida.
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10. Medio de comunicacién constante con la empresa
transportista y la empresa contratante. (Durante el
traslado y al término del servicio).

11. Traslado a punto de des-consolidacion (si aplica).

12. Almacenamiento de espera.

13. Desconsolidacion.

14. Traslado a destino final.

15. Flujo de informacion asociado con el embarque.
Proceso de gestion administrativa (Proceso general de envio
de informacién documental, y cobranza).

Para efectos del proceso de gestion administrativa y cobranza,
la empresa transportista debe contar con un procedimiento
documentado para recibir y registrar la solicitud del servicio
que va a requerir el usuario, debiendo contener, por lo menos
lo siguiente:

. Solicitud de Servicio, que incluya de forma enunciativa
mas no limitativa al menos la siguiente informacion:

1. Origen (Recoleccion).

2. Destino.

3. Especificaciones de la carga (doméstica,
internacional, peligrosa, de alto valor, etc.).

4. Horay fecha de entrega.

5. Costo por flete.

6. Seguro.

. Designacion de unidad y operador.

. Preparacion y entrega de Documentacion.

En el caso de que la empresa transportista, proporcione el
cruce fronterizo de las mercancias, debera contar con un
procedimiento documentado, que incluya, por lo menos lo
siguiente:

. Indicaciones para coordinarse con otros proveedores de
servicios que intervienen en el despacho aduanero y
cruce  fronterizo  (Agentes  Aduanales, DOT,
Consolidadores/Des-Consolidadores, entre otros).

. Documentacion que se requiera presentar en Aduana.

. Equipo de protecciéon personal, o alguna peticién
especial de la Agencia Aduanal.

. Lineamiento de carga y descarga de mercancia en la
Aduana y/o con el cliente.

86

(uodes eRIB])

IVIOIdO OldvId

£T0Z 9P 4GWB1IGSS 8P OZ SOUBIA



5.2 Entrega y recepcion de carga.

La empresa transportista debe dar a conocer a los operadores/choferes del transporte que efectiien la entrega o recepcion de carga de comercio exterior los criterios y condiciones
que sus clientes (fabricantes, proveedores, etc) exigen para el manejo de su carga, asi como cumplir con los lineamientos de seguridad con que cuente la empresa para ingresar a sus
instalaciones en el momento de recoleccion y/o entrega de la carga de comercio exterior. La empresa transportista debera dar a sus clientes previamente a que éstos entreguen el
embarque y se efectien maniobras de carga y descarga en los vehiculos designados para tales efectos la informacion referente a los operadores/choferes para que puedan ser
plenamente identificados al llegar a sus instalaciones. La empresa transportista debe contar con una base de datos actualizada con informacion detallada de sus operadores/choferes.

El operador/chofer debe conocer los documentos que se le entregaran, los cuales amparan la propiedad de la carga que sera trasladada, como la orden de remision o transferencia,
asi como la hoja de instrucciones que establecera de manera precisa los datos de contacto a quien se tendra que dirigir en caso de ocurrir algun incidente, inspeccion por parte de
alguna otra autoridad o modificacién de las condiciones originales del embarque, rutas sefialadas por el cliente entre otros.

Asimismo, con la documentacion que se le entregd, debera corroborar al momento de carga y descarga de la mercancia el niumero de bultos y los candados asignados descritos en
los mismos.

Ademas la empresa transportista debera emitir por cada embarque, una carta porte debidamente documentada, que debera contener, ademas de los requisitos fiscales, las
disposiciones aplicables contenidas en el Reglamento de Autotransporte Federal y Servicios Auxiliares.

Respuesta: Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado en el que indique paso a paso
como se lleva a cabo la entrega y recepcion de la carga.

| 5.3 Procedimiento de seguimiento de la mercancia.

La empresa transportista es la responsable de vigilar la integridad del medio de transporte asi como de la mercancia desde el momento de la carga y hasta su entrega en el destino
establecido. Se debe contar con un dispositivo capaz de rastrear la posicion de los vehiculos en el que se trasladan las mercancias via GPS/Enlace Satelital durante el tiempo que dure
el traslado, contando con cobertura geografica continua durante la ruta. Dicho dispositivo debera contar con las siguientes caracteristicas:
a) Asegurar que el dispositivo no pueda ser removido de la unidad en la que fue fijado sin que esto se detecte y autorice.
b) Reconocer una Geocerca (limite de desvio).
c) Conocer en todo momento la posicion del vehiculo.
d) Eldispositivo debera de contar con un niimero de Identificacién Unico (ntimero de serie).
e) Cuando se detecte una alerta, el dispositivo debera ser capaz de cambiar de manera automatica la transmisién de la posicién del vehiculo, para que se reporte cada 15
minutos, en tanto se mantenga la condicién que detond la alerta.
f)  El dispositivo debera ser autbnomo en su operacion; esto es que no requiera energia del vehiculo durante su recorrido.
Se requiere que el dispositivo cuente con un esquema de alertas, por lo menos para los siguientes casos:
. Dispositivo fuera de geocerca.
. Dispositivo excede tiempo de inmovilidad.
. Vehiculo excede el tiempo de permanencia en el pais.
. Remocion no autorizada del dispositivo.
Asimismo, la empresa debe establecer procedimientos documentados, para asegurarse en todo momento de la ubicacion del vehiculo del transportista en transito. Estos
procedimientos deben realizarse bajo un analisis de riesgo en el que se incluya, de manera enunciativa mas no limitativa, la identificacién de rutas predeterminadas, tiempos estimados
de entrega asi como entre puntos intermedios (patios, aduana de salida, agencia aduanal, agentes de carga, paradas autorizadas de comidas, carga de combustible, revisiones
mecanicas de rutina, entre otros). De igual manera, se deben incluir las medidas y acciones a realizar en el caso de identificar cualquier retraso en la ruta debido a condiciones
climaticas, trafico, incidente mecanico, cambios de ruta o la inspeccién de alguna autoridad o algun incidente en materia de seguridad. Debe existir personal capacitado y autorizado
para la realizacion del monitoreo y/o rastreabilidad permanentes de los embarques que trasladen mercancia de comercio exterior.
Los datos de supervision y registro de todos los vehiculos en transito que transportan mercancias de comercio exterior, deben preservarse durante un mes en caso de que la autoridad
y/o el transportista deban realizar una evaluacién debido a un incidente de seguridad.
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Respuesta:

Notas Explicativas:

Detalle si se lleva a cabo una revisién de rutas predeterminadas
en base a su andlisis de riesgo de forma individual o colectiva
con sus clientes y de qué forma se documenta.
Asimismo, el monitoreo de los embarques debe documentarse,
y este registro debe contar con la siguiente informacion:
1) Nombre del Operador.
2) Origen y destino del servicio.
3) Cliente.
4)  Tipo de carga.
5) Registros de la ubicacién de la unidad.
6) Bitacora de horas de servicio del conductor, el cual es
un registro diario que contiene los datos necesarios
para conocer el tiempo efectivo de conduccion y
determinar el descanso de acuerdo al Reglamento
de Transito en Carreteras Federales.

Anexar el procedimiento documentado para realizar el
monitoreo de los vehiculos o medios de transporte que
trasladan mercancia de comercio exterior.

Recomendacion:

El procedimiento debe incluir, de manera enunciativa mas no

limitativa, lo siguiente:

a) El area y persona (s) responsable (s) de la empresa
transportista de rastrear y monitorear los embarques.

b) Indique quiénes son las personas autorizadas para
monitorear y/o rastrear operaciones de comercio exterior y
de qué forma han sido instruidas y capacitadas para
realizar dicha labor.

c) Indicar mediante que forma y/o sistemas realizan el
monitoreo de los embarques.

d) Periodicidad para revisar el estatus de los embarques y
conforme a su andlisis de riesgo.

e) Sefalar los medios de comunicacion que existan con el
operador de la unidad de transporte. (Indique si existe
mas de una forma de comunicarse: Celular, sistema de
Rastreo, sistemas de posicionamiento global (GPS)
puntos de supervision fijos, etc.).

f)  Indicar, la frecuencia con que los clientes son informados
de la ubicacion de sus embarques, o si comparten algun
sistema de rastreo.

g) Indique si existen procedimientos documentados para
actuar o reportar en caso de una demora en el recorrido.
(Detenciones, cambios de ruta, fallas mecanicas,
accidentes, etc.) Indique si el operador esta capacitado
para atender fallas mecanicas de las unidades.
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5.4 Procesamiento de la informacion y documentacion de la carga.

Las empresas transportistas deben tener procedimientos por escrito para asegurar que tanto la informacion electrénica y/o documental que es enviada por sus clientes a partir de su
solicitud de servicio, durante el movimiento y el despacho del traslado de mercancia de la carga como la generada por cuenta propia sea legible, completa, exacta, oportuna y protegida
contra cambios, pérdidas o introduccion de informacion errénea.

De la misma forma, debe haber procedimientos documentados para corroborar que la informacion recibida por los asociados de negocio sea reportada en forma exacta y oportuna.

Respuesta Notas Explicativas

Anexar el procedimiento documentado para el procesamiento
de la documentacion de la carga. Explique brevemente en qué
consiste.

. Detalle como recibe y ftransmite informaciéon vy
documentacion relevante al traslado de mercancia de
comercio exterior con sus socios comerciales (Indique si
utiliza un sistema informatico de control especifico y
explique brevemente su funcién). Asimismo, detalle
cémo garantiza que la informaciéon proporcionada sea
legible, completa, exacta y protegida.

6. Gestion Aduanera.

La empresa transportista debe contar con procedimientos documentados, en el que se establezcan politicas internas y de operacién, asi como de los controles necesarios para el
debido cumplimiento de las obligaciones aduaneras.

6.1 Obligaciones Aduaneras.

Para el caso de empresas transportistas que ingresan a los recintos fiscales o fiscalizados para el traslado de mercancias de comercio exterior deberan contar con un procedimiento
documentado para la obtencién del registro del Cédigo Alfanumérico Armonizado del Transportista (CAAT), conforme a lo establecido en los articulos 1 y 20, fracciones IV y VIl de la
Ley ylaregla 2.4.6.

Las empresas que cuenten con el “Registro para llevar a cabo el transito de mercancias” de conformidad con la Regla 4.6.9. deben contar con un procedimiento documentado con
el objetivo de cumplir con lo establecido en la Regla 4.6.10.

Tratandose de transitos internos de mercancia de comercio exterior a los que se refiere los articulos 127 de la Ley, 170 de su Reglamento y la regla 4.6.9., la empresa transportista
debera contar con un procedimiento documentado con el que garantice el aviso a las autoridades aduaneras causado por arribo extemporaneo, sefialando las causas que originaron el
retraso, el lugar donde se encuentre el medio de transporte, el nimero de pedimento de transito y el estado que guardan los candados oficiales en su caso. (articulo 169 del
Reglamento).

Para efectos de lo estipulado en el articulo 128 de la Ley y la regla 4.6.11., la empresa transportista en su caso, debera de contar con un procedimiento documentado con el que
garantice que el transito interno de las mercancias, debe efectuarse dentro de los plazos maximos establecidos en el Anexo 15.

Para los casos de destruccién de mercancias previstos en el articulo 94 de la Ley y 124 de su Reglamento, la empresa transportista debera contar con un procedimiento documentado
por el que garantice la entrega de los avisos de forma clara, precisa y exacta ante la aduana de destino.
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Respuesta: Notas Explicativas:

Indique si cuenta con el registro del Codigo Alfanumérico

Armonizado del Transportista (CAAT).

Anexe el procedimiento que describa los pasos a seguir para la

obtencién del CAAT (este procedimiento debe incluir los pasos a

seguir para obtener el nimero de dispositivo de identificacion de

radiofrecuencia (transponder).

Indique si cuenta con el “Registro para llevar a cabo el transito

de Mercancias”, en caso afirmativo, anexar los siguientes

procedimientos:

. Procedimiento documentado para dar cumplimiento a la
Regla 4.6.10 el cual debera incluir de forma enunciativa
mas no limitativa lo siguiente:
> Avisos a la autoridad, de los cambios en la

informacién proporcionada para la obtencion del

registro.

> Integrar y mantener actualizado un registro diario
automatizado de usuarios del servicio.

> Integracion de un expediente por cada usuario del
servicio.

e Anexe el procedimiento documentado con el que garantice
el aviso a las autoridades aduaneras causado por arribo
extemporaneo conforme articulo 169 del Reglamento.

Anexe procedimiento documentado al que se refiere el articulo

170 del Reglamento y en su caso describa como garantiza el

cumplimiento de los plazos establecidos de traslados a que se

refiere el Anexo 15.

7. Seguridad de los vehiculos de carga, contenedores, remolques y/o semirremolques.

Se debe mantener la seguridad en los medios de transporte, tractores, contenedores, remolques y semirremolques (vehiculos de carga, camionetas pick up, furgoneta o van, entre
otros), para protegerlos de la introduccion de personas y/o materiales no autorizados. Por lo anterior, es necesario tener procedimientos documentados para revisar, sellar y mantener la
integridad de los mismos.

|7.1 Uso de sellos y/o candados en contenedores y remolques.

El uso y colocacién de sellos o candados en los medios de transporte (contenedores, remolques y semirremolques), es considerado un proceso critico y necesario para mantener la
integridad de los embarques que trasladan mercancia de comercio exterior, es por ello que la empresa debera documentar los procedimientos que incluyan el control, resguardo,
asignacion y reemplazo de candados y sellos que cumplan o exceden la norma ISO 17712.

La empresa transportista debera verificar y evidenciar que durante los puntos de carga, asi como en las revisiones por parte de alguna autoridad o bien por cambios en las condiciones
originales del embarque, se apliquen y coloquen correctamente los sellos o candados de alta seguridad que cumplan o excedan la norma ISO 17712; para el caso de operaciones de
recoleccion y entrega de carga consolidada que no utiliza los centros de consolidacion para ordenar o consolidar la carga antes de llegar al destino, la empresa transportista debera en
cada parada y antes de llegar al destino colocar sellos de alta seguridad al remolque, semirremolque o contenedor.

Asimismo, la empresa debe tener procedimientos documentados que describan claramente cémo seran controlados los sellos de alta seguridad por el transportista durante el transito
en ruta, y que de manera enunciativa mas no limitativa contengan lo siguiente:
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A.  Verificar la correcta colocacion de sellos o candados conforme al método de inspeccion VVTT para evidenciar y descartar manipulaciones indebidas:

e V- Ver el sello y mecanismos de las cerraduras del contenedor.
e V- Verificar el nimero de sello.

. T- Tirar del sello para asegurarse que esta correctamente puesto.

e T-Torcery girar el sello para asegurarse.

B. Revisary cotejar la documentacién que contenga el numero del sello o candado original y de los adicionales que se lleven consigo durante el traslado de la mercancia.
C. Colocar en el caso de contenedores y remolques el sello de alta seguridad en la puerta derecha o, en su caso, si la empresa utiliza sellos de cable este debera colocarse a

las dos barras verticales del contenedor.

D. Revisar que los dispositivos de cierre, bisagras y pasadores, estén unidos al remolque o contenedor, y soldados o con remache.

E. Considerar el tipo de reportes y registros que se realizaran si el sello es removido, incluso por autoridades oficiales o por motivo de incidente durante el traslado de la carga,
debiendo contemplar la instalacion de un segundo sello como reemplazo y su debida notificacion con el duefio de la mercancia.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento documentado para la revision de los
sellos y/o candados en los vehiculos, medios de transporte,
contenedores, remolques y/o semirremolques. Este debe incluir,
entre otros aspectos de acuerdo a su operacion:

Verificar que el sello o candado esté intacto y determinar
si existe evidencia de manipulacion indebida.

Utilizar el método de inspeccion de VVTT:

Revisar y cotejar la documentacién que contenga el
numero del sello o candado original y, en su caso, de los
adicionales que se lleven en el traslado de la mercancia.
Revisar que los dispositivos de cierre, bisagras y
pasadores, estén unidos al remolque o contenedor, y
soldados o con remache.

Indicar cémo asignan y remplazan los candados de alta
seguridad, en el caso de que durante el recorrido, sea
inspeccionado por alguna otra autoridad.

7.2 Inspeccion de los medios de transporte, contenedores, remolques y semirremolques.

La empresa transportista debe tener procedimientos para realizar de forma permanente una revision a los medios de transporte (tractores), contenedores, remolques y semirremolques
vacios con la finalidad de identificar compartimientos naturales u ocultos, utilizando una lista de verificacion o formato que incluya los principales puntos a revisar. Dicha revisién debe
ser efectuada por los operadores/choferes o personal designado por la empresa para tal efecto. Asimismo, se deben revisar periédicamente las condiciones fisico-mecanicas de los

medios de transporte para comprobar su buen funcionamiento.

Dichas revisiones e inspecciones deben ser sistematicas, y efectuarse en la entrada y salida de los patios o sitios de resguardo; en el punto de carga de las mercancias (empresa
contratante); y si la infraestructura lo permite, antes de llegar a la aduana de despacho. Dicha inspeccion debera ser monitoreada por el sistema de CCTV.
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El procedimiento documentado para su inspeccion debe incluir de manera enunciativa, mas no limitativa, los siguientes puntos de revision:

Medios de Transporte

Contenedores, Remolques y Semirremolques

AWM=

6
7.
8.
9
1

0.

Defensa.

Llantas y rines (tractor y remolque).
Piso (tractor).

Tanques de gasolina.

Compartimientos del interior de la cabina / dormitorio/ puertas y

compartimientos de herramientas/seccion de pasajero y techo.
Tanques de aire.

Chasis y area de la quinta rueda.

Ejes de transmision.

Tubo de escape.

Motor/ Caja de la bateria/Caja y filtros de aire;

©oNOORON=

Base del remolque.

Puertas exteriores e interiores.

Pared lateral derecha.

Techos interno y externo.

Pared frontal.

Pared lateral izquierda.

Piso interno.

Eje o placa del patin.

En su caso, el sistema de refrigeracion.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para llevar a cabo la
inspeccion de los medios de transporte, contenedores,
remolques y semirremolques. Este debe incluir, entre otros
aspectos de acuerdo a su operacion:

. Responsables de llevar a cabo la inspeccion.

. Formatos que utilizan para la realizar la inspeccion que
den cumplimiento a los requisitos minimos que se indican
en el presente subestandar; asimismo, tratandose de
empresas ftransportistas de Materiales y Residuos
Peligrosos, cada vehiculo debera contar con una Bitacora
de Revisién Ocular Diaria de la Unidad de Autotransporte.

. Descripcion del lugar(es) donde se lleva a cabo la
inspeccion e indicar si esta monitoreada por el sistema de
CCTV.

Asimismo, describa el procedimiento que se realiza a los
medios de transporte, vehiculos de carga, remolques,
semirremolques y/o contenedores, que contemple las
condiciones fisico-mecanicas para la operaciéon diaria en
caminos y puentes de jurisdiccion federal.
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Dicho procedimiento debe incluir adicionalmente lo siguiente:

. Personal responsable.

e Lugares donde se realizan las inspecciones.

. En caso de detectarse alguna condicién y/o anomalia
fisico -mecanica que afecte el buen funcionamiento de las
unidades, como se reportan, y qué medidas se deben
llevar a cabo.

. Sefalar que tipo de registro se lleva a cabo.

Para los casos en los que por motivo de modificaciones
estructurales mayores en los medios de transporte tales como
ejes, muelles, modificaciones de chasis e incluso adaptaciones
en las cabinas, entre otros, el propietario y responsable del
parque vehicular, tendra que contemplar de conformidad a su
andlisis de riesgo, una revision mas exhaustiva al vehiculo que
se trate a efecto de cuidar la integridad del mismo, ante esto:

e Indique si la reparacion o mantenimiento de las unidades
de transporte (tractores), contenedores o remolques, se
realizan en las mismas instalaciones, o son llevados con
un proveedor externo.

Describa brevemente como se lleva a cabo la entrega-recepcion
de los vehiculos que sufrieron una modificacion como las que
se comentaron en el parrafo anterior.

7.3 Almacenaje de vehiculos, medios de transporte, contenedores, remolques y semirremolques.

La empresa transportista debe mantener la integridad en todo momento de los medios de transporte (tractores, contenedores, remolques y/o semirremolques entre otros)
estableciendo controles dentro sus instalaciones. Si estos se encuentran vacios y deben almacenarse en las areas de estacionamiento, deberan ser asegurados con un candado y/o

sello indicativo o, en su caso, en un area segura que se encuentre resguardada y/o monitoreada.

Cuando se tenga que almacenar algun contenedor, remolque y/o semirremolque con mercancias de comercio exterior, éste debe encontrarse en un area segura y monitoreada para
impedir el acceso y manipulacion, asi como cerrado con un candado de alta seguridad de acuerdo a la norma ISO 17712.

Si durante el trayecto en la ruta autorizada al destino final, se considera trasladarse a una instalacion que se encuentre habilitada como patio de almacenaje para vehiculos, medios
de transporte, contenedores, remolques y semirremolques, ya sea de su propiedad o a través de un tercero, la empresa transportista debera garantizar que dichas instalaciones
cumplen los criterios minimos en materia de seguridad basados en el “Perfil de la empresa” establecido por la AGACE, o en su caso, de algun otro programa de Operador Econémico

Autorizado.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa de qué manera asegura la integridad de los medios de
transporte que trasladan mercancia de comercio exterior (cajas,
contenedores, remolques y/o semirremolques).

Indique los tipos de sellos y/o candados utilizados para cajas,
contenedores, remolques, y/o semirremolques.

Indique cuantas instalaciones contempla la empresa para el
almacenaje de vehiculos, medios de transporte, contenedores,
remolques y semirremolques y agregue los siguientes datos de
cada una de estas:
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Nombre o denominacion de la instalacion.

Direccién completa de la instalacion.

Superficie de la instalacion marcada en m2.

Indique cuantos embarques de comercio exterior ingresan

a la instalacion (impo/expo).

Numero de personas que laboran en esta instalacion.

. En caso de que alguna instalaciéon haya sido visitada por
parte de C-TPAT indique la fecha en la que se realizé la
visita.

. Indique en cada una de las instalaciones cual pertenece
a la empresa o es un servicio contratado a través de un
tercero.

. Describa como se asegura de que su socio comercial que

le presta el servicio de almacenaje cumple con los

requerimientos minimos en materia de seguridad.

8. Seguridad del Personal.

Se debe contar con procedimientos documentados para el registro y evaluacién de personas que desean obtener un empleo dentro de la empresa transportista y establecer métodos

para realizar verificaciones peridédicas de los empleados actuales.

También, deben existir programas de capacitacién continuos para el personal administrativo y operativo que difundan las politicas de seguridad de la empresa, asi como las

consecuencias y acciones a tomar en caso de cualquier falta.

8.1 Verificacion de antecedentes laborales.

La empresa transportista debe tener procedimientos documentados para verificar la informacion asentada en el curriculo y solicitud de los candidatos con posibilidad de empleo, de
conformidad con la legislacién local, ya sea por cuenta propia o por medio de una empresa externa.
Este procedimiento debe contemplar la creacién y actualizacion de los expedientes del personal, mismos que deberan tener un acceso restringido y contener la siguiente informacion

de manera enunciativa, mas no limitativa:

—  Solicitud de empleo.
—  Fotografia actualizada (en formato electrénico o impresa).
—  Copia de la identificacion oficial.

—  Copia de la licencia de conducir federal vigente expedida por la SCT de acuerdo al
tipo de servicio a prestar.

—  Copia del comprobante de domicilio actualizado.

Copia del acta de nacimiento.

Alta ante las Instituciones de seguridad social.

Cartas de recomendacion.

Evaluaciones (Examen Toxicoldgico obligatorio para operadores/choferes) por lo
menos cada 6 meses.

Términos de contratacion.

Examen de conocimientos mecanicos minimos.

De igual forma, para los puestos sensibles que se hayan identificado en el analisis de riesgo efectuado previamente y afecten directamente la seguridad de los medios de transporte,
deberan considerar el solicitar requisitos mas estrictos para su contratacion, los cuales se deberan realizar de manera periddica (ej. Operadores/choferes).

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento documentado para la contratacion del
personal y asegurese de incluir lo siguiente:

. Requisitos y documentacion exigida.

. Pruebas y examenes solicitados.
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Indique las areas y/o puestos criticos que se hayan identificado
como de riesgo, conforme a su andlisis y sefiale lo siguiente:

. Indique si existen requerimientos adicionales para areas
ylo puestos de trabajo especificos. (Carta de
antecedentes no penales, Estudios Socioeconémicos,
Clinicos (uso de drogas), etc.) En su caso, sefiale los
puestos o areas de trabajo en que se requieren y con qué
periodicidad se llevan a cabo.

. Indique si previo a la contratacién, el candidato debe
firmar un acuerdo de confidencialidad o un documento
similar.

. Indique los examenes médicos y toxicolégicos que se
realizan a los operadores/choferes.

. En caso de contratar una agencia de servicios para la
contratacion de personal, indique si ésta cuenta con
procedimientos documentados para la contratacion de
personal y como se asegura de que cumplan con el
mismo. Explique brevemente en qué consisten.

8.2 Procedimiento para baja del personal.

Deben existir procedimientos documentados para la baja del personal, en el que se incluya la entrega de identificaciones, y cualquier otro articulo que se le haya proporcionado para
realizar sus funciones (Llaves, uniformes, equipo informaticos, herramientas, etc.). Asimismo, este procedimiento debe incluir la baja en aquellos sistemas tanto informaticos como de
accesos, entre otros que pudieran existir.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la baja del personal, y
asegurese de incluir lo siguiente:

. Como se realiza la entrega de identificaciones, uniformes,
llaves y demas equipo.

. Indique si cuentan con un registro y/o formato, en que se
identifique y asegure la entrega de material, y baja en
sistemas informaticos. (En su caso, favor de anexar)

. Sefale si mantienen registros del personal que finalizd su
relacion laboral con la empresa transportista, para que en
caso de que haya sido por motivos de seguridad, prevenir
a sus proveedores de servicios y/o asociados de negocio.
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8.3 Administracion de personal.

Se debe mantener una lista actualizada de los empleados contratados directamente por la empresa, asi como contratados a través de un tercero. Asimismo, se debera realizar y
mantener actualizados los registros de afiliacion ante las Instituciones de seguridad social y demas registros legales de orden laboral.

En el caso de que la empresa cuente con personal contratado por sus socios comerciales y laboren dentro de las instalaciones, debera asegurarse de que cumplan con los
requerimientos establecidos para el resto de sus empleados.

Respuesta: Notas Explicativas:

Indique si la empresa cuenta con una base de datos
actualizada, tanto del personal contratado directamente, como
aquel contratado a través de una empresa proveedora de
servicios y asegurese que incluya de forma enunciativa mas no
limitativa los siguientes puntos:

- Nombre completo.
- Fotografia actualizada minimo cada 5 afios.

- Datos personales (edad, nombre, fecha de nacimiento,
numero telefénico, domicilio, CURP, nimero de IMSS, tipo
sanguineo, alergias, etcétera).

- Filiacion.

- Antecedentes laborales.

- Enfermedades.

- Examenes médicos.

- Capacitacion.

- Tipo de licencia y estatus de la misma (deben contar con
un registro de licencias de transportistas con la vigencia
correspondiente, con el fin de evitar que sus choferes
viajen con la licencia vencida).

- Resultados de evaluaciones periddicas.

- Observaciones.

. Este personal, debera estar contratado de acuerdo las
leyes y reglamentos de orden laboral vigentes.

9. Seguridad de la informacién y documentacién.

Deben existir medidas de prevencion para mantener la confidencialidad e integridad de la informaciéon y documentacion relativa a los embarques que trasladen mercancia de
comercio exterior, incluyendo aquellos utilizados para el intercambio de informacion con otros integrantes de la cadena de suministros. Asimismo, deben existir politicas que incluyan las
medidas contra el mal uso.
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9.1 Clasificacion y manejo de documentos. ‘

Deben existir procedimientos para clasificar documentos de acuerdo a su sensibilidad y/o importancia, con especial énfasis en aquella recibida por sus contratantes donde se describe
informacién relacionada con rutas, materiales, mercancias y/o bienes que se trasladan, cartas de instrucciones, horarios, nombres de clientes y/o contactos, entre otros. La
documentacioén sensible e importante debe ser almacenada en un area segura que solamente permita su acceso a personal autorizado. Se deben conducir revisiones de forma regular
para asegurar que los documentos no sean utilizados de manera indebida.

Se debe identificar el tiempo de vida util de documentacion y/o expedientes y establecer procedimientos para su destruccién.

La empresa debe contar con expedientes actualizados y resguardados de los medios de transporte, contenedores, remolques y semirremolques, con lo siguiente:

— Acreditacion de la propiedad o legal posesion del vehiculo con factura, carta factura, pedimento, contrato de arrendamiento o documento del Registro Nacional de Vehiculos.
—  Tarjeta de circulacion.

—  Pdliza de seguro de responsabilidad civil por dafios a terceros o fondo de garantia vigente;
—  Certificado de baja emision de contaminantes.
Para el caso del traslado de materiales y residuos peligros, la empresa transportista debera contar con pdliza de seguro de dafios al medio ambiente.

Lo anterior de acuerdo a lo estipulado en el Reglamento de Autotransporte Federal y Servicios Auxiliares y el Reglamento para el Transporte Terrestre de Materiales y Residuos
Peligrosos.

Respuesta: Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para el registro, control y
almacenamiento de documentacion impresa (clasificacion y
archivo de documentos).

Recomendacion:

Los procedimientos del solicitante podran incluir:

a) Registro de control para entrega, préstamo, entre otros de
documentacion.

b) Acceso restringido al area de archivos.

c) Politicas de almacenamiento y clasificacion.

d) Un plan de seguridad actualizado que describa las
medidas en vigor relativas a la proteccion de los
documentos contra accesos no autorizados, asi como
contra la destruccidon deliberada o la pérdida de los
mismos.

9.2 Seguridad de la Tecnologia de la Informacién. ‘

En el caso de los sistemas automatizados, se deben utilizar cuentas individuales que exijan un cambio periédico de la contrasefia. Debe haber politicas, procedimientos y normas de
tecnologia de informatica establecidas que se deben comunicar a los empleados mediante capacitacion.

Deben existir procedimientos escritos e infraestructura para proteger a la empresa contra pérdidas de informacion, asi como un sistema establecido para identificar el abuso de los
sistemas de tecnologia de la informacion y detectar el acceso inapropiado y/o la manipulacién indebida o alteracion de los datos comerciales y del negocio, asi como un procedimiento
escrito para la aplicacion de medidas disciplinarias apropiadas a todos los infractores.
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Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para archivar su informacion vy
protegerlos de posibles pérdidas. Asegurese de incluir los
siguientes puntos:
. Senale la frecuencia con que se llevan a cabo las copias
de respaldo.
. Quien tiene acceso a los mismos, y quien autoriza la
recuperacion de la informacion.
Describa el procedimiento para la proteccion de sus sistemas
informaticos que garanticen la seguridad de la informacion,
asegurese de indicar lo siguiente:
. Indique si los sistemas estan protegidos bajo contrasefas
y con qué frecuencia son modificadas.
. Senale si existen politicas de seguridad de la informacion
para su proteccion.

. Indique los mecanismos o sistemas para detectar el
abuso, o intrusion de personas no autorizadas a sus
sistemas.

. Indique las politicas correctivas y/o sanciones en caso de
la deteccién de alguna violacion a las politicas de
seguridad de la informacion.

Indique si el equipo de computo cuenta con un sistema de
respaldo de suministro eléctrico que permita la continuidad del
negocio.

Recomendacion:

Los procedimientos referentes al respaldo de la informacion de
la empresa podran incluir:

a) Como y por cuanto tiempo se almacenan los datos.

b) Plan de continuidad del negocio en caso de incidente y de
cémo recuperar la informacion.

c) Frecuencia y localizacion de las copias de seguridad y de
la informacién archivada.

d) Si las copias de seguridad se almacenan en sitios
alternativos a las instalaciones donde se encuentra el
CPD (centro de proceso de datos).

e) Pruebas de la validez de la recuperacion de los datos a
partir de copias de seguridad.

Recomendacion:
Los procedimientos referentes a la proteccion de la informacion
de la empresa podran incluir:

1. Una politica actualizada y documentada de proteccion de
los sistemas informaticos de la empresa de accesos no
autorizados y destruccion deliberada o pérdida de la
informacion.

2. Detalle si opera con sistemas multiples (sedes/sitios) y
cémo se controlan dichos sistemas.
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3. Quién es responsable de la proteccion del sistema
informatico de la empresa (la responsabilidad no deberia
estar limitada a una persona sino a varias de forma que
cada uno pueda controlar las acciones del resto).

4. Como se conceden autorizaciones de acceso y nivel de
acceso al sistema informatico. (El acceso a la informacién
sensible deberia estar limitado al personal autorizado a
realizar modificaciones de la informacion).

5. Formato de las contrasefas, frecuencia de cambios y
quien proporciona esas contrasefas.

6. Cortafuegos "firewall" y anti-virus utilizados.

7. Eliminacién, mantenimiento o actualizacion de los detalles
de usuario.

8. Medidas previstas para tratar incidentes en caso de que
el sistema se vea comprometido.

10. Capacitacion en seguridad y concientizacion.
Debe existir un programa de concientizacion sobre amenazas disefiado y actualizado por el personal de la empresa transportista para reconocer y crear conciencia sobre las amenazas
de terroristas y contrabandistas en cada punto de la cadena de suministro. Los empleados administrativos y operativos tienen que conocer los procedimientos establecidos de la
compafiia para considerar una situacion y como denunciarla. Se debe brindar capacitacién adicional a los operadores/choferes, asi como a los empleados que se encuentren en areas
criticas y/o sensibles determinadas bajo su analisis de riesgo.

10.1 Capacitacién y concientizacion sobre amenazas.

La empresa debe contar con un programa de capacitaciéon y concientizacién de las politicas de seguridad en la cadena de suministros dirigido a todos sus empleados vy,
adicionalmente, poner a su disposicion material informativo respecto de los procedimientos establecidos en la compafia para considerar una situacion que amanece su seguridad y
cémo denunciarla.

La empresa debe contar con un programa adicional para sus operadores/choferes que utiliza para el traslado de las mercancias que se destinaran al comercio exterior, en el que se
incluyan temas especificos conforme a sus funciones que le permitan mantener la integridad de los medios de transporte y su carga, manejo de incidentes, cambio de candados en
caso de inspeccion por otras autoridades, entre otros, que se tengan implementados.

De igual forma, se debe ofrecer capacitacion especifica conforme a sus funciones para ayudar a los empleados a mantener la integridad de los remolques y tractores, reconocer
conspiraciones internas y proteger los controles de acceso. Aunado a los programas de capacitacién en seguridad, se debe incluir un programa de concientizacién sobre consumo de
alcohol y drogas. Estos temas deben establecerse como parte de la induccién de nuevos empleados y mantener periddicamente programas de actualizacion.

Los programas de capacitacion deben fomentar la participacion activa de los empleados en los controles y mecanismos de seguridad, asi como mantener registros de todos los
esfuerzos de capacitacion que haya brindado la empresa, y la relacién de quienes participaron en ellos.

Lo anterior, de conformidad con la reglamentacion establecida por la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, en donde establece que los permisionarios tendran la obligacion, de
proporcionar a sus conductores capacitacion y adiestramiento para lograr que la prestacion de los servicios sea eficiente, segura y eficaz.

Respuesta: Notas Explicativas:

Indique si cuenta con un programa de capacitacion en materia

de seguridad y prevencion en la cadena de suministros para

todos los empleados. Explique brevemente en qué consiste y

asegurese de incluir lo siguiente:

. Breve descripcion de los temas que se imparten en el
programa.

. En qué momento se imparten. (Induccién, periodos
especificos, etc.).

. Periodicidad de las capacitaciones y en su caso,
actualizaciones.
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. Indique de qué forma se documenta la participacion en
las capacitaciones de seguridad en la cadena de
suministros.

. Explique como se fomenta la participacion de los
empleados en cuestiones de seguridad.

Indique si cuenta con un programa de capacitacion en materia
de seguridad en la cadena de suministros, enfocada a los
operadores/choferes. Explique brevemente en qué consiste.

. Indique de qué forma se documentan la participacion en
las capacitaciones de seguridad en la cadena de
suministros.

. Explique como se fomenta la participacion de los
empleados en cuestiones de seguridad.

. Indique de qué forma lleva el registro de los participantes
en las capacitaciones.

. Periodicidad de las capacitaciones y en su caso,
actualizaciones.

Los temas que podran incluir, de manera enunciativa mas no
limitativa:

1. Politicas de acceso y seguridad en las instalaciones.
Entrega-recepcion de mercancia.
Confidencialidad de la informacién de la carga.
Instrucciones de traslado.
Reportes de accidentes y emergencias.
Instrucciones para la colocaciéon de candados y/o sellos
en caso de la inspeccion por otras autoridades.
Instalacién y prueba de alarmas de seguridad y de rastreo
de unidades, cuando aplique.
8. Identificacion de los formatos autorizados y documentos

que utilizara.

SaphON

N

11. Manejo e investigacion de incidentes.
Deben existir procedimientos documentados para reportar e investigar incidentes en la cadena de suministros y las acciones a tomar para evitar su recurrencia.

11.1 Reporte de anomalias y/o actividades sospechosas.

En caso de deteccién de anomalias y/o actividades sospechosas, éstas deben notificarse al personal de seguridad y/o demas autoridades competentes.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para reportar anomalias y/o

actividades sospechosas, y asegurese de incluir lo siguiente:

. Quien es el responsable de reportar los incidentes.

. Detalle como determina e identifica con qué autoridad
comunicarse en distintos supuestos o presuncion de
actividades sospechosas.

. Mencione si lleva un registro del reporte de estas
actividades y/o sospechas y describa brevemente.

4%
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11.2 Investigacion y analisis.

Deben existir procedimientos escritos para el analisis e investigacion de incidentes para determinar su causa, asi como acciones correctivas para evitar que vuelvan a ocurrir. La
informacion derivada de esta investigacion debera documentarse y estar disponible en todo momento para las autoridades que asi lo requieran.

Esta informacién y documentacion generada para llevar a cabo la operacion de comercio exterior, debera incluirse en un expediente con la finalidad de permitir identificar cada uno de
los procesos por los que atravesé el medio de transporte, hasta el punto en que se detecto la incidencia y que permita reconocer la vulnerabilidad de la cadena.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento documentado para iniciar una
investigacion, en caso de ocurrir algun incidente y asegurese de
incluir lo siguiente:

. Responsable de llevar a cabo la investigacion.

. Documentacion que integra el expediente de la
investigacion entre la cual no debe faltar:

. Informacion relacionada con el/los operadores/choferes,

vehiculos (tractores), contenedores, remolques y/o
semirremolques, mercancia y rutas.

Recomendacién:

Los documentos a incluir en el expediente derivado de la
investigacion, de manera enunciativa mas no limitativa, podran
ser:

. Informacion general del embarque, Orden de compra.

. Solicitud de transporte; Confirmacion de medio de
transporte; Identificacion del operador de transporte
(Registros de acceso, etc.).

. Formatos de Inspeccion del contenedor; Orden de salida;
registros de entrega.

. Videos de sistema de CCTV.

. Documentaciéon generada para el transportista (Lista de
empaque, Carta porte, hoja de instrucciones).

. Documentacion generada para socios comerciales
(Descripciéon de mercancias, Proformas, facturas, etc.).

. Documentacion generada por el socio comercial
(Pedimentos, Manifiestos, Reportes de seguimiento e
inspeccion, videos en su caso, etc.).

. Reporte de seguimiento y monitoreo de la unidad
(Rastreo del GPS).
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Registro del Codigo Alfamuménco ==
Ammaorzads del Transpoftaita conforme a la SAT
sHCIP regla = 3 & et
Marque con una “X” el tipo de solicitud de que se trate: ACUSE DE RECIBO

I:l Registro

Si va a realizar alguno de los siguientes tramites
proporcione el numero y fecha de oficio con el que se
otorgo el registro.

I:l Modificacién  Los datos que proporcione en esta forma
sustituiran a los que proporcioné cuando
se registro.

|:| Adicion
I:l Prérroga

* En__caso de modificaciéon asegurese de anexar_los
documentos que demuestren los datos que nos proporcioné.

| Persona que solicita el CAAT.

I:I Agente naviero y consignatario de buque.
I:l Agente internacional de carga.

D Prestadores de servicio de autotransporte terrestre.

I:I Propietarios de vehiculos de carga que ingresen sus mercancias a territorio nacional en la frontera norte del pais.

|Si es una persona fisica sefnale donde tiene su residencia.

I:' En México I:' En el extranjero

|Si es una persona moral sefale donde se constituyo.

I:l En México I:l En el extranjero

|Pr6rroga del registro del CAAT.

I:I Marque con una “X” si solicita prérroga y cumple con los requisitos previstos para el otorgamiento del CAAT.

LE RECORDAMOS QUE ANTES DE ENVIAR ESTA SOLICITUD Y SUS ANEXOS DEBERA HABER CONCLUIDO EL
REGISTRO DE SU INFORMACION EN EL SISTEMA DE REGISTRO DE TRANSPORTISTAS (SIRET).

INSTRUCCIONES GENERALES

1.  El solicitante o su representante legal debe firmar el formato. En todos los casos debera ser firma autoégrafa.

2. Presente esta solicitud y los documentos anexos en la Administracion Central de Normatividad Aduanera, ubicada
en Hidalgo 77, Médulo 1V, P.B., Colonia Guerrero, C.P. 06300, México, Distrito Federal, de lunes a viernes, en un
horario de 9:00 a 15:00 horas.

3.  Puede presentar el formato directamente de lunes a viernes, de 9:00 a 15:00 horas, enviarse mediante el Servicio
Postal Mexicano o a través de mensajeria acelerada. Si lo entrega directamente por favor anexe una copia del
formato para que la sellemos y la pueda conservar como acuse de recibo.
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mexicanas asiente sus datos en este apartado:

I. Si el solicitante es residente en territorio nacional o es una empresa constituida conforme a las leyes

1. Nombre, denominacion o razén social.

RFC incluyendo la homoclave. Si el solicitante es persona moral deje el primer espacio en blanco.

‘2. Actividad que desempeiia el solicitante.

‘3. Domicilio fiscal.

Calle Numero y/o letra exterior

Numero y/o letra interior

Colonia C.P. Municipio/Delegacion

Entidad Federativa

4. Domicilio para oir y recibir notificaciones.

Calle Numero y/o letra exterior Numero y/o letra interior
Colonia C.P. Municipio/Delegacion Entidad Federativa
Teléfono Correo electrénico

5. Datos del representante legal del solicitante, en su caso.

Apellido paterno Apellido materno

RFC incluyendo la homoclave | ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘

Teléfono

Correo electrénico

DATOS DE LAS PERSONAS AUTORIZADAS PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES, EN SU CASO.

6. Persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

Apellido paterno Apellido materno

Nombre

RFC incluyendo la homoclave ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ |

Teléfono

Correo electrénico
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6.1. Persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

Apellido paterno Apellido materno

RFC incluyendo la homoclave

Nombre

Teléfono

Correo electronico

6.2. Persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

Apellido paterno Apellido materno

RFC incluyendo la homoclave

Nombre

Teléfono

Correo electronico

SI EL SOLICITANTE ES UNA PERSONA MORAL, SENALE LOS SIGUIENTES DATOS DE LOS DOCUMENTOS

QUE ACREDITAN SUS DATOS.

7. Acta constitutiva de la persona moral solicitante.

Numero del instrumento notarial o péliza mercantil

Fecha

Nombre y nimero del Notario o Corredor Publico

Entidad Federativa

8. Modificacion (es) al acta constitutiva.

8.1. Modificacion al acta constitutiva.

Numero del instrumento notarial o péliza mercantil

8.2. Modificacion al acta constitutiva.

Numero del instrumento notarial o péliza mercantil

Fecha

Fecha

Nombre y nimero del Notario o Corredor Publico

Nombre y nimero del Notario o Corredor Publico

Entidad Federativa

Entidad Federativa

Descripcion de la modificacion

Descripcion de la modificacion
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9. Poder general para actos de administracion que se otorgan al firmante, si es una persona moral o una

persona fisica que nombra un representante.

* Si es persona moral y consta en el acta constitutiva, sefialelo marcando una “X” en el cuadro.

Consta en el acta constitutiva. En caso de no constar en el acta constitutiva por favor sefiale los siguientes datos:

Nudmero del instrumento notarial o pdliza mercantil Fecha

Nombre y nimero del Notario Publico o corredor publico Entidad Federativa

Documentos que deben anexar los residentes en territorio nacional.

Carta responsiva que incluya el RFC de la persona moral o de la persona fisica que solicita el registro para el uso de

la clave de acceso al Sistema de Registro de Transportistas (SIRET), misma que se debera imprimir de dicho
sistema, firmada por el solicitante o por su representante legal.

Cuando se trate de una persona fisica, copia certificada de la identificacion oficial vigente con fotografia y firma del

solicitante y de su representante legal, cuando sea presentado por una tercera persona.

Cuando se trate de una persona fisica que es representada por una tercera persona, se debera adjuntar poder

notarial o carta poder en la que se le faculte para realizar este tramite.

Cuando el solicitante sea una persona moral, copia certificada del acta constitutiva.

Cuando el solicitante sea una persona moral, copia certificada del instrumento notarial con que se acredite que la

persona que firma la solicitud se encuentra facultada para realizar actos de administracion.

Cuando el solicitante sea una persona moral, copia certificada de la identificacion oficial vigente, con fotografia y

I T N e B I O

firma del representante legal.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que los datos asentados en el presente documento son ciertos y que las

facultades que me fueron otorgadas no han sido modificadas o revocadas.

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE O SU REPRESENTANTE LEGAL
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Il. Si es residente en territorio extranjero o es una empresa constituida conforme a las leyes extranjeras asiente
sus datos en este apartado:

| 1. Nombre, denominacion o razén social del solicitante.

|2. Domicilio del solicitante.

Calle Numero y/o letra exterior Numero y/o letra interior
Codigo postal o zona postal Estado Pais
Teléfono Correo electronico

3. Domicilio para oir y recibir notificaciones en México, en caso de tenerlo.

Calle Numero y/o letra exterior Numero y/o letra interior
Colonia C.P. Municipio/Delegacion Entidad Federativa
Teléfono Fax Correo electrénico

4. Datos del representante legal del solicitante, en su caso.

Apellido paterno Apellido materno Nombre

Teléfono Fax Correo electrénico

|5. Datos de las personas autorizadas para oir y recibir notificaciones, en su caso.

|Persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

Apellido paterno Apellido materno Nombre

Teléfono Correo electrénico

Documentos que deben anexar los residentes en el extranjero.

I:l Identificacion de la persona fisica solicitante o del representante legal de la persona moral que firma la solicitud.

Carta responsiva que incluya el nombre o denominacion social de la persona que solicita el registro para el uso de la
clave de acceso al Sistema de Registro de Transportistas (SIRET). Esta carta se imprime del sistema y debe ser
firmada por el solicitante o por su representante legal.

I:l Documentacion con la que se acredite su residencia en el extranjero, si es persona fisica.
I:l Documentacion con la que se acredite estar constituido conforme a las leyes extranjeras, si es persona moral.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que los datos asentados en el presente documento son ciertos y que las
facultades que me fueron otorgadas no han sido modificadas o revocadas.

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE O SU REPRESENTANTE LEGAL
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Registro del despacho de mercandas de las [T 1
empresas, conforme al amiculo 0o de la Ley (@15

SHCP Aduanera

Marque con una X el tipo de solicitud de que se trate:
|:| Registro

Si va a realizar alguno de los siguientes tramites
proporcione el nimero y fecha de oficio con el que se
otorgo el registro.

I:l Modificacién Los datos que proporcione en esta
forma  sustituran a los que
proporcioné cuando se registro.

|:| Adicién Los datos que proporcione en esta
forma se adicionaran a su registro.

* En_caso_de modificacion o adicion asegurese de anexar
los documentos que demuestren los datos que nos

proporcioné.

DATOS DE LA PERSONA MORAL SOLICITANTE

SAT

Fwrviu e e
Adbrrirustre e Trdelard

ACUSE DE RECIBO

1. Denominacion o razén social

RFC incluyendo la homoclave

‘2. Actividad preponderante

3. Domicilio fiscal Marque con una “X” si solicita modificacion ‘

Calle Numero y/o letra exterior

Numero y/o letra interior

Colonia C.P. Municipio/Delegacion

Entidad federativa

4. Domicilio para oir y recibir notificaciones
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Calle Numero y/o letra exterior Nuamero y/o letra interior
Colonia C.P. Municipio/Delegacion Entidad federativa
Teléfono Correo electronico

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL SOLICITANTE

5. Nombre.

Apellido paterno Apellido materno Nombre

RFC incluyendo la homoclave

Teléfono Correo electrénico

DATOS DE LAS PERSONAS AUTORIZADAS PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES.

6. Persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

Apellido paterno Apellido materno Nombre

RFC incluyendo la homoclave

Teléfono Correo electronico

6.1. Persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

Apellido paterno Apellido materno Nombre

RFC incluyendo la homoclave

Teléfono Correo electronico
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6.2. Persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

Apellido paterno

RFC incluyendo la homoclave

Apellido materno

Nombre

Teléfono

Correo electrénico

DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LOS DATOS DE LA PERSONA MORAL SOLICITANTE

7. Acta constitutiva de la persona moral solicitante.

Numero del instrumento notarial o péliza mercantil

Fecha

Nombre y nimero del Notario o Corredor Publico

Entidad Federativa

8. Modificacion (es) al acta constitutiva.

8.1. Modificacion al acta constitutiva.

Numero del instrumento notarial o péliza mercantil

8.2. Modificacion al acta constitutiva.

Numero del instrumento notarial o péliza mercantil

Fecha

Fecha

Nombre y nimero del Notario o Corredor Publico

Nombre y nimero del Notario o Corredor Publico

Entidad Federativa

Entidad Federativa

Descripcion de la modificacion

Descripcion de la modificacion

8.3. Modificacion al acta constitutiva.

Numero del instrumento notarial o péliza mercantil

8.4. Modificacion al acta constitutiva.

Numero del instrumento notarial o péliza mercantil

Fecha

Fecha

Nombre y numero del Notario o Corredor Publico

Nombre y numero del Notario o Corredor Publico

Entidad Federativa

Entidad Federativa

Descripcion de la modificacion

Descripcion de la modificacion
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9. Poder general para actos de administracion que le otorgé la persona moral solicitante.

* De constar en el acta constitutiva, senalelo marcando una “X” en el cuadro.

|:| Consta en el acta constitutiva. En caso de no constar en el acta constitutiva por favor sefiale los siguientes datos:

Numero del instrumento notarial o pdliza mercantil

Fecha

Nombre y nimero del Notario Publico o Corredor Publico

Entidad Federativa

10. Indique si la persona moral solicitante cuenta con programa IMMEX.

Sl Senale por favor el niumero del programa

NO

Si no cuenta con programa IMMEX por favor proporcione la siguiente informacion:

1.- Por favor marque con una “X” la opcion que corresponde a los ejercicios durante los que la persona moral solicitante

ha dictaminado sus estados financieros:

Los ultimos cinco afos

la solicitud.

$96,907,940.00.

Los ultimos

afos, a partir de la constitucion (Cuando tenga
menos de cinco afios de constituida).

2.- Por favor marque con una “X” el supuesto en que se ubica la persona moral solicitante:

Realizo importaciones con un valor mayor a $96,907,940.00 en el afio de calendario anterior al que se presenta

Inicia sus operaciones y estima efectuar en el ejercicio de inicio importaciones con valor superior a

11.- Anote la descripcion detallada de la mercancia que se importara y su fraccion arancelaria.

* La fraccion arancelaria de las mercancias debe sefialarse de acuerdo a la tarifa de la TIGIE.

Marque con una “X” si solicita adicion

Descripcion

Fraccion arancelaria

Descripcion

Fraccion arancelaria
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12. Anote el nombre y nimero de patente de los agentes aduanales o nombre y nimero de autorizacion de los
apoderados aduanales autorizados para promover el despacho a nombre y en representacion de la solicitante.

Marque con una “X” si solicita adicion

Nombre (indicar si es agente o|Patente o autorizacién [Nombre (indicar si es agente o|Patente o autorizacion

apoderado) apoderado)

13. Si estima conveniente limitar el registro a determinados proveedores, favor de relacionarlos a continuacién

Marque con una “X” si solicita adicion

Nombre Domicilio

14. Senale los datos de la constancia de pago del derecho

$

Fecha de pago Monto en moneda nacional

Denominacion o razon social de la institucion en la cual se realizo el pago

15. Anote el nombre, RFC y domicilio de los transportistas que designa para operar bajo el esquema de revision

en origen.

Marque con una “X” si solicita adicion

Nombre RFC Domicilio
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Documentos que se deben anexar a la solicitud.

Copia certificada de la escritura constitutiva, Unicamente cuando se solicite la inscripcion al registro.

Copia certificada de la documentacion con la que se acredite la representacion legal de la persona que
suscribe la solicitud, en los términos del articulo 19 del Cédigo. (Si en tramites posteriores al registro se
presentan solicitudes firmadas por persona distinta, se debera anexar a la solicitud copia certificada del
documento notarial con el que el firmante acredite sus facultades para realizar actos de administracién).

Comprobante de pago realizado a través del esquema electrénico e5cinco, conforme a lo establecido en la
regla 1.1.3., con el cual se demuestre el pago del derecho que corresponda a la fecha de la presentacion de la
solicitud, a que se refiere el articulo 40, inciso a) de la LFD.

Opinién positiva sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales vigente.

Medio magnético conteniendo la informacién incluida en esta solicitud, en formato Word.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que los datos asentados en el presente documento son ciertos y que las

facultades que me fueron otorgadas no han sido modificadas o revocadas.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL SOLICITANTE

INFORMACION DE ENVIO

1.

Presente esta solicitud y los documentos anexos en:

Administracion General de Auditoria de Comercio Exterior

Av. Paseo de la Reforma 10, Piso 26, Col. Tabacalera, Del. Cuauhtémoc.

C.P. 06030, México, Distrito Federal.

De lunes a viernes, en un horario de 9:00 a 15:00 horas.

* Por favor anexe una copia de la solicitud para que la sellemos y la pueda conservar como acuse de recibo.

2.

También puede enviar la solicitud y los documentos mediante el Servicio Postal Mexicano o utilizando los servicios

de empresas de mensajeria.
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20
Regstro de empresas ransportistas de ..

- mercancias en wansito. SAT
SHC 1

. - At mieirarion Trisuisris

Marque con una “X” el tipo de solicitud de que se trate: ACUSE DE RECIBO

|:| Registro

Si va a realizar alguno de los siguientes tramites
proporcione el nimero y fecha de oficio con el que
se otorgo el registro.

D Modificacién Los datos que proporcione en esta
forma  sustituran a los que
proporcioné cuando se registro.

* En_caso de modificacion o adiciéon asequrese de anexar
los _documentos que demuestren los datos que nos
proporcioné.

DATOS DE LA PERSONA MORAL SOLICITANTE

1. Denominacion o razén social.

RFC incluyendo la homoclave

‘2. Actividad preponderante.

3. Domicilio fiscal.

Calle Numero y/o letra exterior Numero y/o letra interior

Colonia C.P. Municipio/Delegacion Entidad Federativa
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4. Domicilio para oir y recibir notificaciones.

Calle Numero y/o letra exterior Numero y/o letra interior
Colonia C.P. Municipio/Delegacion Entidad Federativa
Teléfono Correo electrénico

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL SOLICITANTE

5. Nombre.

Apellido paterno Apellido materno Nombre

RFC incluyendo la homoclave

Teléfono Correo electronico

DATOS DE LAS PERSONAS AUTORIZADAS PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES

6. Persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

Apellido paterno Apellido materno Nombre

RFC incluyendo la homoclave | ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ ‘ |

Teléfono Correo electronico

6.1. Persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

Apellido paterno Apellido materno Nombre

RFC incluyendo la homoclave | ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘

Teléfono Correo electrénico

6.2. Persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

Apellido paterno Apellido materno Nombre

RFC incluyendo la homoclave

Teléfono Correo electronico
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DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LOS DATOS DE LA PERSONA MORAL SOLICITANTE:

7. Acta constitutiva.

Numero del instrumento notarial o pdliza mercantil

Fecha

Nombre y nimero del Notario Publico o corredor publico

Entidad Federativa

8. Modificacion(es) al acta constitutiva.

8.1. Modificacion al acta constitutiva.

Numero del instrumento notarial o péliza mercantil

8.2. Modificacion al acta constitutiva.

Numero del instrumento notarial o péliza mercantil

Fecha

Fecha

Nombre y nimero del Notario o Corredor Publico

Nombre y nimero del Notario o Corredor Publico

Entidad Federativa

Entidad Federativa

Descripcion de la modificacion

Descripcion de la modificacion

8.3. Modificacion al acta constitutiva.

Numero del instrumento notarial o péliza mercantil

8.4. Modificacion al acta constitutiva.

Numero del instrumento notarial o péliza mercantil

Fecha

Fecha

Nombre y numero del Notario o Corredor Publico

Nombre y numero del Notario o Corredor Publico

Entidad Federativa

Entidad Federativa

Descripcion de la modificacion

Descripcion de la modificacion
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9. Poder general para actos de administracion que le otorgé la persona moral solicitante.

* De constar en el acta constitutiva, sefialelo marcando una “X” en el cuadro.

Nuamero del instrumento notarial o pdliza mercantil Fecha

Consta en el acta constitutiva. En caso de no constar en el acta constitutiva por favor sefiale los siguientes datos:

Nombre y nimero del Notario Publico o corredor publico Entidad Federativa

10. Capital social.

Sefale el monto en moneda nacional:

NI

Seiale los datos del instrumento notarial del cual obtuvo la informacion anterior:

Ndmero del instrumento notarial Fecha

Nombre y nimero del Notario Publico Entidad Federativa

11. Seiale con una “X” el tipo de transito que le interesa realizar.

Interno D Internacional D Ambos

12. Seinale con una “X” si tiene interés en prestar servicios de consolidacion bajo el régimen aduanero de

transito interno.

s [

(Continta en la Cuarta Seccion)



