Lunes 1 de septiembre de 2014 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccion)

ANEXO 1 de las Reglas de Caréacter General en Materia de Comercio Exterior para 2014, publicadas € 29 de
agosto de 2014. (Continda en la Cuarta Seccion)

(Viene de la Segunda Seccién)

Instructivo de llenado de la constancia de transferencia de mercancias

Instrucciones Generales.

Esta forma sera llenada a maquina o con letra mayuscula de molde, con boligrafo a tinta negra o azul y las
cifras no deberan invadir los limites de los recuadros.

Esta forma no sera valida si presenta tachaduras, raspaduras o enmendaduras.

1.
2,

10.
1.
12.

13.

14.
15.

16.

Anotara la clave de la ARACE o ACNI, segun corresponda.

Anotara el nimero de folio consecutivo de la constancia, mismo que se integrara por 16 digitos, los
cuales se conforman de la siguiente manera:

3 digitos del nombre de la empresa emisora.

2 digitos del mes.

4 digitos del afo.

3 digitos de las tres primeras letras del R.F.C. de la receptora.
4 digitos del consecutivo de constancias.

Anotara el numero de hojas que se anexen a la presente Constancia, cada hoja adicional debera ir
foliada con numeros consecutivos.

Anotara el dia, mes y afio en que se elabord la constancia.
Anotard el mes y afio en que se realizaron las operaciones que ampara la constancia.
Indicar con una “X” si la constancia es original o complementaria.

DATOS DE LA INDUSTRIA AUTOMOTRIZ TERMINAL O MANUFACTURERA DE VEHICULOS DE
AUTOTRANSPORTE.

Denominacion o razén social.

RFC.

Domicilio fiscal:

Calle,

Ndmero,

Cadigo Postal,

Colonia 'y

Entidad Federativa.

Datos del representante legal (apellido paterno, materno y nombre(s)).
RFC del representante legal.

Numero de Testimonio Notarial.

DATOS DE LA INDUSTRIA DE AUTOPARTES.
Denominacioén o razén social.

RFC.

Domicilio Fiscal:

Calle,

Numero,

Cédigo Postal,

Colonia y

Entidad Federativa.

Numero de Programa IMMEX, que le haya asignado la SE.
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A. PARTES Y COMPONENTES DESTINADOS AL MERCADO NACIONAL.

17. Numero de Parte: anotara el nimero de parte, serie o lote que corresponda a la parte 0 componente
adquirido de la empresa de la industria de autopartes, mismo que debera coincidir con el sefalado en
la factura o documento que ampare la entrega fisica de la parte o componente.

18. Descripcion de la parte o componente: anotara la descripciéon de la parte o componente, en caso de
resultar insuficiente el espacio podra presentar hoja(s) anexa(s), siempre que se anote el nimero de
hojas que componen el anexo, en el recuadro correspondiente.

19. Cantidad total de cada parte o0 componente destinada al mercado nacional.
20. Se anotara el nimero del documento que ampara la mercancia destinada al mercado nacional.

B. PARTES Y COMPONENTES EXPORTADOS A PAISES DISTINTOS DE LOS ESTADOS UNIDOS
DE AMERICA, CANADA, ESTADOS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD O DE LA AELC.

21. Numero de Parte: anotar el nUmero de parte, serie o lote que corresponda a la parte o componente
adquirido de la empresa de la industria de autopartes, mismo que debera coincidir con el sefialado en
la factura o documento que ampare la entrega fisica de la parte o componente.

22. Descripcion de la parte o componente: anotara la descripcion de la parte o componente, en caso de
resultar insuficiente el espacio podra presentar hoja(s) anexa(s), siempre que se anote el nimero de
hojas que componen el anexo, en el recuadro correspondiente.

23. Cantidad Exportada: anotara la cantidad total de cada parte o componente exportado.

24. Pedimento de Exportacion: el correspondiente al pedimento que ampara la exportacion de la parte o
componente o del vehiculo al que se incorpora cada parte o componente.

25. Fecha del pedimento de exportacion.

26. Aduana del pedimento de exportacion: anotard el nombre de la aduana o seccidon aduanera
correspondiente.

27. Nombre y Firma del Representante Legal.
Original: para la empresa receptora.
Copia: para la persona que expide la constancia.
Nota importante: la constancia debera ser impresa en papel membretado de la empresa expedidora.

C. PARTES Y COMPONENTES EXPORTADOS A LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA, CANADA,
ESTADOS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD O DE LA AELC.

28. Numero de Parte: anotara el numero de parte, serie o lote que corresponda a la parte 0 componente
adquirido de la empresa de la industria de autopartes, mismo que debera coincidir con el sefalado en
la factura o documento que ampare la entrega fisica de la parte 0 componente.

29. Descripcion de la parte o componente: anotara la descripcion de la parte o componente, en caso de
resultar insuficiente el espacio podra presentar hoja(s) anexa(s), siempre que se anote el nimero de
hojas que componen el anexo, en el recuadro correspondiente.

30. Cantidad Exportada: anotara la cantidad total de cada parte o componente exportado.

31. Pedimento de Exportacion: el correspondiente al pedimento que ampara la exportacion de la parte o
componente o del vehiculo al que se incorpora cada parte o componente.

32. Fecha del pedimento de exportacion.
33. Aduana del pedimento de exportacion: anotara el nombre de la Aduana o Seccion correspondiente.
34. Nombre y Firma del Representante Legal.

Original: para la empresa receptora.

Copia: para la persona que expide la constancia.

Nota importante: la constancia debera ser impresa en papel membretado de la empresa expedidora.
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Duranie Ios penindos vacaconaks de Semana Santy, verang y (28 festas de fn de
@, o pasajeros de nacionalidad mevicana qua ingresan al pais por via teTeste
podein importar, 3 ampan e |a fanguica, mercanca hassa por 500 déiares de ks
Eoados Umidas de Amenca o su squvalente en moneda naconal o edrangm,
siermpne y uarda no So rate de personas resicentes en |a franja o regidn fronderiza
Las fechas de inicio y conclusitn de exias periodes podrin consyarsa diredtaments
o el personal de L3 eouana o e WA, SILENS ok M.

PAGO DE CONTRIBUCIONES
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DECLARACION DE ADUANA ==
P:.'il".'i PﬂSﬂjEm‘S P]‘ﬂtﬂdﬂﬂtﬂ
del extranjero i

BIENVENIDO A MEXICO

Favar de leer previaments las irgtucsiones,
Tode pasajero o jefe de familia debe propardonas ka informacitn siguisse.

Apelidos 1

Hombres L i
Nacionalidad | )
Fetha de nacimienio

Dial | Mes| 1 Ao L L

Nimmero da pasaporie | ]

VISITANTES
Himero de dizs que permanzcerd en México L I

RESIDENTES EN MEXICO
Ninero de dias que permanacid en 2| exfranjers

Hinero de famiiarzs que viajan con usted | J

Nimero de piezas de equipaje (maletas y butos)
que fra= consigo L |

Equipaje faltarde o por importar por canga (piazas)
iver Aniso 1 de esta formal | |

MEDIO B'E TRANSPORTE
Sefiale con una X el medio de transporie

Mariime [] Aneo [
M, de embatacion . Nim. e vl

Traer dineo en efective, documentos por cobear o una combinacion de ambos es legal;
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W aduanas gob mx

Temestre [ |
Him, de rarspore —
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INFORMACION SOBRE SUS DERECHOS Y OBLIGACIONES

EN SU PASO POR LA ADUANA
| INSTRUCCIONES

E + Esgilgatona llenar la Declaraciin de Aduzna en sy totaldad.

DECLARE 51 TRAE CONSIGD + 5 tiene alguna duda, pusde soliciar crientaidn al personal de [ aduana antes de
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1 Free of duty imports: passengers entering the country by sea or by ai may import
poecds of duty. addional o el personal baggage, a5 long as they prove ther value
with an esse of receipl and such amount does not exceed 500 US deliam or its
equivalent in dome stc o forsgn cumency or 300 LIS dolars whaen thi eniny is by land
Alpholic beverages. shredded tobaceo or aulomatile fusl cannot be imporied as
part of fhe duty free exsmpdon.

During the vasatien pesods of Holy week, susmes and winler, Masican Nasonals
enbaring S couriry by land may imgor, under duty exemplion, dems of up 10 500 UG
dallars of its equivalent in domesicor foreign oumency provided that such people do
not e akoenyg the bonder sinp or border region. The slaring and ending dates of such
periods can be consulted deectly with cusloes personnel of al wwa aduanas.gobme.

PAYMENT OF DUTIES

Passengers may import iems fo fhei persoral bapggage without requiring the services
of 2 cusioms agent by paying & global rale of 16%, provided that the tolel amourt,
exncuding Lhe duty free exemption, does not exceed 3,000 LS dolars o its equvalent in
domgstic o foreign cumency a8 long as an imvoe, proof of payment of ary other
documen that proves the commencial value of the dems i provided,

» Dufies can be pasd using the fom “Pago de contribuaonss al comenn exenn”
[Forsgn $ade 1 paymet)

+ The tetal valee of computer equipment, added 1o the rest of the e above cannet
enr=ed 4,000 U5 dolars or its equivalent in domestic o foneign cumency.

» hems subject lo complance, regulations ofer han payment of duties [permils,
certficales, and rothicasons) cannot be impocted.

+ In omder 30 deserming the {ax basis, e duly free exemplinrs menfoned in numbar 2
coud be decucted from the value of fre fems.

INFRACTIONS AND SARCTIONS

Meezan laws ectatish among others he flowing penates and sanchons relfated o

the imporiadon of goads ina the countny:

» Orression to declare whether coming in or oul of 2 Meneo's cusioms smaents of
cash, in domstic or Forsign chicks. paymenl orders of any ofer documents recei-
vabiz in an aggregaie amount eceeding e equivalent of 10,000 US dellars or its
equivalient in domestic of frsgn cumency, which acion will be punichable wih 3 fire
of 210 40% ol e exceeding amount and the correspording eriminal penalties wil
be apelied

+ Infroduchion ima or etraction of goods from Maxico, wsing deceitful methods fa hide
tems, when their mports o exports i prohibied, resticted o becauss forsign frade
duties rust be paid, will be punshabie with fines ranging, 1o T or 100%, of %e
commertial value of merchandse.

+ Qrmissian of the fotal o pardal payment of foreign rade duties. Whan fadure consist
of oy 3 dugy omission and he goods do not exceed 3,000 US deilars o its sguiva-
leni I domesic or foreign cumency, e penalty will consist of up to 110% of he
commerni valie of e fems Once he dutes have been pasd, he Customs Author
ity will maka the bems available io the passenger

» | the comesponding decumentation requiced by the Customs Law prove hat T
meichantice was propery submited for propser customs procedures in oider i enter
1he country, s not exhibied, & precastionary seizue of the non declared goods as
well a5 T comesponding vehicks, in case the passengers entened the counky by
land. wil proceed.

= For non declared items which do not comply with regulations and resrictions other
1han duties, shandenment can be declared once the comespanding fne is pad.

15842 20 2013, Pcase: ook L B cfarges I i ation WBar Jou 7 VETe S e 2 0esms
Seor o WANNE 300 e

CUSTOMS DECLARATION "
for passengers coming S-H'.
from 'Ih:r{lﬂd SHCP ...,..:::':"..L

WELCOME TO MEXICO

Please read the insfuctions price o fling tis form:
Evary pasaenger of head of household must provice the fallowing infomation.

st name(s) L i
Hamefs) | |

Natianaiity L i
Diate of Lirth Dlay L Meeth L
Paszpor number | ]

VISITORS

Humber of days you will stay in Mexio | ]
RESIDENTS OF MEXICO

Mumber of days you skayed abroad 1 I

[Humbes of family members raveling with you L |
Humber of uggage pleces (lags and patkages) you being

with you L ]
Mezzing luggage or lugaage w0 be mported by cargo (plees)

(See NoSficaton 1 of this form) L ]

MEANS OF TRANSPORTATION

Mark with an X the means of frarsporiation

Wartime o [ Gond [
Vessel ho. Flight Mo Tramsportho—

(Carryiesg money in cash, receivables or a combination of both is legal; however,
nial déclaring the total smount when more than e equivalent of 10,000 US dallsrs
is camied may be subgect bo administrative or criminal penalties

Ace you camyng amounts in cash, doacuments receivabli |checks, promissory noles,
payman ordans._ ez o a combination of fem. the combined lotal of which eneeds
10000 US dolars or their equivalent in national or foreign cumency?

Mol Yes [

1 you have answered Yes,

please deciare T domal amount in US dallars o 00 i

¥ you answer Yes, you must ako il aut te Declarasian de imemasion o exiracsion de
eantidades en elective o dooumenin por cobrar” {Customs Dedarstion for e imporieepon
of gash, reobivables of equivalent documents) which you can request fom the cusioms
personngl in change at the entry ports by Meico or downlead & from the Customs Infemet
Sie www.aduanas. potume
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INFORMATION ABOUT YOUR RIGHTS AND OBLIGATIONS WHEN

6
PLEASE DECLARE IF YOU ARE BRINGING WITH YOU

Live animals; meats; food; plans; fowers or fuis:

cals, biclogical: arimal. widz poduets of for
sgioatural purpose; dangesous makenals,

substances of resitiues; irsens. No[J  Yes[J
Discase agents; lveidead s N1 Yes [
Weapors or caridges Mo Yes
Samples No[]  Yes[
Professional working equipment Mo Yes [
Merchandse (asdibanal lo your baggape

and duty-free exsmpion] forwhich you

rruist pay impor dues. N Yes
Soil or. ¥ applies pleate declare, | fwe] have

wvisited a famn, ranch o praime; | was [ive were) in

coritact wih o manipuliting Fe stock N1 Yes

Infreducing mernchandise without the applicable declaration, permits, or duty payment
rdy b Subject by admintsratve or criminal penakies.

| have read Ehe information enciosed in this fama. This information &
accurate and legitimate. | am aware of tha sanclions for fhose who declars
falsely before an authority cther than a judicial one.

__ Signafure

Dyl ) Mondh L ) Yearl 1|
CHLY FOR OFFICIAL USE
ADDIMIOMAL TEMS FOR WHICH DUTIES WUJST BE PAID
Dedaration Mo.: |
Fmoush pad: 5l

YOU GO THROUGH CUSTOMS

INSTRUCTIONS

« His mandatery i il out this Cusinms Declaration complebeh

v 'y hawe amy deubts, you can request assistance from the cusioms personne| before
presenting your Dedarsion.

. Inu:as-ep.urespuﬁﬂ1‘&mmgmmﬁm5€nsi|uﬂ.pmmtuma
Adardion bocth 2t the anval tesminal, before: poing through $he inspection arsa.

« After you pick up your baggage. present the Declaration bo customs persoand in the
womesponding aea

» When a Declaraton = presemed per family {father, mother and children), baggape and
duty-Free ememptions may be combined

»  Morcompliance of any G o cusioms disposition, sven nvoluntarly, will be purishable.
Flease do not hasitabe 1o request addisonal information fom customs parsonnal (3et
Infracfons and sancions )

Hesfication 1. Compilate if you have missing heygage or i your laygage is inporied ia

ame, 3t the fme pou hand in this form to cusioms persornel

BAGGAGE AND DUTY-FREE EXEMPTICN
Passergers may bring duty-free. new of wted dems hat make up their persanal Lggage
amd piher fems as a part of their duty-free evempion

1. List of items that include persanal baggage: fems for pemonal use, such a5 cishing
—rwiuding brdal trousseau—. footwedar, deaning and beadty iems, according to e
lengeh of the joumey 35 well 85 kems i camy them, iees for habes, such 35 chair por
table ob, sioller walker, among oihers. induding et acessones, wo photographic or
reconding cameras; photogeaphis materal; e mobile phones or other wireless neswork
deices; one Globd Postioning System equipment (GPST one FTW; one lapiop or &
notsbock! ommibook o Similan & copying mashine or portablis prinlen, o burner ind por
taiblz progecor, with iis accessonies: @ portable devics Sor recording or reproducing sound
o bot, or wa portable audio andior digital image player (o on porable audio andior
image reproduiction devices) and 2 portable OVD reproduction devices, &= well as a st
of portable speakers and their accessones; Feelaser discs, ten DVD discs, thity compact
dises; res packages of sofware and fve storage devioes for any slscionic squipmert,
and & video game consgle, a5 wel a5 fve wideogames; two complee personal sports
equigments, four fshing rods, free surf boards with or wihout sal and thelr sccessones;
trophies or awands. provided that fay can be comforiably camed by the passanger, 3
amping tent and cther camping areles; a pair of binoculars snd telescope, wo musical
insmaments. and their accessonies: five Soys, including collection tems: bocks, mapazine
and pnted dacuments; o hand ioolset wih i sioeage case, whech may ndude a dell
piers, sockets, serewdivers, power cables, among others; a device o measurs ghoose
of & frexed devaok and their reagents, 38 wel a3 medeines ke pemsonaize (you must
sk the comesponding medical prestripion i case of psychoopic substances),

Passergers dider than 18 years of age can imgort 2 maamum of wp o 10 packs of
agaretes, 25 ogam. or 200 grams oftobaces, up io three liars of slcchalic beveragas
oihers.

Senior Ciizers and people wath specal needs can mpon devises b substivie or dminsh
their imitafions. such as waleers, wheel charrs, critches, canes, among others.

Pazsengers may bring inke e counlry wp o, without payment of duties, three pets with
ther; for peis we understand; cals, dogs. cananies, hamsters, Guinea pigs, Australian
parskest cockadsl, femet pamots, tutles, small size wild bird |2ecapt binds of pray), as
will 3%t accaasones requingd for thisr transpoctation and cleaning, peovided that the
Zopsanitary (Animal Health importation| cemificate issued by the Sagampa is provided
to cushoms persontel; i case of wild animals, a \enfication Registration or resincions,
oither than dusies, 1 which they may be subjest 1o,
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s2sar I

s i Aellaia e b Trikabasis

Declaracion de Dinero

Salida de pasajeros

Ap=dlids (g
Hambre (st
Pasaparte W
Huimero de Ramillaes gue vigion con usted

LLEVAR DINERD NO ES INFRACCION Y0 DELITO,
N0 DECLARARLD 51 L0 ES.

flleva conelge mda @ 10,000 dobres de los Estados Unidos de América o su
aquivalent2 en ofras monedss an efective, chegues naconales o mﬂ‘e_lme
m'ﬂml ?Bs o2 pago o cualquier oiro documenta por cobral o una cambina

alloz

E| O Ka O ZCugnts maa?

Sl respondid "SI%, tarbidn deberd Bonor b Declrscidn de ntemeckdn o
Extracceén de Cantidsdes en Eection wo Documentos por Cobrar® . cual pcn‘éu
colidtar al personal de aduwines a carge en los puerlos de zalidy @ beriterio
macional o descangaria de la pagina de Intemed wewadwanas. gob.me

E= chligaforio de conformidad con las digoosicionss e de b Aduana
Besicana, llenar y entregar las declaracgianss al salir pais, cuando lleve
conEign M e 10,000 dilares de kos Edtados Unidos de América, en sfeciio,

nacionalks o exranercs, rdenss de Fago o cualguier obio documents
[par cobsar o una combinacitn de llas,

LUsted debe llenar todos los datos indicados en gl formado, con finta azul o negra,

En & caso de que kb dechracon se mnts familia, anote e mambre
comgpleto del representante de famiia v los daos del mismo. tﬁmﬂadmwc
Beven corgigo deberin acumulasse por cada uno de sus miembros.

Uria wez lenada y firmada b declaracion, debe depositar el origing junta con o
‘Declracion de Intemaciin o Exraccion de Cantidades en Efectivo wo
Documentos por Cobrar®, en el bunin uen'nxﬂ'luul personal de aduanas, que s&
encuentra rirm:.iu.bana nie cruzands o dma de seguridad al ingreso a la sala
intemnciona

AVISO IMPORTANTE:

Crniir declarar qua == llevan consigo canbidadas en sfecivo, chegques nackonales
o exiranjerns, drdenes de pago o cuslquisr olre documents por cobrar o una
combinacion de =os, supaniones al squivalanie en la mansda o monedas da que
== frate a 10,000 ddtsres de los Estados Unbdes de Aménca, implica cometsr una
infracciin a las disposiciores fiscalss que 2 sanciona con multa ¥ en sigunos
cazos, coniava a ka comisian de un delito que Se sanciona con pena de prisicn,

FECHA
(=11 ) I N
Eirma - P e o)
eclaro o profesta ecir
wr\dadqmmgamsm CiGTios Mol

COAA PARA CONSERVAR EL PASAJERD
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.. Fanuia HInm Tritwstaris ADUANS a MEXKO

Declaration of Money

Departing Passengers

PASSENGER INFORMATION

First nama:

Last name:
Passport Mo.:
Mumber of family members traveling with you:

EII:LHUE“E TO DECLARE MONEY REPRESENTS AN INFRINGEMENT OR &

A you Bxinging any amounts of manay i cash, domestic of forgign chegues,
marey orders of any other secuities or their combination which excesd 10,000
Aprzrican Dollars or their forgign eouivalenty

Yoz |:| Mo D How much in encess?

If the answar Is Yes, plaase fill out the “[eclaration on Eringing and Taking
Maney in Cash and/or Securities™ which you may requast to the customs afficers
in charge at departure ports of downlbad same at e adusanas. gob.ms

INSTRUCTIONS

In accordance vith the provisions of Medcan Customs Law, you must fill out and
file the applicable dectarations wpon veur departure if you are Bnging money
in cash, demestic or foreign chegques, monsy arders of any other securifias
exceading 10,000 American Dallars,

Yiou must fill cut the declaration complataly in bue or Hack ink

Should the declaration be filed per family, the head of the family must fill it oot
furnishing hisMer ficst name, last nama and any necessary information. Any
amounts of money brought by each family member shall ba subject to addition.

Lpan filling cut the “Dectaration on Eringing and Taking Money in Cash andfar

Securilies”, pleass introduce it inlo e customs mail box or hand il to the
customs officers upon passing the secunty area of the International Gatevay.

WARNING!

Faiura {0 declare bringing money in cash, in domeastic or foresgn cheqess, money
ordars or any olher securities excaedng 10,000 Amarican Dollars constitutes

an infrngermant T the sppicable ta kaws and requlations and the irgosition of
adminiztrative and, in ceriain cases, ciminal penalties such as imprisonment.

DATE
; Day o g
Signature
Mionth | ]
I heretyy declare under oath that the
Infommation erein fumishad s irue. Hear | I |

PLEASE PUT THIS FORM INTO THE CUSTOMS MAIL

BOX OF THE MONEY DECLARATION MODULE.
PASSEMGER'S COPY
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L 1 ]
ee SAT . aouans g W mexico

Deéclaration de I'Argent

Passagers Sortants

RENSEIGNEMENTS SUR LE PASSAGER

Mo oz famille:
Préncmis]:
Mo du passeport:
Mambre: de membres de ta fzmille gui voyagent avecwus:

DMETTRE DE DECLARER LA TRANSPORTATION DES SOMMES DE
L'ARGENT EN LIGUIDE EST UUME INFRACTION ET/0U UN DELIT

Transportez vous des sommes d'argent en liquide, ow en chéques nationaus ou
Srangears, o en ordres de pasement oU e queloues autres documents pour les
pereevoir, ou laur combingison, qui dépassent les 10,000 dallars aménicsing ou
leur équivatant dans ung avlre monnas?

aul D MEN EI Combien en exces?

Sila réponsa ast "OUI", vous devaz remplir awssi la "Déclaration da 1'Argent en
Liquide etfou Titres Entrants oo Sertants” que vous pouvet démander a agents
ks douanes aux ports o sortie au la remplr sur W aduanas. gob. mx

INSTRUGTIONS

Comfoemnémant & ¢ qui est estipulé par les lols douanbéres mesicaines, vous devez
remipli ef présantar las ddclarations an sortant du pays si vous ranspertes das
sommes d'argent en liquide, cu en chéquas naionau: o érangars, ou en ordres
die palement ou en quelques autres decuments pour les percessr, o laur
combinaizon, qui dépazsent ks 10,000 dallars américaing.

ous devar auss remplic la daclaration an sa tolalith AFencra Dleus ou noire.

30 la déclaration se présenta par famille, e chaf doit kb remplic avec son nom e
familla, prénom e les rensaignements nécessaires. Les sommes transporiges par
chaque membez de ka tamille dolant etre additionnéss,

Aprés avair rempli b signé la "Déclaralion da I'Argant én Liguide ebfou Tilres

Entrants ou Sortants", vous devez I jeter au boite dowani &re o la remetire aux
agants das douansas en traversant & zong de securité du Salon Intarnational.

ATTENTION!

Ometire da déclarer que 'on brarepore sur soi des sommes d'argent en liguida,
o N chégues natinonaus o dHrangéres ouen ordres di palement ou en
qualques aulres titres ou leur combinaizon qui dépassent les 10,000 dollars
armsricaing implique la ransgrassion des bis fiscales of la condamnation des
amendas et, quelquafols, 'emprissonemeant,

DATE
Signature I Lee——]
Je declare sur Fhonneur que les M L i
rénssignements Toumis dans cetle )
déclaration son exacts. Aanie el L

JLE DE DEGLARATION DE LA
COPIE DU PASSAGER
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Declaracion de Internacién o

Extraccion de cantidades en efectivo
s el R P R y/o documentos por cobrar

#ntes de llenar este formato, lea las instrucciones y avisos al reverso.

INTERMWACION [ § EXTRACCION [ 1 Foka:
BNFORMACICN DE LA PERSOMA QUE IMGRESA O SALE DEL TERRITORIC MACIONAL LLEVARDDO CONSIGD EFECTIWD 140
DOCUMENT 05 FOR COBRAR
Apelidn pareme l Apelbda matsrna Mambraiz)
Frrha de nacime Paisfes) de chudadania h'-.FL o Pdmere de Ideral cacidn Tobutana
Pasaporte Homer de itra kleeeihe aorm _Nl.lrl:-rcuh_’_ n'-l.n.n-._nmd.-.'lum | FY L, cuie L wmpache
Himerc I!:‘a.ls- que ko e wisa aspiciflcar iderifiengitn |mqide
| Domesilio Permanente en Mekico o en o Extranjers
Pais Fuenidy o Cale W RCTErD EXIETIONY, SN SU LSS, FNenor Cafonia
Celeganm, runsapes o demartaoon |E-:-'.adu D provInCE Chdigopostal
| Domeciiio durane su esGncia en Mo o e o
Pais Axetmla o calle § rUNeno gl @iy, €9 sa Casd, T | Coelans
Daleganon, rmumvape o demaranan Estade o pravien Lidipn poatal

IMFORMACIDN DE LA PERSOMNA A MNOMBRE DE QUIEMSE REALIZA LA INTERRACION O EXNTRACCKIN
| | Por e propa (lene siio los dos campos de L sipusence fla)

Orgendsl efectivo v o documentos por cobrar que intema o eatras

| | For cusntade encesos lene b Seccdn 1 complem)
Corcephoen oue s= apkoani & efectivoyd documenice por cobrar

| relacitm con el teroern A quien le redliza la internacion o extracodn
| ) irgleadn | |Rep legal [ 1 Gore:
" ) = ] el o evaierms Hombreish
becha ce momieno Paizies)de ondadaria TIT o Nimerode Benehcacin 1 riates
dd In'm I.n:la
EraiTEnaCion o mzdn secal |m-'C o Hiimera de ldenthicacion Triieis
| Colania
DipfeRatiin, Mo o G2 mareas i Estada o e N | Cadigopastal
S'Ecl':lf,'lr"{ LB INFORMACIOM DEL LUGAR DE CRIGEM ¥ DESTIMG DEL EFECTING ¥./0 DOCUMENTOS POR COBRAR.
[t Extraccinm
Crafanrd y puais. e donche partia Cradinl & puertca dende m=iba Tl o proertandis dorade parte Cudad y pals adonde ambara

IMFORMACION DE EMPRES A5 DE MENSAJERLY, TRASLADO ¥ CUSTODWA DE WAL ORES L OTRAS.

Dt o g Tran efectve yib documertos por cobrar
Tipode b empresa de transpome ROrTRAAC ¥ G a2 0 SO 08 [0 rgneaa g Trs o
| | Mereajeria I ]&wul,e-a:-eﬂ-"n.u:l
I I Traddado v custodia Por e L depererka e Tr et Liz
e oo [ T T T T T T T T 1
Frchy de preserinocn Dacumentn agypnie pressnbde [ e g, A0S LS pedimern)
N Y s N N O N
Fecha de Erwia Fecna de Entrega
Em@nl_ DIATOS DEL REMITENTE O DEST INATARIC
[ Dt ol omitionts (pisbina Tidich & mosal }
Apslbily paterna Apelids matemo
=TT, o Momeno oe Menthcacen 1ot Denominacion o rzon socal Ficha de racimierto
[ | T =

Darmecilio ety Mikice o en el ero del remitente

Pais

Aperida ocalle y ndmer o EdENOry, & 59 Ca50, merT |Cuh1:|

Dk gaciin, munsicpio o demaracen

|Esl:.:|dn-:~pr\on'-:a ] Codgo potal
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Draros del destinatarie [ persona Tisica o moral)

Apalide paternn | Apalidy matems | Mambrels)

RFC odmero de lderificacin Tributaia Cenominacion o razdn social Facha de nacimento
3] mm adda

Domicilio penmanenie sn mesion o en el ex del destinatar

Pais Avenida o calle y ndmeroexieriory, en 50 caso, ineriar |f.olnrlia

Delegacsn, muniopa ¢ demancacitn Estado o provincia Codipa pestal

IMF ORMACION DE LA MAPORTACICHN O EXF ORTACION

Draras ded importador o e porador
Mombre derdminacki o razon sooa RFC_del Impoetador o exportads
Pais dverida o calle y nimera ederiony, on Su casa, irerior Colanis
Diglegackin municipks o demancacion Estado o provindia L‘ﬁulg-:::-mm
DATOS DEL FEDIMENTO )
Mimers de peoimento Fecha de papo del pedimento
o [ FEETE)
Irportacidn Exporticion
Cudad v pals oe donde partis Cnidad o pusmaa fonde amiba Ciudad o puerto de donde parme Ciudad y pals a done arnbara
SECCION IV INFORMACION SOERE LA INTERMACION O EXTRACCION DE EFECTIVO Y0 DOCUME NTOS POR COBRAR
Medio de frans por e
Bandera Flanicuta
[ ] Manftrne
Aarolinea Ml dea vueln Marricula
[ ] aérea (=i 25 privade)
Linea de TRnspore = Flaca Fals Esrado que expide
[ ] Terrswe pamcular
Fecha
Fecha de la internacian o extracciin del efective y/o dooumentos pof cobrar dd l T I aaaa
Inforrmacion del efedivo v/ documentos pos cobrar
Diwisa Billptes Monedas Daocumentas Total por divisa
[ ] Meands nacional S S ﬁ 3
[ ] Dtlams esmdouniderses 5 5
[ ]Euros € € €
[ ] Ourasfespecifue divisa v
pals)

Declarg, bajo protesta de decir verdad, que a inforrmackbn proporcionada en esta declaracion esti completa, 85 cOMmecta Y que soy Conocedor de las
infracciones y sanciones aplicables.

Fecha
(5] M FFFE]
Mombre y firma
LSO OFICIAL
Meerire de la autoidad aduanera Firma i da patete | Sellode i Aduana o S eccion Aduanera Fecha

[:5] T EEEE]
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Instructivo de llenado

- | Generales

El formate debe ser llenade con letra de modde y tinka negra.

-

Bitiene il|t':ul'|.'l duda parecle sobcitar orientacion al |1t:rwn:|| o la aduana

El ndmera de folio serd asentado por la autoridad aduanera que reciba la declaracion.

O conformidad con o establecido en el articule 9* de la Ley Aduanera, toda persona que ingrese o salga del
territorg nacional y Beve consigo efectivo /o documentos por cobrar superiores  al equivalente en la maneda
o monedas de gque se trate o dier mil dlares estadounidenses,  debe llenar los campos ‘M‘EL.ITI carrespanchy:
seccibn | pasajeros; seccidn |k empresas de mensajeria, de tramsporte y custodia de valeres u otras. seccidn
l; importadores y exportadores,

La seccitn IV deben lenarla todos los obligados.

Una vez Benada y firmada la declaracion, debe entregarse al personal de la aduana al momento de entrar o salir
clal terntorme nacmna

Minguna declaracion sera recibida si carece de nomizre, firma y fecha

-

El tormate “Declaracidn de internacion o extraccion de efective y/o documentos por cobrar” puede solicitarse al
personal de adusanas a cargo en los puertos de entrada o salida al territorie nacianal o descargarse del porcal de
InTEr s whvw Sa ol .

Seccion |: Infarmacion de lx persona que ingresa o sale de territeric nacional llevando consigo efective
y/fo documentos por cobrar

Debe ser Benada por los pasajeros que ingresan o salen del territerio nacional llevando consigo efectivo y/o documentes
por cohbrar hacia o desde MEdico, sea por cuenta prr_lpia ode terceros

Pais{es) de civdadania: debe indicar tadas ks cudadanias que tenga,
RFC o Momero de Identificacion Tributaria: nimero de identificacion, clave o nimers fscal expedide por la avtoridad
tributaria el pais de quee se trate

Pasaporte: indique el nimero de pasaporte y el pais que lo expidio. A falta de pasaporte, especifique tipo y nomero de
Identificacifin, autoridad y pais que la expida.

Viza: Indique el ndmers de visa,

- Secclidn LA Infarmacién de la persona a nombre de quien se realiza la internaciin o extraceién

Por cuenta Fmpi:u s el electivo ywfodooumentos por cobrar son progess, debe isficarlo en este carmpo y completar los
campos correspondientes  a: Origen  del efective y/o documentos  por cobrar que intema o extrae y Concepto
en que se aplicard el efective y/o documentos por cobrar.

Por cuenta de tereeras: si el efectiva y/o documentos per cobrar son propiedad de terceros, debe completar todos

los campos de la seccidn LA Los campos Origen del efectivoe y/o documentos por cobrar que inDerma o extrae y
Concepto en que 5 aplicara el efectivo ':,r.-"-;;- docymentos par cobrar.debe llenarlos si cuenta con la informacion
para ello.

-_ Seccion LB: Infarmacion del lugtar de origen ¥ destino del efectivo v/o documentos por cobrar

Datos de la ciedad y pals de procedencia y destino del efectivo y/o documentos por cobrar Esta seccion es de llenado
obligatorio para quienes llenaron la seccion |

._ Seccidgn |k Informacion de empresas de mensajeria, traslade y custodia de valores u obras

Deben llenarla las ernpresas de mensajerfa, raslade y custodia de valores u otras.
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- Datos de la empresa que transporta cfective wo documentos por cobrar

Tipo de empresa de transporte: especifique si ce rata de una empresa de mersajerfa, de traslado y custedia de
valares u otra. En este Oltims caso diga de qué tipo es.

Fecha de Envie: Indicar la fecha de envio de los valores y/o decumentas por cabrar,
Fecha de Entrega: Indicar la fecha de entrega de los valores y/o documentos por cobrar,

- Seccian |lLA: Datos del remitente o destinatario

Dates del remitente
Persona fisica: indique apellidos patemo y materno y nambred <3, fecha de nacimients ¥ RFC o Mdmera de
Identificacidn  Tributaria, clave o nimers fiscal expedido por la autoridad tributaria del pais de que se trate, de la
persona que realiza ef envio del efectivo y#o documentos por cobrar
, Persema meral:indique la denominacién o razén social y el RFC o Mimero de Identificacion Tributaria, clave o
nidmera fiscal expedido por la autoridad oribucaria del pals de que se trate. de la persona que realiza el envio del
afectivo wio dacumentas por cobrar.
Datos del destinatario
v Persona fisica: indique apellidos paterme vy materno y nombred s), fecha de nacimient o, RFC o Momero de
Identificacién  Tributaria, cdave o ndmera fiscal expedida por la autoridad tributara del pals de que se wate, de la
persona que reclbe el envio del efectivo y/o documentos por cobrar.
¢ Persona maoral: indigue la denaminacidn o razin soecial v el BFC o Mimera de Idengificackin Tributaria, clave o

nimera fiscal cxpedide por la autoridad tributaria del pais de que se trate, de la persona que recibe el envio del
efectivo y/o decumentos por cobrar,

- Seccibn Il Infermacidn de la importacidn o la exportacion

Debe ser Benada por el impaortador o exportador, segln corresponda.

Impartaeldn: <1 se trata de una Importacién de efective y/o documerntos por cobrar, indique la cudad y pais de donde
partid v la cindad o puerto a donde arriba.

Exportacion: si s trata de una exportacién de efective y/o documentos por cobrar, indique la cudad o puerto de dende
parte y la ciudad y pais a donde aribara,

Seccion lILA: Datos del pedimento

En &l campo correspondiente al nomeras de pedimento, debe asentar un digito @n cada vuna de la
con el mimers completo del pedimento {14 digitos).

Medio de transporte: especifique el medio de transporte utilizade para la internacién o extraccion de efective o
documentes por cobrar Maritime, aéreo o terrestre . sepln sea el caso, ¥ complete la informa cidn adiclonal para cada
medie dé Cransporte.

casillas, de acuerdo

Tratdndose de medio de transporte terrestre, debe completar los campos Placa, Pais v Estade que explde |a placa en
caso de que sea de uso particoslar.

Informacion del efective y/o documentos por cobrar: precise la cantidad de divisas, =i se rata de billetes, monedas.
documentos o una combanacion de les anteriores. asl come el total por divisas. Si se trata de un tipoe de divisa diferente
a moneda nacional, délares estadownidenses o euros, debe especilicar en la colamna Divisa, el tipo de moneda v el
pars de que se trate.

Declaraciona bajo protesta de decir verdad: debera ser firmada de manera autégrafa o electrdnica sicuenta con
Firma Eleczrémica Avanzada. expedida por el Servicio de Administracién Tributaria. por el pasajero. importador
o exportader, o en su caso, por el representante legal. Tratandose de las empresas de mensajeria. pagqueteria y
trasladoy costodia de valores la declaracion debera ser Armada necesariamente por el representante Ic[l;.rll e

I misrmia.

Uso oficial: Esta ditima seccidn e para uso exclusivo de la autaridaed aduanera.
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Declaration on bringing and taking

sHCTP *0 SAT Maoney in cash and/or securities

.- Srrvicie dr Adrei st racen Tribriaria

Bafore hling chis form our, please go through the Instruczions on the back
BRINGING [ ] TaKNG [ ] Falia Mumbser:

INFORMATION ON THE ARRIVING DR DEPARTIMNG PASSENGER BRINGING OR TAKING MOMEY IN CASH ANDYOR SECURITIES

amiy Mame First Marme Middle Mame
Date of Birth Cauntry (g5} of Crigenship Federal Tax 1D Murmbsar {RFC)
ad [ I VY
Passpaort Visa narniber | Another ID {specify)  |ID Mumber  [Issuing Authority | lssuing Country
Mumbsr | Issuing Councry
Permanent Address in bedkcd or Abroad
Counany Sresst, b ber Cascrict
Muricipaity ar Barsugh |'Sla.1.e ar Provinge | Lip Code
Futlelr s TOr your Stay i Moo of Abroad
auntry Sirapd, Murnbaer []EETT
Municipality or Borough ISm.e of Prowvinge | Zip Code
SECTIOM . A INFORMATION ON THE PERSCM ON BEHALF OF WHOM MOMEY I CASH ANDSOR SECURITIES ARE BROUGHT OR TAKEN
[ ] Cnyour con Cptease Al out orey the Taso fedds of the Tallowing row) [ ] Onbehall of third parcies {Meass fil-out Section 1-4)
Origin of The raney in cash andsor securities brought or Taken Purpose of The maoney in cash andror securities

Relatiomship held with the Third Party for which the Money In Cash and/or Sequrities will be breught or taken

| | Ergliyges [ ] AtLerrsy-in-ract [ 1 Ocher:
Infor mation on the enifed Third Party cadividual)
Famify Hamue First Mamse tieddle Marne
Dt o Birth Cauritry(ies) af Citizanship Faderal Tax 10 Mumber (AFCH
ad IrI'I'II VY
Information on the psented Thired Party g-gu!.'mus Carporation}
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on an HMoney in (ash andior Securities
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[ ) coarier [ ] Other eSpecity

[ ]Shipphgand-:usm:n- Shipping Company's RFC
of securities | | | | | | | | |
_ subrmission Date Fied Customs Decurment Cshippmp Guids Mo, AGALS, Customs Declaratan)
S [ | | [ T T 1

Date of sending |Uat-=r af delivery
INFORMATION OM SENDER OR RECEPIENT
Serder's Information (Individual cr Busingss Corporation)
Famity Hama First Masma | Middle Mame
Federal Tax ID Mumber (RFC} Corporate Mame Diane of Birth
da | mm YYyY
| Serdors Parmanent Addross in i“m or Alread
Cauntry Streer and Mumber |Drs'crln.'t

Munkipality or Borough S1are or Provinge | Lip Coda
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-=. General Imstrections
This form shall be filed out in handprinting and black ink.

Should you hawve any inquiry, ask the Customs Personnel for assistance.

The folio nurnber shall be filled out by the customs officer receiving the form.

Pursuant to the provisions of Article 9 of the Customs Law, any arriving or departing passengers who are
bringing or taking money in cash and/or securities exceeding ten thausand American dollars or their equivalent in
the currency at issue shall fill out the following fields: Section | Passengers; Section Il: Shipping, Courber and
Securities-Custody Companies and others: Section I Importers and Exporters

Everyane shall Tl aur Section IV

Upan filling out and signing the declaration, it should be handed to the customs personnel upon the passenger's
arrival or departure.

Mo declaration wharsoever shall be received if the name, date and signature are missing.

The Declaration on Bringing and Taking Money in Cash and/or Securities may be requested to the customs
personnel in charge at the departure or arrival pores within domestic terricory or downloaded from waw_sat.gob.mex.

l Section |: Information on the Arriving or Departing Passenger Bringing or Taking Money in Cash and/or Securitics

It must be filled-out by all arriving or departing passengers who bring or take money in cash and/or documsents Lo o
from Mexico on his/her own or on behalf of third parties.

Country {ies) of Citizenship: passenger must set out all citizenships he/she may hold.

Federal Tax 10 Mumber or RFC: tax 1D, code or number issued by the tax authorities of the cowntry ar issue.

Passport: Ser oul the passpoet number and the lssuing country; otherwise, ser out 1D type and number as well as the
issuling country and autharicy

Visa: Indicate visa number

Section LA: Information on the Person on Behalf of Whom Money in Cash and/or Securitics are
Brought or Taken

O your awn: if The money in cash and/or Securities are Yo own, you must indicate it here and fil out the following
fields: Crigin of the money in cash and/or sacurities broughr or taken and Purpase of the money in cash and/or secunties.

Om behalf of third parties: if the money in cash and/or securities are owned by third parties, please fill out all the
fields in Section LA, The fields Origin of the meney in cash and/or securities brought or taken and Purpose of
the money in cash and/or securities showd be filled out if you Rave been furnished with such infarmarion,

Securities

l Secvlon LB: Informartion on the Place of Origin and Purpose of the Money in Cash and/or

Information on the deparmure ity and country and destination of the money in cash and/or securities, This Section must
be filled-gut by those passengers who filled out Section |.

jon I: Information on Courder, Shipping and Securities -Custody Compary and Others

-

This section mast be filled out by courier, shipping, securities-custody companies and athers,
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-_ Information on the Company Shipping Money in Cash and/for Securities

Type of Shipping Company : please specify whether it 5 a courier, shipping or securities-custody compariy of atherwise. bn
this case, please state type of campany.

Date of sending: Indicate the date of sending of the securities and/ of nates receivable
Date of delivery: Indicate the date of delivery of the securities ands or notes recakable.

- Section IlA: Information an Sender or Recepient

Sender's Information

b Individual :setout family name, first narme, middle name, date of birth, Federal Taxpayers 1D Mumber or Code lssued
by t he tax autharities of the country at issue of the individual wha is sending meney in cash and/or securities.

¢ Business Corparation ;setout the corporate name and Federal Taepayers ID Mumber or Cade issued by the tax
authorithes of the country ar ksue of the busness corporation that is sending money in cash and/or securities.

Recepient's Information

¢ Individual :set out family name. first name, middle name, date of birth, Federal Taxpayers 1D Mumber or Code issued
by the tax authorities of the country at issue of the individual who is receiving money in cash and/or securities

¢ Business Corporation :set out the corporate name and Federal Taxpayers ID Mumber o Code issued by the tax
autharities of the country at issur of the business corporation that is recerding maney in cash and/ar securities,

._ Section I Irmpartatian or Ex portation Infarmation

It shauld Be hlled aut by the irmgarter ar exparter, a8 the case rmay be.

Importation :if its is an importation of money in cash and/or sequrities, set out the dty and country of departure as
woell 3 the city or port af arrival.

Exportation : if its = an exportation of money in cash ard/or securities, Set aut the ity or port of departure a5 well as the city
and cauntry of arrival.

- Section lILA: Infermation on Customs Declaration

On the field concerning the Customs Declaration Number, please write down ane number per bow in order o camplete
14 nurrbigrs, that s, the camplete number of the Custorms Declaration,

Means of Transportation : please specify the means of transportation used for bringing or taking maney in cash or
securities. Maritime, air or land | as the case may be, and fill-out any additional infarmation applicable to each case.

Concarnmp inland transportation, please fill out the infarmation in the Driving Plates, Country and Issulng State feldsin
case of privale rrarspartatian.

Information on meney in cash and/for securities - set out the precse amount in currency. notes, colns, docsments or
their combination as well as total nurber of currencies. If you are dealing with a currency different from US Dallars, MY Pesos
ar Euras, pleass specify onthe Curreney Colurmn the type of currency and its cauntry.

Statement under Qath: the signature rmust be alfixed by hand or electronically if theTax Adrministration Service has issued
am Advanced Electronic Signature by the passenger, exporter or, if any, the atwemey-in-fact. Concerning cowier, shigping and
sequrities-custody companes, the declaration must be signed by their attormeys-in-fact.

Official Use: This last section is for customs-usa ondy.
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Relacion de mercancias que se consideran propias para la atencion de requerimientos basicos de

VL.

VIL.
VIIL.

XI.
Xil.
XIl.
XIV.
XV.
XVI.
XVIl.
XVIil.
XIX.

XX,

XXIl.
XXIV.

XXVI.
XXVIL.

XXVIIL.
XXIX.
XXX.

conformidad con el articulo 61, fracciéon XVII de la Ley Aduanera.
Ropa nueva.

Comida enlatada cuya fecha de caducidad sea mayor a tres meses a la fecha de su internacion al
pais.

Equipo de computo nuevo y sus periféricos para instituciones educativas publicas y equipo de
cémputo usado y sus periféricos para instituciones de educacion publica basica y media basica.

Equipo e instrumental médico y de laboratorio, el cual debera estar en optimas condiciones,
responder a los criterios de uso y aceptacion internacional y tener un minimo de 30% de vida util
con respecto del promedio estimado por los mercados internacionales, cuyas fracciones
arancelarias se encuentran relacionadas en el Anexo 9.

Agua embotellada cuya fecha de caducidad sea mayor a tres meses a la fecha de su internacion
al pais.

Medicinas cuya fecha de caducidad sea mayor a un afio a la fecha de su internacién al pais o de
acuerdo a los lineamientos emitidos por la Secretaria de Salud.

Calzado nuevo.

Juguetes.

Sillas de ruedas y material ortopédico.

Anteojos nuevos, usados, reconstruidos o armazones.
Prétesis diversas.

Libros.

Instrumentos musicales.

Articulos deportivos.

Extinguidores.

Articulos para el aseo personal.

Articulos para la limpieza del hogar.

Equipo de oficina y escolar.

Vehiculos especiales con equipo integrado que permita impartir la ensefianza audiovisual.
Camiones tipo escolar.

Camiones para uso del sector educativo.

Vehiculos recolectores de basura equipados con compactador o sistema roll off, coches
barredoras.

Carros de bomberos.

Ambulancias y clinicas moviles para brindar servicios médicos o con equipos radiolégicos.
Camiones grua con canastilla para el mantenimiento de alumbrado publico en el exterior.
Camiones para el desazolve del sistema de alcantarillado.

Camiones con equipo hidraulico o de perforacion, destinados a la prestacion de servicios
publicos.

Vehiculos, maquinaria, material y equipo para proteccion civil.
Electronicos y electrodomésticos.

Maquinaria pesada destinada a municipios ubicados en zonas de atencion prioritaria.

También podran aceptarse en donacion, todas aquellas mercancias que, por su naturaleza, sean propias para
la atencion de los requerimientos basicos de subsistencia a que se refiere la propia Ley.
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Instructivo de tramite de mercancias donadas al Fisco Federal conforme al articulo 61, fracciéon XVII de
la Ley Aduanera

¢Quiénes pueden presentar la solicitud?

El donante (persona fisica o persona moral, residentes en el extranjero) y el donatario.

¢ Quiénes pueden recibir la mercancia donada?

La Federacion, Distrito Federal, Estados, Municipios, incluso sus érganos desconcentrados u organismos
descentralizados, o demas personas morales con fines no lucrativos autorizadas para recibir donativos
deducibles en los términos de la LISR.

¢ Como se realiza el tramite?
Ante la ACNCEA, a través de los siguientes procedimientos:

I. Procedimiento tradicional. Mediante el formato oficial “Declaracion de mercancias donadas al Fisco
Federal conforme al articulo 61, fraccion XVII de la Ley Aduanera” y su Anexo 1, que deben ser llenados
conforme a su instructivo.

Il. Procedimiento automatizado. Via internet en la pagina www.sat.gob.mx/Mi portal/Donaciones del
Extranjero con el RFC de la instituciéon beneficiaria de la donacion, la contrasefia y la FIEL, se capturan los
datos solicitados, en la forma oficial electronica de “Declaracion de mercancias donadas al Fisco Federal
conforme al articulo 61, fraccién XVII de la Ley Aduanera” y su Anexo 1, se selecciona la mercancia. Sélo
se podran apegar a este procedimiento, cuando se trate de mercancia que no esté sujeta al cumplimiento
de regulaciones y restricciones no arancelarias (RRNA).

¢ Qué documentos se deben anexar a la solicitud?

1. Escrito original del donante a través del cual manifieste su interés de realizar la donacion, indicando la
cantidad, tipo de mercancia y el destinatario final, acompafada de su identificacion oficial con
fotografia.

2. Documento que acredite la personalidad del representante legal de la institucion beneficiaria de la
donacion, acompanado de su identificacion oficial.

En formato oficial, ademas:

1. Carta de aceptacion de la donacion, solo en el caso de que el formato no esté firmado, en hoja
membretada por el destinatario final de la mercancia, indicando que mercancia se va a recibir en
donacion y su finalidad.

2. Tratandose de equipo e insumos médicos, carta de aceptacion de la donacidén en hoja membretada
por el destinatario final de la mercancia, indicando que mercancia se va a recibir en donacion y su
finalidad, asi como sefalar bajo protesta de decir verdad que los equipos médicos se encuentran en
buen estado para su uso y que no son comercializables, debiendo anexar copia de la licencia sanitaria
0 aviso de funcionamiento del hospital o clinica al que va dirigida la mercancia de acuerdo al servicio
gue proporcionan, del aviso de responsable sanitario v copia de la cédula profesional del médico
responsable-de cada establecimiento; en caso de equipos usados se debera cumplir ademas con los
requisitos que sefale la Secretaria de Salud (COFEPRIS).

Via Internet:

Los documentos que se adjunten deberan estar en archivo comprimido sin exceder de la capacidad
de 500 MB, cada uno.

NOTA:

En los dos procedimientos de donacion, tratandose de vehiculos, anexar copia del titulo de propiedad,
fotografias, numero de pasajeros y tipo de combustible.

¢ Qué mercancias pueden ser donadas?

Las que tengan como objeto la atencién de requerimientos basicos de subsistencia en materia de
alimentacion, vestido, vivienda, educacion, y proteccion civil o de salud de las personas, sectores o
regiones de escasos recursos, siempre que no se encuentren en territorio nacional:

1. Mediante el formato oficial. Las previstas en la “Relacion de mercancias que se consideran propias para
la atencion de requerimientos béasicos de conformidad con el articulo 61, fraccion XVII de la Ley Aduanera”
del Anexo 1 de las RCGMCE.

2. Via internet. La enlistada en el catalogo de mercancias del “Sistema de Donaciones del Extranjero” y
aquélla que no esté sujeta a RRNA.
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¢ Qué procede si la mercancia no se encuentra en el catalogo?

Se debe consultar a la ACNCEA si la mercancia esta sujeta a regulaciones y restricciones no arancelarias,
en caso de estar sujeta, se debera utilizar el formato oficial “Declaracion de mercancias donadas al Fisco
Federal conforme al articulo 61, fraccion XVIlI de la Ley Aduanera” y su Anexo 1, y en caso de que no, la
mercancia sera integrada en el catalogo electrénico para su identificacion.

¢ Qué documento se obtiene?

Resolucion por la cual, en caso de cumplir con todos los requisitos, se autoriza la donacién a favor del
Fisco Federal, exenta del pago de los impuestos al comercio exterior, que sera notificada a través de la
ALJ que corresponda al domicilio de la persona autorizada por el donante dentro de la forma oficial, o bien,
mediante documento digital disponible en el “Sistema Via Internet de Donaciones del Extranjero”, que
debera imprimirse en cuadruplicado por el interesado, dicho documento contendra un sello digital que lo
autentique.

Para ambos casos, una vez notificada la resolucion en sentido favorable, se debera hacer del conocimiento
de la ACNCEA la fecha probable en que sera presentada la mercancia a la Aduana de ingreso a territorio
nacional para su despacho, a efecto de que esta Unidad Administrativa proceda a elaborar el Oficio de
Instruccion correspondiente.

¢ Qué documentos tiene que presentar la persona autorizada para recibir la mercancia?

1. En el procedimiento tramitado mediante formato oficial, el original del oficio de autorizaciéon emitido
por la ACNCEA, el formato con su Anexo 1 en cuadruplicado y los documentos con los que se
cumplan las regulaciones y restricciones no arancelarias, en su caso.

2. En el procedimiento via internet, el oficio de autorizaciéon y el formato deberan ser impresos
previamente del “Sistema de Donaciones del Extranjero” con sello digital y ser presentados por
cuadruplicado.

Asimismo, en ambos casos tratandose de personas morales se debera presentar el poder notarial del
representante legal y en el caso de dependencias u organismos publicos, bastara con la presentacion de
una copia de la constancia de nombramiento oficial o bien el original de la carta de comision en la que se le
autorice para recibir las mercancias, asi como una identificacion oficial.

¢Es necesario utilizar agente o apoderado aduanal?

No, una vez obtenida la autorizacion por parte de la ACNCEA, el tramite de despacho de la mercancia se
lleva a cabo directamente en la Aduana de ingreso, establecida en el “Anexo 1” de la forma oficial,
acompafiando la documentacion a que se refiere la pregunta que antecede.

No procede la donacion de mercancias en los siguientes casos:
1. Las que se encuentren sujetas a cuotas compensatorias.

2. Cuando el donante y el destinatario final sean la misma persona.
3. Cuando el donante sea residente en territorio nacional.

¢ Qué procede si se observa que se omitié alguno de los datos, informacién o documentacion
requerida en el presente instructivo?

Se elabora un requerimiento de informacion y en caso de incumplimiento se tendra por no presentada.

¢ Qué procede después del despacho de la mercancia?

Con base al Oficio de Instruccion que para tal efecto emita la ACNCEA, la Aduana por la que se realizé la
importacién procedera a efectuar inmediatamente su entrega a la persona autorizada para recibirlas en
nombre del destinatario final, mediante acta de entrega-recepcion, previo el pago de los gastos de manejo
de las mercancias y, en su caso, los que se hubieren derivado del almacenaje de las mismas, los cuales
correran a cargo del beneficiario de la donacion.

¢Qué procede en el caso de que la persona autorizada para recibir las mercancias en nombre del
destinatario final, no se presente a la Aduana a retirarla?

La Aduana las almacenara en el recinto fiscal o fiscalizado y notificara al beneficiario de la donacion que
cuenta con un plazo de 15 dias para retirarlas, previo pago de los costos de manejo y almacenaje que se
hubieren generado, apercibiéndolo que de no retirarlas, causaran abandono en términos de la Legislacion
Aduanera. En ese mismo acto, la autoridad Aduanera comunicara a la ACNCEA, tal circunstancia.

Disposiciones juridicas aplicables:
Articulo 61, fraccion XVIl de la Ley y regla 3.3.9.
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Declaracién de mercancias que seran '..
importadas con fines de Seguridad Nacional. SAT
Servicio de
por Administrackin Tributaria
Nombre de la instituciéon o autoridad encargada de preservar la Seguridad Clave del RFC
Nacional.
Domicilio fiscal: Calle No. y/o letra exterior No. y/o letra interior
Colonia Cadigo Postal Municipio o Delegacioén en el D.F.
Localidad Entidad Federativa Teléfono(s)

Datos del titular de la institucion o autoridad encargada de preservar la Seguridad Nacional, de la persona

esignada por éste o de la que cuente con facultades para representar a dicho titular.

Nombre completo (apellido paterno/materno/nombre (s)). Clave del RFC

Domicilio para oir y recibir notificaciones: Calle
No. y/o letra exterior No. y/o letra interior. Colonia Cadigo Postal

Municipio o Delegacion en el D.F. Entidad Federativa

Correo electrénico institucional Teléfono(s)

Datos del funcionario autorizado para recibir las mercancias en la aduana.
Nombre completo (apellido paterno/materno/nombre (s)). Clave del RFC

Correo electrénico Teléfono(s)

Constancia de nombramiento u oficio de designacion numero:
del de de

Mercancias a importar.

Descripcion detallada Cantidad Umgg%ge Marca Modelo Numero de serie

Razén o justificacion de la necesidad de importar las mercancias

Valor de las mercancias (segun factura, en su caso) Aduana por la que ingresara
Aduana por la que se realizara el despacho

Declaro bajo protesta de decir verdad, que todo lo asentado es cierto y que la mercancia a importar es necesaria para
llevar a cabo las acciones destinadas a la seguridad nacional, dentro del marco de las atribuciones de la institucion de la
cual soy titular.

Nombre y firma autégrafa del titular de la institucién o autoridad encargada de preservar la Seguridad Nacional, de la
persona designada por éste o de la que cuente con facultades para representar a dicho titular.

Documentos que deberan anexarse.

a. Copia de la constancia del nombramiento del titular de la institucion o autoridad encargada de preservar la
Seguridad Nacional, de la persona designada por éste o de la que cuente con facultades para representar a dicho
titular.

b. Factura o documento que justifique la propiedad de la mercancia a importar, y declaracién bajo protesta de decir
verdad de que es su legitimo propietario o carta de donacion emitida por el donante extranjero, en su caso,
excepto cuando se trate de mercancia relativa al Acuerdo de la Iniciativa Mérida, celebrado entre los Estados
Unidos Mexicanos y los Estados Unidos de América.

DIA MES ANO
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Instructivo de llenado de la Declaracion de mercancias que seran importadas con fines de Seguridad
Nacional.

- Esta solicitud sera llenada de manera electrénica, a maquina o con letra de molde, con boligrafo a
tinta negra o azul y las cifras no deberan invadir los limites de los recuadros.

- El original se entregara de manera personal o a través del servicio de mensajeria en la oficialia de
partes de la ACALCE de la AGACE, sita en Av. Paseo de la Reforma 10, piso 26, Col. Tabacalera,
Del. Cuauhtémoc, C.P. 06030, México, D.F., de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 hrs. o en la ACNCEA
de la AGJ, sita en Av. Reforma 37, Mdédulo VI, P.B., Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06300,
México, D.F., segun sea el caso, y la copia con el sello de recibido sera para el interesado.

Informacion General del Solicitante

1. Anotara el nombre de la institucién o autoridad encargada de preservar la Seguridad Nacional, asi
como su RFC a doce posiciones e indicara su domicilio fiscal, especificando calle, nimero exterior e
interior, Colonia, Delegacion o Municipio, Cédigo Postal, Localidad, Entidad Federativa y teléfonos.

2. Sefialara el nombre completo del titular de la institucion o autoridad encargada de preservar la
Seguridad Nacional, de la persona designada por éste o de la que cuente con facultades para
representar a dicho titular, asi como su RFC a trece posiciones e indicara el domicilio para oir y recibir
notificaciones, especificando calle, numero exterior e interior, Colonia, Delegacion o Municipio, Cédigo
Postal, Entidad Federativa, correo electronico institucional y el (los) nimero (s) telefénico (s) donde
pueda ser localizado.

3. Establecera el (los) fundamento (s) juridico (s) que lo facultan para solicitar la importacion de las
mercancias.

4. Anotara el nombre del funcionario autorizado para recibir las mercancias en la aduana de que se trate
y su RFC a trece posiciones, especificando su correo electrénico, el (los) numero (s) telefénico (s)
donde pueda ser localizado y el numero de la constancia del nombramiento o del oficio de
designacion y la fecha de su expedicion.

5. Indicara la descripcion detallada de la mercancia a importar, sefialando los datos que permitan su
identificacion, (marca, modelo, nimero de serie) o en su defecto, las especificaciones técnicas o
comerciales, asimismo, sefalara la cantidad total (con letra y nimero) de las mercancias a importar
mencionando la unidad de medida de comercializacion (kilo, gramo, metro, pieza, litro, par, juego,
etc.). En caso de que el espacio sea insuficiente se podra describir la mercancia en documento anexo
haciendo referencia del mismo en este formato.

Sefialara la razén o justificaciéon de la necesidad de importar las mercancias.
Anotara el valor comercial de la mercancia tomando en cuenta la factura comercial, en su caso.
Especificara la aduana por donde ingresara la mercancia y la de despacho, en su caso.

El titular de la institucion o autoridad encargada de preservar la Seguridad Nacional, la persona
designada por éste o la que cuente con facultades para representar a dicho titular asentaran su
nombre y firma autégrafa.

@ N

Documentos que deberan anexarse
Se debera anexar lo siguiente:

a. Copia de la constancia del nombramiento del titular de la institucion o autoridad encargada de
preservar la Seguridad Nacional, de la persona designada por éste o de la que cuente con
facultades para representar a dicho titular.

b. Factura o documento que acredite la propiedad de la mercancia a importar y declaracién bajo
protesta de decir verdad de que es su legitimo propietario o, en su caso, carta de donacion
emitida por el donante extranjero en donde se sefialen las mercancias y los datos de dicho
donante (nombre, Tax Identification Number, domicilio, teléfono (s) y correo electrénico), excepto
cuando se trate de mercancia relativa al Acuerdo de la Iniciativa Mérida, celebrado entre los
Estados Unidos Mexicanos y los Estados Unidos de América.

c. Catalogos, fotografias y demas documentacién que contenga datos que permitan a la autoridad
identificar las mercancias objeto de la importacion.

d. Copia de la constancia de nombramiento o del oficio de designacion del funcionario autorizado
para recibir las mercancias en la aduana designada, mismo que deberd ser emitido por la
institucion o autoridad encargada de preservar la seguridad nacional.

"Para cualquier aclaracion en el llenado de este formato, podra obtener informacion en la pagina
electrénica www.sat.gob.mx; o comunicarse en el Distrito Federal al 01 800 4636 728, en el resto del pais
lada sin costo: 01 800 4636 728; o bien, acudir a los Mddulos de Asistencia al Contribuyente de la
Administracion Local que corresponda a su domicilio fiscal. Quejas al teléfono 01-800-728-2000".
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Instructivo de tramite para la importacion de mercancias con fines de seguridad nacional

¢Quiénes lo presentan?

Instituciones y autoridades encargadas de preservar la Seguridad Nacional de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a través de su titular, de la persona designada por éste o por la persona que cuente

con facultades para representar al titular.

¢Coémo se presenta?

Mediante el formato “Declaraciéon de mercancias que seran importadas con fines de Seguridad Nacional”.

¢Doénde se presenta?

Ante la ACALCE o en la ACNCEA.

¢ Qué documento se obtiene?

Autorizacion para la importacion de mercancias.

Requisitos:
e Proporcionar la informaciéon y documentacién solicitada en la forma y términos establecidos en el

instructivo de llenado.

e Una vez despachada la mercancia, la persona autorizada para retirar las mercancias de la aduana,
debera presentar una identificacion oficial con fotografia y copia de la constancia de nombramiento u

oficio de designacién emitido por el titular de la institucion de Seguridad Nacional.

Disposiciones juridicas aplicables:

Articulo 36, primer parrafo de la Ley y Regla 3.3.13.
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Instructivo de llenado de la Declaracion para Movimiento en Cuenta Aduanera de Bienes importados
para Retornar en su Mismo Estado conforme al Art. 86 de la L.A.

Esta declaracién la deberan presentar los importadores que hayan optado por pagar los impuestos a
través de cuenta aduanera al exportar la mercancia en definitiva, teniendo derecho a determinar un saldo a su
favor o bien a depositar en la cuenta de la TESOFE en caso de que el contribuyente decida no retornar la
mercancia o cuando transcurra el plazo permitido por la Ley.

El presente instructivo describe el archivo para captura de los datos que se deberan proporcionar para
determinar la cantidad que se transferira a la TESOFE, por concepto de deducciéon por dias de estadia en
territorio nacional de bienes importados al amparo del esquema de Cuenta Aduanera, establecido en el
Articulo 86 de la Ley, mismos que se retornaran al extranjero en su mismo estado, por lo cual deben presentar
esta declaracion al momento de realizar la operacién de exportacién de los Bienes importados, asimismo en
esta Declaracion se determinara el importe que el contribuyente podra recuperar del depdsito realizado en la
Cuenta Aduanera, por lo tanto el formato se presenta en hoja de célculo Excel, el cual se ha preparado para
que realice los calculos de transferencia y devolucion en forma automatica en proporcién de la mercancia
exportada contra la mercancia importada, esto conlleva a que los usuarios de dicho archivo no podran
modificar los campos, Unicamente tendran acceso a los campos para la captura de los datos que
correspondan a la exportacion realizada.

Los campos de captura que contiene el archivo invariablemente deberan ser llenados en su totalidad.

Con la finalidad de que el usuario cuente con los elementos esenciales para el llenado de los campos, al
posicionarse en cada uno de ellos se colocé un cuadro de didlogo con informacion, que los guiara para la
correcta captura de los datos, de tal manera, que el usuario tendra que especificar los datos en el llenado de
la declaracion.

DATOS GENERALES.

No. de Folio en este campo se asentara el nimero de folio de la Constancia de Deposito en Cuenta
Aduanera que corresponda a la importacion de la mercancia que se retorna, cabe hacer la aclaracion
Unicamente se podran realizar descargos de una constancia de depdsito en cada declaracion.

Fecha de declaracion, se anotara la fecha de emisién de la Declaracion, siguiendo el orden siguiente:
Dia, mes y afio de emision.

Declaracion: seleccione, la opcion que corresponda Normal o Complementaria; “Complementaria” se
utilizara cuando se corrijan datos de una declaracion anterior, para este caso el numero de folio que se
asentara sera el folio que corresponda a la declaraciéon que se modifica. En los demas casos se utilizara la
opcion “Normal”.

Persona: seleccione la opcidn que corresponda, segun se trate de persona Fisica o Persona Moral.

En caso de ser declaracion Complementaria, anote la fecha de emisién de la declaracién Normal que
fue presentada con error, con el orden, dia mes y afio en que fue presentada la declaracion Normal.

DATOS DEL CONTRIBUYENTE.

En este campo se anotaran el nombre o razén social de la empresa que emite la declaracion, para el caso
de personas fisicas anote apellido paterno, materno y nombre (s); el RFC debera ser asentado con la
homoclave que le corresponda; domicilio iniciando con el nombre de la calle, No. interior, No. exterior, colonia,
municipio si se trata de domicilios del interior de la Republica o delegaciéon en el caso de domicilios en el
Distrito Federal; No. de Cddigo Postal que le corresponda; Entidad Federativa (Estado de la Republica a
donde pertenezca) y No. telefonico, incluyendo la clave lada que le corresponda a la ciudad donde se localice
el domicilio declarado.

DATOS DE LA CUENTA ADUANERA.
En este campo se anotaran los datos que contiene la Constancia de depdsito en Cuenta Aduanera:

a) Razon Social de la Institucion de Crédito que emitié la Constancia de Depdsito.
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b) No. de contrato que ampara la emisién de la Constancia.

c) Fecha de emision, capture la fecha de emision asentada en la Constancia de Depdsito en Cuenta
Aduanera.

d) Importe garantizado, en este campo se asentara el importe que haya sido declarado en el pedimento
de importacion con la forma de pago “4”.

e) Rendimientos, se asentara el importe de los rendimientos que se hayan obtenido por el depdsito en
Cuenta Aduanera, en el periodo que comprenda de la fecha de emision de la constancia a la fecha
de retorno de los bienes importados.

f)  Precio del titulo, se anotara el precio del titulo que se asiente en la Constancia de Depdsito en
Cuenta Aduanera.

d) No. de titulos, se asentara el No. de titulos registrados en la Constancia de Depdsito.
TIPO DE EXPORTACION.

Exportacion Directa, este campo sera utilizado cuando los bienes importados sean presentados a
despacho ante la Aduana para ser retornados al extranjero; eligiendo la opcidon que le corresponda segun sea
el caso de acuerdo a lo siguiente:

a) Unica cuando los bienes importados sean retornados al extranjero en una sola operacion de
exportacion.

b) Parcial cuando los bienes importados sean retornados al extranjero en parcialidades.

c) No. de parcialidad en este campo se anotara el No. de parcialidad de los bienes retornados al
extranjero en relaciéon con un solo pedimento de importacién; el nimero de parcialidades iniciara con

el niumero 1 en orden ascendente hasta “n” parcialidades.

d) Final cuando se trate del ultimo retorno de la mercancia que hubiere sido importada para retornarse
en el mismo estado.

Exportacion Virtual, este campo sera utilizado cuando los contribuyentes transfieran los bienes
importados a otra empresa, por lo que las mercancias no seran presentadas a despacho ante la Aduana y el
importador emitira simultaneamente el pedimento de importacion virtual, para tal caso elija la opcidon que le
corresponda segun sea el caso de acuerdo a lo siguiente:

a) Unica cuando los bienes importados sean retornados al extranjero en una sola operacién de
exportacion.

b) Parcial cuando los bienes importados sean retornados al extranjero en parcialidades.

c) No. de parcialidad en este campo se anotara el No. de parcialidad de los bienes retornados al
extranjero en relacién con un solo pedimento de importacion; el nimero de parcialidades.

d) Final cuando se trate del ultimo retorno de la mercancia que hubiere sido importada para retornarse
en el mismo estado.

Secuencia, anote el nUmero de secuencia o partida del pedimento de importacidon que se descargara.
DATOS DEL PEDIMENTO DE IMPORTACION.

No. de pedimento, anote el nimero de pedimento que amparoé la importacion de los bienes a 15 digitos,
iniciando con el No. de afio de validacién que da origen al tramite de importacion.

Fecha de pedimento, anote la fecha de pago del pedimento.

Cve. y nombre de la Aduana, seleccione la clave y nombre de la aduana donde se realiz6 el tramite de
importacion, obteniendo dicha clave del catalogo de claves incluido en el archivo de la declaracion.

Nombre del producto, anote el nombre del producto o bien que haya sido importado.

Fraccion Arancelaria, anote la fraccion arancelaria a 8 digitos que se haya declarado en la operacién de
importacion.
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Cantidad de mercancia en UMC, anote con numero la cantidad de mercancia que se haya importado en
unidades de medida de comercializacion, que se obtendra de la partida o secuencia del pedimento de
importacion.

DATOS DEL PEDIMENTO DE EXPORTACION.

No. de pedimento, anote el nimero de pedimento que ampara la exportaciéon de los bienes a 15 digitos,
iniciando con el No. de afio de validacion que da origen al tramite de exportacion.

Fecha de pedimento, anote la fecha probable de pago del pedimento.

Cve. y nombre de la Aduana, seleccione la clave y nombre de la aduana donde se realiz el tramite de
importacién, obteniendo dicha clave del catalogo de claves incluido en el archivo de la declaracién.

Nombre del producto, anote la fraccion arancelaria y el nombre del producto o bien que retorna al
extranjero.

Cantidad de mercancia en UMC, anote con numero la cantidad de mercancia que se retorne en
unidades de medida de comercializacién, que se obtendra de la partida o secuencia del pedimento de
exportacion, para el caso en que en la secuencia del pedimento de exportacion se incluya mercancia de mas
de un pedimento de importacién, se debera utilizar un formato por cada pedimento de importaciéon que se
descargue.

DEDUCCION POR EL USO DEL BIEN.

El presente campo esta disefiado para calcular en forma automatica el importe a transferir a la TESOFE
por concepto de estadia de los bienes en territorio nacional; asi como el importe al que tenga derecho de
recuperar el contribuyente, por lo que unicamente deberan capturar los montos de contribuciones pagadas,
atendiendo a lo siguiente:

Contribuciones pagadas, en este campo capturara el total pagado por partida, es decir anotara los
valores que se desglosan en la secuencia del pedimento de importacion que correspondan al IGl, IVA 'y en su
caso Cuotas Compensatorias.

No. de dias: en este campo se anotara el numero de dias que los bienes importados permanecieron en
territorio nacional, el cual se debera contar a partir de la fecha de importacién hasta la fecha en que el bien
haya sido retornado al extranjero, incluyendo dias inhabiles.

% Maximo: en este campo se anotara el porcentaje maximo de deduccién que le corresponda al bien
retornado, de conformidad con los porcentajes que indican los Articulos 34 y 35 de la LISR, atendiendo a su
descripcién y/o su funcién segun corresponda.

Para los casos en que los bienes retornados no correspondan a los bienes listados en la LISR, en este
campo se asentara porciento maximo de deduccion del 10%.

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA.

En este campo se anotaran el nombre del Representante Legal de la Empresa, en el siguiente orden
apellido paterno, materno y nombre (s), el R.F.C., debera ser asentado con la homoclave que le corresponda,
en caso de ser extranjero proporcionar la forma migratoria con que ostente su estancia en territorio nacional,
nacionalidad anotar la nacionalidad que corresponda al pais de nacimiento, domicilio iniciando con el nombre
de la calle, No. interior No. exterior, colonia municipio si se trata de domicilios del interior de la republica o
delegacion en el caso de domicilios en el Distrito Federal, No. de Cédigo Postal que le Corresponda, Entidad
Federativa (Estado de la Republica a donde pertenezca) y No. telefénico, incluyendo la clave lada que le
corresponda a la ciudad donde se localice el domicilio declarado.

OBSERVACIONES.
Anote en este espacio los comentarios y/o aclaraciones que considere pertinentes.
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA.

Asentara el nombre y firma autégrafa del representante legal de la Empresa para el caso de personas
morales, nombre y firma autégrafa en el caso de personas fisicas.
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Documento de origen de productos minerales ..
; = extraidos, industrializados o manufacturados SAT
SHCP Servicio de
AL bR Adminlstrackin Tributaria
Fecha: | I | | | | |
Dia Mes Afo

Llenar a maquina o con letra de molde
PARA SER LLENADO POR EL INTERESADO |

1.- Nombre, denominacién o razén social y domicilio fiscal de la persona fisica o moral:
Nombre:

Domicilio:

RFC:

2.- Poblacion a la que se destinan:
Municipio:
Estado:

3.- Lugar donde se extraen, manufacturan, industrializan los productos objeto de la internacién de la franja
o region fronteriza al resto del pais.

4.- Descripcion de la mercancia 5.- Cantidad 6.- Peso 7.- Volumen

8.- Declaro bajo protesta de decir verdad que:

- La informacidén contenida en este documento es verdadera y me hago responsable de comprobar lo aqui
declarado. Estoy consciente que seré responsable por cualquier declaracién falsa u omisa hecha en o
relacionada con el presente documento.

- Me comprometo a conservar y presentar, en caso de ser requerido, los documentos necesarios que
respalden el contenido del presente documento, asi como notificar por escrito a todas las personas a
quienes entregue el presente documento, de cualquier cambio que pudiera afectar la exactitud o validez
del mismo.

Este certificado se compone de hojas, incluyendo todos sus anexos.

Firma del interesado o su representante legal

EXCLUSIVO PARA USO OFICIAL

9.- Firma de presentacion ante la aduana.
Nombre de la aduana:
Clave de la aduana:

Nombre del empleado:
No. de gafete del empleado: Sello

Firma
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REALIZAR OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR O
LA REVOCACION DEL MISMO.

msﬁ-r ADUANA MEXICO

1. FECHA DE ELABORACION

.' .' ENCARGO CONFERIDO AL AGENTE ADUAMNAL PARA 1
o9 L

- PADRON DE IMPORTADODRES

- C. AGENTE ADUANAL. DA MES ARD

2. CLAVE DEL RFC:

3. DATOS DE IDENTIFICACION DEL IMPORTADOR:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO Y NOMBRE (S) O DENOMINACION O RAZON SOCIAL
CALLE NUMERO Y/O LETRA EXTERIOR NUMERO Y/O LETRA INTERIOR
COLONIA CODIGO POSTAL TELEFONO (Indicar clave Lada)
LOCALIDAD MUNICIPIO O DELEGACION ENTIDAD FEDERATIVA

4. ENCARGO QUE SE CONFIERE (Llenar este rubro cuando se requiera habilitar al agente aduanal para que realice
operaciones de comercio exterior, utilizando un solo formato por cada agente aduanal).

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 59, FRACCION Il DE LA LEY, INFORMO QUE
ENCOMIENDO AL AGENTE ADUANAL PARA EFECTUAR EL DESPACHO DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO
EXTERIOR A NOMBRE DE MI REPRESENTADA, AL C.:

NOMBRE DEL AGENTE ADUANAL NUMERO DE PATENTE
CON VIGENCIA: INDEFINIDO UN ANO OTRA
(MARQUE CON UNA “X” -
SOLO UNA OPCION) (INDIQUE FIN DE VIGENCIA:
DD/MM/AAAA)

5. REVOCACION DEL ENCARGO CONFERIDO (Este rubro se debe llenar unicamente cuando se requiera dar de
baja a un agente aduanal encomendado anteriormente).

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA REGLA 1.2.5., INFORMO A USTED QUE REVOCO LA
ENCOMIENDA AL AGENTE ADUANAL PARA EFECTUAR EL DESPACHO DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO
EXTERIOR A NOMBRE DE MI REPRESENTADA, AL C.:

NOMBRE DEL AGENTE ADUANAL NUMERO DE PATENTE

REVOCAR A PARTIR DE:

(ESPECIFIQUE FECHA: DD/MM/AAAA)

6. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL:

APELLIDO PATERNO,  MATERNO, NOMBRE(S)

_ CLAVE DEL RFC DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA
CORREO ELECTRONICO:

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO QUE TODOS LOS DATOS ASENTADOS SON REALES Y
EXACTOS, QUE LA REPRESENTACION LEGAL CONFERIDA AL SUSCRITO NO HA SIDO REVOCADA, NI
MODIFICADA TOTAL O PARCIALMENTE A LA FECHA DE EXPEDICION DEL PRESENTE Y ME COMPROMETO A
DAR A CONOCER AL MENCIONADO AGENTE ADUANAL DE MANERA OPORTUNA, EL PRESENTE FORMATO, ASI
COMO, EL O LOS CAMBIOS DE DOMICILIO QUE PRESENTE ANTE EL RFC PARA EL CORRECTO LLENADO DE
LOS PEDIMENTOS Y, EN SU CASO, LA REVOCACION DEL PODER QUE ME FUE CONFERIDO COMO
REPRESENTANTE LEGAL.

NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA DEL CONTRIBUYENTE O REPRESENTANTE LEGAL

ACREDITACION DEL REPRESENTANTE LEGAL CONFORME AL ARTICULO 19 DEL CODIGO FISCAL DE LA
FEDERACION:

NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA NOMBRE Y NUMERO DEL NOTARIO PUBLICO

CIUDAD FECHA




(Tercera Seccion) DIARIO OFICIAL Lunes 1 de septiembre de 2014

Anverso
Instructivo de llenado de la declaraciéon de encargo conferido al agente aduanal para realizar
operaciones de comercio exterior o su revocacion

1. Fecha de elaboracién: Se indicara la fecha de llenado del formato.

2. Clave del RFC: Se indicara la clave de RFC del importador a trece posiciones tratandose de
(personas fisicas) y a doce posiciones tratandose de (personas morales), para lo cual se dejara el
primer espacio en blanco.

3. Datos de identificacion del importador: Se indicara el nombre, denominacién o razén social, tal y
como aparece en su aviso de inscripcidon al RFC o en el caso de existir cambio de denominacion,
razén social o régimen de capital, indicara el registrado vigente; indicar el domicilio fiscal registrado.

4. Encargo que se confiere: Se indicara el nombre completo del agente aduanal, el nimero de la
patente aduanal o autorizacién del mismo, asi como especificar la vigencia que tendra el mandato,
en caso de indicar la opcion “Otra” se debe indicar la fecha en la que se desea termine la vigencia del
encargo. El encargo conferido se encontrara vigente a partir de que la autoridad realice la
incorporaciéon de la patente aduanal en el sistema correspondiente. Una vez que dicha patente es
incorporada, el agente aduanal debe realizar la aceptacién o desconocimiento electrénico, de
conformidad con lo establecido en la regla 1.2.5.

Nota: En caso de haber requisitado este rubro, se omitira el llenado del campo numero 5.

5. Revocacion del encargo conferido: Se indicara el nombre completo del agente aduanal, el nUmero
de la patente aduanal o autorizacién del mismo y se especificara la fecha (dd/mm/aaaa) a partir de la
cual le sera revocada la autorizacion para realizar operaciones de comercio exterior a nombre y por
cuenta del importador.

Nota: Cuando se llene este campo, no se debe indicar ningun dato en el campo numero 4.

6. Datos del representante legal: Se indicara claramente el nombre completo del representante legal,
su clave de RFC, correo electronico e indicar su Firma Electronica Avanzada. Asimismo, se indicara
el numero de escritura publica, el nombre y niumero del notario publico, la ciudad y la fecha, de la
acreditacion del representante legal conforme al articulo 19 del Cédigo.

Este formato se debera registrar de la siguiente manera:
Electrénicamente a través de la pagina de Internet www.aduanas.gob.mx.

La ACOA, habilitara a los agentes aduanales encomendados, en un plazo de 2 dias habiles, contado a
partir del dia siguiente a la fecha de registro electronico del formato debidamente requisitado. Se entendera
que la autoridad reconoce el encargo conferido cuando esté disponible en la pagina de Internet
www.aduanas.gob.mx.

Teléfono de Asistencia del Padrén de Importadores: 01 800 463 67 28 de Lunes a Viernes de 9:00 a
18:00 hrs., desde Estados Unidos y Canada: 1 877 (4488728).

Las empresas transportistas que realicen operaciones de consolidacion de carga por via terrestre bajo el
régimen aduanero de transito interno u operaciones de transito interno a la importacion por ferrocarril, deberan
presentar personalmente ante la AGA o enviar por mensajeria, el documento mediante el cual se confiere el
encargo a los agentes aduanales para que puedan realizar sus operaciones.

Nota Importante

SE DEBERA LLENAR UN FORMATO POR CADA AGENTE ADUANAL AL QUE SE LE CONFIERA O
REVOQUE EL ENCARGO PARA REALIZAR OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR.
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EL NO CUMPLIR CON LOS REQUISITOS SENALADOS O MANIFESTAR INCORRECTAMENTE LOS
DATOS, SERA CAUSA DE RECHAZO DEL PRESENTE FORMATO.

Reverso

Engomado oficial para el control de transito interno por via aérea

29
o od

SAT

Servicio de Administracion Tributaria

ESTADOS UNIDOS MEXICANCS

SECRETARIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION GENERAL DE ADUANAS

CREDITO PUBLICO

MERCANCIA EN TRANSITO

LA MERCANCIA CONTENIDA EN ESTE BULTO ESTA BAJO CONTROL FISCAL ¥ DEBE SER
ENTREGADA AL PERSONAL DE LA ADUANA DE DESTING

ADVERTENCIA. “Cuien viole, altere o destruya el contenido de este bulto o desprenda esta efiqueta, sera
sancionado de conformidad con los articulos 186, fracciones | y 1, asi como el articulo 187, fraccion
| de la Ley Aduanera v 113, fraccion | del Codigo Fiscal de la Federacion. Las mismas sanciones

seran impuestas a quienes toleren esos actos.”

DIMENSIONES: 7 CM. ANCHO.
14 CM. LARGO.

COLOR: FONDO NARANJA FOSFORESCENTE.
LEYENDAS EN COLOR NEGRO.
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Formato Unico de garantias ..
en materia de IVA e IEPS SAT
Servicho de
Adminisirackin Tributaria

STCRETARIA T
¥ CnEnrit

Fara el llenado del formate consultar el instrucinvo anexo

Tipo de Garantia. ACUSE DE RECIBO
Margue eon una "X en el cuadro que aplique.

D Fianza
D Carta de Cridito

En caso de fianza, margue con una "X en &l cuadro que aplgue

D Péliza revolvente I:I Pdliza individual

Tipo do Sollcitud,
Marque con una X" en &l cuadro que apligue. (Solo una opcidn).

D Autorizacion (Requisitos cantenidos en los rubros 1 al &y 11)
D Renovacion (cuando se lrate de paliza de fanza) {Requisitos contanidos an los rubros 1, 2,8, 7 ¢ 11)

D ARTpin Grs v VISR (oUanA0 R TR 08 CHR {Requisitos contenidos en los rubroe 1, 2.6, 8 y 11}

de crédio)

D Modificacion de monte garantizado (Requititos contenidos en los rubros 1, 2.8 v 11)

D Cancelacién (Requisitos contenidos en los rubros 1, 2 y 10]

1. DATOS DEL CONTRIBUYENTE.
|1.1 Denominacidn yfo razén social,

Denominacién y/o Razdn social

B b

Para el llenado de los puntos 1.2 y 1.3 deberd consultar Ias claves establecidas en ef anexo 1 del instructive,

1.2 Actividad Preponderante.
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1.3 Sector productive o Sector| | Concepto.
sarvicio.

1.4 Domicilio para oir y recibir notificaciones

Calle Mimers yio letra extarior Mimera y/o letra interior
Colonia Codigo Postal (5 digitos) DelegacionMunicipio
Entidad Federativa Telefons (Lada) Comeo electronico

2. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL CONTRIBUYENTE.

| 2.1 Nombre,

Apellido paterno Apallido matema Mombre (5)

RFc: AN
Teléfono (Lada) Correo electronico

3. DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LOS DATGS DEL CONTRIBUYENTE.
| 3.1 Acta constitutiva del contribuyente.

Mumero del instrumenio nofarial o poliza

) Facha: dd/mm/aaaa
mercantil

Mombre y niumero del Motario o Commedor
Plblico

Entidad Federativa

3.2 Documento con el gue se acredita la personalidad del representante legal del contribuyente que
firma esta solicitud para realizar actos de administracion yio dominic en representacion del
contribuyente.

Margue con una “x" &n el cuadro, en caso de constar con acta constitutiva,
O Consta en el acta constitutiva
En caso de no constar en el acta constitutiva sefiale los sigulentes datos:

Mamero del instrumento notarial o poliza Fecha: dd'mm/aaas
mercantil

Mombre v numero del Motario Pablico o Commedor Pablico

' Entidad Federativa
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4. REGIMEN ADUANERO.

4.1 Régimen aduanearo.

Margue con una “X" en el cuadro (8) que aplique.

Impartacicn temporal para elaboracicn, transfoermacion o reparacidn en pragramas de
magquila o de expertacion (IMMEX)

O Depdsito fiscal para someterse al proceso de ensamble y fabricacion de vehiculos a
smpresas de la Industrla autemotrlz terminal

]

Elaboracion, transformacion o reparacion en recinto fiscalizado

[0 Recinto fiscalizado estratégico

5. GARANTIA,

5.1 Poliza de fianza.
Sefiale los siguientes datos:

Mumera de falio de la paliza de fianza Fecha de ddimm/aaaa

Expedicidn:

Mombre de [a Instituclén da Flanza qua emite el documents

RFC de la Institucion de Fianza: | | | | | | | | | | | | |

Fecha de vigencia de la pdliza de fianza:

De al

dd'mm/aaaa dd/mm/aaaa

Importe total en meneda nacional que ampara la péliza de fianza (con nomero, inclulr centaves y sin
comas)
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5.1.1 Anexar la pdliza de flanza formulada en documento digital (formate XML) proparcionade por la Ingtitucidn
de Flanza asi como su representaclion impresa (ver 11.1.1 inciso 4).

5.2 Carta de crédito.

Sefiale los siguientes datos:

MNumero de folle de la carta de erédito Fecha de dd'mm'aaaa
Expadicion:

Mombre de la Institucian de Crédito que emite el documento

FC de la Institucidn de Cradito:

Fecha de vigencia de la carta de credifo:

De al
dd/mm/aaaa dd'mm/aaaa

$

Imporie total en monada nacional que ampara la carta de crédito (con numero, incluir centavos v sin comas)

5.2.1 Anexar original de la carta de crédito formulada en documento impreso (papeleria oficial de la Institucion
de Crédito que emite el documenta) Ver 11.1.1 inciso 5.

6. MAMIFESTACIOMES.

6.1 De conformidad a lo establecido en la regla 5.2.23 de las RCGMCE el contribuyente manifiesta:
MMarque con una “X" en el cuadro que apligua.

1. Presentar opinion positiva vigente del cumplimiento de obligaciones fiscales del confribuyents |:|
previsto en el articulo 32-D del Codige y Resolucion Miscelanea Fiscal.

2. Mo enconirarse al moments de ingresar la solicitud en gl listado de empresas publicadas por gl SAT |:|
en términos de los articulos &9 y 69-B, fercer parrafo del Codiga. con excepcion de ko dispuesio en la

fracckon || y W1 del referide articulo 64,

3. Que sus certificados de sellos digitales estan vigentes ¥y no han side ubicade en algunc de las I:I
supuestos previstos en el articule 17-H, fraccién X del Cédigo. durante los dltimas 12 meses,

7. RENOVACION.

7.1 Adicional a lo establecido en los numerales 1, 2 ¥ 6 de este formato, el contribuyente que realice una
renovacién del plaze de vigencia de la pdliza de flanza deberd Indicar lo slgulente:

Mumere yfo folio de paliza de fianza

Nombre de la Institucian da Fianza
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Flazo de vigencia original:

Del al
ddimmiaaaa ddimmiaaaa

Flazo por el que se solicita renovacion:

Del al
dd'mm/aaaa ddimmiaaaa

7.1.1. Anexar documento modificatorio de renovacion de vigencia {Ver 11.1.2 inciso 1).

& AMPLIACION DE VIGENCIA

8.1 Adicional a lo establecido en los numerales 1, 2 y 6 de este formato, el contribuyente que realice una
ampliacion de vigencia de la carta de crédito deberd indicar lo siguiente;

Mumero yio folio de carta de cradito

Mombre de la Insttuclan de Cradita

Plazo de vigencia ariginal:

Dal al

ddimmiaaaa dd/mm/aaaa
Plazo por & que s@ solicita la ampliacion de vigencia:

Dl ) al
dd'mm/aaaa dd/mm/aaaa

£.1.1. Anexar documento modificatorio de ampliacion de vigencia (Ver 11.1.3 imciso 1).

9, MODIFICACION DE MONTO GARANTIZADD.

9.1 Adicional a lo establecido en los numerales 1 y 2 de este formato, el contribuyente que realice un aumento o
disminucién en el monto garantizado debera cumplir con lo siguiente:

Margue cof Und "X an &l cuddng que aplique:

D Aurmanie dé monte garantizads D Disminucian dé monts garantizada
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9.1.1 Sefale lo siguiente datos:

Mumars yio folio de pdliza de fianza o carla de crédite

Nombre de la Instiucidn de Fianza o Institucian da Crédito que emite el documeanto

5

Mento original en meneda nacional que ampara la poéliza de fianza o carla de crédito {con nimero, incluir centavos v &sin
Comas)

$

Meonto modificado en moneda nacienal que ampara la paliza de fianza o carta de crédito {con ndamere, incluir centavos y

=in comas)

9.1.2 Anexar documento modlfleatorlo de aumente o disminucién al monto garantizadeo (Ver 11.1.4 inclso 1)

10. CANCELACION.

10.1 Adicional a lo establecide en les numerales 1 y 2 de este formato, el contribuyente que realice una
cancelacion de [a garantia deberd cumplir con lo sigulente:

Marcar con una "X an el cuadro, &l modiva por al cual se solicita la cancelacion da la garantia.

|:| Por sustitucién de garantia {Debera llenar al apartado 5)

|:| Por &l pago de la contribucidn garantizada

[:I Por vencimiento de la wigencia de la garantia

D Qtros Especifigue:

10.1.1 Senale lo slgulentes datos:

Mumere o folic de pdliza de Manza o carla de crédile por la cual se solicila la cancelacion

Mombre de la Institucidn de Fianza o Institucian de Crédito
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11. POCUMENTOS QUE SE DEBEEN ANEXAR A LA PRESENTE SOLICITUD.

11.1 Marque con una “X” en el cuadro, la decumentacion gue presenta.

Presentar la sigulente decumentacicon segun corresponda:
11.1.1 Auterizacidn

1. Copia simple del acta congtitutiva del contribuyente y original para cateja.

2, Copla simple del instrumento notanal o péliza mercantl que acredita la personalidad del
representante legal del contribuyente y original para coteja.

3. Anexar copia de identificacian cficial y ariginal para cotejo del representants legal del contribuyenie,

4. Pdliza de fianza formulada en documento digital (formato XML) proporcionado por la Institucian de
Flamza y representacian imprasa,

5. Original de la carta de credita

8. Presentar cpinidn positiva vigente del cumplimiente de obligaciones fiscales del contribuyente
pravisto en el articulo 32-D del Cédigo y Resolucidn Miscelanea Fiscal.

7. Disco compactoe (CD) que contenga los documentos digitalizados anexos a la presente solicitud.
(1111 inclses 1 al )

O 0O0doon

11.1.2 Renovacion

1. Tratandose de renovacidn, anexar documents modificatoric de renovacidn de la vigencia de la
peliza de flanza,

2. Fresenlar  opinion pasitiva vigente del cumplimiente de obligaciones fiscales del contribuyents
prevista en el articulo 32-D del Cédigo y Resolucidn Miscelanea Fiscal.

OO

11.1.3 Ampliacion de vigencia

1. Tratdndose de ampliacion, anexar documento modificatoric de ampliacidn de la vigencia de la carta
de erédita

1 O

2. Presentar  opinidn positiva vigente del cumplimiente de obligaciones fiscales del contribuyente
prevista en el articulo 32-D del Cédigo y Resalecion Miscelanaa Fiscal.

11.1.4 Meodificacién del mento garantizadeo

1. Tratandose de modificacion del monte garantizada, anexar documento medificaloria de aumenio o |:|
digrminucién del monto garantizado,

Bajo protesta de decir verdad, manifiesio que los datos asentados en el presenie documento son cieras vy que las
facultades gue me Tueren alergadas para representarn a la salicitanie no me han sido modificadas yo revocadas.

MOMBRE ¥ FIRMA DEL REFRESENTANTE LEGAL DEL CONTRIEUYEMTE.

INFORMACIGON GE ENVIO

Pragente asla selicilug v kae dacumanlos arsg en!
Adminisracion General de sudiona de Comarcio Exteriar
Avenica Passo de la Retoma 210, Piso 26, Colonia Tabacalera
C.P. G030, Delegacicn Cuaubismae, Mexin, Dislritd Fadarnal,
Ow lunes a wiomes. &n un horario de 3:00 & 15:00 horas.
* Anexar una copla de la sclichud para asentar su acuse de recko.

Tambdan puedo anviar la solchud iy los documanbos mediznie ol Serdce Pestal Mexlcana o ulilizando los sordocs de ampresss de mansajena
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Instructivo de llenado del formato unico de garantias en materia de IVA e IEPS de conformidad con los
articulos 28-A ultimo parrafo de la Ley del Impuesto al Valor Agregado y 15-A ultimo parrafo de la Ley
del Impuesto Especial sobre Produccién y Servicio.

- Esta forma sera llenada a maquina o con letra mayuscula de molde, con boligrafo a tinta negra y las cifras
no deberan invadir los limites de los recuadros.

- Esta forma no sera valida si presenta tachaduras, raspaduras o enmendaduras.

TIPO DE GARANTIA.

Debera marcar con una “X” en el cuadro, si el contribuyente opta por garantizar el IVA e IEPS por la
importacién temporal de mercancias a través de fianza o carta de crédito segun corresponda.

En caso de seleccionar fianza, debera marcar con una “X” en el cuadro segun corresponda, pdliza revolvente
o poliza individual.

Tratandose de bienes de activo fijo, el interés fiscal se garantizara a través de pdliza individual de acuerdo a la
regla 5.2.28.

TIPO DE SOLICITUD.

Debera marcar con una “X” en el cuadro segun corresponda (solo una opcion), el tipo de solicitud que
presenta:

e Autorizacion: Cuando el contribuyente solicite a la autoridad fiscal la aceptacién de los documentos
probatorios que garanticen el pago del interés fiscal de sus importaciones temporales.

Debera cumplir con el llenado de los requisitos del 1 al 6y 11.1.1

e Renovacion: Cuando el contribuyente notifique a la autoridad fiscal la renovacion del plazo de la
vigencia de la pdliza de fianza.

Debera cumplir con el llenado de los requisitos del 1,2, 6,7 y 11.1.2

e Ampliacion de vigencia: Cuando el contribuyente notifique a la autoridad fiscal la ampliacién del plazo
de la vigencia de la carta de crédito.

Debera cumplir con el llenado de los requisitos del 1,2,6,8 y 11.1.3

¢ Modificacion de monto garantizado: Cuando el contribuyente notifique a la autoridad fiscal el aumento
o disminucién del monto de la garantia.

Debera cumplir con el llenado de los requisitos del 1,2,9 y 11.1.4

e Cancelaciéon: Cuando el contribuyente solicite la cancelaciéon de la garantia de acuerdo al articulo 89 del
Reglamento del Cédigo.

Debera cumplir con el llenado de los requisitos del 1, 2y 10

1. DATOS DEL CONTRIBUYENTE.
1.1 Denominacién y/o razén social.

El contribuyente debera indicar la denominacién y/o razén social de acuerdo a la forma como se encuentra
constituida y el RFC.

1.2 Actividad preponderante
Debera indicar la actividad econdmica preponderante declarada ante el RFC.

1.2 Actividad Preponderante.

1.3 Sector productivo o Sector servicio.
Debera indicar el sector productivo o de servicio al que pertenece segun en el anexo 1.
Ejemplo:

Debera indicar el sector al que pertenece segun corresponda, “A” si pertenece al sector productivo y “B” si es
al sector servicio.
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1.3 Sector productivo o Sector
servicio.

A.

Sector productivo

Debera indicar el niumero correspondie

Concepto.

15

nte al concepto de la actividad a la que pertenece.

De acuerdo al ejemplo el contribuyente perteneceria al Sector Productivo (A), en la Industria Textil (15).

Anexo 1.
A. Sector Productivo B. Sector Servicio
1. Automotriz terminal. 1. Abastecimiento, almacenaje o distribucién
2. Autopartes. de mercancias.
3. Bebidas y tabacos. 2, Blln(’iaje, modificacién o adaptacion de
vehiculo automotor.
4. Fabricacion de articulos de oficina. . .
Bordado o impresion de prendas.
5. Fabricacién de equipo ferroviario. ., . L
4. Clasificacion, inspecciéon, prueba o
6. Fabricacion de juguetes, juegos de recreo verificacion de mercancias.
y articulos deportivos. S .
5. Disefio o ingenieria de productos.
7. Fabricacion de maquinaria y equipo.
g ¥y eadlp 6. Disefio o ingenieria de software.
8. Fabricacion de maquinaria y equipo para o . . .

- . 7. Integracion de juegos (kits) o material con
las actividades agropecuarias, para la . ional -
industria de la construccion o de la mels prorr:jomf[)na esyque sertacompanen
industria alimentaria. en 1os productos que se exportan.

9. Fabricacion de muebles y productos 8. Lavanderia o planchado de prendas.
relacionados. 9. Operaciones que no alteren
10. Fabricacion de productos a base de matenaIrT\ente Ias. calracterlstlcas dle (Ijas
minerales no metalicos. mercancias (qqe mcluye envase, lijado,
engomado, pulido, pintado o encerado,
11. Fabricacion de productos derivados del entre otros).
petréleo y del carbon. L . "
10. Reciclaje o acopio de desperdicios.
12. Industria alimentaria. ., . -
11. Reparacién, re-trabajo o mantenimiento
13. Industria de la madera. de mercancias.
14. Industria de la mineria y metalurgica. 12. Servicio de subcontratacién de procesos
15. Industria del textil-confeccion. de negocio basados en tecnologias de la
informacion.
16. Industria del calzado. o
13. Servicios soportados con tecnologia de la
17. Industria del papel y carton. informacion.
18. Industria del plastico y del hule.
19. Industria farmacéutica.
20. Industria médica.
21. Industria metalmecanica.
22. Industria quimica.
23. Sector aeroespacial.
24. Sector eléctrico.
25. Sector electronico.
26. Siderurgicas.
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1.4 Domicilio para oir y recibir notificaciones.

Debera indicar el domicilio para oir y recibir notificaciones.

2. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL CONTRIBUYENTE.
2.1 Nombre.

Debera indicar los datos del representante legal o apoderado legal con poder general para actos de
administracion y/o dominio, de la empresa solicitante que realiza el tramite.

3. DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LOS DATOS DEL CONTRIBUYENTE.
3.1 Acta constitutiva del contribuyente.

Debera anexar copia simple y original para cotejo del acta constitutiva que contenga el numero de instrumento
notarial o pdliza mercantil, con el cual se constituyé el contribuyente, fecha, nombre y nimero de notario o
corredor publico y la entidad federativa donde se realizé dicha acta.

3.2 Documento con el que se acredita la personalidad del representante legal del contribuyente que
firma esta solicitud para realizar actos de administracion y/o dominio en representacion del
contribuyente.

Debera marcar con una “X” en el cuadro, si la personalidad de quien firma con poder general para actos de
administracion y/o dominio en representacion del contribuyente consta en el acta constitutiva.

En caso contrario se debera indicar el niumero de instrumento notarial o pdliza mercantil, fecha, nombre y
namero del notario o corredor publico y entidad federativa.

Debera anexar copia simple del poder notarial o pdliza mercantil y original para cotejo.

4. REGIMEN ADUANERO.
4.1 Régimen aduanero.

Debera marcar con una “X” en el cuadro (s) el régimen aduanero en el que introduce mercancias de
importacién, de conformidad con lo establecido en los articulos 28, 28-A, 15 y 15-A de la Ley del Impuesto al
Valor Agregado y de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios.

5. GARANTIA.
5.1 Pdliza de fianza
Senale los siguientes datos:

Debera indicar el numero de folio de la pdliza de fianza, fecha de expedicion, Institucién de Fianza que emite
el documento, RFC, fecha de vigencia de la pdliza de fianza desde el momento en que entra en vigor su
validez hasta la fecha de término de la vigencia (respetar el formato en el orden indicado dd/mm/aaaa) y el
importe total de la pdliza de fianza (con numero, incluir centavos y sin comas).

5.1.1 Anexar la pdliza de fianza formulada en documento digital (formato XML) proporcionado por la
Institucién de Fianza asi como su representaciéon impresa.

5.2 Carta de Crédito.
Senale lo siguientes datos:

Debera indicar el numero de folio de la carta de crédito, fecha de expedicidn, Institucién de Crédito que emite
el documento, RFC, fecha de vigencia de la carta de crédito desde el momento en que entra en vigor su
validez hasta la fecha de término de la vigencia (respetar el formato en el orden indicado dd/mm/aaaa) y el
importe total de la carta de crédito (con numero, incluir centavos y sin comas).
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5.2.1 Anexar original de la carta de crédito formulada en documento impreso (papeleria oficial de la
Institucion de Crédito que emite el documento).

6. MANIFESTACIONES.
6.1 De conformidad a lo establecido en la regla 5.2.23. de la RCGMCE el contribuyente manifiesta:

1. Deberd marcar con una “X” en el cuadro si el contribuyente cuenta con opinién positiva vigente del
cumplimiento de obligaciones fiscales del contribuyente previsto en el articulo 32-D del Cddigo y Resolucién
Miscelanea Fiscal.

2. Debera marcar con una “X” en el cuadro si el contribuyente al momento de ingresar la aceptacion, no se
encuentra en el listado de empresas publicadas por el SAT, en términos de lo dispuesto por los articulos 69 y
69-B, tercer parrafo del Cédigo, con excepcion de lo dispuesto en la fraccion 1l y VI del referido articulo 69.

3. Debera marcar con una “X” en el cuadro si el contribuyente cuenta con certificados de sellos digitales
vigentes y no han sido ubicado en alguno de los supuestos del articulo 17-H, fracciéon X del Cédigo, durante
los ultimos 12 meses.

7. RENOVACION.

7.1 Adicional a lo establecido en los numerales 1, 2 y 6 de este formato, el contribuyente que realice
una renovacion del plazo de vigencia de la péliza de fianza debera indicar lo siguiente:

Debera indicar segun corresponda el numero y/o folio de pdliza de fianza, nombre de la Institucion de Fianza,
plazo de vigencia original desde el momento que entré en vigor su validez hasta la fecha de término de
vigencia (respetar el formato en el orden indicado dd/mm/aaaa) y el plazo por el que se solicita la renovacion
desde el momento que entrara en vigor su validez hasta la fecha de término de vigencia (respetar el formato
en el orden indicado dd/mm/aaaa).

7.1.1 Anexar documento modificatorio de renovacion de vigencia.

8. AMPLIACION DE VIGENCIA.

8.1 Adicional a lo establecido en los numerales 1, 2 y 6 de este formato, el contribuyente que realice
una ampliaciéon del plazo de vigencia de la carta de crédito debera indicar lo siguiente:

Debera indicar segun corresponda el niumero y/o folio de carta de crédito, nombre de la Institucién de
Crédito, plazo de vigencia original desde el momento que entré en vigor su validez hasta la fecha de término
de vigencia (respetar el formato en el orden indicado dd/mm/aaaa) y el plazo por el que se solicita la
ampliacion desde el momento que entrara en vigor su validez hasta la fecha de término de vigencia (respetar
el formato en el orden indicado dd/mm/aaaa).

8.1.1 Anexar documento modificatorio de ampliacion de vigencia.

9. MODIFICACION DE MONTO GARANTIZADO.

9.1 Adicional a lo establecido en los numerales 1 y 2 de este formato, el contribuyente que realice un
aumento o disminucién en el monto garantizado debera cumplir con lo siguiente:

Debera marcar con una “X” en el cuadro segun corresponda, aumento o disminucién en el monto garantizado.
9.1.1 Senale lo siguiente datos:

Debera indicar segun corresponda el numero y/o folio de pdliza de fianza o carta de crédito, nombre de la
Institucion de Fianza o Institucion de Crédito, monto original en moneda nacional, con nimero, centavos y sin
comas que ampara la péliza de fianza o carta de crédito; asi como el monto de aumento o disminucion en
moneda nacional, con nimero, centavos y sin comas.
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9.1.2 Anexar documento modificatorio de aumento o disminucién al monto garantizado.

Se debera anexar original de la pdliza de fianza o carta de crédito actualizada.

10. CANCELACION

10.1 Adicional a lo establecido en los numerales 1 y 2 de este formato, el contribuyente que realice una
cancelacion por la garantia debera cumplir con lo siguiente:

Debera marcar con una “X” en el cuadro segun corresponda, el motivo por el cual se solicita la cancelacién de
la garantia.

10.1.1 Senale lo siguientes datos: Debera indicar el numero y/o folio de pdliza de fianza o carta de crédito
por la cual se solicita la cancelacion y el nombre de la Institucion de Fianza o Institucion de Crédito.

11. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR A LA PRESENTE SOLICITUD
11.1 Marque con una “X” en el cuadro, la documentacion que presenta.
Presentar la siguiente documentacién segun corresponda:

11.1.1 Autorizacién

Cuando el contribuyente solicite a la autoridad fiscal la aceptaciéon de la garantia del interés fiscal a que se
refiere la regla 5.2.22., debera marcar con una “X” segun corresponda, asi como anexar la documentacion que
presenta:

1. Acta constitutiva del contribuyente (Copia simple y original para su cotejo).

2. Instrumento notarial o podliza mercantil que acredite la personalidad del representante legal del
contribuyente (Copia simple y original para su cotejo).

3. Anexar copia de identificacion oficial y original para cotejo del representante legal del contribuyente.

De conformidad con la RMF 2014 podra presentar como identificacion oficial cualquiera de los siguientes
documentos:

- Credencial para votar expedida por el Instituto Federal Electoral o por el Instituto Nacional Electoral.

- lIdentificacion vigente con fotografia y firma, expedida por la Federacién, los Estados, el Distrito
Federal o los Municipios.

- Pasaporte vigente.

- Cédula profesional.

- Cartilla del Servicio Militar Nacional.

- Certificado de Matricula Consular

Tratandose de extranjeros:

- Documento migratorio vigente que corresponda, emitido por autoridad competente. (en su caso,
prorroga o refrendo migratorio)

4. Pdliza de fianza formulada por Instituciones de Fianzas, expedida a favor de la TESOFE que contenga:
fecha de expedicidon, numero de folio legible y sin alteraciones, datos de la Institucion de Fianza
(denominacién y/o razén social, RFC y domicilio fiscal), datos del contribuyente (denominacién y/o razén
social, RFC y domicilio fiscal) indicar con numero y letra el importe total por el que se expide en moneda
de curso legal debiendo coincidir ambos datos, en su caso citar si es revolvente o individual, el plazo de
vigencia, contener firma autdgrafa de los funcionarios que la expiden. La pdliza de fianza se exhibira en
documento digital (formato XML) proporcionado por la Institucion de Fianza y debera incluir su
representacion impresa.
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5. Carta de crédito formulada en papeleria oficial de la Institucion de Crédito expedida a favor de la
TESOFE que contenga: fecha de expedicion, nimero de folio legible y sin alteraciones, datos de la
Institucion de Crédito (denominacién y/o razén social, RFC y domicilio fiscal), datos del contribuyente
(denominacién y/o razén social, RFC y domicilio fiscal), indicar con nimero y letra el importe total por el
que se expide en moneda de curso legal debiendo coincidir ambos datos, plazo de vigencia y contener
firma autdgrafa de los funcionarios que la expiden.

6. Presentar opinidn positiva vigente del cumplimiento de obligaciones fiscales del contribuyente previsto en
el articulo 32-D del Cédigo y Resolucién Miscelanea Fiscal.

7. Disco compacto (CD) que contenga los documentos digitalizados que anexa a la presente solicitud.
(11.1.1 incisos del 1 al 6)

11.1.2 Renovacion

Cuando el contribuyente notifique a la autoridad fiscal la renovacién del plazo de la vigencia de la garantia,
debera marcar con una “X” en el cuadro o los cuadros que corresponda, asi como anexar la documentacién
que presenta:

1. Tratdndose de renovacion anexar documento modificatorio de renovacion del plazo de la vigencia de la
poliza de fianza.

2. Presentar opinion positiva vigente del cumplimiento de obligaciones fiscales del contribuyente previsto en
el articulo 32-D del Cédigo y Resolucion Miscelanea Fiscal.

11.1.3 Ampliacién de vigencia

Cuando el contribuyente notifique a la autoridad fiscal la ampliacion del plazo de la vigencia de la carta de
crédito, debera marcar con una “X” en el cuadro o los cuadros que corresponda, asi como anexar la
documentacion que presenta:

1. Tratandose de ampliacion, anexar documento modificatorio de ampliacion del plazo de la vigencia de la
carta de crédito.

2. Presentar opinién positiva vigente del cumplimiento de obligaciones fiscales del contribuyente previsto en
el articulo 32-D del Cédigo y Resoluciéon Miscelanea Fiscal.

11.1.4 Modificaciéon del monto garantizado

Cuando el contribuyente notifique a la autoridad fiscal el aumento o disminucién del monto de la garantia,
debera marcar con una “X” el cuadro que corresponda, asi como anexar la documentacion que presenta:

1. Tratandose de modificacién del monto garantizado anexar documento modificatorio de aumento o
disminucion del monto garantizado.

Notas aclaratorias:

- Los documentos y archivos que se acomparien a la autorizacién deberan anexarse sefialando el numeral
y nombre del documento que corresponda.

- De conformidad con la regla 5.2.22. |la autoridad resolvera en un término de treinta dias contados a partir
del dia siguiente a que el contribuyente presente la solicitud. En el caso de que la autoridad detecte la
falta de algun requisito, le requerira por Unica ocasion al contribuyente la informacion o documentacion
faltante, para lo cual, el contribuyente contara con un plazo de diez dias para dar atencién al
requerimiento, en caso contrario, se entendera que se desistioé de la promocion.

- Los contribuyentes que hubieran obtenido la aceptacion en términos de la regla 5.2.22., deberan
presentar renovacion o ampliacion de vigencia de la garantia al menos cuarenta y cinco dias antes del
término de su vigencia.
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pis Formulario miltiple de pago para &

comercio exterior SAT

Servicko de
DE HACIENTY, Adminisirackin Tributaria

AduanalSeccidn

|
1. Datos del contribuyente |

Apellido paterno, materno y nombre(s) o razén o denominacibn social:

[ J

Registro Federal de Contribuyentes  Clave Unica de Registro de Poblacitn
I ] | |

Certificacion bancaria

2. Informacion general del mento original

MNamero [ | Fecha de validacion [ |
3. Origen del
FAMA Mimero de PAMA |
Multa
Multa simple
Diferencias Especificar
Otro Espacificar
4 Concepto de pago
Clave de computo Forma de pago Descripcion Imparte
|5 Fecha de elaboracion de este formulario | Dia | Nes | Ano
6. Datos del representante legal |

Apellidos paterno, malermno y nombre (s)

Reqistro Federal de Contribuyentes

Clave Unica de Reqistro de Peblacidn
[ |

Firma del contribuyente o
representante legal

Se presenta por duplicado
ANVERSO
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Instructivo de llenado

La declaracién se llena en tinta negra o azul, a maquina o con boligrafo en letra de molde; las cifras no deben
invadir los limites de los recuadros.
Aduana y Seccion. Se anota la clave de la Aduana y la Seccidn en la que se realiza el pago.
Certificacion Bancaria. Exclusivo para los datos que identifican el pago.

1 Datos del contribuyente.
Se anota el nombre, ,razc')n o denominacion social, el Registro Federal de Contribuyentes a doce o trece
posiciones y la Clave Unica de Registro de Poblacion. Se anota la fecha del pedimento.

2 Informacion general del pedimento original.
En caso de haberse utilizado pedimento de Importacion o Exportaciéon se anota el numero del documento y la
fecha del pedimento original (fecha de validacion).

3 Origen del pago.
Debe indicar el supuesto que origino el pago. Si se trata de un Procedimiento Administrativo en Materia
Aduanera (PAMA) debe anotar el niumero respectivo asignado por la Aduana; para los casos de Diferencias y
Otro debe especificar el motivo del pago.

4 Concepto de pago.
Clave de computo. Se anota la clave del concepto a pagar, de acuerdo con la relacion que se detalla al final
de este instructivo.
Forma de Pago. Se anota la clave de forma de pago O (cero) “Efectivo”. Pago Electrénico: cuando las
contribuciones se paguen electronicamente mediante el uso de este formulario, se efectuaran con cargo a
cuenta, lo que se asienta con la clave 0 (cero).
Descripcion del Pago. Se describe el concepto de la clave que se esta pagando y el numero de crédito fiscal
que proceda.
Importe. Se anota el monto en moneda nacional correspondiente al concepto a pagar, redondeando el monto
para que las cantidades de 1 a 50 centavos se ajusten a la unidad de peso inferior y las cantidades de 51 a 99
centavos se ajusten a la unidad del peso superior. Ejemplos: 140.50=140; 140.51=141.

5 Fecha de elaboracion del formulario.
Se anota la fecha en que se elabora este documento.
6 Datos del representante legal.

Se anotan apellidos paterno, materno y nombre(s), Registro Federal de Contribuyentes, Clave Unica de
Registro de Poblacion, y firma. En el caso de ser persona fisica y no contar con representante legal, firmara
unicamente el contribuyente.

Nota: No debe utilizarse este formato en caso de créditos fiscales determinados por la Administraciéon Local de
Recaudacion; asimismo, el pago debera efectuarse Unicamente en los médulos bancarios ubicados en las
aduanas, en las sucursales bancarias habilitadas o autorizadas para recibir el cobro de contribuciones al
comercio exterior o mediante el servicio de pago electronico descrito en el numeral 4 del presente instructivo.

Claves y descripcion de conceptos por comercio exterior

Clave Descripcion del concepto Clave Descripcion del concepto

100009 | RECARGOS 140030 (IEPS) TABACOS LABRADOS

100010 | MULTAS- POR INFRACCIONES A LAS| 140033 | (IEPS)BEBIDAS REFRESCANTES
DISPOSICIONES SOBRE COMERCIO EXTERIOR
(OPERACIONES ~ DE  IMPORTACION O
EXPORTACION DE ADMINISTRACION FEDERAL
S.H.C.P.)

100011 | MULTAS.- ESTABLECIDAS EN LA LEY ADUANERA | 500113 IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEHICULOS
Y SU REGLAMENTO (MULTAS SIMPLES)

100012 | MULTAS.- ORIGINADAS POR INFRACCIONES A | 160003 (ISAN) IMPUESTOS SOBRE AUTOMOVILES REGION Y

LA LEY ADUANERA DERIVADAS DEL FRANJA FRONTERIZA
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO EN MATERIA
ADUANERA (PAMA)
100025 | PARTE ACTUALIZADA DE LOS IMPUESTOS. 160005 | (ISAN) IMPUESTO SOBRE AUTOMOVILES DE
DE CONFORMIDAD CON EL CODIGO FISCAL DE PROCEDENCIA EXTRANJERA
LA FEDERACION (INPC)
130008 | (IVA) IMPORTACION DE BIENES 190004 | IMPUESTO GENERAL DE IMPORTACION
140002 | (IEPS) GASOLINA Y DIESEL 400026 | ALMACENAJE DE MERCANCIAS EN DEPOSITO
(ARTICULOS 41 Y DEL 43 AL 48 LEY FEDERAL DE
DERECHOS.)
140022 | (IEPS) ALCOHOL DESNATURALIZADO Y MIELES | 400027 | DERECHO DE TRAMITE ADUANERO (DTA) (ART. 49
INCRISTALIZABLES LEY FEDERAL DE DERECHOS)
140028 | (IEPS) BEBIDAS ALCOHOLICAS 700045 | CUOTAS COMPENSATORIAS
140029 | (IEPS) CERVEZA 700163 | APROVECHAMIENTO.  MEDIDA DE TRANSICION
TEMPORAL

REVERSO
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Hoja de calculo para la determinacion del valor ..
en aduana de mercancias de importacion SAT
Sservicio de

Administrackin Tributaria

SHCP

1 |DATOS DEL IMPORTADOR

APELLIDO PATERNO, MATERNO, NOMBRE(S), RFC

DENOMINACION O RAZON SOCIAL

DOMICILIO  CALLE No. EXTERIOR/INTERIOR CODIGO POSTAL  ENTIDAD O MUNICIPIO

2 |DATOS DEL VENDEDOR

APELLIDO PATERNO, MATERNO, NOMBRE(S), TAX NUMBER

DENOMINACION O RAZON SOCIAL

DOMICILIO  CALLE No. EXTERIOR/INTERIOR CIUDAD PAIS

3 |DATOS DE LA MERCANCIA

DESCRIPCION

CLASIFICACION ARANCELARIA CANTIDAD

PAIS DE PRODUCCION PAIS DE PROCEDENCIA




(Tercera Seccion)

DIARIO OFICIAL

Lunes 1 de septiembre de 2014

4 |DETERMINACION DEL METODO

. ¢ EXISTEN RESTRICCIONES?

2
3
4. ,EXISTEN CONTRAPRESTACIONES?
5

UTILICE OTRO METODO.

. (EXISTEN REGALIAS O REVERSIONES?.

1. { ES COMPRAVENTA PARA IMPORTACION A TERRITORIO NACIONAL?
. UNICAMENTE PERSONAS VINCULADAS. ;LA VINCULACION AFECTA EL PRECIO? SI()

SI()  NO()

NO ()
SI()  NO()
SI()  NO()
SI()  NO()

EN CASO DE HABER CONTESTADO NEGATIVAMENTE AL SUPUESTO NUMERO 1 O AFIRMATIVAMENTE EN
CUALQUIERA DE LOS DEMAS SUPUESTOS, NO PODRA UTILIZAR EL METODO DE VALOR DE TRANSACCION,

5 |PRECIO PAGADO O POR]|6
PAGAR

AJUSTES INCREMENTABLES

7 |NO INCREMENTABLES

PAGOS

INDIRECTOS:

TOTAL %:

DIRECTOS:|COMISIONES:

FLETES Y SEGUROS:
CONTRAPRESTACIONES O PAGOS |CARGA Y DESCARGA:
MATERIALES APORTADOS: __
TECNOLOGIA APORTADA: __
REGALIAS:

REVERSIONES:

TOTAL %:

GASTOS DIVERSOS QUE @ SE
REALICEN CON POSTERIORIDAD EN
LOS SUPUESTOS A QUE SE REFIERE
LA FRACCION | DEL ART. 56 DE LA
LEY.

GASTOS NO RELACIONADOS: ____
FLETES Y SEGUROS:

GASTOS DE CONSTRUCCION: __
INST., ARMADO, ETC.:
CONTRIBUCIONES:

DIVIDENDOS:

TOTAL %:

8 |VALOR EN ADUANA CONFORME AL METODO DE VALOR DE TRANSACCION

PRECIO PAGADO O POR PAGAR:
ADUANA %:

AJUSTES INCREMENTABLES:

VALOR EN

9 JLAPRESENTE DETERMINACION DEL VALOR ES VALIDA PARA

PEDIMENTO FECHA DEL FACTURA NUMERO |FECHA DE LAJMARQUE CON UNA X

NUMERO PEDIMENTO FACTURA S| CUENTA CON MAS
AAMMIDD AA MM DD DE UN PEDIMENTO

LUGAR DE EMISION|TIPO DE FACTURA

DE LA FACTURA

DOCUMENTO
SUBDIVISIONES

A

UNICO
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METODOS DIFERENTES AL VALOR DE TRANSACCION

10 |VALOR EN ADUANA DETERMINADO SEGUN OTROS METODOS %

11 |NO UTILIZO EL VALOR DE TRANSACCION POR 12

METODO PARA LA DETERMINACION DEL VALOR

2. LA COMPRAVENTA NO FUE PARA EXPORTACION

3. EXISTIR VINCULACION QUE AFECTA EL PRECIO.

UTILIZACION DISTINTOS DE LOS PERMITIDOS. 11

NO CUANTIFICABLES. I

CON DESTINO A TERRITORIO NACIONAL. I 2,
SIMILARES. I

EN ADUANA
1. NO SE TRATO DE UNA COMPRAVENTA. I 1. VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS
IDENTICAS. I

VALOR DE TRANSACCION DE MERCANCIAS

I 3. VALOR DE PRECIO UNITARIO DE VENTA. I

4. EXISTIR RESTRICCIONES A LA ENAJENACION O}4. VALOR RECONSTRUIDO. I

5. VALOR DETERMINADO CONFORME AL ARTICULO 78
5. EXISTIR CONTRAPRESTACIONES O REVERSIONES|DE LA LEY ADUANERA. I

13 JEL SUSCRITO MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LO ASENTADO EN ESTA

DECLARACION ES VERIDICO.

APELLIDO PATERNO, MATERNO ¥ NOMBRE(S) DEL REPRESENTANTE LEGAL

ELABORACION
AAMM/DD

FIRMA DEL IMPORTADOR O
REFRESENTANTE LEGAL

14. SE ASENTARA EL NUMERC DE PATENTE O
AUTORIZACION DEL AGENTE O APODERADO ADUANAL

QUE REALIZARA EL DESPACHO DE LAS MERCANCIAS.

FECHA DE

RFC




(Tercera Seccion) DIARIO OFICIAL Lunes 1 de septiembre de 2014

Instructivo de llenado de la hoja de calculo para la determinacion del valor en aduana de mercancias
de importacion.

Esta forma sera llenada a maquina o con letra de molde, con boligrafo a tinta negra o azul y las cifras no
deberan invadir los limites del recuadro.

1.- Datos del importador: anotara los datos relativos a su nombre, comenzando por el apellido paterno,
seguido del materno y nombre o nombres, en su caso denominacién o razon social, domicilio y RFC segun
corresponda a doce o trece posiciones.

2.- Datos del vendedor: anotara los datos relativos a su nombre, comenzando por el apellido paterno,
seguido del materno y nombre o nombres, en su caso denominacion o razén social, el tax number y domicilio.

3.- Datos de la mercancia: asentara la descripcion correcta de la mercancia (marca, modelo, tipo, No. de
serie), la clasificacion arancelaria que le corresponda de acuerdo a la LIGIE, cantidad a importar, nombre del
pais que produce dicha mercancia y el nombre del pais de donde procede.

4.- Determinacion del método: Conforme a lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley se contestaran las
preguntas numeradas de la 1 a la 5, llenando con una “X” si es afirmativa o negativa; en caso de haber
contestado negativamente al supuesto nimero 1 o afirmativo en cualquiera de los demas supuestos, no podra
utilizar el método de valor de transaccion, por lo que tendra que utilizar otro método.

5.- Precio pagado o por pagar: anotara el importe de los pagos directos, de las contraprestaciones o pagos
indirectos y pondra el total de dichos pagos.

6.- Ajustes incrementables: anotara la cantidad pagada por comisiones, fletes y seguros, carga y
descarga, materiales aportados, tecnologia aportada, regalias y reversiones, asentando al final el total de lo
pagado por dichos conceptos.

7.- No incrementables: anotara los gastos diversos que se realicen con posterioridad en los supuestos a
que se refiere la fraccion | del articulo 56 de la Ley, tales como gastos no relacionados, fletes y seguros,
gastos de construccion, instalaciones, armado, contribuciones y dividendos, asi como el total.

8.- Valor en aduana conforme al método de transaccion: anotara en primer lugar el precio pagado o por
pagar mas los ajustes incrementables, asentando el valor en aduana total.

9.- La presente determinacion de valor es valida para:

Pedimento nimero: anotara el nimero de pedimento.

Fecha del pedimento: anotara la fecha de presentacion del pedimento ante la aduana.

Fecha de la factura: anotara la fecha de expedicién de la factura.

Lugar de emision de la factura: anotara el lugar donde se emitio la factura.

Si cuenta con mas de un pedimento anotara una “X” en el recuadro correspondiente.

Indicar si se trata de un documento Unico o con subdivisiones, para lo cual identificara las mismas.

10.- Valor en aduana determinado segun otros métodos: asentard en pesos, el valor en aduana
determinado segun otros métodos.

11.- No utilizé el valor de transaccién por: sefialara con una “X” la causa o motivo por el cual no utilizé el
valor de transaccion, siendo:

1. Porque no se traté de una compraventa.

2. Porque la compraventa no fue para exportacion con destino a territorio nacional.
3. Porque existe vinculacion que afecta el precio.

4. Porque existe restriccion a la enajenacion o utilizacion distinta de los permitidos.
5. Porque existe contraprestacion o reversiones no cuantificables.

12.- Método para la determinacion del valor en aduana: anotara con una “X” el método que utilizé para la
determinacioén en valor aduana tal como:

1. Valor de transaccién de mercancias idénticas.

2. Valor de transaccion de mercancias similares.

3. Valor de precio unitario de venta.

4. Valor reconstruido.

5. Valor determinado conforme al articulo 78 de la Ley.

13.- El suscrito manifiesta bajo protesta de decir verdad que lo asentado en esta declaracion es veridico: el
importador o su representante legal asentara su nombre, comenzando por el apellido paterno, materno y
nombre(s). Firmara bajo protesta y anotara la fecha de elaboraciéon del formato, empezando por el afo,
seguido del mes y por ultimo el dia. Anotara a doce o trece posiciones el RFC.

14. Anotara el nimero de Patente o Autorizacion del Agente o Apoderado Aduanal que realizara el
despacho de las mercancias.
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Manifestacion de Valor.
SHCP

INFORMACION GENERAL:

DB
e
SAT

Servicho de
Adminisirackin Tributaria

| a) Nombre o denominacioén social:

Domicilio:
Calle Numero y/o letra exterior Numero y/o letra interior
Ciudad Cadigo Postal Estado Pais
Teléfono Correo electrénico
b) Vinculacién.
Senale con una “X”
- Existe vinculacién entre importador y vendedor:
s s
- Influyé en el valor de transaccion:
s s
c) Datos del importador.
Nombre o denominacion social:
Apellido paterno Apellido materno Nombre

RFC incluyendo la homoclave | | | | |

Calle Numero y/o letra exterior Numero y/o letra interior
Colonia C.P. Municipio/Delegacion Entidad Federativa
Teléfono Correo electrénico

d) Agente o Apoderado aduanal.

Apellido paterno Apellido materno

Numero de patente o autorizacion

Nombre
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e) Datos de factura(s).

Numero de factura.

Fecha: dia mes ano.

f) Método de valoracion.

Sefale con una “X” lo siguiente:

I:I Se utilizé un método de valoracion. I:I Se utilizé mas de un método de valoracion.

Indique con una “X” el método de valoracién aplicado, en caso de haber utilizado mas de uno indicar el
método utilizado para cada mercancia:

Método de valoracion aplicado. Descripcion de mercancia.

I:I Valor de transaccién de las mercancias.

|:| Valor de transaccion de las mercancias idénticas.

I:I Valor de transaccién de las mercancias similares.

|:| Valor de precio unitario de venta.

I:I Valor reconstruido.

|:| Valor conforme al articulo 78 de la Ley Aduanera.

| g) Anexos.

Sefale con una “X” en caso de presentar anexos, los cuales debera numerarlos y foliarlos, sefalando el
numero total de hojas anexas con numero y letra:

Anexa documentacion. Numero de hojas anexas con numero y letra.

VALOR DE TRANSACCION DE LAS MERCANCIAS:

a) En caso de utilizar el valor de transaccion de las mercancias indicar lo siguiente:

Precio pagado en moneda de facturacién, con nimero y letra.
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transaccion).

b) Informacién conforme al articulo 66 de la Ley (conceptos que no integran el valor de

Sefale con una “X” los conceptos que se ajusten a su caso particular.

transaccion).

Es el precio previsto en la factura.

Es el precio de otros documentos que se anexan a la manifestacion.

Si existen los conceptos sefialados en el articulo 66 de la Ley (conceptos que no integran el valor de

Los conceptos del articulo 66 de la Ley aparecen desglosados o especificados en la factura comercial.

c) Indicar con la X en caso de ANEXAR documentacion a la manifestacion de valor.

Nota: Sdlo se relacionaran los documentos que se anexen, correspondientes a los conceptos previstos en

el articulo 66 de la Ley.

Numerar anexos y
relacionarlos.

Conceptos previstos en el articulo 66 de la Ley. Anote cada factura o
documento comercial que anexa de acuerdo al numero asignado.

d) Indicar con una X en caso de NO ANEXAR documentacion y sdélo describiran los
conceptos previstos en el articulo 66 de la Ley.

Describa la mercancia, los conceptos sefialados en el articulo 66 de la Ley y el precio pagado respecto de

cada uno, es decir, los conceptos que no integran el valor de transaccién. Sélo cuando estos no aparezcan

desglosados o especificados en la factura o documentacién comercial.

Conceptos previstos en el articulo 66 de la Ley.

No. Mercancia

Factura o Importe y moneda Concepto del cargo
documentos de facturacion
comerciales

NOTA: Puede optar por no rellenar en rubro de “conceptos del cargo” si estos aparecen desglosados o

especificados en la factura, en caso de que no aparezcan desglosados deben ser descritos.



(Tercera Seccion) DIARIO OFICIAL Lunes 1 de septiembre de 2014

Informacion conforme al articulo 65 de la Ley (conceptos que integran el valor de transaccion).

El importador debe sefalar si existen cargos conforme al articulo 65 de la Ley Aduanera. Sefale con una
“X” si el precio pagado por las mercancias importadas comprende el importe de los conceptos sefialados en el
articulo 65 de la Ley.

D sl NO

En su caso, sefiale con una “X” si el importador opta por acompafar o NO las facturas y otros documentos
a su manifestacion de valor.

D S| NO

D Indicar con una “X” si ANEXA documentacion.

En caso de anexar documentacion, sefale lo siguiente:

Numerar Conceptos previstos en el articulo 65 de la Ley.
anexos y
relacionarlos

Anote cada factura o documento comercial que anexa de acuerdo al nimero asignado

Indicar con una “X” si NO ANEXA documentacion.

En caso de NO anexar documentacion, debera sefalar el importe de cada uno de ellos e indicara el
ndamero que asigne a cada uno de los anexos a que se refiere este parrafo, relacionando el niumero del
anexo (s) en que conste los cargos de referencia, con la mercancia (s) a cuyo precio pagado deben
incrementarse los cargos multicitados.

No. Mercancia o Factura o documento Importe y moneda de Concepto del
proveedor facturacion cargo

OTROS METODOS:

Para los casos en donde se utilice cualquier método distinto al de “valor de transaccién de las mercancias"
debe Indicar por tipo de mercancia, la razén por la cual en los términos de los articulos 67 y 71 de la Ley, no
utilizé el método de "valor de transaccion de las mercancias”.

a) La base gravable deriva de una compraventa para la exportacion con destino a territorio nacional.

D S| NO
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b) Si existe alguna circunstancia distinta de las previstas en los articulos 67 y 71 de la Ley que impida
utilizar el valor de transaccion, lo sefialara a continuacion:

Numerar Anote por cada tipo de mercancia, el valor determinado conforme a los articulos 72 a
anexos y 78 de la Ley, segun el método de valoracion utilizado o bien podra optar por
relacionarlos | acompanar los documentos en los que, en su caso, conste dicho valor en aduana.

Mercancia(s) Valor Método de valor Motivo o hecho por

determinado utilizado el cual utilizé otro método

Senale con una “X” si optara por acompanar los documentos en los que conste dicho valor en aduana.

D S| NO

En caso de anexar documentos, indicar el numero que asigne a cada uno de sus anexos y relacionarlos
con claridad con la mercancia a que corresponda el valor en aduana respectivo.

No. Designado al documento anexado Mercancia con la que se relaciona

IMPORTACION TEMPORAL.:
En caso de importaciones temporales sefiale lo siguiente:

El valor determinado por las mercancias es provisional.

D S| NO

Se anexa la documentacion en la que consta el valor de la mercancia.

|:| Sl NO

En caso de que no se anexe la documentacion en la que conste el valor de la mercancia(s) a importar
temporalmente, debe indicar el valor provisional de la misma sefialando los siguientes datos:

Tipo de mercancia Valor provisional

PERIODICIDAD DE LA MANIFESTACION:
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Seiale con una “X” si el importador presenta la manifestacion de valor por operacion o por el

periodo de seis meses.

Por operacién Por periodo de seis meses

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que los datos asentados en el presente documento son ciertos.

RFC:

FECHA:

dia mes ano.

NOMBRE Y FIRMA DEL IMPORTADOR O DE SU REPRESENTANTE LEGAL

INSTRUCCIONES GENERALES

1. La manifestacion de valor deberd emitirse en dos tantos, uno destinado al agente o apoderado

aduanal y el otro debera conservarse con la contabilidad del importador.
2. Debera presentarse una manifestacion de valor por cada vendedor o remitente en el extranjero.

3. Este formato sera llenado a maquina o computadora con letra legible indicando el nimero de hojas

consecutivo que utilice.

4. El registro de datos sera de izquierda a derecha, los importes en cantidad seran colocados a la

derecha.

5. Los campos que sean insuficientes para sefalar la informacién requerida, podran ampliarse solo en
cuanto a su tamafio. Los apartados de INFORMACION GENERAL y PERIODICIDAD DE LA
MANIFESTACION en todos sus campos son obligatorios; dependiendo el método utilizado debera
llenar el apartado correspondiente a VALOR DE TRANSACCION u OTROS METODOS y en caso de
ser IMPORTACION TEMPORAL el apartado respectivo, al momento de la impresion podran omitirse
los apartados que no fueron utilizados.

6. Para calcular el valor en aduana se deberan aplicar las disposiciones establecidas en el titulo tercero,
capitulo Ill, seccién primera de la Ley Aduanera, las contenidas en el titulo tercero, capitulo Il de su

Reglamento, y las demas disposiciones aplicables que se emitan al respecto.
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Instructivo de llenado de la Manifestacion de Valor.

INFORMACION GENERAL:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

Indique el nombre completo, denominacién o razén social del vendedor o remitente en el extranjero,
domicilio (incluyendo ciudad y pais), numero de teléfono y correo electrénico, en caso de no contar
con alguno de los datos debera dejar el campo vacio.

Senalar si existe vinculacion entre el importador y el vendedor, asi como si en su caso, influyé en el
valor de transaccion.

Indique el nombre completo, denominacién o razén social del importador, el RFC, domicilio fiscal
(incluyendo calle, numero y/o letra exterior o interior en su caso, colonia, cédigo postal,
Municipio/Delegacién y Entidad Federativa), nimero de teléfono, y correo electrénico, en caso de no
contar con alguno de los datos debera dejar el campo vacio.

Nombre completo del agente, apoderado aduanal (apellido paterno, materno y nombre o nombres)
que promueve el despacho y numero de patente u oficio de autorizacion.

Numero o numeros de las facturas con sus fechas de expedicion. Este campo puede reproducirse de
acuerdo al numero de facturas que presente.

Cuando el importador opte por rendir una manifestacion de valor por cierto periodo, no sera
necesario indicar los datos de las facturas.

Indicar el método de valoracion aplicado para el total de las mercancias a que se refiere la
manifestacion, o el método aplicado para cada tipo de mercancias si utiliza mas de un método. En
este ultimo caso relacionara con precisién cada uno de los métodos con los tipos de mercancias de
que se trate.

Los métodos de valoracién utilizados se identificaran con las expresiones "valor de transaccion de las
mercancias"; "valor de transaccion de las mercancias idénticas"; "valor de transaccion de mercancias
similares"; "valor de precio unitario de venta"; "valor reconstruido" o "valor determinado conforme a lo

establecido por el articulo 78 de la Ley Aduanera”.

Debera citarse en el recuadro “Descripcion de mercancia” toda la mercancia afecta al método de
valoracion. El recuadro podra aumentarse de tamafo tanto como sea necesario.

Si el importador presenta documentos anexos a la manifestacion de valor, debera numerar dichos
anexos a razon de un folio por cada hoja que los integre. En la manifestacién mencionada debera
indicar el total de anexos que se acompafian en original o copia.

Los documentos deben presentarse en el orden en que son descritos en esta manifestacion de valor,
respetando la secuencia en la que se relacionan.

VALOR DE TRANSACCION DE LAS MERCANCIAS.

En caso de que el método utilizado sea el de "valor de transaccion de las mercancias", el importador
indicara que el precio pagado a que se refiere el cuarto parrafo, del articulo 64 de la Ley, es el previsto en las
facturas u otros documentos comerciales que se anexen a la manifestacion.

a)

b)

c)

Indicar el precio pagado con numero y letra, que es el que aparece en la factura o documento
comercial. Debera anotar el precio en la moneda de facturacién de que se trate.

Este campo se podra reproducir las veces que sea necesario, de acuerdo a los diversos tipos de
moneda utilizados en la operacion.

Senalar conforme al articulo 66 de la Ley cuando existan alguno de los conceptos previstos en el
citado articulo.

Cuando existan los conceptos previstos en el articulo 66 de la Ley, el importador indicara que los
mismos aparecen desglosados o especificados en forma separada del precio pagado en la factura
comercial o en otros documentos comerciales que se anexen a la manifestacion y asiente el numero
asignado a cada uno de los anexos correspondientes.
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d)

En el caso a que se refiere el inciso anterior, el importador puede optar, en vez de anexar las facturas
u otros documentos comerciales a la manifestacién, por describir en la propia manifestacion la
mercancia de que se trate y el precio pagado en moneda de facturacién respecto de cada una de
ellas, asi como los conceptos a que se refiere el articulo 66 de la Ley, siempre que éstos se
desglosen o especifiquen en forma separada del precio pagado en la factura comercial o en otros
documentos comerciales.

Cuando el importador opte por rendir una manifestacion por un periodo de seis meses, no sera
necesario acompanar las facturas, por lo que el importador debe entregarlas en original o copia al
agente o apoderado aduanal antes de que éste formule el pedimento.

Cuando el método utilizado sea “valor de transaccion de las mercancias”, el importador también
indicara:
El importe de los cargos a que se refiere el articulo 65 de la Ley, en moneda de facturacion, si éstos

existen. Para ello debera precisar con claridad la mercancia o mercancias que deban aplicarse, los
cargos mencionados, indicando en cada caso el concepto del cargo o cargos de que se trate.

De existir los cargos a que se refiere el parrafo anterior, en vez de indicar el importe de cada uno de
ellos, el importador podra optar por acompafiar las facturas u otros documentos comerciales en que
consten dichos cargos. El importador debera relacionar con claridad el numero del o los anexos en
que consten los cargos de referencia, con la o las mercancias a cuyo precio pagado deben
incrementarse los cargos multicitados.

Cuando el importador opte por rendir una manifestacion por periodo de seis meses y siempre que los
cargos a que se refiere el articulo 65 de la Ley, sean constantes o puedan calcularse desde la fecha
que se rinda la manifestacion de valor, indicara el importe de los cargos a que se refiere al articulo 64
de la Ley o bien podra sefialar las bases y el procedimiento que se utilizara para calcular los cargos
mencionados en cada uno de los embarques que se importaran durante el periodo en que se aplique
la manifestacion de valor. Para ello, el importador podra indicar el importe de los cargos o sefalar las
bases y los procedimientos mencionados respecto a cada tipo de mercancia o bien respecto de cada
proveedor, pero en todo caso precisara con claridad el concepto del cargo o cargos de que se trate y
lo relacionara con el tipo de mercancia o con su proveedor, ésta informacion debera presentarse en
documento anexo a la manifestacion de valor debidamente firmado por el importador o su
representante legal.

Si opta por rendir una manifestacion de valor por el periodo de seis meses se deben llenar de forma
obligatoria unicamente los siguientes campos:

INFORMACION GENERAL.
a) Datos del vendedor o remitente extranjero.
b) Vinculacién.
c) Datos del Importador.
d) Agente o Apoderado aduanal.
e) Método de valoracion.
VALOR DE TRANSACCION DE LAS MERCANCIAS.

a) Informacion conforme al articulo 66 de la Ley (conceptos que no integran el valor
transaccion)

b) Indicar con una X en caso de NO anexar documentaciéon y sélo se describiran los
conceptos previstos en el articulo 66 de la Ley. (Todo el apartado, incluido la informacién
que integra el valor transaccion conforme al articulo 65 de la Ley).
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IMPORTACION TEMPORAL (En su caso).
PERIODICIDAD DE LA MANIFESTACION.

Tratandose de mercancias que se importen al amparo de algun tratado o convenio internacional, de
conformidad con los cuales se tenga derecho a gozar de trato arancelario preferencial, el valor de
transaccion se calculara de acuerdo con las disposiciones aplicables establecidas en los mismos. El
agente aduanal al formular el pedimento se basara en los elementos declarados por el importador y
efectuara las operaciones que sean necesarias en los términos de lo dispuesto en la Ley, con el
objeto de determinar, bajo su responsabilidad, el valor en aduana de las mercancias. En caso de que
el valor en aduana declarado en el pedimento resulte incorrecto con motivo de la indebida
interpretacion o error en la aplicacién que el agente aduanal haga de los elementos rendidos por el
importador en la manifestacion de valor, incluso por errores de caracter aritmético, no sera aplicable
la excluyente de responsabilidad a que se refiere el articulo 59, fraccion Ill de la Ley, por lo que, en
este caso, dicho agente aduanal si sera responsable solidario de la determinacion del valor en
aduana de las mercancias exclusivamente de la parte a que se refiere la indebida interpretacion o
error en la aplicacion en que hubiera incurrido el agente aduanal.

OTROS METODOS

En caso de que se utilice cualquier método distinto del "valor de transaccion de las mercancias", se estara
a lo siguiente:

El importador sefiale con precision, por tipo de mercancia(s), la razén por la que, en los términos de los
articulos 67 y 71 de la Ley, no utilizé el método de "valor de transaccién de las mercancias", para lo que
sefalara:

a)

b)

Si la base gravable deriva de una compraventa para la exportacion con destino a territorio nacional.

Si existe alguna circunstancia distinta de las previstas en el articulo 67 de la Ley, que impida utilizar
el valor de transaccién. En caso de existir ésta, precisara por cada tipo de mercancia la circunstancia
en cuestion. Es decir, el motivo o hecho por el cual utilizé otro método distinto al de valor de
transaccion.

El importador anotara por cada tipo de mercancia, el valor determinado conforme a los articulos 72 a
78 de la Ley, segun el método de valoracion que utilice, o bien podra optar por acompafar los
documentos en los que, en su caso, conste dicho valor en aduana.

IMPORTACION TEMPORAL.

Cuando se destinen las mercancias al régimen de importacion temporal y el importador opte por
determinar provisionalmente el valor de las mismas, indicara que las mercancias de que se trate, se
destinan a dicho régimen y anotara por cada tipo de mercancia(s) el valor provisional, conforme a lo
dispuesto por las RCGMCE o bien, podra acompafiar los documentos en que conste dicho valor o
sefalar el procedimiento que debe seguir el agente aduanal para determinarlo. En caso de
importaciones temporales realizadas al amparo de las regla 1.5.5. de las RCGMCE para 2011, no
sera necesaria la presentacion de la manifestacion.

PERIODICIDAD DE LA MANIFESTACION.

La manifestacion de valor se rinde por operacién o por periodo de seis meses.

Si la manifestacion se rinde por periodo, y si durante el transcurso del mismo se modifica alguno de
los elementos que en términos de la Ley Aduanera permitan determinar el valor en aduana de las
mercancias, el importador indicara dicha circunstancia mediante la presentacién de una nueva
manifestacion de valor.

Finalmente, la manifestacion de valor debera contener la leyenda de que los datos se declaran "bajo
protesta de decir verdad”, el nombre, firma y RFC del importador o su representante legal, asi como
la fecha en que se elabora.
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Servicho de
Adminlsirackin Tributaria

Pedimento de importacion temporal de ..
remolques, semirremolques y
SHCP portacontenedores SAT
i ; de

Ndmero de Pedimento

Numero Consecutivo por
Empresa Transportista

NUmero Econémico

Datos de la Empresa Transportista. Certificaciones

Nombre, denominacioén o razén social:

R.F.C.

Domicilio Fiscal:

Datos de la Empresa Autorizada.

Nombre, denominacion o razén social:

R.F.C.

Datos de la Unidad.

Transporte Fecha de Emision

Marca

Modelo Hora de Emision

Linea

No. Econémico Firma Electrénica

No. Serie

No. Placas Caddigo de Barras

Valor Nominal

Fraccion arancelaria.

Tipo Unidad

Este documento debera ser presentado por el interesado en las garitas aduanales, tanto al momento de su
INTERNACION a la zona gravada, como al RETORNO del vehiculo, para su certificacion por impresora del
sistema electrénico de computo del SAT, sin lo cual no tendran validez las anotaciones de internacion y
retorno que aparezcan en este Pedimento de importacion temporal; con fundamento en los articulos 16-B
y 107 de la Ley, 11 y 13 del Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria, asi como la regla
4.2.1.

Declaro bajo protesta de decir verdad que retornaré, dentro del plazo legal otorgado, a esta franja o region
fronteriza, el vehiculo antes descrito, apercibido que de hacerlo en forma extemporanea seré acreedor a la
sancion establecida en el articulo 183, fraccion Il de la Ley, y que me abstendré de cometer infracciones o
delitos relacionados con la indebida utilizacion o destino de dicho vehiculo durante su estancia en territorio
nacional. Asimismo, declaro bajo protesta de decir verdad que los datos asentados son ciertos.

Nombre y Firma
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Instructivo de llenado del pedimento de
importacion temporal de remolques,
semirremolques y portacontenedores

SHCP

Campo

SAT

Servicho de
Adminisiracikin Tributaria

Contenido

1. Nombre, denominacién o razén social
de la empresa transportista.

Nombre, denominacién o razén social de
transportista que solicita la importacion temporal.

la empresa

2. RFC de la empresa transportista.

RFC de la empresa transportista. En los casos en que la
importacion temporal se efectie por un extranjero, se anotara
la clave EXTR920901TS4.

3. Domicilio fiscal de Ila

transportista.

empresa

Domicilio fiscal de la empresa transportista, o bien, si se trata
de un extranjero el domicilio que conste en los documentos
oficiales, compuestos en su caso, por la calle, numero
exterior, numero interior, codigo postal, municipio, ciudad
entidad federativa y pais.

4. Nombre, denominaciéon o razén social
de la empresa autorizada.

Debe anotarse el nombre, denominacién o razén social de la
empresa autorizada por la AGA, en términos del articulo 16-B
de la Ley.

5. RFC de la empresa autorizada.

RFC de la empresa autorizada por la AGA, en términos del
articulo 16-B de la Ley.

6. Datos de la unidad.

Se debera anotar el tipo de transporte (autotransporte,
ferroviario, maritimo), la marca, modelo, linea, numero
economico, numero de serie, numero de placas, valor
nominal, fracciéon arancelaria, tipo de unidad (remolque,
semirremolque o portacontenedor).

En el caso del numero de serie, unicamente los digitos
deberan ser impresos entre paréntesis.

7. NUmero de pedimento.

Numero de folio integrado por:

1. Un digito para indicar
Autorizada.

2. Tres digitos para indicar la Clave de la Aduana.

3. Undigito para indicar el ultimo digito del afio en curso.

4. Seis digitos mas para el nimero consecutivo anual por
Aduana asignado por la empresa autorizada emisora
del pedimento.

Cada uno de estos grupos de digitos deberan ser separados

por dos espacios en blanco, excepto entre el digito que

corresponde al ultimo digito del afio en curso y los seis
digitos de la numeracion progresiva.

la clave de la Empresa

8. Consecutivo por empresa transportista.

Numero consecutivo de pedimento tramitado por la Empresa
Transportista al afio.

9. Fecha de Emision.

Dia, mes y afio en el que se efectia la validacion del
Pedimento por el SAIT.

10. Hora de Emision.

Hora, minutos y segundos en los que se efectua la validacion
del Pedimento por el SAIT.

11. Firma Electrénica.

Firma Electronica generada por el SAIT.

12. Cadigo de barras.

Clave SAIT con 2 caracteres (numérico), Clave de la aduana
de despacho con 3 caracteres (numérico), folio del pedimento
de importacién temporal de remolques, semirremolques y
portacontenedores hasta 7 caracteres (alfanumérico) y Firma
Electronica generada por el SAIT hasta 7 caracteres
(alfanumérico).

Después de cada campo, incluyendo el ultimo, se deberan
presentar los caracteres de control, carriage return y line
feed.

13. Nombre y firma.

Firma del transportista, representante
autorizada por el representante legal.

legal o persona




::
Perfil de Ia empresa.
e L Servicio de

Adminisirackin Tributaria

Primera Vez:

Adicion:
Modificacion:

Los datos que proporcione sustituirdn los que proporciond
cuando solicitd su autorizacion.

Informacion General.

El objetivo de este Perfil, es el de asegurar que aquellos interesados en obtener la inscripcion en el registro de empresas certificadas a que se refiere el apartado L
de la regla 3.8.1., implementen practicas y procesos de seguridad que aseguren su cadena de suministros y mitiguen el riesgo de contaminacién de sus mercancias
por productos ilicitos.

Instrucciones de llenado:

1. Debera llenar un perfil por cada una de las instalaciones que operen bajo un mismo RFC, donde realicen procesos de manufactura de productos de comercio
exterior y, en su caso, de aquellas instalaciones relacionadas como: almacenes, centros de distribucién, entre otros. Esta informacion debera coincidir con lo
manifestado en su Solicitud de inscripcién en el registro de empresas certificadas.

2. Detallar cémo la empresa cumple o excede con lo establecido en cada uno de los numerales conforme a lo que se indica.

3. El formato de este documento, se encuentra dividido en dos secciones, como se detalla a continuacion:

ZL

(uodes eRIB])

IvIDIdO OldvId

#T0Z ap aiquiendss ap T saun



1. Estandar.

Descripcion del estandar

1.1 Sub-estandar.

Descripcion del sub-estandar

Respuesta. Notas Explicativas

Describa y/o anexe...

Puntos a destacar...

Recomendacion:

1.

Indicar como cumple con lo establecido en cada uno de los sub-estandares, por lo que debera anexar los procedimientos en idioma espafol que, en su caso,
se requieran, o brindar una explicacion detallada de lo solicitado en el campo de “Respuesta”.

El campo, referente a las “Notas Explicativas” es una guia respecto a los puntos que se deben incluir en la “Respuesta” de cada sub-estandar, sefalando
de manera indicativa aquellos puntos que no deben excluirse de su respuesta.

De la misma forma, en algunos de los campos de “Notas explicativas”, se incluyen “Recomendaciones”, las cuales pretenden ser una guia en el caso de
que, previo a la presentacion de este documento, no se cuente con lo solicitado, y de esta manera pueda coadyuvar a elaborarse e implementarse, teniendo
como base dicha sugerencia. En este sentido, se debe entender que cualquier recomendacion aqui indicada, no es considerada como una obligacion.

Una vez contestado este Perfil de la empresa, debera anexarlo a la Solicitud de inscripcion en el registro de empresas certificadas a que se refiere el primer
parrafo de la regla 3.8.1.

Para efectos de lo manifestado en el numeral 7 de la solicitud a que se refiere el parrafo anterior, el SAT a través de la AGA, podra realizar una inspeccion a
la instalacion aqui sefialada, con el exclusivo propésito de verificar lo sefialado en este documento.

Cualquier Perfil de la empresa incompleto no sera procesado.

Cualquier pregunta relativa a la Solicitud de inscripcion en el registro de empresas certificadas y el Perfil de la empresa, favor de dirigirla a los contactos que
aparecen en la pagina www.sat.gob.mx.

En el caso de ser autorizado como empresa certificada del apartado L de la regla 3.8.1., este formato debera ser actualizado periddicamente, y presentarse
para su renovacion, de conformidad con lo establecido en la regla 3.8.3..

Derivado de la emision de la autorizacion, podrian resultar “requerimientos especificos” los cuales deben solventarse en el plazo que sefale la autoridad
para tales efectos.

IVIOIHO OldvId 702 9P diquBNidss 8p T saun

(ugoes eRIP])

€L



Datos de la Instalacion

Se debera llenar un Perfil de la empresa por cada una de las instalaciones que pertenezcan y operen bajo el mismo RFC y que en sus procesos manejen

mercancia de comercio exterior. Las instalaciones pueden ser plantas industriales, almacenes, centros de distribucion, etc.

Informacion de la Instalacion. Numero de “Perfil de la empresa”: de

RFC Nombre y/o Razén Social:

Nombre y/o Denominacién de la Instalacién

Tipo de Instalacion

Calle Numero y/o letra exterior Numero y/o letra interior

Colonia Cadigo Postal Municipio/Delegacion Entidad Federativa
Antigliedad de la planta (afios de operacion): Actividad preponderante de la planta:

Productos que fabrica o maneja en esta planta: (Segun sea el caso)

No. de embarques promedio mensual (EXP): (Por medio de transporte)

No. de embarques promedio mensual (IMP): (Por medio de transporte)

Numero de empleados total de esta instalacién: Superficie de la Instalacion (M?):

Certificaciones en programas de seguridad: (Favor de indicar si esta instalacion cuenta con una certificacion por alguno de los siguientes programas)

Customs-Trade Partnership Against Terrorism (C-TPAT). Si D No D Nivel: D Pre-Aplicante DAplicante D Certificado |:| Certificado/Validado E
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CTPAT Account number (Ocho digitos): Manufacturer Identification Fecha de ultima visita en esta

Code (MID): instalacion:
Partners in Protection (PIP) Si : No : No. de Registro:
Operador Econdémico Autorizado de otros paises (OEA’s) Si : No : Programa: Registro:
Otros Programas de Seguridad en la Cadena de Suministros  Si : No : Programa: Registro:

Certificaciones: (Favor de indicar si cuenta con certificaciones que consideren que impactan en el proceso de su cadena de suministros, por ejemplo: ISO 9000;
Procesos Logisticos Confiables, entre otros)

Nombre: Categoria: Vigencia:

Nombre: Categoria: Vigencia:

1. Planeacion de la Seguridad en la Cadena de Suministros.

La empresa debe elaborar politicas y procedimientos documentados para llevar a cabo un andlisis que le permita la identificacion de riesgos y debilidades en su
cadena de suministros con el objeto de que la direccidn de la empresa, pueda implementar estrategias que ayuden a mitigar el riesgo en su empresa.

1.1 Analisis de riesgo.

Las compafiias deben establecer medidas para identificar, analizar y mitigar los riesgos de seguridad dentro de la cadena de suministros y en sus instalaciones.
Por lo anterior, debe desarrollar un proceso por escrito para determinar riesgos con base en el modelo de su organizacion (ejemplo: volumen, pais de origen,
rutas, amenazas potenciales, etc.), que le permita implementar y mantener medidas de seguridad apropiadas.

Este procedimiento debe realizarse de una forma periédica, de manera que permita identificar otros riesgos o amenazas en la cadena de suministros, que se
originen por cambios en las condiciones iniciales de la empresa, asi como para identificar que las politicas, procedimientos y otros mecanismos de control y
seguridad se estén cumpliendo, debiéndose realizar por lo menos una vez al afio.
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Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento documentado para
identificar riesgos en la cadena de suministros y las
instalaciones de su empresa, asegurese de incluir los
siguientes puntos:

Seﬁale la periodicidad con que lleva a cabo este
procedimiento.

Indique qué aspectos y/o areas de la empresa se
incorporan al analisis de riesgo.

Recomendacion:

Se sugiere utilizar las técnicas de evaluacion de
riesgos de acuerdo a la norma internacional ISO 31000
vigente, y en especifico la ISO 31010, donde de
acuerdo a su modelo de negocio, deban implementar.

1.2 Politicas de seguridad.

Las empresas deben contar con un manual de politicas orientadas a prevenir, asegurar y reconocer amenazas en la seguridad de la cadena de suministros, como

lo son el contrabando, trafico de armas, personas, mercancias prohibidas y actos de terrorismo.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique si cuenta con un manual de politicas en
materia de seguridad en la cadena de suministros y de
sus instalaciones, y quien es el responsable de su
revision y actualizacion.

1.3 Auditorias internas en la Cadena de Suministros.

Ademas del monitoreo de rutina en control y seguridad, es necesario programar y realizar auditorias periddicas, que permitan evaluar todos los procesos en

materia de seguridad en la cadena de suministros de una manera mas critica y profunda.

Las auditorias deben ser realizadas por personal autorizado y, en lo posible, independientes de la actividad auditada, aunque pueden ser parte de la organizacion.
Se debe establecer un procedimiento documentado para su realizacion. Si bien es necesario que las auditorias sean exhaustivas, su enfoque se debe ajustar al
tamafio de la organizacion y a la naturaleza de los riesgos. Las auditorias pueden ser generales o centrarse en tépicos seleccionados de acuerdo con las

circunstancias.

La alta gerencia de la organizacién debe revisar los resultados de las auditorias, y emprender las acciones correctivas o preventivas requeridas. El proceso de
revision debe garantizar que se recoja la informacion necesaria para permitir que la gerencia realice esta evaluacion. La revision debe estar documentada.
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Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento documentado para llevar a
cabo una auditoria interna, enfocada en la seguridad
en la cadena de suministros, asegurese de incluir los
siguientes puntos:

Seﬁalar el tipo de auditorias internas o externas,
en materia de seguridad, que se realizan en la
empresa.

Indique quienes participan en ellas, y los registros
gue se efectian del mismo, asi como periodicidad
con la que se llevan a cabo.

Indique si la Gerencia de la empresa verifica el
resultado de las auditorias en materia de
seguridad, y si realiza y/o implementa acciones

1.4 Planes de contingencia y/o emergencia.

Debe existir un plan de contingencia documentado, para asegurar la continuidad del negocio en el caso de una situacion que afecte el desarrollo normal de las
actividades y las operaciones de comercio exterior de la empresa en su cadena de suministros (Por ejemplo: cierre de aduanas, amenazas, bloqueos, entre otros).

Dichos planes deben ser comunicados al personal mediante capacitaciones periddicas, asi como realizar pruebas, ejercicios practicos o simulacros de los planes
de contingencia y emergencia para constatar su efectividad, mismos de los que se debera mantener un registro.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexar el procedimiento o plan de emergencia
documentado, en caso de una situacion de emergencia
o de seguridad, que afecte el desarrollo normal de las
actividades de comercio exterior de la empresa.

Este procedimiento debe incluir, de manera enunciativa
mas no limitativa, lo siguiente:

1. Qué situaciones contempla.

2. Qué mecanismos utiliza para difundir vy
asegurarse que estos planes sean efectivos.
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2. Seguridad Fisica.

La empresa debe contar con mecanismos establecidos y procesos documentados para impedir, detectar o disuadir la entrada de personal no autorizado a las

instalaciones. Todas las areas sensibles de la empresa, deberan tener barreras fisicas, elementos de control y disuasién contra el acceso no autorizado.

2.1 Instalaciones.

Las instalaciones deben estar construidas con materiales que puedan resistir accesos no autorizados. Se deben realizar inspecciones periddicas documentadas
para mantener la integridad de las estructuras y en el caso de haberse detectado una irregularidad, efectuar la reparaciéon correspondiente. Asimismo, se deben
tener identificados plenamente los limites territoriales, asi como los diversos accesos, rutas internas y la ubicacion de los edificios.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique los materiales predominantes con los que se
encuentra construida la instalacion (por ejemplo, de
estructura de metal y paredes de lamina, paredes de
ladrillo, de madera, entre otros), y sefiale de qué forma
se lleva a cabo la revisibn y mantenimiento de la
integridad de las estructuras.

Anexe un Plano de distribucién o arquitectonico de
conjunto, donde se puedan identificar los limites, rutas
de acceso y la ubicacion de los edificios.

2.2 Accesos en puertas y casetas.

Las puertas de entrada o salida de vehiculos y/o personal deben ser atendidas, controladas, vigiladas y/o supervisadas. La cantidad de puertas de acceso debe

mantenerse al minimo necesario.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique cuantas puertas y/o accesos existen en las
instalaciones, asi como el horario de operacién de
cada una, e indique de qué forma son monitoreadas
(En caso de tener personal asignado, indicar la
cantidad).

Detalle si existen puertas y/o accesos bloqueados o
permanentemente cerrados.
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2.3 Bardas Perimetrales.

Las bardas perimetrales y/o barreras periféricas deben instalarse para asegurar las instalaciones de la empresa, con base en un analisis de riesgo. Se deben
utilizar cercas, barreras interiores 0 un mecanismo para identificar y segregar la carga internacional, asi como la de alto valor y peligrosa. Estas deben ser
inspeccionadas regularmente y llevar un registro de la revision con la finalidad de asegurar su integridad e identificar dafios.

Las areas de almacenaje, alto valor, peligrosas, y/o de acceso restringido, deben estar claramente identificadas y monitoreadas para prevenir ingresos no
autorizados.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el tipo de cerca, barrera periférica y/o bardas
con las que cuenta la empresa, asegurese de incluir
los siguientes puntos:

e Especifique qué areas encierra.

e Sefale las caracteristicas de las mismas
(material, dimensiones, etc).

e En caso de no contar con bardas, favor de
justificar detalladamente la razén.

e Periodicidad con la que se verifica la
integridad de las bardas perimétricas y los
registros que se llevan a cabo.

Describa de qué manera se encuentra segregada la
carga destinada al extranjero, el material peligroso y la
de alto valor; asegurese de incluir los siguientes
puntos:

e Indique cdmo separa la mercancia nacional y
la de comercio exterior, y si esta identificada
de manera adicional (Por ejemplo: empaque
distinto; etiquetas; embalaje, entre otros).

e Identifique y sefiale las areas de acceso
restringido. (Mercancias peligrosas, alto
valor, confidenciales, etc.).
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Recomendacion:

El procedimiento para la inspeccion de las bardas
perimétricas podria incluir:

a) Personal responsable para llevar a cabo el
proceso.

b) Cdémo y con qué frecuencia se llevan a cabo las
inspecciones de las cercas, bardas perimétricas
y/o periféricas y los edificios.

c) Codmo se lleva el registro de la inspeccioén.

d) Quién es el responsable de verificar que las
reparaciones y/o modificaciones cumplan con las

especificaciones técnicas y requisitos de
seguridad necesarias.

2.4 Estacionamientos.

El acceso a los estacionamientos de las instalaciones debe ser controlado y monitoreado. Se debe prohibir que los vehiculos privados (de empleados, visitantes,
proveedores y contratistas, entre otros) se estacionen dentro de las areas de manejo y almacenaje de la mercancia, asi como en areas adyacentes.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para el control y monitoreo
de los estacionamientos, asegurese de incluir los
siguientes puntos:

e Responsables de controlar y monitorear el acceso
a los estacionamientos.

e Identificacion de los estacionamientos (especificar
si el estacionamiento de visitantes, se encuentra
separado de las areas de almacenaje y manejo de
mercancia).

e Como se lleva el control de entrada y salida de
vehiculos a las instalaciones. (Indicar los registros
que se realizan para el control del
estacionamiento).

e Politicas 0 mecanismos para no permitir el ingreso
de vehiculos privados a las areas de almacenaje y
manejo de mercancia.
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2.5 Control de llaves y dispositivos de cerraduras.

Las ventanas, puertas y cercas interiores y exteriores, de acuerdo a su analisis de riesgo, deben asegurarse con dispositivos de cierre. La empresa debe contar
con un procedimiento documentado para el manejo y control de llaves y/o dispositivos de cierre de las areas interiores que se hayan considerado como criticas.
Asimismo, se debe llevar un registro de las personas que cuentan con llaves 0 accesos autorizados conforme a su nivel de responsabilidad y labores dentro su

area de trabajo.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique si todas las puertas, ventanas, entradas
interiores y exteriores disponen de mecanismos de
cierre o seguridad.

Anexe el procedimiento documentado para el manejo y
control de llaves y/o dispositivos de cierre, asegurese
que incluya los siguientes puntos:

e Responsables de administrar y controlar la
seguridad de las llaves.

e Registro de control para el préstamo de llaves.
e Tratamiento de pérdida o no devolucién de llaves.

e Sefialar si existen areas en las que se acceda con
dispositivos electrénicos y/o algun otro mecanismo
de acceso.

2.6 Alumbrado.

El alumbrado dentro y fuera de las instalaciones debe permitir una clara identificacion de personas, material y/o equipo que ahi se encuentre, incluyendo las
siguientes areas: entradas y salidas, areas de manejo y almacenaje de la mercancia, bardas perimetrales y/o periféricas, cercas interiores y areas de

estacionamiento, debiendo contar con un sistema de emergencia y/o respaldo en las areas sensibles.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la operacién vy
mantenimiento del sistema de iluminacion, asegurese
de incluir los siguientes puntos:

e Sefiale qué areas se encuentran iluminadas y
cuales cuentan con sistema de respaldo (Indique
si cuenta con una planta de poder auxiliar).

e De qué manera se cerciora que el sistema de
iluminacién sea el apropiado en cada una de las
areas de la empresa, de manera que permita una
clara identificacion del personal, material y/o
equipo que abarca.
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Recomendaciones:

El procedimiento podra incluir:

a) Responsable del control de los sistemas de
iluminacion.

b) Codmo se controla el sistema de iluminacion.

c) Horarios de funcionamiento.

d) Identificacion de areas con iluminacion
permanente.

e) Programa de mantenimiento y revision. (En caso
de coincidir con otro proceso, indicarlo).

2.7 Aparatos de Comunicacion.

La empresa debe contar con aparatos y/o sistemas de comunicacion con la finalidad de contactar de forma inmediata al personal de seguridad y/o con las
autoridades de emergencia y seguridad que se requieran. Adicionalmente, se debe contar con un sistema de respaldo y verificar su buen funcionamiento de
manera periodica.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento que el personal debe
realizar para contactar al personal de seguridad de la
empresa O en su caso, de Ila autoridad
correspondiente.

Indique si el personal operativo y administrativo cuenta
o dispone de aparatos (teléfonos fijos, moviles,
botones de alerta y/o emergencia) para comunicarse
con el personal de seguridad y/o con quien
corresponda. (Estos deberan estar accesibles a los
usuarios, para poder tener una pronta reaccion).

Indique qué aparatos de comunicacion utiliza el
personal de seguridad en la empresa (teléfonos fijos,
celulares, radios, sistema de alarma, etc.).
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Describa el procedimiento para el control vy
mantenimiento de los aparatos de comunicacion,
asegurese de incluir los siguientes puntos:

e Politicas de asignacion de aparatos de
comunicacion movil.

e Programa de mantenimiento de aparatos de
comunicacion fija y movil.

e Indique si cuenta con aparatos de comunicacién
de respaldo, en caso de que el sistema
permanente fallara, y, en su caso, detalle
brevemente.

Recomendacion:
El procedimiento podra incluir:

a) Responsable del buen funcionamiento vy
mantenimiento de los aparatos de comunicacion.

b) Registro de verificacion y mantenimiento de los
aparatos.

C) Forma de asignacion de los aparatos de
comunicacion.

2.8 Sistemas de alarma y Circuito Cerrado de Television y video vigilancia (CCTV).

Los sistemas de alarmas y de circuito cerrado de television (CCTV), se deben utilizar para vigilar, notificar o disuadir accesos no autorizados y actividades
prohibidas en las instalaciones y notificar al area correspondiente, ademas de utilizarse como herramienta de prueba en investigaciones derivadas de algun

incidente.

Estos sistemas deberan colocarse de acuerdo a un analisis de riesgo previo, de tal forma que se mantengan vigiladas y monitoreadas las areas que impliquen el
manejo y almacenaje de las mercancias, materias primas y materiales de empaque, asi como del acceso de personal, visitantes, proveedores, vehiculos de
pasajeros y de carga. Dichos sistemas deben permitir una clara identificacion del area o ambiente que vigila, estar permanentemente grabando y mantener un
respaldo de las grabaciones por lo menos de un mes, considerando que, en el caso de que sus procesos logisticos excedan este periodo, debera aumentar el
periodo del mantenimiento de estos respaldos, con la finalidad de tener los elementos necesarios en caso de un incidente.

El sistema de CCTV, debe contar con un procedimiento documentado de operacion que incluya la supervision del buen estado del equipo y la verificacion de la
correcta posicion de las camaras, indicando la frecuencia con la que debe realizar el respaldo de las grabaciones, asi como los responsables de su operacion.

Dicho sistema debera tener un acceso restringido.
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Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique si tiene contratado un servicio de central de
alarmas externo, y en su caso, describa los siguientes
puntos:

e Indique si todas las puertas y ventanas tienen
sensores de alarma, asi como las areas donde se
cuenta con sensores de movimiento.

e Procedimiento a seguir en caso de activarse una
alarma.

Describa el procedimiento documentado para la
operacion del sistema de CCTV, asegurese de incluir
los siguientes puntos:

e Indique el numero de camaras de CCTV
instaladas, y su ubicacién por areas. (Detalle si
cubre las zonas de embarque y descarga,
incluyendo los puntos de entrada y salida de las
instalaciones, para cubrir el movimiento de
vehiculos e individuos, y donde se lleva a cabo la
inspeccion sefialada en el sub-estandar 7.2).

e Sefala la ubicacion del sistema de CCTV, doénde
se localizan los monitores, quién los revisa, asi
como los horarios de operacién, y en su caso, si
existen estaciones de monitoreo remoto.

e Indique si las grabaciones se revisan
periédicamente y de qué forma. (Aleatoria, cada
semana, eventos especiales, areas restringidas,
etc.).

e Indique por cuanto tiempo se mantienen estas
grabaciones. (Debiendo ser por o menos de un
mes).

e Indique si el sistema de CCTV se encuentra
respaldado por una planta de poder eléctrica.
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3. Controles de Acceso Fisico.

Los controles de acceso fisico, son mecanismos o procedimientos que previenen e impiden la entrada no autorizada a las instalaciones, mantienen control del
ingreso de los empleados vy visitantes y protegen los bienes de la empresa.

Los controles de acceso deben incluir la identificacion de todos los empleados, visitantes y proveedores en todos los puntos de entrada. Asi mismo, se deben
mantener registros y evaluar permanentemente los mecanismos o procedimientos documentados de ingreso a las instalaciones, siendo la base para comenzar a
integrar la seguridad como una de las funciones primordiales dentro de cualquier empresa.

3.1 Personal de Seguridad. |

La empresa debe contar con personal de seguridad y vigilancia. Este personal desempefia un rol importante en la proteccion fisica de las instalaciones y de la
mercancia durante su traslado y manejo dentro de la empresa, asi como para controlar el acceso de todas las personas al inmueble.

El personal de seguridad, debera contar con un procedimiento documentado para llevar a cabo sus funciones y tener pleno conocimiento de los mecanismos y
procedimientos en situaciones de emergencia, deteccion de personas no autorizadas o cualquier incidente en la instalacion.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento documentado para la
operacion del personal de seguridad y asegurese de
incluir los siguientes puntos:

e Indique el numero de personal de seguridad que
labora en la empresa.

e Sefale los cargos y/o funciones del personal y
horarios de operacion.

e En caso de contratarse un servicio externo,
proporcionar los datos generales de la empresa
(RFC, Razdén social, domicilio), y especificar
namero de personal empleado, detalles de
operacion, registros, reportes, etc.

e En caso de contar con personal armado, describa
el procedimiento para el control y resguardo de las
armas.

3.2 Identificacion de los Empleados. |

Debe existir un sistema de identificacion de empleados con fines de acceso a las instalaciones. Los empleados sélo deben tener acceso a aquellas areas que
necesiten para desempefar sus funciones. La gerencia o el personal de seguridad de la compafia deben controlar adecuadamente la entrega y devolucién de
insignias de identificacion de empleados, visitantes y proveedores. Se deben documentar los procedimientos para la entrega, devoluciéon y cambio de dispositivos
de acceso (por ejemplo, llaves, tarjetas de proximidad, etc.).
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Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la identificacion de los
empleados y asegurese de incluir los siguientes
puntos:

e Mecanismos de identificacion. (Credencial con
foto, biométricos, etc.).

e Indique cémo se identifica al personal contratado
por un socio comercial, que labore dentro de las
instalaciones.  (Contratistas, = Sub-contratados,
etc.).

Describa cémo la empresa entrega, cambia y retira las
identificaciones y controles de acceso del empleado y
asegurese de incluir las areas responsables de
autorizarlas y administrar.

Anexe el procedimiento documentado para el control
de las identificaciones.

3.3 Identificacion de visitantes y proveedores.

Para tener acceso a las instalaciones, los visitantes y proveedores deberan presentar identificacion oficial con fotografia con fines de documentacion a su llegada y
se debera llevar un registro. Todos los visitantes deberan estar acompafados por personal de la empresa durante su permanencia en las instalaciones y
asegurarse que el visitante porte siempre en un lugar visible la identificacién provisional proporcionada. Este procedimiento debera estar documentado.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para el control de acceso de
los visitantes y proveedores, asegurese de incluir los
siguientes puntos:

e Sefiale qué registros se llevan a cabo. (Formatos
personales por cada visita, bitacoras).

e Sefiale quién es la persona responsable de
acompafiar al visitante y/o proveedor y si existen
areas restringidas para su ingreso.
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3.4 Procedimiento de identificacion y retiro de personas o vehiculos no autorizados.

La empresa debe contar con procedimientos documentados que especifiquen como identificar, enfrentar o reportar a personas y/o vehiculos no autorizados o

identificados.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para identificar,
enfrentar o reportar personas y/o vehiculo no
autorizados o identificados.

Recomendacion:
Los procedimientos podran incluir:
a) Personal responsable.

b) Designar a una persona o area responsable para
ser informado de los incidentes.

c) Indicaciones para enfrentar y dirigirse al personal
no identificado.

d) Sefalar en qué casos debera reportarse a las
autoridades correspondientes.

e) Como se lleva a cabo el registro de los incidentes
y las medidas adoptadas en cada caso.

3.5 Entregas de Mensajeria y Paqueteria.

La mensajeria y paqueteria destinada a personal de la empresa debe ser examinada a su llegada y antes de ser distribuida al area correspondiente.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la recepcion y revision
de mensajeria y paqueteria y asegurese de incluir lo
siguiente:

e Indique cémo se identifica al proveedor del
servicio. (Sefiale si requiere de procedimiento
adicional al de acceso a proveedores).

e Sefale de qué forma se revisan los paquetes y/o
que mecanismo utiliza, asi como los registros que
se llevan a cabo.

e Sefiale qué accion realiza en el caso de detectar
un paquete sospechoso.
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Recomendacion:
Los procedimientos podran incluir:
a) Personal responsable.

b) Coémo se identifica el personal de la empresa
externa, adicional a lo requerido para el resto de
los proveedores.

c) Qué se debe realizar en caso de detectar un
empaque sospechoso.

d) Como se lleva a cabo la revision.

e) Indicar como se lleva a cabo el registro de la
inspeccion y en su caso de los incidentes
detectados.

4. Socios Comerciales

La empresa debe contar con procedimientos escritos y verificables para la seleccion y contratacion de socios comerciales (Transportistas, fabricantes, vendedores,
proveedores de partes y materias primas, proveedores de servicios como limpieza, seguridad, contratacién de personal) y de acuerdo a su andlisis de riesgo, exigir
que cumplan con las medidas de seguridad para fortalecer la cadena de suministros internacional.

4.1 Criterios de seleccion.

Deben existir procedimientos documentados para la seleccién, seguimiento o renovacion de relaciones comerciales con los asociados de negocio o proveedores,
que incluyan entrevistas, verificacion de referencias, métodos de evaluacion y uso de la informacién proporcionada.

Respuesta: Notas Explicativas:

Anexar el procedimiento documentado para la
seleccion de socios comerciales (esto comprende
cualquier tipo de proveedor, que tenga una relacién
comercial con su empresa; es en el siguiente sub-
estandar donde se solicita diferenciar aquellos de
riesgo en su cadena de suministros) y asegurese que
incluya los siguientes puntos:

e Qué informacion es requerida a su socio
comercial.

e Qué aspectos son revisados e investigados.

e Indique si mantiene un expediente de cada uno de
Sus socios comerciales.

e Sefale de qué manera se evallan los servicios de
su socio comercial y qué puntos revisa.
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Recomendacion:
El expediente podria incluir lo siguiente:

e Datos de la empresa (nombre, RFC, actividad,
etc).

e Presentacion de la empresa.
e Datos del representante legal.
e Comprobante de domicilio.

e Referencias comerciales.

e Contratos, acuerdos ylo convenios de
confidencialidad, Politicas de seguridad.

e En su caso, certificado o numero de certificacion
en los programas de seguridad a los que
pertenezca.

4.2 Requerimientos en seguridad.

La empresa debe contar con un procedimiento documentado en el que, de acuerdo a su analisis de riesgo, solicite requisitos adicionales en materia de seguridad
a aquellos socios comerciales que intervengan en su cadena de suministro, ya sea como proveedores de materiales para la elaboracion, empaque o embalaje de
las mercancias sometidas a comercio exterior, asi como de los proveedores de servicios que de igual forma intervengan en el control, manipulacion, traslado y/o
coordinacion de las mismas.

Estos requisitos deberan estar basados en el “Perfil de la empresa” establecido por la AGA de manera genérica, o en caso de existir, el “Perfil” especifico para
cada actor de la cadena de suministros que le corresponda.

La empresa debe solicitar a sus socios comerciales la documentacion que acredite o compruebe que cumple con los estandares minimos de seguridad
establecidos en este documento, ya sea a través de una declaracion escrita emitida por el representante legal del socio, convenios o clausulas contractuales, o
con documentacién que avale el cumplimiento de los requisitos establecidos en algun otro programa de Operador Econémico Autorizado.

En el caso de los socios comerciales de la empresa que presten sus servicios en el interior de las instalaciones, deberan estar obligados al cumplimiento de estos
requerimientos de seguridad en la cadena de suministro.
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Respuesta: Notas Explicativas:

Describa como lleva a cabo la identificacion de socios
comerciales que requieran el cumplimiento de
estandares minimos en materia de seguridad.
Asegurese de incluir los siguientes puntos:

e Indique si cuenta con un registro de los socios
comerciales que deben cumplir con requisitos en
materia de seguridad, y mencione que tipo de
proveedores son estos. (Transportistas,
Almacenes, Servicio de Custodios, Empresa de
Seguridad, Agentes Aduanales, etcétera).

e Indique de qué forma documental (convenios,
acuerdos, clausulas contractuales, entre otros)
asegura que sus socios comerciales cumplan con
los requisitos en materia de seguridad.

e Indique si existen acuerdos contractuales,
respecto a la implementacién de medidas de
seguridad con sus proveedores de servicios al
interior de su empresa, tales como: guardias de
seguridad, servicios de limpieza y mantenimiento,
etc.

e Indique si cuenta con socios comerciales que se
les exija pertenecer a un programa de seguridad
de la cadena de suministros, ya sea de
certificacion por una autoridad extranjera o del
sector privado. (Por ejemplo: C-TPAT, PIP o algun
otro programa de Operador Econdmico Autorizado
de la OMA).

4.3 Revisiones del socio comercial.

La empresa debe realizar evaluaciones periédicas de los procesos e instalaciones de los asociados de negocios en base al riesgo y estos deben mantener las
normas de seguridad requeridas por la empresa, y mantener registros de las mismas, asi como del seguimiento correspondiente.

Cuando se encuentren inconsistencias, la empresa debera comunicarlo a su socio o proveedor y proporcionar un periodo justificado para atender las
observaciones identificadas, o en caso contrario, tener las medidas necesarias para sancionarla.
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Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la verificacion de los
requisitos en materia de seguridad de sus socios
comerciales, asegurese de incluir los siguientes
puntos:

e Periodicidad de visitas al socio comercial.

e Registro o reporte de la verificacion, y en su caso
del seguimiento correspondiente.

e Sefiale qué medidas de accién se toman en caso
de que los socios comerciales no cumplan con los
requisitos de seguridad establecidos.

En caso de contar con socios comerciales con la
certificacion de C-TPAT u otro programa de
certificacion de seguridad en la cadena de suministros,
indique la periodicidad con la que es revisado su
estatus, y las acciones que toma en caso de detectarse
que este suspendida y/o cancelado.

Recomendacion:

El procedimiento podra incluir:

1. Periodicidad de las visitas;

2. Puntos de revision en materia de seguridad;
3. Elaboracién de reportes;
4

Retroalimentacién y acuerdos con el socio
comercial;

o

Seguimiento a los acuerdos;

Medidas en <caso de la deteccion del
incumplimiento de los requisitos;

7. Registro de evaluaciones.

5. Seguridad de Procesos.

Deben establecerse medidas de control para garantizar la integridad y seguridad de la mercancia de los procesos relacionados con el transporte, manejo, despacho
aduanero y almacenaje de carga a lo largo de la cadena de suministros. Estos procedimientos deben documentarse y asegurarse de mantener la integridad de su
embarque desde el punto de origen hasta su destino final.
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5.1 Mapeo de procesos.

Se debera contar con un mapa que muestre paso a paso el proceso logistico del flujo de las mercancias y la documentacion requerida a través de su cadena de

suministros internacional.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el documento donde se ilustre o describa el
mapeo de procesos por los que atraviesan sus
mercancias, desde el punto de origen hasta su
destino, con la finalidad de tener un panorama general
de cada uno de los pasos que involucran la
elaboracion y entrega del producto final.

Incluya en su respuesta, los nombres (RFC y Razén
Social) de las empresas que le proporcionan los
servicios en su cadena logistica. (Por lo menos los
involucrados en el punto 3 a 5 del siguiente parrafo).

Este mapeo puede ser de manera escrita y/o grafica,
debiendo contener por lo menos los siguientes
aspectos:

1. Origen de:

a. Materia prima.

b. Envase, empaque y/o embalaje.

c. Contenedor y/o Semirremolque.
Entrega y/o Recepcion de la mercancia.
Traslado de la mercancia.
Almacenamiento y/o Distribucion.
Despacho Aduanero.
Entrega a destino final.

No o kowwbd

Flujo de Informacion relacionado con la
mercancia.

En su caso, indique si existe un proceso de sub-
manufactura y proporcione los datos generales de la
empresa (Nombre, RFC, Direccion) y el permiso de la
Secretaria de Economia en el que se otorga la
autorizacion como empresa de sub-manufactura, asi
como el proceso productivo que realizan.
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5.2 Almacenes y Centros de distribucion.

En caso de que la empresa cuente con almacenes y centros de distribucién de sus mercancias de comercio exterior, fuera de las instalaciones de produccion y/o
manufactura que le pertenezcan, éstas deberan sujetarse, de acuerdo a sus caracteristicas, a lo establecido en este documento, con el objeto de mantener la
integridad en su cadena de suministros.

Respuesta: Notas Explicativas:

De acuerdo al mapeo de procesos de sus mercancias,
si en la cadena logistica de las mercancias de
comercio exterior se considera el trasladarse a un
almacén o centro de distribucion, estos deben cumplir
con los requisitos minimos en materia de seguridad
establecidos por la AGA. De tal forma, que estan
obligados a requisitar un “Perfil de la empresa” por
cada una de estas instalaciones aqui mencionadas.

Por lo anterior, indique cuantos almacenes y/o centros
de distribucion utiliza la empresa, proporcione sus
datos generales (Denominacién y domicilio) y explique
brevemente que actividad se lleva a cabo en esta
instalacion.

Adicionalmente, incluya también aquellos almacenes
y/lo centros de distribucion que se utilicen para
productos nacionales, activo fijo, entre otros, como
referencia. (Estos no deberan llenar un “Perfil de la
empresa”)

Asimismo, indique si estos pertenecen a la empresa o
es un servicio contratado a través de un tercero. En
este caso, conforme a los criterios de selecciéon de
proveedores que se mencionan en lo referente a
“Socios Comerciales”, indique de qué forma se
cercioran de que cumple con los requerimientos
minimos en materia de seguridad. (Los almacenes y/o
centros de distribucion administrados por un tercero,
no estan obligados a presentar un “Perfil de la
empresa”).
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5.3 Entrega y recepcion de carga.

La empresa debe asegurarse de la identificacién de los operadores de medio de transporte que efectien la entrega o recepciéon de la carga. Asi mismo, la
empresa debe designar a un responsable que supervise la carga o descarga del embarque, verificando la descripcion detallada de las mercancias, peso,
etiquetas, marcas y cantidad, cotejando dicha informacién con las 6rdenes de compra o de entrega correspondientes.

De igual forma, debe entregarse al conductor que transporta las mercancias, la informacion documental requerida para su correcto traslado en el que se incluya,
de manera enunciativa mas no limitativa, destino, ruta que debera mantener, datos de contacto y/o procedimiento en caso de ocurrir algun incidente o de la

inspeccion por parte de alguna autoridad, entre otros.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado en el que
indique el procedimiento para la entrega y recepcién
de la carga y asegurese que se incluyan los siguientes
puntos:

e Método para identificar a los operadores de
transporte.

e Documentacion que se entrega a los operadores.

e Responsable de la supervision de la carga o
descarga de la mercancia y cotejo de la
informacion.

Recomendacion:

El procedimiento de entrega y recepcion de la
mercancia podran incluir:

1. Método de inspeccidn en el punto de acceso a la
empresa.

2. Designacion del personal responsable de recibir al
conductor y las mercancias en la llegada.

3. Mantenimiento de un horario de las llegadas
previstas y tratamiento de las llegadas
inesperadas.

4. Registro de los documentos de transporte y los
documentos de aduanas que acompafian en la
entrada y salida de las mercancias.
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5. Designar al personal responsable de supervisar el
proceso de carga y/o descarga de mercancias.

6. Pesaje, recuento, medicion y marcaje de las
mercancias. (Comparar con la documentacion
proporcionada).

7. En el caso de la salida de mercancias, verificar si
existen requisitos de seguridad adicionales
impuestos por clientes.

8. Comprobacion de la integridad de cualquier
candado y/o sellos en la carga y/o descarga
(Como se usan y registran en los documentos los
candados o sellos, colocados segun el
procedimiento establecido en los estandares y de
acuerdo con los requisitos legales vigentes).

9. Identificacién e informe de discrepancias.

10. En caso de la salida de mercancias, indicar qué
documentacion se le entregara al transportista.

11.Informe al departamento correspondiente de la
recepcion y/o salida de las mercancias.

5.4 Procedimiento de seguimiento de la mercancia.

La empresa es la responsable de vigilar y monitorear la integridad de sus mercancias a lo largo de la cadena de suministros, por lo que debe contar con
procedimientos documentados en los que se establezca el uso de un diario de seguimiento y supervision de actividades o una tecnologia equivalente para seguir
el movimiento del medio de transporte que traslada la mercancia de comercio exterior.

La empresa debe establecer procedimientos documentados, internos o con su proveedor, para asegurarse en todo momento de la ubicacion del vehiculo del
transportista en transito. Estos procedimientos deben realizarse bajo un andlisis de riesgo en el que se incluya, de manera enunciativa mas no limitativa, la
identificacion de rutas predeterminadas, tiempos estimados de entrega asi como entre puntos intermedios (patios, aduana de salida, agencia aduanal, agentes de
carga, entre otros). De igual manera, se deben incluir las medidas y acciones a realizar en el caso de identificar cualquier retraso en la ruta debido a condiciones
climaticas, trafico, cambios de ruta o la inspeccién de alguna autoridad o algun incidente en materia de seguridad.

Los datos de supervision y registro de todos los vehiculos en transito que transportan mercancias de comercio exterior deben preservarse durante un mes en
caso de que la autoridad y/o el transportista deban realizar una evaluacién debido a un incidente de seguridad.
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Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexar el procedimiento documentado para monitorear
el traslado de la mercancia.

Este procedimiento debe incluir, entre otros aspectos

de acuerdo a su operacion:

e En caso de contar con GPS, indique el tipo de
sistema que tienen implementado las unidades
que utiliza y, en caso de ser un servicio
tercerizado o subcontratado, describa las
herramientas de consulta de que dispone para
poder monitorear la mercancia.

e Identificacion de rutas y tiempos estimados de
traslado.

e Instrucciones en caso de existir una demora en el
recorrido. (Detenciones, cambios de ruta, fallas
mecanicas, accidentes, etc.)

e Detalle si cuenta con un medio que permita la
comunicacién con el ftransportista durante su
traslado y si cuenta con mas de una forma de
comunicacion.

e Indique los registros que se mantienen, asi como
el tiempo que deberan resguardarse.

e En caso que el seguimiento lo realice un tercero,
indique quien es el responsable, y como se
verifica que se esté llevando a cabo
correctamente, conforme a los procedimientos
que la empresa le sefale.

Indique si la empresa utiliza servicios de custodia para

sus embarques y, en su caso, sefiale si existe un

proceso documentado para la operacion de los

mismos en el que se sefialen las politicas y

restricciones, asi como los medios de comunicacion

entre la escolta y los transportistas. (En su caso,
indique el RFC y Razoén social de la empresa que
proporciona el servicio).

Recomendacion:

Se sugiere asegurarse que los servicios de transporte
utilizados cuenten con un sistema de posicionamiento
global permanente, que facilte el monitoreo y
seguimiento de los embarques.
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5.5 Reporte de discrepancias en la carga.

Deben existir procedimientos documentados para detectar y reportar mercancia faltante, sobrante, prohibida o cualquier otra discrepancia en la entrega o
recepcion de las mercancias, las cuales deben ser investigadas y resueltas. Se debe verificar que la carga coincida con lo indicado en la descripcion declarada en
la lista de empaque o el documento de embarque, especificando la descripcion detallada de las mercancias y los datos que permitan la correcta identificacion y

cuantificacion de las mismas.

Respuesta: Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para detectar y
reportar discrepancias en la entrega o recepcién de las
mercancias y asegurese que incluya los siguientes

puntos:

e Responsables de llevar a cabo la revision.
e Documentos a cotejar.

e Areas a las que se reporta la informacion.

Este procedimiento, debera aplicarse tanto a la
mercancia que se recibe de importacion; en caso de
aplicar, en la revisién en puntos intermedios; asi como

en la entrega final de las mercancias a su cliente.

5.6 Procesamiento de la informacion y documentacion de la carga.

La empresa debe contar con procedimientos documentados para asegurar que la informacion electronica y/o documental utilizada durante el movimiento y el

despacho de la carga sea legible, completa, exacta y protegida contra cambios, pérdidas o introduccion de informacion errénea.

De la misma forma, debe haber procedimientos documentados para corroborar que la informacioén recibida por los asociados de negocio sea reportada en forma

exacta y oportuna.
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Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para el procesamiento de la
documentacién de la carga, asegurese de incluir los
siguientes puntos:

Detalle como transmite la informacion vy
documentacion relevante al traslado de su carga
con todos lo que intervienen en su cadena de
suministro.  (Indique si utiliza un sistema
informatico de control especifico y explique
brevemente su funcion). Asimismo, detalle como
valida que la informacién proporcionada sea
legible, completa, exacta y protegida.

Sefiale de qué forma los asociados de negocio
transmiten informacion con la empresa y aseguran
la proteccion de la misma.

5.7 Gestion de Inventarios, control de material de empaque, envase y embalaje.

La empresa debe tener procedimientos documentados para el control de inventarios y almacenaje de la carga y deben llevarse a cabo de forma periddica
revisiones y auditorias para comprobar su correcta gestion. Asi mismo, debe tener un procedimiento documentado para el control del material de empaque,

envase y embalaje de las mercancias.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para la gestidon
de inventarios. Este debe incluir, entre otros aspectos
de acuerdo a su operacion:

La frecuencia con la que lleva a cabo la
verificacion de existencias. (Inventario periodico).
Indique si existe un calendario programado
documentado para realizarlos.

Indique qué se realiza en el caso de existir
excedentes y faltantes en los inventarios.

Sefalar el tratamiento que se brinda para el
control y manejo del material de empaque, envase
y embalaje, y en su caso, de las mermas,
desperdicios o material sobrante.
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Recomendacion:
Los procedimientos del solicitante podran incluir:

1. Almacén solamente accesible a personal
autorizado.

Periodicidad del control de existencias.

Control de mercancias entrantes, transferencias a
otros almacenes, retiradas permanentes vy
temporales.

4. Acciones que se toman si se identifican
irregularidades, discrepancias, pérdidas o hurtos.

5. Tratamiento del deterioro o de la destruccion de
las mercancias.

6. Separacion de los diversos tipos de mercancias
por ejemplo de alto valor o peligrosas.

6. Gestion Aduanera.

La empresa debe contar con procedimientos documentados en los que se establezcan politicas internas y de operacién, asi como de los controles necesarios para
el debido cumplimiento de las obligaciones aduaneras.

Asimismo, debera contar con personal especializado y procedimientos documentados que establezcan la verificacion de la informacién y documentacién generada
por el agente aduanal, o, en su caso, asegurar los procesos que realiza el apoderado aduanal.

6.1 Gestion del Despacho Aduanero.

La empresa debe contar con un procedimiento documentado en el que se establezcan los criterios para la seleccién de un Agente o, en su caso, un apoderado
aduanal, quienes conforme a la legislacién nacional, son los autorizados para promover por cuenta ajena el despacho de las mercancias.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento de seleccién del Agente o
Apoderado Aduanal y asegurese que incluya los
siguientes puntos:

e Criterios de seleccion.
e Métodos de evaluacion y periodicidad.

Indique el nombre completo y el numero de la patente
y/o autorizacién del agente o apoderado aduanal
autorizado para promover sus operaciones de
comercio exterior.
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6.2 Obligaciones aduaneras.

La empresa debe contar con un procedimiento documentado que establezca el control de inventarios de las mercancias de comercio exterior conforme a lo
establecido en el articulo 59, fraccion | de la Ley y la informacién a que se refiere el Anexo 24 apartados | y I, segin corresponda.

La empresa debera contar con un procedimiento documentado para el cumplimiento de las obligaciones aduaneras que se deriven de las operaciones de
comercio exterior que realicen. Este debe incluir, por lo menos, el cumplimiento de lo establecido en el articulo 59, fracciones Il y Il de la Ley, que permitira la
comprobacién del origen y procedencia de las mercancias, asi como la correcta determinacion del valor en aduana.

Estos procedimientos respecto al origen de las mercancias deben describir los casos en que se declara el origen de las mismas y la documentacién con la que se
debe demostrar. En el caso de las empresas que introduzcan mercancias al territorio nacional bajo un programa de diferimiento o de devolucién de aranceles, la
empresa debera contar con un procedimiento en el que se describa como determina el pago de los impuestos al comercio exterior, de acuerdo con lo dispuesto en
los Tratados de que México sea parte, conforme a lo establecido en el articulo 63-A de la Ley.

En el caso de contar con un programa de fomento autorizado por la Secretaria de Economia, debe contar con procedimientos documentados para cumplir con lo
requerido en el mismo, entre los cuales se encuentra el control de inventarios, plazos de retorno y restricciones en cuanto al cambio de destino de la mercancia
importada temporalmente, entre otros establecidos en el articulo 24 del Decreto para el fomento de la industria manufacturera, maquiladora y de servicios de
exportacion vigente, asi como el Reporte Anual de Operaciones de Comercio Exterior a que se refiere el articulo 25 del citado decreto.

Respuesta: Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento mediante el cual se establece
el control de inventarios en los términos de la fraccién |
del articulo 59 de la Ley.

Anexe el procedimiento para cumplir con las
obligaciones aduaneras que deriven en |la
comprobacion del pais de origen y la valoracién de las
mercancias de comercio exterior en los términos de la
fraccion Il y Ill del articulo 59 de la Ley.

Al respecto, para los efectos de restricciones a la
devolucién de aranceles aduaneros sobre productos
exportados y a los programas de diferimiento de
aranceles aduaneros, solo se requiere demostrar el
origen cuando la mercancia importada es originaria y
se envia subsecuentemente a otra Parte signataria del
tratado internacional de que se trate. Tratandose de
cuotas compensatorias, se debe demostrar el origen
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cuando la fraccion arancelaria de la mercancia
importada esté sujeta a dichas medidas. Y también
debe demostrarse el origen tratandose de mercancias
que se importen con trato arancelario preferencial al
amparo de algun tratado del que México sea parte. El
origen se tendrd por demostrado cuando la empresa
cuente con el certificado de origen u otro documento
previsto en las disposiciones aplicables.

Indique si cuenta con un programa IMMEX autorizado
por la Secretaria de Economia, y en su caso, anexe el
procedimiento para cumplir con las obligaciones
establecidas en el articulo 24 y 25 del Decreto IMMEX,
entre las que se incluyen, de manera enunciativa, mas
no limitativa los siguientes:

e Registro donde se llevan a cabo los procesos
productivos.

e Retorno de las mercancias en los plazos
autorizados.

e Control de inventarios automatizado.
e Reporte Anual de Operaciones, entre otros.

En caso de contar con algun otro programa de
fomento a la exportacion, anexe el procedimiento para
cumplir con las obligaciones que se deriven del mismo.

6.3 Comprobacion Aduanera.

La empresa, con el objeto de garantizar el cumplimiento de la encomienda otorgada a un tercero, asi como verificar la veracidad de la informacion declarada a su
nombre ante las autoridades competentes, debe tener procedimientos documentados para que el personal que designa la empresa, verifique periddicamente que
los pedimentos que tiene registrados en su contabilidad coinciden con lo que aparece registrado en el Sistema Automatizado Aduanero Integral (SAAI Web) y, en
su caso, reportar a la autoridad aduanera cualquier discrepancia en dicha informacién. La empresa, de igual forma, debe contar con un procedimiento para el
archivo de los pedimentos para su adecuado control.

Asimismo, la empresa debe contar con procedimientos documentados, en los que se establezca la verificacion periddica de la correcta clasificacion arancelaria de
las mercancias sujetas a comercio exterior y la comprobacion de las regulaciones y restricciones arancelarias y no arancelarias a que estén sujetas.
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Respuesta: Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento establecido para verificar la
informacién que aparece registrada en el SAAl Web, y
cotejar con los pedimentos y documentacion
solicitados al Agente y/o Apoderado Aduanal.

Anexe el procedimiento documentado para la
comprobacién de la correcta clasificacion arancelaria.
Este debe incluir, entre otros aspectos de acuerdo a su
operacion:

e Método para la revision y comprobacion de la
clasificacion arancelaria de las mercancias y sus
correspondientes tasas arancelarias, regulaciones
y restricciones no arancelarias.

e Mantenimiento de un fichero actualizado de los
productos de comercio exterior. Detalle qué rubros
concentra en el mismo (Fraccion arancelaria,
Tasas, Regulaciones, Dictamenes, entre otros) y
con qué periodicidad se actualiza.

e Las herramientas, sistemas, programas o
informacién técnica que utiliza para clasificar sus
mercancias.

e Reporte a las areas correspondientes los cambios
en las fracciones arancelarias y las implicaciones
que se generan en tasas y regulaciones.

7. Seguridad de los vehiculos de carga, contenedores, carros de tren, remolques y/o semirremolques.

Se debe mantener la seguridad en los medios de transporte (vehiculos de carga, camionetas, entre otros), contenedores, carros de tren, remolques y
semirremolques para protegerlos de la introduccion de personas y/o materiales no autorizados. Por lo anterior, es necesario tener procedimientos documentados
para identificar, revisar, sellar y mantener la integridad de los mismos.

Por lo anterior, es necesario que se cuente con procedimientos para sellar correctamente y mantener la integridad de los contenedores y remolques desde el punto
de origen. Se debe aplicar un sello de alta seguridad a todos los contenedores y remolques a los embarques de comercio exterior, los cuales deben cumplir o
exceder la norma ISO 17712 para sellos de alta seguridad.
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7.1 Integridad de la carga y uso de sellos en contenedores y remolques.

La empresa debe contar con un procedimiento documentado donde se identifiquen los medios de transporte y, en su caso, de los contenedores, carros de tren y/o
semirremolques utilizados en su cadena logistica internacional y se indique de qué forma se mantiene la integridad de los mismos.

Por lo anterior, como uno de los mecanismos de seguridad, la empresa debe utilizar los candados o sellos de Alta Seguridad que cumplan o excedan la Norma
ISO 17712 en todos los contenedores y remolques cargados que sean objeto de comercio exterior y mantener su integridad hasta la entrega en el destino final.
Para ello, la empresa debe tener procedimientos documentados para colocar y verificar la correcta aplicacion de los sellos, su inspeccion en puntos intermedios,

destino final y de su reemplazo cuando sean abiertos por alguna autoridad.

Asimismo, es necesario contar con un procedimiento documentado para la administracion de los mismos donde se incluya el control, asignacién, resguardo,
manejo de discrepancias y destruccion de sellos y candados. Respecto al proveedor de los sellos y/o candados, se debera demostrar de qué forma estos cumplen

con la norma ISO 17712.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Detalle el tipo de vehiculos, medios de transporte, asi
como contenedores y semirremolques que la empresa
utiliza para el traslado de sus mercancias
(Contenedores maritimos, cajas secas, contenedores
ferroviarios, tanques, entre otros).

Indique si las unidades de transporte, contenedores
y/o remolques son propiedad de la empresa o de un
tercero.

Indique las empresas transportistas contratadas para
efectuar el traslado de las mercancias de comercio
exterior, sefalando su denominaciéon o razén social,
RFC y domicilio fiscal.

Anexe el procedimiento documentado para la
colocacion y revision de los sellos y/o candados en los
vehiculos, medios de transporte, contenedores, carros
de tren, remolques y/o semirremolques. Este debe
incluir, entre otros aspectos de acuerdo a su
operacion:

e Verificar que el sello o candado esté intacto y
determinar si existe evidencia de manipulacion
indebida.

En caso de utilizar candado de alta seguridad, de
tipo botella, utilizar el método de inspecciéon de
VVTT:
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a) V- Ver el sello y mecanismos de las
cerraduras del contenedor. (View).

b) V- Verificar el nimero de sello. (Verify).

c) T- Tirar del sello para asegurarse que esta
correctamente puesto. (Tug).

d) T- Torcer y girar el sello para asegurarse de
que ha cerrado. (Twist and Turn).

Revisar y cotejar la documentacion que contenga
el numero del sello o candado original y, en su
caso, de los adicionales que se lleven en el
traslado de la mercancia.

Revisar que los dispositivos de cierre, bisagras y
pasadores estén unidos al remolque o contenedor
y soldados o con remache.

Indique cémo asignan y remplazan los candados
de alta seguridad, en el caso de que durante el
recorrido, sea inspeccionado por alguna otra
autoridad.

Anexe el procedimiento documentado para el control y
manejo de los candados. Este debe incluir, entre otros
aspectos de acuerdo a su operacion:

Qué tipo de sellos y/o candados utiliza en sus
operaciones. (comercio exterior, transito,
almacenaje, etc.).

Quién y como se resguardan los candados y/o
sellos.

Como se atienden las discrepancias en los
numeros de candados.

Indique quien es el proveedor(es) y cémo se

comprueba que las especificaciones de los sellos
y/o candados cumplan con la ISO 17712. (Anexar
certificado de conformidad, expedido por la
empresa certificadora encargada de verificar el
cumplimiento de la ISO correspondiente).
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7.2 Inspeccion de los medios de transporte, contenedores, carros de tren, remolques y semirremolques.

Debe haber procedimientos establecidos para verificar la integridad fisica de la estructura del medio de transporte, contenedor, carros de tren, remolques y/o
semirremolque antes de cargarlo, incluso la confiabilidad de los mecanismos de cerradura de las puertas, con la finalidad de identificar compartimientos naturales

u ocultos.

Las inspecciones de los medios de transporte o vehiculos de carga, contenedores y remolques (de carga terrestre o ferroviaria) deben ser sistematicas y
efectuarse a la entrada y salida de la empresa y/o en el punto de carga de las mercancias; y si la infraestructura lo permite, antes de llegar a la aduana de
despacho. Debera llevarse un registro de estas inspecciones y realizarse en un lugar monitoreado por el sistema de CCTV.

El procedimiento documentado para su inspeccién debe incluir de manera enunciativa, mas no limitativa, los siguientes puntos de revision:

Medios de Transporte

Remolques, Carros de tren, Semirremolques y
Contenedores

Parachoques, neuméticos y rines;

Puertas y compartimientos de herramientas;
Caja de la bateria y filtros de aire;

Tanques de combustible;

Interior de la cabina / dormitorio;

Rompevientos, deflectores y techo;

N o a kM e Dd =

Chasis y area de la quinta rueda.

Pared Delantera;

Lado Izquierdo y Derecho;
Piso;

Techo interior y exterior;
Interior y exterior de Puertas;

Seccion inferior externa;

N o a ke D=

En su caso, el sistema de refrigeracion.

Para los medios de transporte con remolque o compartimiento de carga integrado, debera adicionarse a los puntos de medios de transporte, lo indicado en el

apartado de Remolques.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para llevar a
cabo la inspeccion de los medios de transporte,
contenedores, remolques y semirremolques. Este
debe incluir, entre otros aspectos de acuerdo a su
operacion:

e Responsables de llevar a cabo la inspeccion.
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e Definicion del lugar(es) donde se lleva a cabo la
inspeccion e indicar si estd monitoreada por el
sistema de CCTV.

e Los puntos de revision para medios de transporte,
remolques, semirremolques y contenedores tanto
de seguridad como aquellas de calidad.

En el caso de contar con un formato establecido para
la inspeccion, favor de anexarlo.

Indique si la reparacién o mantenimiento de las
unidades de transporte, contenedores o remolques se
realizan en las mismas instalaciones o son llevados
con un proveedor externo.

7.3 Almacenaje de vehiculos, medios de transporte, contenedores, carros de tren, remolques y semirremolques.

En caso de que los medios de transporte, contenedores, remolques y/o semirremolques que seran destinados a transportar mercancias de comercio exterior se
encuentren vacios y deban almacenarse en las areas de estacionamiento, deberan ser asegurados con un candado y/o sello indicativo, o en su caso, en un area
segura que se encuentre resguardada y/o monitoreada.

Cuando se tenga que almacenar algun contenedor, remolque y/o semirremolque cargado, éste debe encontrarse en un area segura y monitoreada para impedir el
acceso y manipulacién y cerrado con un candado de alta seguridad de acuerdo a la norma ISO 17712.

Respuesta: Notas Explicativas:

Indique si la empresa almacena los contenedores,
remolques y/o semirremolques para su posterior
despacho, o en su caso los que se encuentren vacios
y de qué manera mantiene la integridad de los mismos
dentro de sus instalaciones.

e En caso de utilizar candado y/o sellos, indique qué
tipo utiliza.

e En caso de utilizar algun contenedor, remolques
y/o semirremolques como almacén de materia
prima y/o algun otro tipo de mercancias, sefale
como mantiene la integridad y seguridad de las
mismas.
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8. Seguridad del Personal.

Se debe contar con procedimientos documentados para el registro y evaluacion de personas que desean obtener un empleo dentro de la empresa y establecer
métodos para realizar verificaciones periodicas de los empleados actuales.

También, deben existir programas de capacitacion continuos para el personal que difundan las politicas de seguridad de la empresa, asi como las consecuencias y
acciones a tomar en caso de cualquier falta.

8.1 Verificacion de antecedentes laborales. |

La empresa debe tener procedimientos documentados para verificar la informacion asentada en el curriculo y solicitud de los candidatos con posibilidad de
empleo, de conformidad con la legislacién local, ya sea por cuenta propia o por medio de una empresa externa.

De igual forma, para los cargos que por su sensibilidad asi lo requieran y afecten la seguridad de los embarques, de conformidad con su analisis de riesgo
efectuado previamente, deberan considerar solicitar requisitos mas estrictos para su contratacion, los cuales se deberan realizar de manera periddica.

Toda la informacion referente al personal debera mantenerse en expedientes personales, mismos que deberan tener un acceso restringido.

Respuesta: Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la contratacion del
personal, y asegurese de incluir lo siguiente:

e Requisitos y documentacion exigida.
e Pruebas y exdmenes solicitados.

Indique las areas y/o puestos criticos que se hayan
identificado como de riesgo, conforme a su analisis y
sefiale lo siguiente:

e Indique si existen requerimientos adicionales para
areas y/o puestos de trabajo especificos. (Carta
de antecedentes no penales, Estudios
Socioeconomicos, Clinicos (uso de drogas), etc.)
En su caso, sefale los puestos o areas de trabajo
en que se requieren y con qué periodicidad se
llevan a cabo.

e Indique si previo a la contratacién, el candidato
debe firmar un acuerdo de confidencialidad o un
documento similar.

En caso de contratar una agencia de servicios para la
contratacién de personal, indique si ésta cuenta con
procedimientos documentados para la contratacion de
personal y como se asegura de que cumplan con el
mismo. Explique brevemente en qué consisten.
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Recomendacion:

Los procedimientos para la contratacién del personal
podran incluir:

a) Comprobaciones exhaustivas de los
antecedentes laborales y personales de los
nuevos empleados.

b) Clausulas de confidencialidad y responsabilidad
en los contratos de los empleados.

c) Requerimientos especificos para puestos
criticos.

d) En su caso, la actualizacion periodica del
estudio socioecondémico y fisico/médico de los
empleados que trabajen en areas criticas y/o
sensibles.

8.2 Procedimiento para baja del personal.

Deben existir procedimientos documentados para la baja del personal en que se incluya la entrega de identificaciones y cualquier otro articulo que se le haya
proporcionado para realizar sus funciones (Llaves, uniformes, equipo informaticos, herramientas, etc.). Asi mismo, este procedimiento debe incluir la baja en

aquellos sistemas informaticos, de accesos, entre otros que pudieran existir.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para la baja del personal, y
asegurese de incluir lo siguiente:

e Como se realiza la entrega de identificaciones,
controles de acceso y demas equipo.

e Indique si cuentan con un registro y/o formato, en
que se identifique y asegure la entrega de material
y baja en sistemas informaticos. (En su caso,
favor de anexar).

e Sefiale si mantienen registros del personal que
finalizé su relacion laboral con la empresa, para
que en caso de que haya sido por motivos de
seguridad, se prevenga a sus proveedores de
servicios y/o asociados de negocio.
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8.3 Administracion de personal.

La empresa debe mantener una lista de empleados permanentes actualizada. Asimismo, debe realizar y mantener actualizados los registros de afiliaciéon a

instituciones de seguridad social y demas registros legales de orden laboral.

En el caso de que la empresa cuente con personal contratado por sus socios comerciales y laboré dentro de las instalaciones, debera asegurarse de que cumplan

con los requerimientos establecidos para el resto de sus empleados.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Indique si la empresa cuenta con una base de datos
actualizada, tanto del personal empleado directamente,
como aquel contratado a través de una empresa
proveedora de servicios.

e Este personal, debera estar contratado de acuerdo
con las leyes y reglamentos de orden laboral
vigentes.

9. Seguridad de la informacién y documentacion.

Deben existir medidas de prevencion para mantener la confidencialidad e integridad de la informacion y documentacion generada por los sistemas, incluyendo
aquellos utilizados para el intercambio de informacién con otros integrantes de la cadena de suministros. Asimismo, deben existir politicas documentadas que

incluyan las medidas contra su mal uso.

9.1 Clasificacion y manejo de documentos.

Deben existir procedimientos para clasificar documentos de acuerdo a su sensibilidad y/o importancia. La documentacion sensible e importante debe ser
almacenada en un area segura que solamente permita el acceso a personal autorizado. Se debe identificar el tiempo de vida util de la documentacioén y establecer

procedimientos para su destruccion.

La empresa debera conducir revisiones de forma regular para verificar los accesos a la informacion y asegurarse de que no sean utilizados de manera indebida.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Anexe el procedimiento documentado para el registro,
control y almacenamiento de documentacion impresa
(clasificacion y archivo de documentos).

Recomendacién:

Los procedimientos podran incluir:
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a)

b)
c)

d)

Registro de control para entrega, préstamo, entre
otros de documentacion.

Acceso restringido al &rea de archivos.
Politicas de almacenamiento y clasificacion.

Un plan de seguridad actualizado que describa las
medidas en vigor relativas a la proteccion de los
documentos contra accesos no autorizados, asi
como contra la destruccion deliberada o la pérdida
de los mismos.

9.2 Seguridad de la Tecnologia de la Informacion.

En el caso de los sistemas automatizados, se deben utilizar cuentas individuales que exijan un cambio periddico de la contrasefia. Debe haber politicas,
procedimientos y normas de tecnologia de informatica establecidas que se deben comunicar a los empleados mediante capacitacion.

Deben existir procedimientos escritos e infraestructura para proteger a la empresa contra pérdidas de informacion, asi como un sistema establecido para
identificar el abuso de los sistemas de tecnologia de la informacion y detectar el acceso inapropiado y/o la manipulacién indebida o alteracion de los datos
comerciales y del negocio, asi como un procedimiento escrito para la aplicaciéon de medidas disciplinarias apropiadas a todos los infractores.

Respuesta:

Notas Explicativas:

Describa el procedimiento para archivar su informacion
y protegerla de posibles pérdidas. Asegurese de incluir
los siguientes puntos:

Sefiale la frecuencia con que se llevan a cabo las
copias de respaldo.

Quién tiene acceso a los mismos y quién autoriza
la recuperacion de la informacion.

Describa el procedimiento para la proteccién de sus
sistemas informaticos que garanticen la seguridad de
la informacién, asegurese de indicar lo siguiente:
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e Indique si los sistemas estan protegidos bajo
contrasefias y con qué frecuencia son
modificadas.

e Sefiale si existen politicas de seguridad de la
informacién para su proteccion.

e Indique los mecanismos o sistemas para detectar
el abuso o intrusion de personas no autorizadas a
sus sistemas.

e Indique las politicas correctivas y/o sanciones en
caso de la deteccién de alguna violacién a las
politicas de seguridad de la informacion.

Sefiale si los socios comerciales tienen acceso a los
sistemas informaticos de la empresa. En su caso,
indique qué programas y como controlan el acceso a
los mismos.

Indique si el equipo de computo cuenta con un sistema
de respaldo de suministro eléctrico que permita la
continuidad del negocio.

Recomendacion:

Los procedimientos referentes al respaldo de la
informacién de la empresa podran incluir:

a) Como y por cuanto tiempo se almacenan los datos.

b) Plan de continuidad del negocio en caso de
incidente y de como recuperar la informacion.

c) Frecuencia y localizacion de las copias de
seguridad y de la informacién archivada.

d) Si las copias de seguridad se almacenan en sitios
alternativos a las instalaciones donde se encuentra
el CPD (centro de proceso de datos).

e) Pruebas de la validez de la recuperaciéon de los
datos a partir de copias de seguridad.
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Recomendacién:

Los procedimientos referentes a la proteccion de la
informacion de la empresa podran incluir:

1.

8.

Una politica actualizada y documentada de
proteccion de los sistemas informaticos de la
empresa de accesos no autorizados y destruccién
deliberada o pérdida de la informacién.

Detalle si opera con sistemas multiples
(sedes/sitios) y cémo se controlan dichos
sistemas.

Quién es responsable de la proteccion del sistema
informatico de la empresa (la responsabilidad no
deberia estar limitada a una persona, sino a
varias, de forma que cada uno pueda controlar las
acciones del resto).

Como se conceden autorizaciones de acceso y
nivel de acceso al sistema informatico. (El acceso
a la informacion sensible deberia estar limitado al
personal autorizado a realizar modificaciones de la
informacion).

Formato de las contrasefas, frecuencia de
cambios y quién proporciona esas contrasefas.

Cortafuegos "firewall" y anti-virus utilizados.

Eliminaciéon, mantenimiento o actualizacion de los
detalles de usuario.

Medidas previstas para tratar incidentes en caso
de que el sistema se vea comprometido.

10. Capacitacién en seguridad y concientizacion.

Debe haber un programa documentado de concientizacion sobre amenazas establecido y mantenido por el personal de seguridad para reconocer y crear
conciencia sobre las amenazas de terroristas y contrabandistas en cada punto de la cadena de suministros. Los empleados deben conocer los procedimientos
establecidos en la compafiia para considerar una situacion y cémo denunciarla. Se debe brindar capacitacion adicional a los empleados en las areas de envios y

recibos y también a aquellos que reciben y abren el correo.

(Continta en la Cuarta Seccion)
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